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6. szamu iratminta — Megbizélevél

Szervezet: Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Iktatdszam: soron kivili ellendrzés
MEGBIZOLEVEL

Megbizom Bencsik Andrea Réka belsé ellendrt belsd ellendrt, hogy a Zalakaros Varos
Onkormanyzatanal a Képvisel-testilet 132/2026. (V.26.) szdmU hatdrozatéanak megfelelGen

a Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal vonatkozasaban a beszerzések és a kapcsolodo
szabalyzatok ellenérzése

targyban, a 2025. évre vonatkozdan belsd ellendrzést végezzen, a

2026.1- 2026. jinius 30-aig
terjedd ellen6rzési idészakban.

Fent nevezett személy a megbizas targyat illetben minden iigyiratba betekinthet, azt a helyszinrdl
elviheti, arrdl masolatot készithet.

A belsd ellendrzés lefolytatdsara a fent nevezett képvisels-testiileti dontés alapjan keril sor. Az
ellendrzés soran a bels6 ellendr a vonatkozd jogszabalyok — kiilénés tekintettel az allamhaztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. tdrvényre, valamint a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérd| és bels6
ellenérzésérdl szol6 370/2011. (XIL.31.) szdmu Korm. rendeletre és a Bels§ Ellendrzési Kézikonyv
vonatkozd iranymutatasai szerint jar el.

A belsé ellenér megbizolevéllel igazolja magat.
Kérem, hogy sziveskedjék munkatarsa(i)m részére a vizsgalathoz sziikséges valamennyi

dokumentumot rendelkezésre bocsatani, és lehetévé tenni szama(uk)ra az illetékes munkatarsakkal
valo konzultaciét, valamint a vizsgalat lefolytatasahoz sziikséges helyiségekbe vald szabad bejutast.

Jelen megbizolevél 2026. julius 30-ig érvényes.

Jovahagyta:

Név: Tulok Anett-jegyz6
Alairas: |~

/

Datum: Zalaegerszegr,/ 2026. janius 25.

|

|




S. szami iratminta — Ellenérzési program

) ELLENORZESI PROGRAM
a Zalakarosi K6zds Onkormanyzati Hivatal vonatkozasaban a beszerzések és a kapcsolodo
szabalyzatok ellendrzése

cimii vizsgalathoz

I. Az ellenérzés szervezésére vonatkozo adatok

Az ellendrzést végzo szerv vagy szervezeti

3 Belso ellendr
egység:

a  Zalakarosi Kozds Onkormanyzati Hivatal
Az ellenorzés targya és célja: vonatkozasdban a beszerzések és a kapcsolodd
szabalyzatok ellendrzése

Ellendrzott szervezet(ek) vagy szervezeti

; Zalakarosi K6zos Onkormanyzati Hivatal
egység(ek):

Az ellenorzés tipusa: Szabalyszeriiségi ellendrzés

Ellenérizendé idoszak: 2025.

Ellendrzés tervezett id6tartama: 26 j0lius 3-a1] — 2096. Jhlivs i

Jelentéstervezet elkészitésének hatarideje: RN

Jelentés véglegesitésének tervezett
hatarideje:

2026. jilius 30.

Idéigény (ellen6ri munkanapok szama): 15 munkanap

Bencsik Andrea Réka megbizolevél szama:

Belso ellenérzési vezeto: - g %
soron kiviili ellen6rzés

Az ellendrzésben kozremikodo
szakértok:




Az ellendrzott
folyamat/tevékenység

II. A vizsgailat szempontjai

Kockazatok

Az ellendrzés
lépései/Tesztelési

stratégia/Alkalmazott
modszer

Felelos

Megjegyzés

A Zalakarosi K6z6s Nem rendelkeznek | A szabdlyzatok Jegyz§ -
Onkormanyzati Hivatal | megfelels vizsgalata, azok

tekintetében szabalyzatokkal, jogszabalyi elGirasokkal

elkészitették-e a illetve azok | torténé

szlkséges aktualizalasa nem | 6sszehasonlitasa.

szabalyzatokat? tortént meg.

A Zalakarosi K6z6s A lebonyolitott | A lebonyolitott Jegyz6
Onkormanyzati Hivatal | beszerzések nem | beszerzések véletlen

tekintetében a feletek meg a | mintavételes

beszerzések
ellenérzése

jogszabalyi
el6irasoknak, illetve a
belsé szabalyzatoknak

ellenérzése, az
ellenérzésnek nem
feladata a
kdzbeszerzések tételes
ellenGrzése, csak az,
hogy megtorténtek-e?

Készitette:
Név: Bencsik Andrea Réka

belso ellendrzési vezeto

Alairas:

Datum: Zalaeggszeg, §¢2 . julius 3.




12. szamii iratminta — Ellenérzési jelentés

Ellenérzés azonosité szama: Soron kiviili ellendrzés

A jelentést elfogadom és-az-intézkedési
Iészitését-elrendelem:
Név: Tulok Anett jegyz6
Alairas:
Datum:

Zalaegerszeg, 2026. jalius

ELLENORZESI JELENTES

A Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal beszerzései és a kapcsolodé szabalyzatok
ellendrzése

cimit vizsgalathoz

Zalaegerszeg, 2026. julius 31.



L AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellenérzést végzo
szervezeti egység:

Bels6 ellenér

Ellenérzott
szerv/szervezeti egység:

Zalakarosi K6z6s Onkorményzati Hivatal

Vonatkozé jogi hattér:

- az dllamhaztartdsrél sz6l6 2011. évi CXCV. torvény
(tovabbiakban: Aht.),

- 368/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet az dllamhaztartasrdl szolé
torvény végrehajtésardl (tovabbiakban: Avr.),

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsg
ellenérzésérél szolé 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet
(tovdbbiakban: Bkr.). Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl
2616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény

- A kézbeszerzésekrél szél6 2015. évi CXLIIL torvény
(amennyiben a beszerzés eléri a kdzbeszerzési értékhatért
vagy annak vizsgdlata sziikséges)

- Magyarorszag helyi 6nkormdnyzatairdl sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. térvény (tovabbiakban Métv.)

- Beszerzések lebonyolitésdnak rendje, hatédlyos 2020. janudr

1-jétél
Az ellendérzés tipusa: Szabdlyszer(iségi ellen6rzés
Az ellenérzés tirgya: A Zalak'arfm K(?zos Onkorn"!’am’/zatl Hivatal a beszerzései és a
kapcsolédo szabalyzatok ellengrzése
A vizsgilat célja: A Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal a beszerzései és a

kapcsolédd szabdlyzatok szabalyszer(iségének ellenérzése

Ellendrzott idészak:

2025. év a Kt 132/2026. (V.7.) szdmu hatérozat alapjan

A helyszini ellenérzés
kezdete és vége:

2026. julius 3-atél — 2026. julius 31-aig

Az alkalmazott ellenérzési
modszerek és eljardsok:

a szabdlyzat elkészitésének és a beszerzések megfelelGségének
vizsgdlata

Belso ellenérzési vezetd:

Bencsik Andrea Réka
megbizdlevél szdma: soron kiviili ellen8rzés

Az ellendrzésben
kézremiikodé szakértok:

Az ellenérzott idészakban
hivatalban 1év6 vezetok:

Tulok Anett jegyzé




II. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A belsd ellenérzés éves ellendrzését kiegészitd soron kiviili ellenérzés! célja annak értékelése volt,
hogy a Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal beszerzési tevékenysége, valamint az azt szabalyozé
belsé szabalyozasi rendszer megfelel-e a vonatkozo Jogszabalyi eldirasoknak, a belsd szabalyzatok
rendelkezéseinek, tovabba biztositja-e a kozpénzek felhasznalasanak szabalyszerii, gazdasagos,
hatékony és atlathato megvaldsitasat.

Az ellenbrzés keretében sor keriilt a Beszerzési szabalyzat® tartalmi és formai feliilvizsgalatara,
kiilonos tekintettel arra, hogy a szabalyozas egyertelmlien meghatérozza-e a beszerzési eljarasok
rendjét, a résztvevok feladatait és feleldsségi koreit, az engedélyezési és dontési jogosultsagokat,
valamint a beszerzési eljarasok dokumentélasianak kovetelményeit. Az ellendrzés soran vizsgalatra
keriilt tovabba, hogy a szabalyzat 6sszhangban all-e a hatélyos jogszabalyi kdrnyezettel és megfeleld
alapot biztosit-e a beszerzések szabalyszerii lebonyolitasahoz.

A vizsgalat kiterjedt a mintavétellel kivalasztott beszerzési eljarasok ellendrzésére is. Ennek soran
értékelésre keriilt a beszerzési igények megalapozottsiga, az ajanlatkérések és ajanlatok
dokumentéltsdga, a versenyeztetés szabélyainak ervenyesiilése, a dontéshozatal megfelelésége, a
szerzOdéskotések szabalyszeriisége, valamint a teljesités igazolasanak és a pénziigyi elszamolasnak a
dokumentaldsa. Az ellenérzés arra is kiterjedt, hogy a beszerzési folyamat soran megfelelGen
érvényesiiltek-e a belsd kontrollrendszer kontrolltevékenységei, valamint biztositott volt-e az egyes
folyamatlépések nyomon kovethetésége és ellendrizhetdsége.

A beszerzési tevékenység szabalyszerii miikddése a belsé kontrollrendszer fontos elemét képezi, mivel
hozzajérul a kdzpénzek rendeltetésszerii felhasznaldsahoz, a gazdalkodas atlathat6sagahoz, valamint a
szabalytalansigok, Osszeférhetetlenségi helyzetek és korrupcios kockazatok megelézéséhez. A
megfeleléen kialakitott és kovetkezetesen alkalmazott belsd szabalyozas elGsegiti a beszerzések
egyseges lebonyolitdsat, a feleldsségi viszonyok egyértelmii meghatarozasat, valamint a vezetéi
dontések megalapozottsagat.

Az ellendrzés megallapitasai a vizsgalat id8szakdban rendelkezésre 4ll6 dokumentumokon,
nyilvantartasokon és egyéb relevans informacidkon alapulnak. Az ellenérzés eredményei alapjan
megfogalmazott javaslatok célja a belsd kontrollrendszer fejlesztése, a beszerzési folyamatok
szabalyossiginak és hatékonysaganak erdsitése, valamint a Jogszabdlyi megfelelés és a jo
kozigazgatasi gyakorlat érvényesiilésének elésegitése.

Fobb megallapitasaink a kovetkezdk:

A vizsgalt teriilettel 5sszefliggd belsé szabalyzatot elkészitették, a felelésségi rendet meghataroztak. A
Jogszabalyi eldirasokat és a belsé rendelkezéseket betartottak. A feladat ellatis szakszerliségérol
koztisztviseldikkel gondoskodtak.

A szervezeti szinten alkalmazott iranyelvek és eljarasok hatékonyak voltak. A megallapitasok részletes
leirdsa az ellenérzési jelentés tovabbi részében talalhatd. Az ellendrzési Jjelentést az ellendrzott teriilet

vezetdjével egyeztettem.

1 alapja a Kt 132/2026. (V.7.) szamU hatérozat

2 Beszerzések lebonyolitasanak eljarasrendje szabalvzat, hatdlyos 2020. januér 1-jétél



Az ellendrzés nyomin Kkialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrél, illetve folyamatokrél
Osszességében’:

A Zalakarosi K6zos Onkormanyzati Hivatal 2025. évi beszerzései szabalyszeriisége megfeleld volt.

3 Bkr. 41. § (4) bekezdése alapjan Az ellenérzési jelentés vezetsi Gsszefoglaléjaban az ellendrzés eredményét és a feltart
hidnyossagokat 6sszefoglald értékelést kell adni.



II1.

FOBB MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

A Zalakarosi K6zés Onkormanyzati Hivatal beszerzései és a kapcsol6dé szabalyzatok -

cimii vizsgalathoz

ellenorzése

Srsz.

Megallapitas

Rangsor

Kockazat /
Hatas

o Javaslat

Intézkedést
igényel?
(igen / nem)




IV. RESZLETES MEGALLAPITASOK

A Zalakarosi Kézés Onkormanyzati Hivatalnal vonatkozasaban a beszerzések és a
kapcsolédé szabalyzatok ellendrzése

A Zalakarosi K6z6s Onkormdnyzati Hivatalnal (elkészitették-e a sziikséges szabalyzatokat?
Beszerzési szabalyzat:
A Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovébbiakban Hivatal) rendelkezett 2025. évben
az Avr. 13.8(2) bekezdés b) pontja el&irdsanak megfelel6 az beszerzési szabalyzattal*
13. § (2)A koltségvetési szerv vezetSje bels6 szabdlyzatban rendezi a mikddéséhez
kapcsolédd, a koltségvetési szerv elGirdnyzatait terhel6 pénzugyi kihatassal biro,
jogszabdlyban nem szabdlyozott kérdéseket, igy kulénosen
b) a beszerzések lebonyolitdsdval kapcsolatos eljarasrendet,

A beszerzési szabalyzatban meghataroztak, hogy annak hatdlya kiterjed minden olyan — a
kézbeszerzési értékhatart el nem éré _ darubeszerzésre, épitési beruhazdsra, valamint
szolgdltatds megrendelésére, (tovabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozasaban a
szabalyzat hatélya ald tartozé Hivatal, mint megrendeld, ajanlatkérd vagy ajanlati felhivast
kozzétevd szervezet.

El&irtak, hogy a Hivatal mint Arajanlatot kéré koteles biztositani, a szallitd, mint Arajanlatot
tevs pedig koteles tiszteletben tartani a verseny tisztasagédt és nyilvanossagat. Arajanlatot
kéréként a Hivatanak az eljaras egésze alatt azonos banasmddot és esélyegyenlGseget kell
biztositani és kételes tiszteletben tartani a verseny tisztasagat és nyilvanossagat. Az eljaras
egésze alatt azonos banasmdédot és esélyegyenléséget kell biztositani az drajanlatkérésben
résztvevé Arajanlatot tevék szadmdra. A szabalyzatban biztositott jogokat és
kotelezettségeket azok rendeltetésével dsszhangban, a johiszemiség kovetelmeényenek
megfeleléen kell gyakorolni illetve teljesiteni. A beszerzési eljarasnak atlathatonak, minden
mozzanataban dokumentaltnak kell lennie. A beszerzés targyait a Kbt. szerint hataroztak
meg. ElGirtdk az osszeférhetetlenség szabdlyait, e szerint 6sszeférhetetlen és nem vehet
részt az eljards elGkészitésében és lefolytatasdban az ajanlatkéré, megrendelé nevében
olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara
barmely okbol, igy kiilonésen gazdasagi érdek vagy az eljdrdsban részt vevé gazdasagi
szereplével fenndllé mas kézos érdek miatt nem képes. Osszeférhetetlen és nem vehet részt
az eljarasban ajanlattevéként, alvéllalkozéként vagy az alkalmassag igazoldsaban részt vevd
szervezetként a megrendeld, az ajanlatkérd, az ajanlati felhivast kozzétevd altal az eljarassal
vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységhe bevont személy vagy szervezet az a
szervezet, amelynek vezet6 tisztségviselSjét vagy felligyelSbizottsaganak tagjat, vagy
tulajdonosat, illetve ezeknek a szerinti személy kézos haztartasban el6 hozzatartozéjat a
megrendels, az ajanlatkérs, az ajanlati felhivast kozzétevd az eljarassal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta, ha koézrem(kdédése az eljarasban a
verseny tisztasdganak sérelmét eredményezheti.

A beszerzés értékhatarat a Kbt-ben el&irtak szerint fogalmaztak meg, tovabba
a) a 200.000 Ft egyedi értékét meg nem haladé beszerzések esetén elegendd
megrendelést kildeni a lehetséges szallito részére>

4 A Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal eljarasrendje, hatalyos 2020. janudr 1-jétdl

Bz ijgy ©sszhangban van a Zalakarosi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Gazdalkodasi szabalyzataval, amely
hatdlyos 2020. januar 1-jétél



b) az a.) pontban megjeldlt értéket meghalado, de 2.000.000 Ft-ot el nem éré egyedi
beszerzési érték esetén legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni a lehetséges szallitoktal,

c) 2.000.000 Ft egyedi beszerzési értéket elérs, vagy meghalad6 beszerzések esetén
hirdetményt (ajanlati felhivast) kell kézzétenni.

A beszerzések esetében az atlathatdsagi nyilatkozatot is be kell szerezni az ajanlattevékt6l az
Aht. 41. § (6) bekezdés el&irdsanak megfelelGen.

El&irtak, hogy az eljarast megindité felhivasban (ajénlatkérés, ajanlati felhivds) meg kell
hatarozni az ajanlatok értékelésének szempontjait. Meghataroztak a beszerzési
tevékenység, valamint a feladatok megszervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos
feladatokat.

A Hivatal beszerzéseivel kapcsolatos teendék el6készitése és koordinalasa a Koordinacios és
Hatosagi Osztaly feladata és hataskore, a tevékenységének irdnyitasdért a jegyzd felelbs.
Meghataroztak a lebonyolitds részletszabalyait, a birdlobizottsag létrehozasat, feladatait,
elgirtak az ajanlatbontas, a jegyz6konyvkészités, beszerzési eljarast lezdr6 dontés és
ellen6rzés részletszabalyait.

Osszegzés: A 2025. évben hatdlyos bels6 szabdlyzat ,kotott” tartalmua, sokban idézi a
kézbeszerzésekre vonatkozd el@irdsokat. A beszerzési szabdlyzatnak a célja az, hogy
kdzbeszerzés értékhatarait el nem éré beszerzések esetében szabdlyos, ellendrizhetd, de
kozbeszerzéshez képest rugalmasabb, de jol szabdlyozott legyen, de szikség esetén
atmenetet biztositson a kdzbeszerzések lefolytatdsahoz.

Egyébként a kdzbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzések tekintetében a szabalyzatot
megfelel6nek taldlom, betartdsa esetén a kdzbeszerzési értékhatart el nem éré értékd
beszerzések is biztositjak a verseny tisztasagdt, az esélyegyenldséget, valamint a Hivatal
érdekeit.

Beszerzések:
Kézbeszerzésre a 2025. évben nem keriilt sor, a fékényvi kartonokat ellendrizve
megallapitottam, hogy a kdzbeszerzési értékhatért egyetlen beszerzési korben sem érték el.

A beszerzések ellendrzéséhez a Hivataltdl megkaptam a Hivatal 2025. évi f6kényvi kartonjait,
amelyekbél leszlirtem, majd dsszegeztem a fékdnyvi szamlakat, kartonokat.

A f6konyvi kartonokbdl a kdvetkezd beszerzéseket valasztottam ki, a mintavétel a f6konyvi
kartonok teljes dlloméanyabdl véletlenszer( kivalasztassal tortént.

reprezentativ minta biztositdsa volt a beszerzési folyamatok

A kivalasztas célja

ellen8rzéséhez.

Ajanlati

felhivasok Bontas | Vallalkozéi szerzédés/ |  Atadas-

kikiildése idépontja Megrendelés atvétel
Irattar selejtezés 2025.05.19. | 2025.06.06. 2025.08.27. 2025.12.12.
Klima berendezés cseréje |2025.05.21.|2025.05.21. 2025.05.28. 2025.08.15.
Szamitogép beszerzése 2025.12.04.|2025.12.15. 2025.12.16. 2025.12.16.




A beszerzések esetében, a beszerzési szabdlyzat elirasainak megfelel6en megtortént

= a3 szervezettdl az ajanlat kérés,

=  ajanlatok bontdsa, dontés

= szerz8déskotés

= teljesités
Osszegzés:
A belsb ellenérzés soran megallapitottam, hogy a Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal beszerzési
tevékenysége, valamint az azt szabalyozd belsd szabalyozasi rendszer megfelelt a vonatkozo
jogszabalyi eldirasoknak, a bels® szabalyzat rendelkezéseinek, tovabba biztositottdk a kdzpénzek
felhasznalasanak szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony és atlathaté megvaldsitasat.

Bizonyitékok listaja:
Zalakarosi K6zos Onkormanyzati Hivatal eljarasrendje, hatalyos 2020. januar 1-jétol
Fokonyvi konyvelés kartonjai 2025.
Beszerzések dokumentumai:
o Irattar selejtezés
o Klima berendezés cseréje
o szamitogép beszerzése:

Egyéb megjegyzések -
Feliilvizsgalati megjegyzések -

Datum: Zalaegerszeg, 2026. julius 31.

Keltezés:

Alairas: ( ‘ “
y ’”r r” r . ” . N W, e
Név: <belso ellenorzeési vezeto> Bencsik And»r/ea Réka




11. szamu iratminta — Munkalap (belsé ellendr altal készitett)

Ellenérzés
iktatoszama:
soron kiviili
ellendrzés

Ellenorzés cime:

A Zalakarosi Kozos Onkormanyzati Hivatal beszerzései
és a kapcsol6dé szabalyzatok ellendrzése

Munkalap

Cél:

A Zalakarosi Kozés Onkormdényzati Hivatal a beszerzései és a kapcsolédd

szabdlyzatok szabalyszer(iségének ellendrzése

Datum: 2026.07.31.

1. A Zalakarosi
Kozds
Onkormanyzati
Hivatalnal
(elkészitették-e
a szikséges
szabalyzatokat?

Megallapitas:
Azonositott kockazatok: -

A Zalakarosi Ko6zdés ~ Onkorményzati  Hivatalnal
(elkészitették-e a sziikséges szabalyzatokat?

Beszerzési szabalyzat:

A Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban
Hivatal) rendelkezett 2025. évben az Avr. 13.§(2)
bekezdés b) pontja elGirasanak megfelel§ az beszerzési
szabalyzattal*

A beszerzési szabdlyzatban meghatdroztak, hogy annak
hatdlya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzési
értékhatart el nem éré _ arubeszerzésre, épitési
beruhadzasra, valamint szolgaltatds megrendelésére,
(tovdbbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozasaban a
szabdlyzat hatdlya ala tartozo Hivatal, mint megrendeld,
ajanlatkérd vagy ajanlati felhivast kozzétevd szervezet.
El6irtak, hogy a Hivatal mint Arajanlatot kéré koteles
biztositani, a szallitd, mint Arajanlatot tevé pedig koteles
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat és
nyilvanossagat. Arajanlatot kéréként a Hivatanak az
eljdrds egésze alatt azonos banasmoédot  és
esélyegyenléséget kell biztositani és koteles tiszteletben
tartani a verseny tisztasagdt és nyilvanossagat. Az eljaras
egésze alatt azonos bandasmddot és esélyegyenlbséget
kell biztositani az arajanlatkérésben  résztvevd
Arajanlatot tev6k szdméra. A szabalyzatban biztositott
jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével
dsszhangban, a  johiszemiség  kovetelményének

megfeleléen kell gyakorolni illetve teljesiteni. A
beszerzési eljarasnak atlathatonak, minden

mozzanatdban dokumentaltnak kell lennie. A beszerzés
targyait a Kbt. szerint hatdroztdk meg. El&irtak az
Osszeférhetetlenség szabalyait, a szerint
Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards
el6készitésében és lefolytatdsdban az ajanlatkérd,
megrendel6 nevében olyan személy vagy szervezet,
amely funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara
barmely okbdl, igy kilonésen gazdasagi érdek vagy az

Forras és modszer
leirasa:

A beszerzési
szabalyzatok
vizsgalata, azok
jogszabalyi
eldirasokkal torténd
Osszehasonlitasa

I A Zalakarosi Koz6s Onkormanyzati Hivatal eljarasrendje, hatalyos 2020. januar 1-jétol




eljarasban részt vevé gazdasagi szerepl6vel fennallé mas
kozos érdek miatt nem képes. Osszeférhetetlen és nem
vehet részt az eljarasban ajanlattevéként,
alvallalkozéként vagy az alkalmassag igazolasaban részt
vevé szervezetként a megrendel8, az ajanlatkérd, az
ajanlati felhivast kozzétevé altal az eljarassal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet az a szervezet, amelynek vezetd
tisztségviselSjét vagy feliigyel8bizottsdganak tagjat, vagy
tulajdonosat, illetve ezeknek a szerinti személy kozos
haztartasban elé hozzatartozéjat a megrendeld, az
ajanlatkérd, az ajanlati felhivast kdzzétevd az eljarassal
vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevonta, ha kozrem(kodése az
eljgrasban a  verseny  tisztasaganak sérelmét
eredményezheti.

A beszerzés értékhatarat a Kbt-ben el8irtak szerint

fogalmaztak meg, tovabba

a) a 200.000 Ft egyedi értékét meg nem haladé
beszerzések esetén elegendé megrendelést kildeni
a lehetséges szallito részére

b) az a.) pontban megjelélt érteket meghaladd, de
2.000.000 Ft-ot el nem éré egyedi beszerzési érték
esetén legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni a

lehetséges szallitoktdl,

¢) 2.000.000 Ft egyedi beszerzési értéket elérd, vagy
meghaladd beszerzések esetén hirdetményt (ajanlati
felhivast) kell kbzzétenni.

A beszerzések esetében az atlathatésagi nyilatkozatot is
be kell szerezni az ajanlattevéktdl az Aht. 41. § (6)
bekezdés elSirasanak megfeleléen.

ElGirtak, hogy az eljarast megindité felhivasban
(ajanlatkérés, ajanlati felhivas) meg kell hatarozni az
ajanlatok értékelésének szempontjait. Meghatdroztak a
beszerzési  tevékenység, valamint a feladatok
megszervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos
feladatokat.

A Hivatal beszerzéseivel kapcsolatos  teendSk
elGkészitése és koordindldsa a Koordinacids és Hatdsagi
Osztaly feladata és hataskore, a tevékenységének
irdnyitasaért a jegyzd felelSs.

Meghataroztak a lebonyolitds részletszabalyait, a
biraldbizottsdg létrehozasat, feladatait, elGirtdak az
ajanlatbontas, a jegyz6konyvkészités, beszerzési eljarast

2Ez igy dsszhangban van a Zalakarosi Kozos Onkormanyzati Hivatal Gazdalkodasi szabélyzataval, amely hatalyos
2020. januar 1-jétol




lezard dontés és ellenérzés részletszabalyait.

Osszegzés és kévetkeztetés: A 2025. évben hatalyos belsé
szabdlyzat , kotott”  tartalma, sokban idézi a
kdzbeszerzésekre vonatkozd elSirdsokat. A beszerzési
szabdlyzatnak a célja az, hogy kdzbeszerzés értékhatarait
el nem ér8 beszerzések esetében szabalyos,
ellendrizhets, de kdzbeszerzéshez képest rugalmasabb,
de j6l szabélyozott legyen, de sziikség esetén atmenetet
biztositson a kézbeszerzések lefolytatasahoz.

Egyébként a kdzbeszerzési értékhatart el nem éré
beszerzések tekintetében a szabdlyzatot megfelelének
taldlom, betartdsa esetén a kdzbeszerzési értékhatart el
nem éré érték(i beszerzések is biztositjdk a verseny
tisztasagat, az esélyegyenlGséget, valamint a Hivatal
érdekeit..

Bizonyitékok listaja:

Referenciaszam:

1. Hatalyos bels6 szabalyzatok

A Zalakarosi
K6z0s
Onkormanyzati
Hivatal
tekintetében a
beszerzések
ellendrzése
szabalyszer( volt-
e’?

Megallapitas:
Azonositott kockazatok: -

Beszerzések:

Kdzbeszerzésre a 2025. évben nem kerdilt sor, a f6kényvi
kartonokat ellenérizve megallapitottam, hogy a
kozbeszerzési értékhatart egyetlen beszerzési kérben
sem érték el.

A beszerzések ellendrzéséhez a Hivataltdl megkaptam a
Hivatal 2025. évi fékonyvi kartonjait, amelyekbdl
lesz(irtem, majd Osszegeztem a fékonyvi szamlakat,
kartonokat.

A f6ékonyvi kartonokbol a kovetkezG beszerzéseket
valasztottam ki, a mintavétel a fékonyvi kartonok teljes
allomanyabdl véletlenszer( kivalasztassal tértént.

A kivalasztas célja reprezentativ minta biztositdsa volt a
beszerzési folyamatok ellenérzéséhez.

Ahatt Vallalkozéi
felfu': éasok Bontas szerzédés/ Atadas-
Kikiildése idépontja Megrende- atvétel
lés
Irattar 2025.05.19 | 2025.06.06 | 2025.08.27 | 2025.12.12
selejtezés
Klima

berendezés 2025.05.21 2025.05.21 2025.05.28 2025.08.15
cseréje

Szamitdgép

h 2025.12.04 2025.12.15 2025.12.16 2025.12.16
beszerzése

A beszerzések esetében, a beszerzési szabalyzat eléirasainak
megfelelen megtortént

» a3 szervezettl az ajanlat kérés,

= ajanlatok bontasa, dontés

= szerz6déskotés

= teljesités

Forras és modszer

leirdsa:

A beszerzési
szabalyzatok
vizsgdlata, azok
jogszabalyi

elGirasokkal  torténd
dsszehasonlitasa




Osszegzés és kovetkeztetés: A belsd ellendrzés soran
megallapitottam, hogy a Zalakarosi Ko6z6s
Onkorményzati ~ Hivatal  beszerzési  tevékenysége,
valamint az azt szabalyozo belsé szabalyozasi rendszer
megfelelt a vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak, a belsd
szabalyzat rendelkezéseinek, tovabba biztositottdk a
kozpénzek felhasznalasanak szabalyszert, gazdasagos,
hatékony és atlathaté megvalositasat.

Készitette:
Bencsik Andrea
Réka bels6
ellenor

Zalaegerszeg, 2026. jalius 31.

3

Feliilvizsgalta: -




8. szamu iratminta — Ertesit6 levél
Zalakaros Varos Onkormanyzata és intézményei
Tktatészam: Soron kiviili ellenbrzés

Tisztelt Jegyz6é Asszony!

Targy: Ertesités ellenérzés megkezdésérol

Ertesitem, hogy a belsé ellendrzés 2026. julius 3-atol — 2026. julius 31-¢éig

,,A Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal beszerzései és a kapcsol6dé szabalyzatok
ellendrzése

”

targyban ellendrzést fog végezni.
Az ellendrzés tipusa: szabalyszeriiségi ellenérzés

Az ellendrzés célja volt, hogy a belsé ellendrzés megvizsgalja a beszerzési szabalyzat elkészitésének,
annak megfeleldségének és a jogszabalyok, valamint a szabalyzat eldirasainak teljesitését az elirt
kozzétételek vonatkozasaban a kapcsolodd feleléssk és folyamatok meghatarozasat és a beszerzés
végrehajtasi folyamatokat értékelje.

A belsé ellendrzés lefolytatasara a a Kt 132/2026. (V.7.) szam hatarozat alapjan keriil sor. A vizsgalat
soran a belsd ellendrzési vezetd a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérél é€s belsé
ellenérzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet szabalyai és a Belsd ellendrzeési
kézikonyvének vonatkozé eldirdsai szerint jar el. A belsé ellendrzési vezetd megbizdlevéllel igazolja
magat.

Tajékoztatom, hogy a belsd ellenérzéssel Bencsik Andrea Réka belsé ellendrzési vezetot biztam meg.
Kérem, hogy az ellenérzés koordinalasaval megbizott személyrdl és elérhetdségérdl 3 napon beliil
tajékoztatni sziveskedjen.

Tovabba kérem, hogy sziveskedjék az ellenrzés munkatarsai részére rendelkezésére bocsatani a
vizsgalathoz sziikséges alabbi dokumentumo(ka)t:

- Kozbeszerzési, beszerzési szabalyzat, 2019. november 21-ét6l

- Az Onkormanyzat és az intézmények 2025. évi fokonyvi kivonatai, kartonjai

- kdzbeszerzések dokumentumai:

- Beszerzések dokumentumai véletlen mintavételezés alapjan
£
X

wd ¥ e
wd O3 Q

Az illetékes munkatarsakkal valé konzultacio lehgtove tetelérdl, valamint a vizsgalat lefolytatasihoz
sziikséges helyiségekbe valo szabad bejutasrol is go;'dosﬁodm sziveskedjenek.

Zalaegerszeg, 2026. junius 27.

il réa Reka
‘rzesi vezetd

¥
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Iktatdészam: soron kiviili ellendrzés.

13. szami iratminta — Teljességi nyilatkozat

TELJESSEGI NYILATKOZAT

AINEOE,: ovswn v s vemnns o s gomemmns s 5 5 o v 5 gvmns (név, beosztas), biintetbjogi feleldsségem tudataban
kijelentem, hogy a Bakos Andrea Erzsébet belsd ellenér szamara atadott dokumentumok, legjobb
tudasom szerint, mindazon dokumentumok, nyomtatvanyok, adatok, informaciok, melyek sziikségesek
az adott allapot felméréséhez. Kijelentem tovabba, hogy az atadott dokumentumok, adatok és
informacidk megbizhatd, teljes korii informaciot tartalmaznak.

Zalakaros, 2026. julius 3.
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