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I. ÚTMUTATÓ AZ AJÁNLATTEVŐK SZÁMÁRA 

 

A részletes dokumentáció tartalma:  

 

I. ÚTMUTATÓ AZ AJÁNLATTEVŐK SZÁMÁRA 

II. AJÁNLOTT IGAZOLÁS- ÉS NYILATKOZATMINTÁK(külön dokumentumban) 

III. SZERZŐDÉSTERVEZET (külön dokumentumban) 

 

1. FELHÍVÁS AJÁNLATTÉTELRE 

 

Zalakaros Város Önkormányzata nevében „Parkolójegy-kiadó automaták beszerzése” 

tárgyában a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (továbbiakban Kbt.) uniós 

értékhatár alatti eljárásrend (a Kbt. Harmadik része) szerinti, Kbt. 112. § (1) bekezdés 

b) pontja alapján nyílt közbeszerzési eljárást indított. 

 

Az Ajánlati Felhívás és a jelen Ajánlati Felhívást Kiegészítő Közbeszerzési Dokumentumok 

(a továbbiakban: Dokumentáció) együttesen tartalmazzák az eljárással kapcsolatos 

feltételeket. A két dokumentum közötti ellentmondás esetén az Ajánlattevő kiegészítő 

tájékoztatás kérés keretében köteles Ajánlatkérőtől információt kérni a releváns 

rendelkezésről. 

 

Ajánlatkérő az eljárás során a Kbt.-ban és az elektronikus közbeszerzés részletes szabályairól 

szóló 424/2017. (XII. 19.) Kormányrendeletben (a továbbiakban: (a továbbiakban: EKR 

rendeletben) meghatározott előírásokat figyelembe véve fog eljárni. 

 

A.) Definíciók: 

 

ajánlattevő: az a gazdasági szereplő, aki (amely) a közbeszerzési eljárásban ajánlatot nyújt 

be; 

 

gazdasági szereplő: bármely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy személyes 

joga szerint jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek csoportja, aki, illetve 

amely a piacon építési beruházások kivitelezését, áruk szállítását vagy szolgáltatások 

nyújtását kínálja; 

 

alvállalkozó: az a gazdasági szereplő, aki (amely) a közbeszerzési eljárás eredményeként 

megkötött szerződés teljesítésében az ajánlattevő által bevontan közvetlenül vesz részt, kivéve 

a) azon gazdasági szereplőt, amely tevékenységét kizárólagos jog alapján végzi, 

b) a szerződés teljesítéséhez igénybe venni kívánt gyártót, forgalmazót, alkatrész vagy 

alapanyag eladóját, 

c) építési beruházás esetén az építőanyag-eladót; 

 

hiteles másolat: Magyarországon készített valamely másolat esetén az eredeti vagy hiteles 

másolatú dokumentumról közjegyző által, illetve annak jelenlétében készített másolat, 

amelynek eredetivel való egyezőségét a közjegyző hitelesítési záradékkal tanúsítja, külföldön 

készített valamely másolat esetén az adott országban hiteles másolat kiadására feljogosított, 

felhatalmazott hatóság, szervezet vagy személy által, annak jelenlétében készített másolat. 
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cégszerű aláírás: a cégnyilvánosságról, a bírósági cégeljárásról és a végelszámolásról szóló 

2006. évi V. törvény 9. §-ának (1) bekezdésére figyelemmel a cégjegyzésre jogosultnak a cég 

nevében olyan módon, illetve formában kell saját kezűleg aláírnia, ahogyan azt a hiteles 

cégaláírási nyilatkozat (közjegyzői aláírás-hitelesítéssel ellátott címpéldány), illetve az 

ügyvéd által ellenjegyzett aláírás-minta tartalmazza. 

 

Az ügyvéd az aláírás-mintát kizárólag cégbejegyzési vagy változásbejegyzési eljárás során 

jegyezheti ellen abban az esetben, amennyiben a cég létesítő okiratát vagy a létesítő okirata 

módosítását is ő készíti vagy szerkeszti és jegyzi ellen, és az aláírás-minta a cégbejegyzési 

vagy változásbejegyzési kérelem mellékletét képezi. 

 

A közjegyzői aláírás-hitelesítéssel ellátott címpéldány és a fenti bekezdésnek megfelelően 

készített ügyvéd által ellenjegyzett aláírás-minta egyaránt bizonyítja, hogy a cégjegyzésre 

jogosult a céget miként és milyen formában jegyzi. 

 

A gazdasági szereplő írásbeli képviseletére jogosult személy aláírás mintáját kamarai 

jogtanácsos is ellenjegyezheti a 2006. évi V. törvény 9. § (1) bekezdésében foglaltakra 

tekintettel.  

 

üzleti titok: az üzleti titok védelméről szóló 2018. évi LIV. törvényben így meghatározott 

fogalom. A gazdasági szereplő az ajánlatban, részvételi jelentkezésben, hiánypótlásban vagy 

felvilágosításban, valamint a Kbt. 72. § szerinti indokolásban elkülönített módon elhelyezett, 

üzleti titkot (ideértve a védett ismeretet is) tartalmazó iratok nyilvánosságra hozatalát 

megtilthatja. Az üzleti titkot tartalmazó irat kizárólag olyan információkat tartalmazhat, 

amelyek nyilvánosságra hozatala a gazdasági szereplő üzleti tevékenysége szempontjából 

aránytalan sérelmet okozna. A gazdasági szereplő az üzleti titkot tartalmazó, elkülönített 

irathoz indokolást köteles csatolni, amelyben részletesen alátámasztja, hogy az adott 

információ vagy adat nyilvánosságra hozatala miért és milyen módon okozna számára 

aránytalan sérelmet. A gazdasági szereplő által adott indokolás nem megfelelő, amennyiben 

az általánosság szintjén kerül megfogalmazásra. 

 

A gazdasági szereplő nem nyilváníthatja üzleti titoknak különösen 

a) azokat az információkat, adatokat, amelyek elektronikus, hatósági vagy egyéb 

nyilvántartásból bárki számára megismerhetők, 

b) az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi 

CXII. törvény 27. § (3) bekezdése szerinti közérdekből nyilvános adatokat, 

c) az ajánlattevő, illetve részvételre jelentkező által az alkalmasság igazolása körében 

bemutatott 

ca) korábban teljesített közbeszerzési szerződések, illetve e törvény szerinti 

építés- vagy szolgáltatási koncessziók megkötésére, tartalmára és teljesítésére 

vonatkozó információkat és adatokat, 

cb) gépekre, eszközökre, berendezésekre, szakemberekre, tanúsítványokra, 

címkékre vonatkozó információkat és adatokat, 

d) az ajánlatban meghatározott áruk, építési beruházások, szolgáltatások leírását, ide 

nem értve a leírásnak azt a jól meghatározható elemét, amely tekintetében a Kbt. 44. § 

(1) bekezdésben meghatározott feltételek az ajánlattevő által igazoltan fennállnak, 

e) ha az ajánlatkérő annak benyújtását kéri, az ajánlattevő szakmai ajánlatát, ide nem 

értve a szakmai ajánlatnak azt a jól meghatározható elemét, amely tekintetében a Kbt. 

44. § (1) bekezdésben meghatározott feltételek az ajánlattevő által igazoltan 
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fennállnak és a Kbt. 44. § (3) bekezdés alapján nincs akadálya az üzleti titokká 

nyilvánításnak. 

 

A gazdasági szereplő nem tilthatja meg nevének, címének (székhelyének, lakóhelyének), 

valamint olyan ténynek, információnak, megoldásnak vagy adatnak (a továbbiakban együtt: 

adat) a nyilvánosságra hozatalát, amely a Kbt. 76. § szerinti értékelési szempont alapján 

értékelésre kerül, de az ezek alapjául szolgáló – a Kbt. 44. § (2) bekezdés hatálya alá nem 

tartozó – részinformációk, alapadatok (így különösen az árazott költségvetés) nyilvánosságra 

hozatalát megtilthatja. 

 

Ha a gazdasági szereplő meghatározott információk, adatok üzleti titokká nyilvánítása során a 

Kbt. 44. § (1)–(3) bekezdésben foglaltakat nem tartotta be, az ajánlatkérő hiánypótlás 

keretében köteles felhívni az érintett gazdasági szereplőt a megfelelő tartalmú dokumentum 

benyújtására. 

 

tényleges tulajdonos (a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és 

megakadályozásáról szóló 2017. évi LIII. törvény 3.§ 38.pont a)-b) és d) alpontja): 

a) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem 

rendelkező szervezetben közvetlenül vagy - a Polgári Törvénykönyvről szóló törvény 

(a továbbiakban: Ptk.) 8:2. § (4) bekezdésében meghatározott módon - közvetve a 

szavazati jogok vagy a tulajdoni hányad legalább huszonöt százalékával rendelkezik, 

vagy egyéb módon tényleges irányítást, ellenőrzést gyakorol a jogi személy vagy jogi 

személyiséggel nem rendelkező szervezet felett, ha a jogi személy vagy jogi 

személyiséggel nem rendelkező szervezet nem a szabályozott piacon jegyzett társaság, 

amelyre a közösségi jogi szabályozással vagy azzal egyenértékű nemzetközi 

előírásokkal összhangban lévő közzétételi követelmények vonatkoznak, 

b) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem 

rendelkező szervezetben - a Ptk. 8:2. § (2) bekezdésében meghatározott - meghatározó 

befolyással rendelkezik, 

d) alapítványok esetében az a természetes személy, 

da) aki az alapítvány vagyona legalább huszonöt százalékának a 

kedvezményezettje, ha a leendő kedvezményezetteket már meghatározták, 

db) akinek érdekében az alapítványt létrehozták, illetve működtetik, ha a 

kedvezményezetteket még nem határozták meg, vagy 

dc) aki tagja az alapítvány kezelő szervének, vagy meghatározó befolyást 

gyakorol az alapítvány vagyonának legalább huszonöt százaléka felett, illetve 

az alapítvány képviseletében eljár 

 

írásbeli vagy írásban: a közbeszerzési eljárás során tett nyilatkozatok, illetve eljárási 

cselekmények tekintetében bármely, szavakból vagy számjegyekből álló kifejezés, amely 

olvasható, reprodukálható, majd közölhető, ideértve az elektronikus úton továbbított és tárolt 

adatokat is; 

 

 

Ajánlatkérő felhívja az ajánlattevők figyelmét arra, hogy az EKR rendszer használatával 

kapcsolatos kérdésekben az EKR rendszer üzemeltetőjéhez tudnak fordulni: 

Üzemeltető ügyfélszolgálati e-mail-címe: ugyfelszolgalat@ujvilag.gov.hu 

EKR üzemeltetés ügyfélszolgálati telefonszáma: +36/1-465-8899  

(munkanapokon 8:00-18:00) 

EKR-használat jogi támogatása: ekr@me.gov.hu 

mailto:ekrhelpdesk@ujvilag.gov.hu


5 

 

Egyéni hibabejelentés: https://ugyfelszolgalat.nekszt.hu/ 

Üzemeltetői weboldal: https://ujvilag.gov.hu/ekr 

 

B.) A Dokumentáció rendelkezésre bocsátásával kapcsolatos információk: 
 

A Dokumentációt bármely érdekelt gazdasági szereplő térítésmentesen letöltheti az Ajánlati 

felhívás I.3.) pontjában feltüntetett címen.  

 

Az eljárás során történő kommunikációra a Kbt. és az EKR rendelet rendelkezései irányadók. 

 

Az elektronikusan megküldött dokumentum beérkezésének tényéről az EKR - valamint ahol e 

rendelet lehetővé teszi, az alkalmazott más informatikai rendszer - haladéktalanul automatikus 

elektronikus visszaigazolást küld. Az elektronikus dokumentum beérkezésének ideje az 

automatikus visszaigazolásban szereplő időpont. 

 

C.) A közbeszerzési eljárás tárgya, főbb mennyisége:  

 

Parkolójegy-kiadó automaták beszerzése 

 

A közbeszerzési eljárás tárgyát és teljes mennyiségét a felhívás és a közbeszerzési 

dokumentumok részét képező műszaki leírás tartalmazza. 

 

2. ELŐZETES KIKÖTÉSEK 

 

A Dokumentáció másolása, terjesztése, felhasználása részeiben vagy egészében, a jelen 

eljárás keretein kívül jogellenes. Ajánlatkérő nem járul hozzá jelen Dokumentáció bármilyen 

formában – változatlan vagy változtatott –történő felhasználásához a jelen eljárás keretein 

kívül.  

 

Ajánlattevőnek az Ajánlati Felhívásban, illetve a Dokumentációban meghatározott tartalmi és 

formai követelményeknek megfelelően szükséges ajánlatát elkészítenie. 

 

Ajánlat benyújtásával az Ajánlattevő teljes egészében és megkötések nélkül elfogadja a jelen 

Dokumentációban meghatározott összes feltételt az ajánlattételi időszakban esetlegesen 

kiadott kiegészítéssel együtt, függetlenül az Ajánlattevő saját feltételeitől, amelyektől ezennel 

eláll. 

 

Az Ajánlattevő kötelessége, hogy teljes körű ismereteket szerezzen a maga számára a 

közbeszerzési eljárás minden vonatkozásában az ajánlat benyújtása előtt. Ajánlatkérő 

feltételezi, hogy az Ajánlattevő minden olyan információt beszerzett, amely az ajánlat 

elkészítéséhez és a szerződéskötéshez szükséges. 

 

Ajánlatkérő valamennyi Ajánlattevőtől elvárja, hogy az összes tájékoztatást, követelményt, 

meghatározást, specifikációt, amelyet a Dokumentáció tartalmaz, átvizsgáljon.  

 

3. AZ AJÁNLATTÉTELI FELHÍVÁS, ILLETVE A DOKUMENTÁCIÓ 

MÓDOSÍTÁSA, AZ AJÁNLATTÉTELI FELHÍVÁS VISSZAVONÁSA 

 

Az ajánlattételi határidőt, az eljárást megindító felhívást vagy a közbeszerzési 

dokumentumokat módosító hirdetményt csak feladni kell az eredeti ajánlattételi határidőig, 

https://ujvilag.gov.hu/ekr
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annak eddig megjelennie nem kell, viszont a módosítási szándékról és a módosító hirdetmény 

feladásáról az eredeti ajánlattételi határidő lejárta előtt írásban közvetlenül, egyidejűleg 

tájékoztatni kell azokat a gazdasági szereplőket, akik az ajánlatkérőnél az eljárás iránt 

érdeklődésüket jelezték, így különösen, akik a közbeszerzési dokumentumokat elektronikusan 

elérték vagy kiegészítő tájékoztatást kértek. A módosító hirdetmény megjelenéséig a 

közbeszerzési eljárásban intézkedést tenni, döntéseket hozni, iratokat beadni nem lehet. 

 

4. KIEGÉSZÍTŐ TÁJÉKOZTATÁS KÉRÉS AZ AJÁNLATTAL KAPCSOLATBAN 

 

Az ajánlattételi felhívásban és jelen dokumentációban foglaltak értelmezésére, pontosítására 

szolgál az ajánlattevők kiegészítő (értelmező) tájékoztatáskérési lehetősége.  

 

Az a gazdasági szereplő, aki jelen közbeszerzési eljárásban ajánlattevő lehet, legkésőbb az 

ajánlatok bontását megelőző 4. napig az EKR rendszeren keresztül további tájékoztatást 

kérhet az ajánlat elkészítéséhez szükséges bármely információ tekintetében (Kbt. 56. § (1) és 

Kbt. 114. § (6) bekezdés). Ajánlatkérő az ajánlattételi határidő lejárta előtt ésszerű időben – 

legkésőbb az ajánlattételi határidő lejártának napját megelőző 2. napon –az EKR rendszerben 

adja meg a kért tájékoztatást.  

 

Ajánlatkérő az ajánlattételi határidőt meghosszabbíthatja, ha a határidőben kért kiegészítő 

tájékoztatást nem tudja az ajánlattételi határidő lejárta előtt ésszerű időben megadni vagy a 

kiegészítő tájékoztatás-kéréshez kapcsolódóan a közbeszerzési dokumentumokat módosítja 

(Kbt. 56. § (4), Kbt. 52. § (3), és Kbt. 114. § (6) bekezdés). 

 

Ha a kiegészítő tájékoztatás iránti kérelmet az ajánlatok bontását megelőző 4. napnál később 

nyújtották be, a kiegészítő tájékoztatást az ajánlatkérő csak akkor adja meg, ha úgy ítéli meg, 

hogy a későn érkezett kérdés megválaszolása a megfelelő ajánlattételhez szükséges. 

Amennyiben ebben az esetben a fentiekben meghatározott ésszerű határidőben történő 

válaszadáshoz nem áll megfelelő idő Ajánlatkérő rendelkezésre, az ajánlattételi határidőt 

ebben az esetben is meghosszabbítja a Kbt. 114. § (6) bekezdésében foglaltak szerint.  

 

Ajánlatkérő az ajánlattételi határidő meghosszabbításáról valamennyi érdeklődőt 

haladéktalanul, egyidejűleg az EKR rendszeren keresztül értesíti.  

 

Az ajánlatkérő valamennyi érdeklődőnek az EKR rendszeren keresztül írásban megküldi a 

kiegészítő tájékoztatást.  

 

A kiegészítő tájékoztatás megadása során az ajánlatkérő nem jelöli meg, hogy a kérdést 

melyik gazdasági szereplő tette fel, valamint a tájékoztatásban nem ad meg arra vonatkozó 

információt, hogy azt mely gazdasági szereplőknek küldte még meg (Kbt. 56. § (5) bekezdés). 

 

Ajánlattevő köteles ajánlatát a kiegészítő (értelmező) tájékoztatás figyelembevételével 

elkészíteni és benyújtani. 

 

5. A KÖZÖS AJÁNLATTÉTEL LEHETŐSÉGE 

 

Az ajánlatkérő időszakos üzleti társulások közös ajánlattételét is elfogadja. Az ajánlatkérő 

nem teszi lehetővé a Kbt. 35. § (8) bekezdése alapján projekttársaság létrehozását mind 

önálló, mind közös ajánlattevők tekintetében. 
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Közös ajánlattétel esetén a közös Ajánlattevőknek megállapodást kell kötniük egymással, 

melyben szabályozzák a közös Ajánlattevők egymás közötti és az Ajánlatkérővel való 

kapcsolatát. 

 

Az ajánlatban utalni kell a közös ajánlati szándékra, s meg kell nevezni a közös 

ajánlattevőket, illetve a közös ajánlattevők vezető tagját, annak címét, egyéb elérhetőségét.  

 

Közös ajánlattétel esetén az ajánlathoz csatolni kell a közös egyetemleges 

felelősségvállalásról szóló megállapodást, mely tartalmazza legalább az alábbiakat: 

- a közös Ajánlattevők neve, székhelye, (adott esetben a konzorcium neve, címe), 

- a közbeszerzési eljárás tárgya,  

- a közös ajánlattevők nyilatkozata arra vonatkozóan, hogy a közbeszerzési eljárásban közös 

ajánlattevőként részt kívánnak venni, 

- a közös Ajánlattevők képviseletére jogosult szervezet, valamint az(ok) a természetes 

személy(ek), aki(k) a közös Ajánlattevők nevében joghatályos nyilatkozatot tehet(nek), illetve 

a közös Ajánlattevők nevében aláírásra jogosult(ak), kivéve az eljárás eredményeként 

megkötött szerződés aláírását 

- a közbeszerzési eljárással kapcsolatos hatáskörök bemutatása, feladatmegosztás, 

- a közös Ajánlattevők tagjainak a szerződéses árból való részesedése mértéke, számlázási 

rend, 

- a közös Ajánlattevők egyetemleges teljesítési kötelezettségvállalása, egyetemleges 

felelősségvállalása a szerződéses kötelezettségek teljesítésére amennyiben, mint nyertes 

Ajánlattevő kiválasztásra kerülnek. 

 

Az ajánlatban csatolni kell a Kbt. 35. § (2) bekezdése szerinti meghatalmazást tartalmazó 

okiratot. A meghatalmazásnak ki kell terjednie arra, hogy a közös ajánlattevők képviseletére 

jogosult gazdasági szereplő adott eljárás tekintetében az EKR-ben elektronikus úton teendő 

nyilatkozatok megtételekor az egyes közös ajánlattevők képviseletében eljárhat. 

 

A Közbeszerzési Döntőbizottság a konzorciumok jog- és ügyfélképességével kapcsolatosan a 

következőkben ismertetett bírósági ítéletekre és döntőbizottsági joggyakorlatra hívta fel a 

közbeszerzési eljárásokban részt vevők figyelmét:  

 

A Fővárosi Ítélőtábla 3.Kf.27.267/2009/11. ítélete szerint a konzorciumoknak jogképességük, 

önálló jogalanyiságuk nincs, saját nevük alatt jogok szerzésére és kötelezettségek vállalására 

nem jogosultak. A konzorciumot polgári jogi szerződés hozza létre, a konzorciumi szerződés 

a szerződő felek között kötelmi jogviszonyt keletkeztet. A konzorciumi szerződéssel nem jön 

létre a szerződő felektől elkülönült jogi személy. Sem a Kbt., sem más jogszabály a 

konzorciumot jogalanyisággal, jogképességgel nem ruházza fel, ezért harmadik személyek 

felé szerződéses nyilatkozatot a tagok személyesen vagy képviselő útján tehetnek. 

 

Az EKR-ben elektronikus úton tett nyilatkozat tekintetében az ajánlatot a rendszerben 

benyújtó gazdasági szereplő esetében - a gazdasági szereplő képviselőjének kell tekinteni azt 

a személyt, aki az EKR-ben az ajánlatkérő szervezet vagy gazdasági szereplő részéről a 

nyilatkozattételhez szükséges hozzáféréssel és jogosultsággal rendelkezik. Az EKR-ben 

kitöltött elektronikus űrlapot e vélelem alapján a gazdasági szereplő eredeti nyilatkozatának 

kell tekinteni. 

 

Az EKR-ben elektronikus űrlap benyújtásával teendő nyilatkozatokat a közös ajánlattevők 

képviseletében az ajánlatot benyújtó gazdasági szereplő teszi meg. A más nevében tett 
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nyilatkozatok megtételére meghatalmazott gazdasági szereplő kizárólag azért felel, hogy a 

meghatalmazásnak és a számára rendelkezésre bocsátott nyilatkozatoknak, adatoknak az 

általa elektronikusan megtett nyilatkozatok megfelelnek, ez a szabály azonban nem érinti a 

közös ajánlattevők Kbt. 35. § (6) bekezdése szerinti egyetemleges felelősségét. 

 

Közös ajánlattétel esetén az ajánlatban csatolni kell a Kbt. 35. § (2) bekezdése szerinti 

meghatalmazást tartalmazó okiratot. A meghatalmazásnak ki kell terjednie arra, hogy a közös 

ajánlattevők képviseletére jogosult gazdasági szereplő adott eljárás tekintetében az EKR-ben 

elektronikus úton teendő nyilatkozatok megtételekor az egyes közös ajánlattevők 

képviseletében eljárhat (Kbt. 35. § (2a) bekezdés). 

 

Felhívjuk a közös ajánlattevők figyelmét arra, hogy szerződéskötéskor a 424/2017. (XII. 19.) 

Korm. rendelet 8/A. §-a alapján közös ajánlattevőknek cégszerűen aláírt nyilatkozatba 

foglaltan közölniük kell a szerződéses ellenszolgáltatásból a közös ajánlattevők 

szerződéskötéskor tervezett részesedésének értékét! 

 

6. AZ AJÁNLATTÉTEL KÖLTSÉGE 

 

Az ajánlat elkészítésével és benyújtásával kapcsolatos összes költség kizárólag az 

Ajánlattevőt terheli (kivéve a Kbt. 177. § (2) bekezdésben foglaltak). Az Ajánlatkérő nem 

felel, vagy nem fizet semmiféle költségért vagy veszteségért, amely az Ajánlattevőt érheti. 

 

Az ajánlattevőnek nincs joga semmilyen, a Dokumentációban kifejezetten megadott jogcímen 

kívüli egyéb – így különösen anyagi – igény érvényesítésére. A közbeszerzési eljárás 

eredményes, vagy eredménytelen befejezésétől függetlenül az Ajánlatkérővel szemben e 

költségekkel kapcsolatban semmilyen követelésnek nincs helye.  

 

Az Ajánlatkérő kifejezetten nyilatkozik, hogy az ajánlatok elkészítéséért sem a nyertes 

Ajánlattevőnek, sem másoknak nem fizet. 

 

7. AZ AJÁNLAT ELKÉSZÍTÉSÉRE, ÖSSZEÁLLÍTÁSÁRA VONATKOZÓ 

ELŐÍRÁSOK 

 

Az ajánlatot a gazdasági szereplőnek a közbeszerzési dokumentumokban meghatározott 

tartalmi és formai követelményeknek megfelelően kell elkészítenie.  

 

Ahol a Kbt. vagy annak felhatalmazása alapján megalkotott jogszabály alapján az ajánlatkérő 

a közbeszerzési eljárás során valamely dokumentum benyújtását írja elő, a dokumentum 

benyújtható az EKR-ben kitöltött elektronikus űrlap alkalmazásával, vagy - amennyiben az 

adott dokumentumra a nyilatkozattétel nyelvén elektronikus űrlap nem áll rendelkezésre - a 

papíralapú dokumentum egyszerű elektronikus másolata formájában. Amennyiben az EKR-

ben az adott dokumentumra vonatkozó elektronikus űrlap a nyilatkozattétel nyelvén nem áll 

rendelkezésre, a nyilatkozat csatolható az EKR-ben legalább fokozott biztonságú elektronikus 

aláírással ellátott dokumentumként is, az ajánlatkérő azonban – a Kbt. 41/A.§ (2) 

bekezdésben foglalt eset kivételével - nem követelheti meg elektronikus aláírás alkalmazását. 

 

Amennyiben valamely nyilatkozatminta az EKR-ben elektronikus űrlapként a nyilatkozat 

megtételének nyelvén rendelkezésre áll, a nyilatkozatot az elektronikus űrlap kitöltése útján 

kell az ajánlat részeként megtenni. Ha az adott nyilatkozatra az EKR-ben elektronikus űrlap 

áll rendelkezésre, azt akkor is ki kell tölteni, ha az ajánlatkérő az adott nyilatkozat más 
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nyelven történő benyújtását is lehetővé teszi az ajánlatban, és az ajánlattevő eltérő nyelvű 

nyilatkozatot csatol a rendszerben. Ebben az esetben, ha az elektronikus űrlap magyar nyelven 

kerül kitöltésre, azt a csatolt nyilatkozat fordításának kell tekinteni. 

 

Az ajánlatkérő előírja PDF fájlformátum alkalmazását. 

 

A PDF fájlformátum tekintetében, csak olyan forma alkalmazható és használható, amely 

mindenki számára, ingyenesen elérhető Adobe AcrobatReader DC programmal megnyitható 

és olvasható. 

 

A PDF fájlformátumú dokumentumok esetében titkosítás nem alkalmazható. A titkosított – 

szabadon nem megnyitható – dokumentumok esetében az ajánlatkérő él a hiánypótlás 

lehetőségével. 

 

Az ajánlatkérő a Kbt. 47. § (2) bekezdésétől eltérően elektronikus eljárás esetén azt írhatja 

elő, hogy az olyan nyilatkozat, amely közvetlenül valamely követelés érvényesítésének 

alapjául szolgál (különösen garanciavállaló nyilatkozat vagy kezességvállalásról szóló 

nyilatkozat), elektronikus okiratként feleljen meg a polgári perrendtartásról szóló törvény 

szerinti teljes bizonyító erejű magánokirat követelményeinek. 

 

Ahol a Kbt. vagy annak végrehajtási rendelete valamely dokumentum közvetlen megküldését 

írja elő, azon a dokumentum e rendelet szerinti elektronikus hozzáférhetővé tételét is érteni 

kell. 

 

Az EKR-ben az ajánlatkérő a közbeszerzési dokumentumok között elektronikus űrlapként 

hozza létre a felolvasólap mintáját, amelyet az ajánlattevő az elektronikus űrlap formájában 

köteles az ajánlat részeként kitölteni. 

 

Amennyiben az EKR-ben az ajánlat részeként csatolt dokumentum nem tesz eleget a 

közbeszerzési dokumentumokban meghatározott, az ajánlat részét képező dokumentumok 

informatikai jellemzőire vonatkozó követelményeknek, de az ajánlatkérő számára olvasható, 

illetve megjeleníthető, az ajánlatkérő - ha azt nem tartja szükségesnek - nem köteles 

hiánypótlásra felhívni az ajánlattevőt, és úgy kell tekinteni, hogy az ajánlat megfelelt az előírt 

követelményeknek. Amennyiben az ajánlat részeként csatolt dokumentum nem tesz eleget az 

előírt informatikai követelményeknek és az ajánlatkérő számára nem olvasható, illetve 

jeleníthető meg, ez nem tekinthető formai hiányosságnak, azt úgy kell kezelni, mintha az 

ajánlattevő az érintett dokumentumot nem nyújtotta volna be és a Kbt. hiánypótlásra 

vonatkozó szabályaira figyelemmel kell eljárni. 

 

Amennyiben az EKR-ben az ajánlat részeként csatolt dokumentum eleget tesz a közbeszerzési 

dokumentumokban meghatározott, az ajánlat részét képező dokumentumok informatikai 

jellemzőire vonatkozó követelményeknek, de az egyéb okból nem olvasható, illetve nem 

jeleníthető meg, az ajánlattevőt fel kell hívni az ajánlat olvashatóságához és 

megjeleníthetőségéhez szükséges szoftver megnevezésére. Az ajánlatkérő - ha a 

közbeszerzési dokumentumokban eltérően nem rendelkezik - csupán általánosan 

hozzáférhető, ingyenes vagy szabad szoftvert köteles igénybe venni az ajánlatok olvasásához 

és megjeleníthetőségéhez az ajánlattevő előbbi nyilatkozata alapján. Amennyiben a 

dokumentum tartalma ezt követően sem határozható meg, azt úgy kell kezelni, mintha az 

ajánlattevő az érintett dokumentumot nem nyújtotta volna be és a Kbt. hiánypótlásra 

vonatkozó szabályaira figyelemmel kell eljárni. 
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Ahol az EKR az ajánlatkérő által létrehozandó dokumentumra elektronikus űrlapot biztosít, az 

ajánlatkérő ezen dokumentumokat az elektronikus űrlap alkalmazásával köteles létrehozni. 

 

Az EKR-ben elektronikus úton tett nyilatkozat tekintetében az ajánlatkérő szervezet vagy - az 

ajánlatot a rendszerben benyújtó gazdasági szereplő esetében - a gazdasági szereplő 

képviselőjének kell tekinteni azt a személyt, aki az EKR-ben az ajánlatkérő szervezet vagy 

gazdasági szereplő részéről a nyilatkozattételhez szükséges hozzáféréssel és jogosultsággal 

rendelkezik. Az EKR-ben kitöltött elektronikus űrlapot e vélelem alapján az ajánlatkérő 

szervezet, illetve a gazdasági szereplő eredeti nyilatkozatának kell tekinteni. 

 

Az EKR-ben elektronikus űrlap benyújtásával teendő nyilatkozatokat a közös ajánlattevők 

vagy részvételre jelentkezők, valamint az alkalmasság igazolásában részt vevő más 

szervezetek képviseletében az ajánlatot benyújtó gazdasági szereplő teszi meg. A más 

nevében tett nyilatkozatok megtételére meghatalmazott gazdasági szereplő kizárólag azért 

felel, hogy a meghatalmazásnak és a számára rendelkezésre bocsátott nyilatkozatoknak, 

adatoknak az általa elektronikusan megtett nyilatkozatok megfelelnek, ez a szabály azonban 

nem érinti a közös ajánlattevők Kbt. 35. § (6) bekezdése szerinti egyetemleges felelősségét. 

 

Az Ajánlattevő felelősséggel tartozik az ajánlatában közölt adatok és nyilatkozatok, valamint a 

becsatolt igazolások, okiratok tartalmának valódiságáért. 

 

Más szervezet vagy személy kapacitásaira való támaszkodás 

 

A Kbt. 65. § (7)-(9) bekezdése is alkalmazandó az alkalmassági minimum követelményeknek 

való megfelelés érdekében, azaz az előírt alkalmassági követelmény(ek)nek az ajánlattevők 

bármely más szervezet vagy személy kapacitására támaszkodva is megfelelhetnek, a közöttük 

fennálló kapcsolat jogi jellegétől függetlenül. 

 

Ebben az esetben meg kell jelölni az ajánlatban ezt a szervezetet és az ajánlati felhívás 

vonatkozó pontjának megjelölésével azon alkalmassági követelményt vagy követelményeket, 

amelynek igazolása érdekében az ajánlattevő ezen szervezet erőforrására vagy arra is 

támaszkodik. 

 

A Kbt. 65. § (7) bekezdése értelmében, amennyiben az ajánlatkérő által meghatározott 

alkalmassági követelményeknek való megfelelés érdekében az ajánlattevő más szervezet 

kapacitásaira is támaszkodik, úgy – a Kbt. 65. § (8) bekezdésben foglalt eset kivételével – 

csatolni kell az ajánlatban a kapacitásait rendelkezésre bocsátó szervezet olyan - 

szerződésben, előszerződésben vagy más formában vállalt - kötelezettségvállalását tartalmazó 

okiratot, amely alátámasztja, hogy a szerződés teljesítéséhez szükséges erőforrások 

rendelkezésre állnak majd a szerződés teljesítésének időtartama alatt. 

 

A kapacitásait rendelkezésre bocsátó szervezet kötelezettségvállalást tartalmazó okiratában - 

amennyiben az előszerződés - a Ptk. 6:73. § (1) bekezdése alapján az alábbi tartalmi 

elemeknek kell szerepelniük: 

a. a felek arra vonatkozó megállapodása, hogy későbbi időpontban egymással szerződést 

kötnek, és 

b. a megkötendő szerződés lényeges feltételei. 
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Ha a kapacitásait rendelkezésre bocsátó szervezet kötelezettségvállalást tartalmazó okirata 

szerződés, úgy a Ptk. 6:63. § (2) bekezdése az irányadó, miszerint:  

„A szerződés létrejöttéhez a feleknek a lényeges és a bármelyikük által lényegesnek minősített 

kérdésekben való megállapodása szükséges. A lényegesnek minősített kérdésben való 

megállapodás akkor feltétele a szerződés létrejöttének, ha a fél egyértelműen kifejezésre 

juttatja, hogy az adott kérdésben való megállapodás hiányában a szerződést nem kívánja 

megkötni.” 

 

Nem vitatottan a lényeges kérdések közé tartozik a szolgáltatás és az ellenszolgáltatás 

meghatározása. E tekintetben a korábbi bírói gyakorlat a Ptk. is irányadó. 

 

A fenti jogszabályhelyek együttes értelmezése alapján a kapacitásait rendelkezésre bocsátó 

szervezet kötelezettségvállalást tartalmazó okiratában (szerződés vagy előszerződés, vagy más 

forma) szerepelnie kell a szolgáltatás ellenértékének, mint a polgári jogi szerződés lényeges 

tartalmi elemének. Azonban az ellenszolgáltatás tekintetében nem szükséges az összegszerű 

meghatározás, elegendő, ha utalás van az okiratban arra vonatkozóan, hogy felek a 

szerződéses díjban megállapodtak, avagy a jövőben megállapodnak, esetleg felek a díjat 

külön megállapodásban rögzítik, vagy az összegszerűen is rögzített díjat (ellenszolgáltatást) 

az (elő)szerződésben kitakarják, vagy olvashatatlanná teszik. 

 

Az ajánlatkérő felhívja Ajánlattevők figyelmét a Kbt. 65. § (9), (11) bekezdésére, így 

különösen arra, hogy a Kbt. 65. § (7) bekezdése szerint csatolandó, kötelezettségvállalást 

tartalmazó okiratból egyértelműen megállapíthatónak kell lennie, hogy az alkalmassági 

igazolásában részt vevő szervezet milyen feladatot fog ellátni a teljesítés során. 

 

Az ajánlatkérő e körben hívja fel az ajánlattevő figyelmét arra, hogy a Kbt. 65. § (7) bekezdés 

szerinti jogszabályi rendelkezés célja nem csupán az, hogy a Kbt. 65. § (9) bekezdésében lévő 

szófordulatok a kötelezettségvállalásban általános utalásként megjelenjenek, hanem az, hogy 

az ajánlatkérő valóban meg tudja állapítani, hogy az adott kapacitást nyújtó szervezet által 

biztosított szaktudás miként érvényesül majd a szerződés teljesítése során, különösen arra 

figyelemmel, hogy a teljesítésbe történő bevonást a szerződés teljesítésekor Ajánlatkérőnek 

ennek alapján kell ellenőriznie. 

 

Az ajánlatkérő felhívja a figyelmet az Közbeszerzési Döntőbizottság D.287/2018. 

határozatában az előszerződés vonatkozásában rögzített döntőbizottsági álláspontra, amely 

szerint az „általános megfogalmazás önmagában nem felel meg a jogszabályi 

követelményeknek, hisz abból nem derül ki, hogy miként kerül a szerződés teljesítésébe 

ténylegesen bevonásra az alkalmasságot igazoló gazdasági szereplő”. 

 

A fentiekre tekintettel a benyújtandó előszerződésben, szerződésben vagy másformában 

vállalt kötelezettségvállalást tartalmazó okiratban rögzíteni kell  

o szakember esetén a bevonásának módját, adott esetben a személyes közreműködés 

bemutatásra kell, hogy kerüljön annak érdekében, hogy az együttműködési 

megállapodás alkalmas legyen annak alátámasztására, hogy az alkalmassági 

követelményben elvárt szaktudás, illetve szakmai tapasztalat érvényesülése biztosított 

lesz a teljesítésben. 

o referencia esetén be kell mutatni a referencia követelmény szerinti, a kapacitást 

nyújtó szervezet által biztosított az alkalmassági követelmény körében elvárt 

szaktudás tényleges érvényesülését, azaz a referencia követelményhez igazodó 
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kivitelezési részterület (százalékos arány nélkül) és a bevonás módja a teljesítésbe 

megjelölésre kerüljön. 

 

A fentiekkel összefüggésben Ajánlatkérő felhívja a figyelmet a Kbt. 138. § (2) bekezdésében 

foglaltakra, amely szerint „az ajánlattevőként szerződő fél a teljesítéshez az alkalmasságának 

igazolásában részt vett szervezetet a 65. § (7) bekezdése szerint az eljárásban bemutatott 

kötelezettségvállalásnak megfelelően, valamint a 65. § (9) bekezdésében foglalt esetekben és 

módon köteles igénybe venni, valamint köteles a teljesítésbe bevonni az alkalmasság 

igazolásához bemutatott szakembereket.” 

 

A Kbt. 65. § (1) bekezdés c) pontja szerinti követelmény igazolására akkor vehető igénybe 

más szervezet kapacitása, ha az adott szervezet valósítja meg azt a feladatot, amelyre 

vonatkozóan a nyilvántartásban szereplés, szervezeti tagság vagy engedéllyel rendelkezés 

kötelezettsége fennáll. A Kbt. 65. § (7) bekezdés szerint csatolandó kötelezettségvállalásnak 

ezt kell alátámasztania. 

 

A külön jogszabályban foglaltak szerint előírt, szakemberek - azok végzettségére, 

képzettségére - rendelkezésre állására vonatkozó követelmény, valamint a releváns szakmai 

tapasztalatot igazoló referenciákra vonatkozó követelmény teljesítésének igazolására a 

gazdasági szereplő csak akkor veheti igénybe más szervezet kapacitásait, ha az adott szervezet 

olyan mértékben részt vesz a szerződés, vagy a szerződés azon részének teljesítésében, 

amelyhez e kapacitásokra szükség van, amely - az ajánlattevő saját kapacitásával együtt - 

biztosítja az alkalmassági követelményben elvárt szaktudás, illetve szakmai tapasztalat 

érvényesülését a teljesítésben. 

 

A Kbt. 65. § (8) bekezdése alapján az a szervezet, amelynek adatait az ajánlattevő a gazdasági 

és pénzügyi alkalmasság igazolásához felhasználja, a Ptk. 6:419. §-ában foglaltak szerint 

kezesként felel az ajánlatkérőt az ajánlattevő teljesítésének elmaradásával vagy hibás 

teljesítésével összefüggésben ért kár megtérítéséért. 

 

Az alkalmasság igazolásához igénybe vett, az ajánlattevőn kívüli más szervezet részéről a 

Kbt. 65. § (7) bekezdése szerint csatolandó, kötelezettségvállalást tartalmazó okiratnak 

tartalmaznia kell - a Kbt. 65. § (8) bekezdése szerinti szervezet részéről az ajánlatban csatolni 

kell - az ajánlattevő részére szóló meghatalmazást arra, hogy az EKR-ben elektronikus úton 

teendő nyilatkozatok megtételekor az adott szervezet képviseletében eljárhat.  

 

Az EKR-ben elektronikus úton tett nyilatkozat tekintetében az ajánlatot a rendszerben 

benyújtó gazdasági szereplő esetében - a gazdasági szereplő képviselőjének kell tekinteni azt 

a személyt, aki az EKR-ben a gazdasági szereplő részéről a nyilatkozattételhez szükséges 

hozzáféréssel és jogosultsággal rendelkezik. Az EKR-ben kitöltött elektronikus űrlapot e 

vélelem alapján az ajánlatkérő a gazdasági szereplő eredeti nyilatkozatának kell tekinteni. 

 

Az EKR-ben elektronikus űrlap benyújtásával teendő nyilatkozatokat az alkalmasság 

igazolásában részt vevő más szervezetek képviseletében az ajánlatot benyújtó gazdasági 

szereplő teszi meg. A más nevében tett nyilatkozatok megtételére meghatalmazott gazdasági 

szereplő kizárólag azért felel, hogy a meghatalmazásnak és a számára rendelkezésre bocsátott 

nyilatkozatoknak, adatoknak az általa elektronikusan megtett nyilatkozatok megfelelnek, ez a 

szabály azonban nem érinti a közös ajánlattevők Kbt. 35. § (6) bekezdése szerinti 

egyetemleges felelősségét. 
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8. AZ AJÁNLATTÉTELI HATÁRIDŐ 

 

Az ajánlattételi határidő: Az Ajánlati felhívásban rögzített határidő. 

 

Az EKR rendelet 16. § (1) bekezdése szerint az ajánlattételi határidő nem jár le, ha az EKR 

vagy annak az ajánlat elkészítését támogató része az EKR üzemeltetője által közzétett 

tájékoztatás alapján igazoltan 

a) folyamatosan legalább öt percig fennálló üzemzavar(ok) folytán [EKR rendelet 22. § (2) 

bekezdés] az ajánlatkérő által meghatározott ajánlattételi határidőt megelőző huszonnégy 

órában összesen legalább százhúsz percig, vagy 

b)  üzemzavar folytán [EKR rendelet 22. § (2) bekezdés] az ajánlattételi határidő alatt 

folyamatosan legalább huszonnégy óráig nem elérhető. 

 

Az EKR rendelet 16. § (1a) bekezdése szerint az ajánlattételi határidő abban az esetben sem 

jár le, ha az ajánlatkérő által meghatározott ajánlattételi határidőt közvetlenül megelőző 

hatvan percben folyamatosan legalább 5 percig fennálló üzemzavar fordul elő, vagy ha az 

üzemzavar az ajánlattételi határidő lejártakor áll fenn. 

 

Ha az EKR üzemzavara [EKR rendelet 22. § (2) bekezdés] az ajánlattételi határidőt nem 

érinti, hanem az az ajánlatokat tartalmazó iratok felbontásának az EKR rendelet 15. § (2) 

bekezdésében meghatározott időpontjában áll fenn, az EKR az ajánlatokat tartalmazó iratok 

felbontását működésének helyreállítását követően haladéktalanul végrehajtja. 

 

A Kbt. 52. § (4) bekezdésében foglaltakon túl az ajánlatkérő az EKR rendelet 16.§ (2) 

bekezdése alapján az (1) és (1a) bekezdés szerinti esetekben köteles az ajánlattételi határidőt 

meghosszabbítani az EKR működésének helyreállítását követően, amelyről az EKR 

üzemeltetője tájékoztatást tesz közzé. 

 

9. AZ AJÁNLATOK BONTÁSA 

 

Az EKR rendelet 15. § (2) bekezdése szerint az ajánlatokat tartalmazó iratok felbontását az 

EKR az ajánlattételi határidő lejártát követően, hatvan perccel később kezdi meg. 

 

Az ajánlatnak az ajánlattételi határidő lejártának időpontjáig kell elektronikusan beérkeznie. A 

beérkezés időpontjáról az EKR visszaigazolást küld. 

 

Az elektronikusan benyújtott ajánlatok felbontását az EKR végzi úgy, hogy a bontás 

időpontjában az ajánlatok az ajánlatkérő számára hozzáférhetővé válnak. 

 

Az elektronikusan benyújtott ajánlat esetében a Kbt. 68. § (4)-(5) bekezdése szerinti adatokat 

az EKR a bontás időpontjától kezdve azonnal elektronikusan - azzal a tartalommal, ahogyan 

azok az ajánlatban szerepelnek - az ajánlattevők részére elérhetővé teszi. 

 

Részben elektronikusan benyújtott ajánlat bontását az EKR végzi, az ajánlatkérő azonban 

ebben az esetben köteles az ajánlat EKR-en kívül beérkező részeit - külön bontás tartása 

nélkül - a megfelelő ajánlathoz társítani és azt dokumentálni. Fizikai modell benyújtása esetén 

azt fénykép vagy jegyzőkönyv készítésével és annak az EKR-be az eljárás iratai közötti 

feltöltésével kell az ajánlatkérőnek dokumentálnia. 
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Az elektronikusan benyújtott ajánlat esetében az ajánlatkérő feltüntetheti az EKR által 

generált jegyzőkönyvben a fedezet összegét, amennyiben azt a bontást megelőzően az EKR-

ben rögzítette. 

 

10. ÜZLETI TITOK VÉDELME 

 

A gazdasági szereplő az ajánlatában, hiánypótlásában, valamint a Kbt. 72. § szerinti 

indokolásban elkülönített módon elhelyezett, üzleti titkot (ideértve a védett ismeretet is) [az 

üzleti titok védelméről szóló 2018. évi LIV. törvényben így meghatározott fogalom] 

tartalmazó iratok nyilvánosságra hozatalát – kifejezetten erre irányuló nyilatkozatban - 

megtilthatja.  

 

Ajánlatkérő nem vállal felelősséget az üzleti titoknak tartott információk, iratok harmadik 

személyek (különösen más Ajánlattevők, gazdasági szereplők) általi megismeréséért, 

amennyiben Ajánlattevő az üzleti titkot tartalmazó iratokat ajánlatában nem elkülönített 

módon, vagy úgy helyezi el, hogy azok tartalmaznak a fentiekben megjelölt információkat is. 

 

Az üzleti titok védelmének és az üzleti titokká nyilvánításának részletes szabályait a Kbt. 44. 

§ tartalmazza. 

 

A gazdasági szereplő a Kbt. 44. §-ának alkalmazása során az üzleti titkot tartalmazó 

dokumentum elkülönített elhelyezésére az EKR-ben erre szolgáló funkciót alkalmazza. 

 

11. AZ AJÁNLATOK ÉRTÉKELÉSE  

 

Az ajánlatok értékelését Ajánlatkérő Bíráló Bizottsága végzi. 

 

Az ajánlatkérő a Kbt. 81. § (5) bekezdés alapján úgy rendelkezik, hogy az ajánlatok bírálatát 

67.§ (1) bekezdésében foglalt nyilatkozat alapján - az ajánlatok értékelését követően végzi el. 

Ebben az esetben csak az értékelési sorrendben legkedvezőbb ajánlattevő tekintetében végzi 

el a bírálatot. 

 

A.) Az ajánlatok értékelési szempontja 
 

A legjobb ár - érték arány, az alábbi szempontok alapján  

 

Megnevezés           Súlyszám: 

 

1. Nettó ajánlati ár (HUF)         90 

 

2. Többletjótállás vállalása - előny a magasabb hónapban és egész számban megadva 

(minimum 0 hónap, maximum 36 hónap)       10 

 

Adható pontszámok alsó és felső határa: 0-100  

 

Módszer, amivel az Ajánlatkérő megadja a fenti ponthatárok között pontszámokat:  

 

Az 1. értékelési szempont esetében: a legkedvezőbb (a legalacsonyabb nettó ajánlati árat 

tartalmazó) ajánlat a maximális 100 pontot kapja, a többi ajánlat tartalmi elemére pedig a 
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legkedvezőbb tartalmi elemhez viszonyítva, a fordított arányosítás módszerével számolja ki 

a pontszámokat ajánlatkérő, a Közbeszerzési Hatóság útmutatója alapján.  

 

Az értékelés képlete (fordított arányosítás): P = (Alegjobb / Avizsgált)  x  (Pmax – Pmin) + Pmin 

ahol: 

P: a vizsgált ajánlati elem adott szempontra vonatkozó pontszáma 

P max: a pontskála felső határa 

P min: a pontskála alsó határa 

A legjobb: a legelőnyösebb ajánlat tartalmi eleme (legalacsonyabb érték) 

A vizsgált: a vizsgált ajánlat tartalmi eleme. 

 

Ha e módszer alkalmazásával tört pontértékek keletkeznek, akkor azokat az általános 

szabályoknak megfelelően két tizedes jegyre kell kerekíteni. 

 

A 2. értékelési szempont esetében az ajánlatkérő a Közbeszerzési Hatóság útmutatója alapján 

kívánja a megajánlások közötti pontszámokat kiosztani.  

 

A többletjótállás legkedvezőbb szintje 36 hónap, amelyre ajánlatkérő a ponthatár felső 

határával azonos pontot adja (100 pont). A 36 hónap feletti megajánlás is ugyanakkor 100 

pontot jelent.  

 

Amennyiben az ajánlattevő a 2. értékelési szempontra nem ajánl meg ”többletet”, abban az 

esetben az ajánlat nem érvénytelen, hanem ajánlatkérő az adott értékelési szempontra 0 pontot 

ad.  

 

Ennek megfelelően ajánlatkérő az ajánlattevők 0 (nulla) hónap és legfeljebb 36 (harminchat) 

hónap közötti megajánlásait értékeli azzal, hogy a 36 vagy annál több hónap legfeljebb 100 

pontot ér, míg a többletjótállás esetleges hiánya 0 (nulla) pontot ér. 

 

Ajánlatkérő az értékelési szempont kapcsán a többletjótállás tekintetében csak egész hónapot 

vesz figyelembe. 

 

Az értékelés képlete (egyenes arányosítás): P = (A vizsgált / Alegjobb)  x  (P max – P min) + P min 

ahol: 

P: a vizsgált ajánlati elem adott szempontra vonatkozó pontszáma  

Pmax: a pontskála felső határa  

Pmin: a pontskála alsó határa  

Alegjobb: a legelőnyösebb ajánlat tartalmi eleme (A képletbe a legkedvezőbbként 

meghatározott érték (36) kerül behelyettesítésre, akkor is, ha az ajánlat ezen tartalmi eleme 

ezen értéknél kedvezőbb.) 

Alegrosszabb: a legelőnytelenebb ajánlat tartalmi eleme  

Avizsgált: a vizsgált ajánlat tartalmi eleme 

 

A pontozás két tizedesjegyre kerekítve történik. 

 

Az értékelési szempontok szerinti értékelést követően Ajánlatkérő a Kbt. 77. § (2) 

bekezdésének megfelelően az egyes tartalmi elemekre adott értékelési pontszámot 

megszorozza a súlyszámmal, a szorzatokat pedig ajánlatonként összeadja. Az az ajánlat a 

legkedvezőbb, amelynek az összpontszáma a legnagyobb. 

 



16 

 

B.) Az értékelési szempontok tartalma, az értékelési szempontokra vonatkozó előírások: 
 

Nettó ajánlati ár (Ft) 

 Ezen szemponton belül Ajánlatkérő az összesített nettó ajánlati árakat veti össze és a 

Kbt. szabályai szerint a legelőnyösebbet (legalacsonyabbat) preferálja. 

 Az ajánlat kidolgozásakor vegyék figyelembe, hogy az ajánlati árnak teljes körűnek 

kell lennie, vagyis magában kell foglalni minden Ajánlattevői kifizetési igényt, ami a 

kiadott műszaki leírásban, szerződéstervezetben és a közbeszerzési dokumentumokban 

szereplő feladat és beszerzés ellátásához szükséges.  

 Abban az esetben, amennyiben az Ajánlattevő vállalási árát alulprognosztizálja, az 

ebből eredő pluszköltségeket, kiadásokat stb. nem háríthatja át az Ajánlatkérőre, és ez 

nem mentesíti a szerződésben meghatározott minőségű teljesítési kötelezettség alól.  

 Az ajánlatban szereplő áraknak fix árnak kell lennie, vagyis az Ajánlattevők 

semmilyen formában és semmilyen hivatkozással sem tehetnek változó árat tartalmazó 

ajánlatot. 

 Az Ajánlattevők csak magyar forintban (HUF) tehetnek ajánlatot és a szerződéskötés 

valutaneme is csak ez lehet. 

 Az ajánlat csak banki átutalásos fizetési módot tartalmazhat, minden egyéb fizetési 

mód elfogadhatatlan az Ajánlatkérő számára. 

 A nettó ajánlati árnak - a 12 db parkolóautomata és 2 db ellenőri eszköz ellenértéke 

(vételára) mellett - tartalmaznia kell 24 havi szolgáltatási díjat, amibe bele kell 

kalkulálni minden üzemeltetéssel járó szolgáltatás ellenértékét (szoftver bérleti díja, 

helpdesk, sim kártya, stb.), valamint az opció lehívása esetén a szoftverek vételárát is. 

 Az ajánlati árat a közbeszerzési dokumentumok részeként kiadott „Ajánlati ár 

bontása” elnevezésű dokumentum kitöltésével és ajánlatba csatolásával kell 

alátámasztani.  

Az ajánlati árnak minden, a szerződésszerű teljesítés érdekében felmerülő költséget 

magában kell foglalnia.  

 

Többletjótállás vállalása (hónap) 

 Ajánlattevő köteles a szerződés tárgyát képező eszközökre vonatkozóan egységes 

jótállást vállalni. Az Ajánlatkérő előírja a minimum 24 hónap jótállási idő és a 

kötelező alkalmassági idő, mint szavatossági idő, jogszabályban rögzített 

minimumának vállalását. 

 Az Ajánlatkérő az előírt 24 hónap feletti, minél magasabb többletjótállást értékeli 

előnyként. Amennyiben az ajánlattevő többletjótállásra nem tesz megajánlást (0 

hónap), úgy az ajánlat 0 pontot kap. 

 A többletjótállás időtartamát hónapokban kell az ajánlatban megadni.  

 Az Ajánlatkérő a 36 hónapot tekinti a maximumnak, az e feletti megajánlások is csak 

a maximum 100 pontot kapják.  

 

12. AZ AJÁNLATOK BÍRÁLATA 

 

Az ajánlatok bírálatát Ajánlatkérő Bíráló Bizottsága végzi a Kbt. 81. § (5) bekezdésére 

figyelemmel.  

 

Az ajánlatkérő az ajánlatok bírálatát az ajánlatok értékelését követően végzi el.  
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Az értékelési sorrendben legkedvezőbb vagy a legkedvezőbb és az azt követő egy vagy több 

legkedvezőbb ajánlattevő tekintetében végzi el a bírálatot az ajánlatkérő.  

 

A Kbt. 114/A. § (1) bekezdése alapján az ajánlatkérő a felhívásban előírta, hogy a bírálat 

keretében a kizáró okok, az alkalmassági követelmények tekintetében a közbeszerzési 

dokumentumokban meghatározott igazolásokat a gazdasági szereplők az ajánlatukban 

nyújtsák be. Ebben az esetben a Kbt. 114/A. § (2)-(6) bekezdés rendelkezéseit kell 

alkalmazni, a Kbt. 67. § (1) bekezdés, a Kbt. 69. § (2)-(9) bekezdés, valamint a Kbt. 114. § 

(2) bekezdés rendelkezéseit nem kell alkalmazni. A Kbt. 69. § (11) bekezdés szerinti 

adatbázisok adatait az ajánlatkérő a bírálat során valamennyi gazdasági szereplő ajánlata 

vonatkozásában ellenőrzi. 

 

Az ajánlatkérő köteles megállapítani, hogy mely ajánlat érvénytelen, és hogy van-e olyan 

gazdasági szereplő, akit az eljárásból ki kell zárni. Az érvényesnek talált ajánlatokat az 

ajánlatkérő az értékelési szempontok szerint értékeli. 

 

A kapacitásait rendelkezésre bocsátó szervezetnek csak az alkalmassági követelmények 

tekintetében kell az igazolásokat benyújtani. 

 

A Kbt. 69. § (11a) bekezdését azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a gazdasági szereplő 

az ajánlatában nyilatkozik arról, hogy mely korábbi eljárásban benyújtott igazolást kéri 

figyelembe venni a bírálat során. 

 

Az alkalmassági követelményeknek megfelelés és a kizáró okok fenn nem állása igazolásának 

körében nem kérhető a gazdasági szereplőtől olyan igazolás benyújtása, amelyet ugyanazon 

ajánlatkérő részére a gazdasági szereplő korábbi közbeszerzési eljárásban az EKR-ben 

elektronikus úton már benyújtott. Ebben az esetben a gazdasági szereplő nyilatkozik arról, 

hogy mely korábbi eljárásban benyújtott igazolást kéri figyelembe venni a bírálat során. Az 

ajánlatkérő attól függetlenül vizsgálja meg, hogy a korábban benyújtott igazolás megfelel-e az 

adott közbeszerzési eljárásban benyújtandó igazolásra irányadó tartalmi követelményeknek, 

hogy a korábbi igazolás adott esetben megjelöli, hogy azt mely közbeszerzési eljárásban való 

felhasználás céljára állították ki. 

 

13. AZ ELJÁRÁS EREDMÉNYE 

 

Ajánlatkérő az ajánlatok elbírálásának befejezésekor külön jogszabályban meghatározott 

minta szerint írásbeli összegezést köteles készíteni az ajánlatokról, legkésőbb a végleges 

ajánlatok bontásától számított 30 napon belül (ajánlati kötöttség). 

 

Ha az Ajánlatkérő az elbírálást nem tudja olyan időtartam alatt elvégezni, hogy az 

Ajánlattevőknek az eljárást lezáró döntésről való értesítésére az ajánlati kötöttség fennállása 

alatt sor kerüljön, felkérheti az Ajánlattevőket ajánlataiknak meghatározott időpontig történő 

további fenntartására, az ajánlati kötöttség kiterjesztése azonban nem haladhatja meg az 

ajánlati kötöttség lejártának eredeti időpontjától számított hatvan napot. Ha az Ajánlattevő az 

Ajánlatkérő által megadott határidőben nem nyilatkozik, úgy kell tekinteni, hogy ajánlatát az 

Ajánlatkérő által megjelölt időpontig fenntartja. Ha valamelyik Ajánlattevő az ajánlatát nem 

tartja fenn, az ajánlati kötöttség lejártának eredeti időpontját követően az eljárás további 

részében az értékelés során ajánlatát figyelmen kívül kell hagyni. 

 

 

https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1500143.tv#lbj285idd0f8
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1500143.tv#lbj286idd0f8
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14. IRATBETEKINTÉS  

 

Ajánlatkérő az ajánlatok - ideértve a hiánypótlás, felvilágosítás, valamint a 72. § szerinti 

indokolás is - üzleti titkot nem tartalmazó részébe a Kbt. 45. § (1) bekezdése alapján biztosítja 

a betekintést. 

 

Az EKR rendelet 20. § (1) bekezdése szerint a Kbt. szerinti iratbetekintést az ajánlatkérő az 

EKR-ben található dokumentumok tekintetében a gazdasági szereplő képviselőjének 

személyes megjelenése útján biztosítja. 

 

15. SZERZŐDÉSKÖTÉS, A SZERZŐDÉS TELJESÍTÉSE, SZERZŐDÉSMÓDOSÍTÁS 

 

Eredményes közbeszerzési eljárás alapján a szerződést a nyertes Ajánlattevővel – közös 

ajánlattétel esetén a nyertes Ajánlattevőkkel – kell írásban megkötni a közbeszerzési 

eljárásban közölt végleges feltételek, szerződés-tervezet és ajánlat tartalmának megfelelően. 

 

A szerződéskötés helye: Ajánlatkérő székhelye. 

 

A szerződést a közbeszerzési eljárás alapján nyertes Ajánlattevőként szerződő félnek, illetve 

közösen ajánlatot tevőknek kell teljesítenie. 

 

Az Ajánlattevőként szerződő fél a teljesítéshez az alkalmasságának igazolásában részt vett 

szervezetet a Kbt. 65. § (9) bekezdésében foglalt esetekben és módon köteles igénybe venni, 

valamint köteles a teljesítésbe bevonni az alkalmasság igazolásához bemutatott szakembert. 

 

Az ajánlatkérő szerződéskötési feltételként az alábbiakat írja elő: 

Organizációs terv elkészítése, az alábbi feltételekkel: 

 

A nyertes ajánlattevő a megvalósítás során köteles biztosítani a kivitelezéssorán az óvoda és a 

bölcsőde új, kivitelezéssel nem érintett részeinek zavartalan működését. A beruházás 

időtartama alatt ezek zavartalan megközelítését és működését biztosítani kell! 

 

A nyertes ajánlattevő a kivitelezési munkát a rendelkezésre álló munkaterület 

igénybevételével végezheti, ennek figyelembevételével szükséges elkészíteni a munkák 

organizációs tervét. 

 

A kivitelezési munkák műszaki ellenőr által kiadott munkakezdési engedély birtokában 

kezdhetők meg, amely kiadásának feltétele az egyeztetett és jóváhagyott organizációs 

tervdokumentáció/leírás (felvonulási terület ábrázolása, gép/jármű közlekedési nyomvonal, 

tároló helyek). Az utak kivitelezés közbeni teljes lezárása csak abban az esetben lehetséges, 

ha a műszaki ellenőr illetve a helyi közútkezelő hozzájárul. Ez esetben a szükséges 

kiértesítések a nyertes ajánlattevő feladatkörébe esnek. 

 

A fenti szerződéskötési feltételek valamelyikének elmaradása a szerződéskötéstől való 

visszalépésnek minősül és ajánlatkérő jogosult a Kbt. 131. § (4 ) bekezdés alapján eljárni. 

 

A szerződést a szerződést kötő felek kizárólag írásban a Kbt. 141. §-ában meghatározott 

szabályok figyelembevételével módosíthatják. 
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16. NYILATKOZAT CÉGBÍRÓSÁGI VÁLTOZÁSBEJEGYZÉSI ELJÁRÁSRÓL 

 

Az ajánlathoz csatolni kell az Ajánlattevő (közös Ajánlattevő, egyéb gazdasági szereplő) 

szervezet nyilatkozatát változásbejegyzési eljárás vonatkozásában, abban az esetben, is, 

amennyiben nincs ilyen eljárás folyamatban.  

 

Folyamatban lévő változásbejegyzési eljárás esetén a cégbírósághoz benyújtott 

változásbejegyzési kérelem és annak érkeztetéséről a cégbíróság által megküldött igazolás 

[=ún. „e-tértivevény” és/vagy az „Informatikai vizsgálat eredménye” elnevezésű dokumentum 

1-1 nyomtatott példányát, továbbá .xml file-ként nyomtatva a „Változásbejegyzési kérelem” 

elnevezésű dokumentum 1 nyomatott példányát (mellékletek nélkül)], vagy a letelepedés 

országában elfogadott más, a változásbejegyzési kérelemről és annak érkeztetéséről szóló 

dokumentum másolatát.  

 

Amennyiben Ajánlattevővel szemben nincs folyamatban lévő cégbírósági 

változásbejegyzési eljárás, abban az esetben az erre vonatkozó nemleges tartalmú 

változásbejegyzési nyilatkozat benyújtása szükséges. Amennyiben Ajánlattevő – átalakulásra 

hivatkozással – jogelődje bármely adatát fel kívánja használni, az Ajánlathoz csatolni kell a 

jogutódlás tényét, körülményeit bizonyító cégiratokat egyszerű másolatban, így különösen a 

szétválási, kiválási szerződést, átalakulási cégiratokat 

 

17. TÁJÉKOZTATÁST NYÚJTÓ SZERVEZETEK A KBT. 73. § (5) BEKEZDÉSE 

ALAPJÁN 

 

A Kbt. 73. § (4)-(5) bekezdéseiben foglaltak alapján az ajánlattevő köteles megfelelni a 

környezetvédelmi, szociális és munkajogi követelményeknek, amelyeket a jogszabályok vagy 

kötelezően alkalmazandó kollektív szerződés, illetve a Kbt. 4. mellékletben felsorolt 

környezetvédelmi, szociális és munkajogi rendelkezések írnak elő. Azoknak a szervezeteknek 

(hatóságoknak) a neve és címe (elérhetősége), amelyektől az ajánlattevő megfelelő 

tájékoztatást kaphat az alábbiak: 

 

Zala Vármegyei Kormányhivatal Foglalkoztatási, Munkaügyi és Munkavédelmi Főosztály 

Munkaügyi és Munkavédelmi Osztály (8900 Zalaegerszeg, Mártírok útja 42-44.; tel: 06-92-

549-375; fax: 06-92-549-490; E-mail: munkaugy@zala.gov.hu, munkavedelem@zala.gov.hu) 

 

Zala Vármegyei Kormányhivatal Népegészségügyi Főosztály (8900 Zalaegerszeg, Göcseji u. 

24. Telefon: +36 92/549-190; Telefax: +36 92/318-443; email: 

nepegeszsegugy.foosztaly@zala.gov.hu) 

 

NAV Zala Vármegyei Adó- és Vámigazgatósága (8900 Zalaegerszeg, Balatoni út 2.; Telefon: 

+36 92/505-600; Telefax: +36 92/505-605; email: zalaavig@nav.gov.hu) 

 

Zala Vármegyei Katasztrófavédelmi Igazgatóság (8900 Zalaegerszeg, Mártírok útja 54.; 

Tel: +36 92/549-562; e-mail: zala.titkarsag@katved.gov.hu) 

 

Pest Vármegyei Kormányhivatal (1052 Budapest, Városház utca 7.; pest@pest.gov.hu; Tel: 

(1) 328-5812) 

 

Az ajánlatkérő felhívja a Tisztelt Ajánlattevők figyelmét, hogy a Kbt. 73.§ (4) bekezdése 

szerint a Kbt. 73.§ (1) bekezdés e) pontja alapján érvénytelen az ajánlat különösen, ha nem 

mailto:munkaugy@zala.gov.hu
mailto:munkavedelem@zala.gov.hu
mailto:nepegeszsegugy.foosztaly@zala.gov.hu
mailto:zalaavig@nav.gov.hu
https://maps.google.com/?q=8900+Zalaegerszeg,+M%C3%A1rt%C3%ADrok+%C3%BAtja+54&entry=gmail&source=g
about:blank
mailto:zala.titkarsag@katved.gov.hu
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felel meg azoknak a környezetvédelmi, szociális és munkajogi követelményeknek, amelyeket 

a jogszabályok vagy kötelezően alkalmazandó kollektív szerződés, illetve a 4. mellékletben 

felsorolt környezetvédelmi, szociális és munkajogi rendelkezések írnak elő. 

 

Az ajánlatkérő nem köteles a közbeszerzési eljárásban külön információk feltüntetését előírni 

az ajánlatban, csak azt ellenőrzi, hogy az ajánlatban feltüntetett információk nem mondanak-e 

ellent a hivatkozott követelményeknek. 

 

18. AJÁNLATI BIZTOSÍTÉK 

 

A Kbt. 81. § (11) bekezdése alapján ajánlatkérő a felhívásban és a közbeszerzési 

dokumentumokban meghatározott feltételekhez (ajánlatkérő kötöttsége), az ajánlattevő pedig 

az ajánlatához (ajánlati kötöttség) az ajánlattételi határidő lejártától kötve van. Az ajánlati 

kötöttség időtartamát az ajánlatkérő az ajánlati felhívásban határozta meg. 

 

Ajánlattevő az ajánlatát legkésőbb az ajánlattételi határidő lejártának időpontjáig módosíthatja 

a Kbt. 55. § (7) bekezdés alapján a 424/2017. (XII.19) Korm. rendelet 18. §-ban foglaltaknak 

megfelelően. 

 

Ajánlattevő az ajánlatát legkésőbb az ajánlattételi határidő lejártának időpontjáig módosíthatja 

a Kbt. 55. § (7) bekezdés alapján; az EKR-ben lefolytatott eljárások tekintetében az elsőként 

benyújtott ajánlatot az új ajánlat megtétele előtt vissza kell vonnia. 

 

Az ajánlati biztosítékra vonatkozó szabályok 

 

Az ajánlatkérő az eljárásban való részvételt ajánlati biztosíték adásához köti, melynek 

összegszerűen meghatározott mértéke: 500.000,- Ft. 

 

Az ajánlati biztosítékot az ajánlattevőnek az ajánlata benyújtásával egyidejűleg – azaz az 

ajánlattételi határidő lejártáig – kell az ajánlatkérő rendelkezésére bocsátania, amely a Kbt. 

54. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelően teljesíthető, valamint az ajánlati 

biztosítéknak az ajánlati kötöttség idejére érvényesnek kell lennie. 

 

A Kbt. 35. § (5) bekezdésére tekintettel a közös ajánlattevőknek a biztosítékot elegendő 

egyszer rendelkezésre bocsátaniuk. Az ajánlati biztosítékot akként kell nyújtani, hogy az 

vonatkozzon, kiterjedjen a közös ajánlatot benyújtó ajánlattevők mindegyikére és az ajánlati 

biztosíték érvényességi időtartamát fenn kell tartani az ajánlati kötöttség teljes időszaka alatt, 

a biztosíték teljes összegére és az összes feltételre vonatkozóan. 

 

Az ajánlati kötöttségnek bármelyik közös ajánlattevő részéről történt megsértése [54. § (4) 

bekezdése] esetén a biztosíték az ajánlatkérőt illeti meg. Ajánlatkérő tájékoztatást ad arról, 

hogy az ajánlati biztosíték nem válhat a szerződést biztosító kötelezettséggé. 

 

Az ajánlattevőknek az ajánlati biztosíték választott teljesítési módjának megfelelően az 

ajánlatban igazolniuk kell, hogy az ajánlati biztosítékot az előírtak szerint rendelkezésre 

bocsátották. 

 

Fizetési számlára történő befizetés esetében az ajánlatkérő (Zalakaros Város Önkormányzata) 

11749015-15432230 számú fizetési számlájára kell az ajánlati biztosítékot megfizetni. 
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Az ajánlathoz az ajánlati biztosítéknak az ajánlatkérő fizetési számlájára történő pénzintézeti 

befizetés útján történő teljesítés esetén csatolandó ajánlattevő pénzügyi intézményének 

igazolása a terhelésről egyszerű másolatban. Ezen fel kell tüntetni a befizetés jogcímét 

(ajánlati biztosíték), az eljárás beazonosítására alkalmas közleményt. 

 

Az ajánlatkérő abban az esetben tekinti az ajánlati biztosítékot - annak az ajánlatkérő 

fizetési számlájára történő befizetés útján történő teljesítés esetén – határidőben 

rendelkezésre bocsátottnak, amennyiben az ajánlati biztosíték az előírt összegben az 

ajánlatkérő megadott számlaszámán az ajánlati kötöttség beálltának időpontjáig 

jóváírásra is kerül. 

 

Ajánlatkérő előírja, hogy az olyan nyilatkozat, amely közvetlenül valamely követelés 

érvényesítésének alapjául szolgál (különösen garanciavállaló nyilatkozat vagy 

kezességvállalásról szóló nyilatkozat), elektronikus okiratként feleljen meg a polgári 

perrendtartásról szóló törvény szerinti teljes bizonyító erejű magánokirat 

követelményeinek! 

 

A polgári perrendtartásról szóló 2016. évi CXXX. törvény 325.§ (1) bekezdése alapján teljes 

bizonyító erejű magánokiratnak fogadja el az alábbi dokumentumokat: 

 az elektronikus okiraton az aláíró a minősített vagy minősített tanúsítványon alapuló 

fokozott biztonságú elektronikus aláírását vagy bélyegzőjét helyezte el, és – 

amennyiben jogszabály úgy rendelkezik – azon időbélyegzőt helyez el, 

 az elektronikus okiratot az aláíró a Kormány rendeletében meghatározott azonosításra 

visszavezetett dokumentumhitelesítés szolgáltatással hitelesíti, vagy  

 olyan, törvényben vagy kormányrendeletben meghatározott szolgáltatás, vagy zárt 

rendszerben alkalmazott, tanúsított bizalmi szolgáltatás keretében jött létre, ahol a 

szolgáltató az okiratot a kiállító azonosításán keresztül a kiállító személyéhez rendeli 

és a személyhez rendelést a kiállító saját kezű aláírására egyértelműen visszavezethető 

adattal együtt vagy az alapján hitelesen igazolja; továbbá a szolgáltató az egyértelmű 

személyhez rendelésről kiállított igazolást elektronikus dokumentumba kapcsolt, 

elválaszthatatlan záradékba foglalja és azt az okirattal együtt legalább minősített 

tanúsítványon alapuló fokozott biztonságú elektronikus bélyegzővel és minősített 

időbélyegzővel látja el. 

 

A pénzügyi intézmény vagy biztosító által vállalt garancia vagy készfizető kezesség 

vállalására vonatkozó kötelezvény, vagy biztosítási szerződés alapján kiállított – készfizető 

kezességvállalást tartalmazó – kötelezvény (a jelen pont vonatkozásában: ajánlati biztosíték 

rendelkezésre bocsátását igazoló dokumentum) az alábbi feltételeket kell teljesítse. A 

kifejezetten a jelen koncessziós beszerzési eljáráshoz kapcsolódóan kiállított ajánlati 

biztosíték rendelkezésre bocsátását igazoló dokumentumnak tartalmaznia kell: 

 a biztosíték összegét 

 a biztosíték érvényességének idejét 

 a közbeszerzési eljárás tárgyát 

 hogy a biztosíték kedvezményezettje: az ajánlatkérő 

 hogy a biztosíték feltétel nélküli és visszavonhatatlan 

 hogy az ajánlati biztosíték rendelkezésre bocsátását igazoló dokumentum kiállítója a 

részére a kedvezményezett által megküldött első felszólítás kézhezvételét követő 

legkésőbb tíz banki munkanapon belül fizet. 

 hogy a biztosíték a Kbt.54.§ (4) bekezdésében foglalt bármely körülmény esetén 

lehívható 
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 Közös ajánlattétel esetén a biztosíték akkor megfelelő, ha a szövegéből megállapítható 

a biztosíték lehívhatósága arra az esetre, ha a közös ajánlattétel bármelyik tagja okán 

következik be valamely, a Kbt.54.§ (4) bekezdés szerinti körülmény. 

 

Az ajánlati biztosíték rendelkezésre bocsátását igazoló dokumentumok megszövegezése az 

egyes pénzügyi intézmények, illetve biztosító társaságok gyakorlatának megfelelően az 

ajánlatkérői dokumentumok vonatkozó részétől eltérő is lehet, azaz az ajánlatkérő nem vár el 

szó szerinti megfelelést, de az ajánlati biztosíték rendelkezésre bocsátását igazoló 

dokumentumoknak tartalmukban meg kell felelnie az ajánlatkérő közbeszerzési 

dokumentumokban közölt elvárásainak. 

 

Az ajánlatkérő a Kbt. 73. § (6) bekezdés b) pontja alapján érvénytelennek nyilvánítja azon 

ajánlattevő ajánlatát, aki az ajánlati biztosítékot az ajánlattételi felhívásban előírt határidőre 

nem, vagy a felhívásban megjelölt mértéknél kisebb összegben bocsátotta rendelkezésre.  

 

Az ajánlati biztosíték Kbt. 54. § (2) bekezdés szerinti rendelkezésre bocsátása vonatkozásában 

hiánypótlásra van az ajánlattevőnek lehetősége, ha az ajánlatában a biztosítékra vonatkozó 

igazolást nem csatolja, vagy nem az előírt formában csatolja, de a biztosíték rendelkezésre 

bocsátása az előírásoknak megfelelően megtörtént vagy a biztosíték kötelezettje 

garanciavállalás esetén a garanciavállaló nyilatkozatot, készfizető kezesség biztosítása esetén 

a kezességvállaló nyilatkozatot vagy a biztosítási szerződés alapján a készfizető 

kezességvállalást tartalmazó kötelezvényt az ajánlati kötöttség beálltáig kiállította. 

 

19. ADATKEZELÉSI TÁJÉKOZTATÓ 

 

1. A Hivatal, valamint az Önkormányzat, mint adatkezelő a vele szerződő természetes 

személy szerződésben megadott személyes adatait a szerződésből eredő jogok és 

kötelezettségek gyakorlása, kapcsolattartás céljából szerződés teljesítése jogcímén kezeli, 

ezen adatok tárolásának időtartama a szerződés megszűnését követő 5 év. A megadott adatok 

számviteli, adózási célú kezelésének jogalapja jogi kötelezettség teljesítése, ebben a körben az 

adattárolás időtartama 8 év.  

 

2. A Hivatal, valamint az Önkormányzat a vele szerződő jogi személy képviseletében eljáró – 

a szerződést aláíró – természetes személy szerződésben megadott személyes adatait, továbbá 

lakcímét, e-mail címét és telefonszámát, online azonosítóját kapcsolattartás, a szerződésből 

eredő jogok és kötelezettségek gyakorlása, kapcsolattartás céljából jogos érdek jogcímén 

kezeli. Ezen adatok tárolásának időtartama a szerződés megszűnését követő 5 év. A jogos 

érdeken alapuló adatkezelés esetén az érintett kiemelt joga, hogy tiltakozzon az adatkezelés 

ellen. 

 

3. A Hivatal, valamint az Önkormányzat a vele kötött szerződésben kapcsolattartóként 

megjelölt – nem aláíró - természetes személy nevét, címét, telefonszámát, e-mail címét, online 

azonosítóját kapcsolattartás, szerződésből eredő jogok és kötelezettségek gyakorlása céljából 

az érintett hozzájárulása jogcímén kezeli. A szerződő partner feladat annak biztosítása, hogy 

kapcsolattartói a Hivatal részére az adatkezelési hozzájárulást megadják. Ezen adatok 

tárolásának időtartama a kapcsolattartói minőség fennállását követő 5 év. A hozzájárulás 

visszavonása esetén a szerződő partner új kapcsolattartót köteles kijelölni, akitől az 

adatkezelési hozzájárulást be kell szerezni.  
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4.  Valamennyi érintett vonatkozásában a személyes adatok címzettjei: a Hivatal 

köztisztviselői, munkavállalói, kapcsolattartói, könyvelési, adózási feladatokat ellátó 

munkavállalói, és adatfeldolgozói. 

 

5. A személyes adatok adatfeldolgozásra átadásra kerülhetnek postázás szállítás céljából a 

Magyar Postának, illetve a megbízott futárszolgálatnak, vagyonvédelem céljából a Hivatal 

vagyonvédelmi megbízottjának.  

 

6. A fentiek szerint érintett természetes személynek az adatkezeléssel összefüggésben 

Hivatalunkkal, mint adatkezelővel szemben joga van az átlátható tájékoztatáshoz, 

kommunikációhoz, és joggyakorlásának elősegítéséhez, az előzetes tájékozódáshoz, (ha a 

személyes adatokat az érintettől gyűjtik), a tájékoztatáshoz és információkhoz, ha a személyes 

adatokat az adatkezelő nem tőle szerezte meg. Az érintettet megilleti a hozzáférés joga és a 

helyesbítéshez való jog, az adatvédelmi incidensről való tájékoztatás joga, a felügyeleti 

hatóságnál történő panasztételhez való jog (hatósági jogorvoslathoz való jog), a felügyeleti 

hatósággal szembeni hatékony bírósági jogorvoslathoz való jog, az adatkezelővel vagy az 

adatfeldolgozóval szembeni hatékony bírósági jogorvoslathoz való jog.  Az adatvédelmi 

jogszabályokban írt feltételekkel és korlátozásokkal illeti meg az érintetett a törléshez való jog 

(„az elfeledtetéshez való jog”), az adatkezelés korlátozásához való jog, az 

adathordozhatósághoz való jog, a tiltakozáshoz való jog, az automatizált döntéshozatallal, 

profilalkotással kapcsolatos jog. Az érintett természetes személy jogairól további részletes 

tájékoztatást és az adatfeldolgozók személyéről információkat az Önkormányzat, Hivatal 

honlapján elérhető Adatkezelési tájékoztató tartalmazza.  

 

7. Ezen adatkezelési kikötésekben nem szabályozott kérdésekre, az érintett személy jogaira az 

EU 2016/679 számú általános adatvédelmi rendelete továbbá az információs önrendelkezési 

jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény rendelkezései irányadók.   

 

Közbeszerzési eljárás adatkezelési tájékoztatója 

 

Adatkezelési tájékoztató a közbeszerzési eljárás során kezelt adatokról 

 

AZ EURÓPAI PARLAMENT ÉS A TANÁCS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. április 

27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről 

és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül 

helyezéséről (általános adatvédelmi rendelet, a továbbiakban: GDPR), továbbá az információs 

önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény (a 

továbbiakban: Infotv.) alapján az ajánlatkérő mint adatkezelő a közbeszerzési eljárások során 

a személyes adatok kezelése körében az alábbi tájékoztatást nyújtja. 

 

1. Adatkezelő (ajánlatkérő) adatai  

 

Név: Zalakaros Város Önkormányzata 

Székhely: 8749 Zalakaros Gyógyfürdő tér 1. 

Adószám: 15734336-2-20 

Képviselő: Czirákiné Pakulár Judit polgármester 

 

2. Az adatfeldolgozó, mint a közbeszerzési eljárásban a közbeszerzési szakértelmet 

biztosító személy adatai: 

dr. Bakó Zoltán  
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Felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó 

Névjegyzéki lajstromszám: 00782 

Levelezési cím: 7090 Tamási, Szabadság utca 79. 

Tel.: +36 30 3652125 

E-mail: bakougyvediiroda@gmail.com 

 

3. Az adatkezelés jogalapja: 

- A Kbt. 69. § (14) bekezdése szerinti adatokon felüli többi adat tekintetében a GDPR 6. 

cikk (1) bekezdés e) pontja alapján az adatkezelés közérdekű vagy az adatkezelőre 

ruházott közhatalmi jogosítvány gyakorlásának keretében végzett feladat 

végrehajtásához szükséges. 

- A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja szerint: „az adatkezelés az adatkezelőre 

vonatkozó jogi kötelezettség teljesítéséhez szükséges a közbeszerzésekről szóló 2015. 

évi CXLIII. törvény (a továbbiakban: Kbt.) 69. § (14) bekezdése szerinti adatok 

tekintetében, azaz: „Az ajánlatkérő jogosult a kizáró okok fenn nem állása, az 

alkalmasság megítélése és az értékelési szempontok alapján a gazdaságilag 

legelőnyösebb ajánlat kiválasztása céljából az ajánlatban vagy részvételi 

jelentkezésben megnevezett személyek természetes személyazonosító adatait, 

valamint képzettségre és végzettségre, szakmai gyakorlatra, szervezeti, köztestületi 

tagságra és gazdasági társaságban fennálló tagságra vonatkozó adatait kezelni. A 

kizáró okok fenn nem állásának ellenőrzése keretében – a külön jogszabályban foglalt 

igazolási szabályok szerint – a büntetlen előéletre vonatkozó adatról hatósági igazolás 

is kérhető. A kizáró okok hiányának igazolásához benyújtandó, külön jogszabályban 

foglalt nyilatkozat gazdasági, valamint szakmai kamara előtt annak tagja által tett 

nyilatkozat is lehet.” 

 

4. Adatkezelés elvei: A GDPR 5. cikk szerint. 

 

5. Az adatkezelés célja: Adatkezelő és adatfeldolgozó a közbeszerzési eljárással 

kapcsolatban természetes személyek és egyéni vállalkozók tekintetében (a 

továbbiakban: Érintett) az 1. sz. mellékletében meghatározott személyes adatokat, az 

ott meghatározott időtartamban a közbeszerzési eljárás előkészítése, lebonyolítása, az 

értékelés, alkalmasság, kizáró okok hiányának igazolása, szakmai ajánlat értékelése és 

bírálata, valamint a közbeszerzési szerződés megkötése és teljesítése érdekében kezeli. 

 

6. Az adatkezelés során alkalmazott eszközök: a közbeszerzési eljárás lefolytatására és a 

személyes adatok kezelésére elsődlegesen az Elektronikus Közbeszerzés Rendszerben 

(a továbbiakban: EKR) kerül sor a Kbt. és az elektronikus közbeszerzés részletes 

szabályairól szóló 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet szerint. Az adatkezeléshez 

használt számítógépek vírusvédelemmel és jelszavas belépési védelemmel vannak 

ellátva, továbbá a képernyők lezárásra kerülnek, amikor a jogosult felhasználó nem 

tartózkodik a számítógépnél. Az eljárás iratanyagáról papír alapú ügyirat is készül, 

mely zárt szekrényben kerül megőrzésre ajánlatkérőnél a Kbt. 46. § (2) bekezdés 

szerint és az eljárás időtartama alatt a FAKSZ-nál. 

 

7. Az adatkezeléssel összefüggésben profilalkotás, automatizált döntéshozatal nem 

történik.  
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8. A személyes adatok forrása: a jelentkezés, az ajánlat és a jelentkező/ajánlattevő által 

nyújtott egyéb adatok, dokumentumok, valamint ajánlatkérő által a Kbt. 69. § (11) 

bekezdés alapján lekért adatok. 

 

9. Az adatok megismerésére jogosult személyek: a személyes adatokat kizárólag az 

ajánlatkérő képviseletében eljáró bírálóbizottsági tagok, döntéshozók és belső 

ellenőrzést végző személyek, továbbá támogatásból finanszírozott közbeszerzés esetén 

a támogató képviselői és jogszabály alapján az ellenőrzésre hatáskörrel rendelkező 

szervezetek, így különösen Közbeszerzési Hatóság, Miniszterelnökség, Magyar 

Államkincstár, Állami Számvevőszék képviselői és munkatársai ismerhetik meg. 

 

10. A Kbt. 40. § (1) bekezdése alapján az eljárást a közbeszerzésekért felelős miniszter 

által üzemeltetett egységes, EKR igénybevételével kell lebonyolítani. Ennek 

megfelelően adatfeldolgozó az EKR üzemeltetésére jogszabály alapján kijelölt Új 

Világ Nonprofit Szolgáltató Korlátolt Felelősségű Társaság (cégjegyzékszám: 01-09-

278283, 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1.) Adatkezelői nyilatkozat: 

https://ekr.gov.hu/portal/adatvedelmi-nyilatkozat 

 

11. Az adatkezelés időtartama: A melléklet szerint.  

 

12. Az Érintett kérelmezheti az adatkezelőtől a rá vonatkozó személyes adatokhoz való 

hozzáférést, azok helyesbítését, vagy kezelésének korlátozását, és tiltakozhat a 

személyes adatok kezelése ellen, az érintett továbbá adathordozhatósághoz való joggal 

rendelkezik a GDPR 20. cikk szerint. Az Érintett az Adatkezelőtől írásban 

tájékoztatást kérhet arra vonatkozóan, hogy az adatkezelő milyen személyes adatát, 

milyen adatkezelési célból, milyen forrásból, előre láthatóan meddig kezeli, illetve ha 

ez az adott időpontban nem prognosztizálható, akkor melyek a megőrzési idő 

meghatározásának szempontjai. Az Érintett tájékoztatást kérhet továbbá arra 

vonatkozóan is, hogy az Adatkezelő mely címzettekkel, címzetti kategóriákkal 

közölte, illetve fogja közölni a személyes adatát, továbbá, hogy történik-e automatizált 

döntéshozatal, profilalkotás a személyes adatok kezelésével kapcsolatban.  

 

13. Az adatok törlése nem kezdeményezhető, mert az adatkezelés a Kbt. 69. § (14) 

bekezdése szerinti adatok tekintetében a személyes adatok kezelését előíró, az 

adatkezelőre alkalmazandó uniós és tagállami jog szerinti kötelezettség teljesítése, a 

többi adat tekintetében közérdekből vagy az adatkezelőre ruházott közhatalmi 

jogosítvány gyakorlása keretében végzett feladat végrehajtása céljából, jogi igények 

előterjesztéséhez, érvényesítéséhez, illetve védelméhez szükséges.  

 

14. Az Adatkezelő a kérelmet indokolatlan késedelem nélkül teljesíti, az intézkedésről, 

vagy az intézkedés elmaradásának indokáról az Érintettet legkésőbb 1 hónapon belül 

értesíti. Az 1 hónapos határidő a kérelem összetettségére, és a kérelmek számára 

tekintettel, 2 hónappal meghosszabbítható. A határidő meghosszabbításáról az 

Adatkezelő a késedelem okainak megjelöléséről a kérelem kézhezvételétől számított 

egy hónapon belül tájékoztatja az Érintettet. Érintett az Adatkezelőtől írásban kérheti, 

hogy Adatkezelő korlátozza a személyes adat kezelését, ha a GDPR 18. cikk (1) 

bekezdésben meghatározott valamely körülmény fennáll. 

 

15. Adatbiztonság: Az Adatkezelő minden szükséges biztonsági lépést, szervezési és 

technikai intézkedést megtesz annak érdekében, hogy biztosítsa az Érintett 

https://ekr.gov.hu/portal/adatvedelmi-nyilatkozat
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magánszférájának védelmét, így különösen informatikai rendszereit a megfelelő 

jelszavas belépési védelemmel és vírusvédelemmel látta el, biztosítja az elektronikus- 

és a papír alapú dokumentumok, iratok, adatok zárt szekrényben és irodában történő 

tárolását és a jogosultak általi visszakereshetőséget, továbbá sérülés, adatvesztés 

esetén a reprodukálhatóságot. Az Adatkezelő megfelelő informatikai, technikai és 

személyi feltételek biztosításával gondoskodik arról, hogy az általa kezelt személyes 

adatot védje többek között a jogosulatlan hozzáférés ellen vagy azok jogosulatlan 

megváltoztatása ellen. Az Adatkezelő és az Adatfeldolgozó biztosítja, hogy az 

Adatkezelő vagy az Adatfeldolgozó irányítása alatt eljáró, a személyes adatokhoz 

hozzáféréssel rendelkező természetes személyek kizárólag az Adatkezelő utasításának 

megfelelően kezelhessék az említett adatokat, kivéve, ha az ettől való eltérésre uniós 

vagy tagállami jog kötelezi őket. Ennek érdekében Adatkezelő és Adatfeldolgozó 

tevékenységében közreműködő személyek kizárólag a feladataik teljesítéséhez 

szükséges mértékben és módon kezelhetnek személyes adatot, valamint titoktartási 

nyilatkozatot tesznek, amennyiben jogszabály erejénél fogva titoktartási 

kötelezettségük nem áll fenn.  

 

16. Az adatok továbbításáról adatkezelő dönt, mely csak az adatkezelés céljával 

összhangban, az adatkezelésre jogosult személyeknek az adatkezelésre meghatározott 

eszközökkel és módon történhet. 

 

17. Jogorvoslat: Érintett a személyes adat kezelésével kapcsolatban panaszával az 

Adatkezelő Adatvédelmi Tisztviselőjéhez, vagy a Nemzeti Adatvédelmi és 

Információszabadság Hatósághoz fordulhat, székhely: 1125 Budapest, Szilágyi 

Erzsébet fasor 22/c, webcím: https://www.naih.hu/uegyfelszolgalat,--

kapcsolat.htmljogosult továbbá a lakóhelye vagy tartózkodási helye szerinti 

törvényszékhez fordulni webcím: https://birosag.hu/torvenyszekek. 

 

Melléklet: A kezelt személyes adatok köre. 

Adatkezelés 

megnevezése  

Személyes adatok köre Adatkezelés időtartama 

Ajánlat, részvételi 

jelentkezés értékelése, 

bírálata, őrzése 

1. Ajánlattevő kapcsolattartójának 

neve, címe, telefonszáma, fax száma, 

e-mail címe,  

2. amennyiben aktuális: a 

teljesítésbe bevont, alkalmasságot 

igazoló szakember, olyan személy, 

aki az értékelés körében bemutatásra 

kerül, az önéletrajzában megadott 

személyazonosító adatok, életrajzi 

adatok,  tanulmányi adatok 

(képzettség/végzettség), szakmai 

tapasztalattal kapcsolatos adatok: 

elvégzett releváns 

munkák/feladatok, a munkavégzés 

időtartama (kezdő-befejező időpont), 

az egyes munkák során betöltött 

pozíció/beosztás, ellátott szakmai 

feladatok, fennálló jogviszony, 

nyelvismeret, szakmagyakorlási 

A közbeszerzésekről szóló 2015. 

évi CXLIII. törvény 46. § (2) 

bekezdés szerint 5 év, a 

számvitelről szóló 2000. évi C. 

törvény 169. § (1) bekezdés 

szerint 8 év, a 424/2017. (XII. 

19.) Korm. rendelet 9. § (2) 

bekezdés szerint 5 év, az 

ügyvédi tevékenységről szóló 

2017. évi LXXVIII. törvény 53. 

§ (3) bekezdés alapján 5, 

illetőleg 10 év. 

https://www.naih.hu/uegyfelszolgalat,--kapcsolat.html
https://www.naih.hu/uegyfelszolgalat,--kapcsolat.html
https://birosag.hu/torvenyszekek
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jogosultságok, szakmai tisztségek, 

szervezeti tagságok 

3. tulajdonos név, cím adatok,  

4. képviselő személyes azonosító 

adatai, aláírásmintája 

5. referenciát igazoló személy neve, 

elérhetőségi adatai, aláírás mintája 

6. egyéb, az ajánlattevő által 

megadott személyes adatok 

Közbeszerzési szerződés 

és esetleges módosítása 

A szerződő felek képviselőinek 

neve, beosztása, aláírás mintája; 

kapcsolattartók neve, beosztása; 

teljesítést igazoló neve, beosztása; 

fenti személyek elérhetőségei; 

pénzügyi ellenjegyző neve, 

beosztása 

A közbeszerzésekről szóló 2015. 

évi CXLIII. törvény 46. § (2) 

bekezdés szerint 5 év, a 

számvitelről szóló 2000. évi C. 

törvény 169. § (1) bekezdés 

szerint 8 év, a 424/2017. (XII. 

19.) Korm. rendelet 9. § (2) 

bekezdés szerint 5 év, az 

ügyvédi tevékenységről szóló 

2017. évi LXXVIII. törvény 53. 

§ (3) bekezdés alapján 5, 

illetőleg 10 év. 
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II. AJÁNLOTT IGAZOLÁS- ÉS NYILATKOZATMINTÁK 

 

(külön szerkeszthető és pdf dokumentum) 
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III. SZERZŐDÉSTERVEZET 

 

(külön dokumentum) 

 


