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Vezetdi osszefoglalo

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI1.31.)
Korm.rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 49. § (1) bekezdése értelmében a belsé ellenrési vezetd felelds az
¢ves ellenbrzési jelentés elkészitésért, amelyet JOvahagyasra megkiild a Zalakarosi Kozos
Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: Intézmény) vezetbjének.

A Bkr. 48. § alapjén a pénziigyminiszter altal kozzétett médszertani Gtmutatd figyelembevételével
elkészitett éves ellendrzési jelentés az aldbbiakat tartalmazza:

L. Abelsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa onértékelés alapjan

II. A bels6 kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan
II. Az intézkedési tervek megvalositasa

A belsd ellendrzés a 2023. évi feladatait az elfogadott és jovahagyott belsé ellendrzési terv alapjan
végezte. A vizsgalat ellendrzési tervbe torténd beallitisa az Intézmény egyes folyamatainak kockézatain,
belsd szabalyzatain, valamint a helyi vezetés elvarasain alapult.

Soron kiviili ellenérzésre nem keriilt sor.

Az Intézménynél sajat szervezeti felépitésnek megfelel6 Belsd ellendrzési kézikonyv kiadasara sor
keriilt. A belsé ellendrzési feladatok ellatisa a Belsd ellen6rzési kézikonyv értelemszerti alkalmazasival,
az abban szerepl§ irat- és jelentés mintak alapulvételével tortént. Az ellenérzési Jjelentés jogszabalyi
el6irasokon alapult, melyet az Intézmény vezetdje elfogadott a zaradékolas soran.

Az ellendrzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot adé
cselekmény, mulasztas, hianyossag nem volt.

A belsé ellenérzés altal javaslat megtételére nem keriilt sor a 2023, évben, igy intézkedési terv készitési
kotelezettség sem terhelte az Intézményt.

Az Intézmény belsé ellendrzési feladatait 1 6 belsé ellendr/belsd ellendrzési vezetd igénybevételével
biztositotta, aki képzési kotelezettségének eleget tett a 2023. évben.

A bels6 ellendr feladatait az Intézmény vezetdjének kozvetleniil alarendelve végezte, a funkcionalis
fiiggetlensége biztositott volt. Belsd ellendrzést akadalyozo tényez6k nem voltak. A stratégiai tervek
alapjan fejlesztési igények nem meriiltek fel a belsd ellendrzési tevékenység vonatkozasaban. A bels6
ellendrzés tanacsadoi tevékenysége - szobeli felkérés alapjan - rdmutatott az alkalmazandé Jjogszabalyok
¢s egyé€b eldirasok betartasara, tovabb4 a legjobb gyakorlat elfogadasara és alkalmazasara.

Osszeférhetetlenségi esetek a belsé ellenéri munka soran nem meriiltek fel.

Az ellendrzés nyilvantartésa a hatalyos Jogszabalyi rendelkezéseknek és belsé eldirasoknak megfeleld
formaban Keriilt kialakitasra.

A fenticknek megfelelden elkészitett éves ellenSrzési Jelentés az Intézmény vonatkozdsaban a
kovetkezokben leirtak alapjan késziil el.
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I. A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan

/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
I/l/a) A targyévre vonatkozé éves ellenbrzési terv teljesitése, az ellenbrzések osszesitése
e A belsd ellendrzés a 2023. évi feladatait az elfogadott és jovahagyott belsd ellendrzési terv
alapjan végezte:
Ssz | Az ellendrzés targya Az ellendrzés célja, modszerei, ellenérizendé idoszak

Ellendrzés célja:
- szabalyszeriiség és jogszerliség vizsgalata;
Ellendrzés mddszerei:

A cafetéria juttatasok
megallapitasa,
elszamolasa és

nyilvantartasa A cafetéria juttatisok megallapitasa, elszamolasa és nyilvantartisa

Ellenérizend6 idészak: 2022-2023. év;

A vizsgalat ellendrzési tervbe torténd beallitasa az Intézmény egyes folyamatainak kockézatain,
bels6 szabélyzatain, valamint a helyi vezetés elvarasain alapult.

A 2023. évi ellendrzési terv, a hozza kapcsolddd elemzésekkel - a belsd ellenérzési tervet
megalapozé elemzéssel és kapacitasszamitéassal, valamint a kockazat elemzéssel - elkésziilt és
elfogadasra keriilt.

Az ellendrzési tervben meghatérozott ellenérzés és kivalasztott idészakok alapjan a miikodési
koltségvetést érintéen vizsgalhatok voltak az egyes jogszabaly-modositdsok, a belsd
szabalyzatok és a kiilonb6z6 gazdaséagi folyamatok.

A felsorolt ellenérzés a tervezett munkaidSt lefedte, 15 ellenéri nap felhasznalasat
eredményezte. :

A 2023. évre vonatkozd éves ellendrzési terv teljesitését és a kiilsnbdzé tipusi, elvégzett
ellendrzések szamat a 2. szami melléklet tartalmazza.
Tervtdl valo eltérés és elmaradt ellendrzés a 2023. gazdasagi évben nem volt.

Soron kiviili ellendrzésre nem keriilt sor.

Az Intézménynél a sajat szervezeti felépitésnek megfelelé Belsd ellendrzési kézikonyv
kiadasara sor keriilt.

A belsé ellendrzési feladatok ellatisa a Belsd ellen6rzési  kézikonyv értelemszeri
alkalmazasaval, az abban szerepl6 irat- és jelentés mintak alapulvételével tortént.

Az ellendrzési jelentés jogszabalyi eldirasokon alapult, melyet az Intézmény vezetdje elfogadott
a zaradékolas soran.




Vl/b) Az ellendrzések sordn biintets-, szabdlysértési, kdartéritési, illetve Sfegyelmi eljdrds

meginditdsdra okot ado cselekmény, mulaszids vagy hidnyossdg gyanija kapcsdn tett jelentések
szdama és rovid osszefoglaldsa
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Az ellen6rzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot ad6 cselekmény, mulasztés, hianyossag nem volt.

Ellendrzés targya | Ellen6rzés soran tett Esettipus Statusz
megallapitas(ok)

I/2. A bizonyossagot ad6 tevékenységet elGsegit és akadalyoz6 tényezék bemutatisa

1/2/a) A belsd ellenbrzési egység humdnerdforrds-elldtotisdga

Az Intézménynél a belsé ellendrzési feladatokat megbizasi szerzdés alapjan lattam el. A
Iétszamhelyzetet a 1. szamu melléklet mutatja be.

Féallasu, teljes munkaidds belss ellendr foglalkoztatasat az Intézmény sajatossagai és a
koltségvetési forrasok nem indokoltak.

A 2023. évben a koltségvetési szervnél és koztulajdonban 4ll6 gazdaséagi tarsasagnal belsé
ellendrzési tevékenységet végzék nyilvantartasarél és kotelezd szakmai tovabbképzésérol,
valamint az Intézmény vezetdinek és gazdasigi vezetdinek belsd kontrollrendszer témaja
kotelezo tovabbképzésérdl szolé 22/2019. (XI1.23.) PM rendelet (tovabbiakban: PM rendelet)
2. § (1) bekezdésében foglalt képesitési és gyakorlati kovetelményeinek megfelelek. Szakiranyu
diploméval (k6zgazdasz) és mérlegképes konyveldi képestéssel rendelkezem, gyakorlati idém
26 év.

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 70. § (-5
bekezdésel alapjan kiadott engedéllyel rendelkezem, nyilvantartasi azonositom 5112969,

Szakmai képzés vonatkozéasaban, az év soran tobb olyan eléadason, tovabbképzésen vettem
részt, amelyek munkam végzéséhez sziikségesek voltak.
- Szakmai képzés:
® Konyvviteli szolgaltatast végzsk kotelezd tovabbképzése llamhéztartasi szaktertileten,
valamint a szamviteli kdrnyezet véltozasinak egyes kérdései — 2023. cimi{i mindsitett
képzés
®* Egyes munkaiigyi és TB. szabélyok, valamint az Szja. térvény modositasa - 2023.
- Bels6 ellenérok idegen nyelvi képzése: -
- Bels6 ellenérok informatikai képzése: -
- Egyéb (pl. kommunikaciés, vezetési képzések): -
= A hivatésetikai eljaras folyamata (e-learning)
® Nem csak a pénz szamit! — Osztonzésmenedzsment (e-learning)



2/b) A belsé ellendrzési egység és a belsd ellendrok szervezeti és Junkciondlis fiiggetlenségének
biztositdsa

e Bels§ ellendri feladataimat az Intézmény vezetdjének kozvetleniil aldrendelve végeztem, a
szervezeti hierarchidban a helyzetem megfelels volt.

e A funkcionalis fiiggetlenségemet biztositottak.
1/2/c) Osszeférhetetlenségi esetek
o Osszeférhetetlenségi esetek a munkam soran nem meriiltek fel.
1/2/d) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa

° Az ellenérzott szervezeti egység helyiségeibe torténd belépést biztositottak szamomra.
Ellen6rzésem soran, a sziikséges dokumentumokba torténd betekintési Joggal mindenesetben
rendelkeztem. A  munkavégzéshez kapcsolodé  jogszabalyok, belsé szabalyzatok
rendelkezésemre alltak.

® A belso ellenérzéshez sziikséges informaciokkal segitették a munkamat.
® A vizsgilatok soran szakérté bevonasat nem kelleﬁt kezdeményezni.
1/2/e) A belsd ellendrzés végrehajtdsdt akaddlyozo tényezdk
* Belsd ellendrzést akadalyozé tényezék nem voltak.
172/f) Az ellendrzések nyilvantartdsa

* Azellendrzésrol - az adott ellenSrzésre vonatkozéan - konkrét ellendrzési mappa késziilt, mely
tartalmazta a Bels6 ellenéri kézikonyv iratmintai alapjan az ellendrzésre vonatkozo anyagokat,
dokumentumokat.

® A konkrét, iktatott ellenSrzési mappa 15 éves megOrzési idével az Intézmény irattaraban és a
bels6 ellendrnél keriiltek elhelyezésre.

® Az ellendrzés nyilvantartasa a hatalyos Jogszabalyi rendelkezéseknek és belsé eldirasoknak
megfeleld formaban keriilt kialakitasra. '

1/2/g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd Javaslatok

® A stratégiai tervek alapjan fejlesztési igények nem meriiltek fel a belsé ellendrzési tevékenység
vonatkozaséaban. ‘

I/3. A tanicsadéi tevékenység bemutatisa

® Abelsd ellen6rzési tevékenység soran érvényesiiltek a belsd ellendrzési tevékenység minbségét
biztosité eljarasok. A tanacsadd tevékenység - szdbeli felkérés alapjan - ramutatott az
alkalmazand6 jogszabélyok és egyéb eloirasok betartasara, tovabba a legjobb gyakorlat
elfogadaséra és alkalmazasara. A tanacsado tevékenységre forditott 5 szakértdi napot a 3. szamn
melléklet tartalmazza.



IL. A belsé kontrollrendszer miikédésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan

II/1. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossidginak, hatékonysiginak és
eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok

A belsd ellendrzés soran javaslat megtételére nem keriilt sor, az ellenérzési jelentés tervezet
egyeztetése megtortént.

Vizsgalat cime Megallapitas Rangsor Kovetkeztetés Javaslat

A cafetéria juttatdsok
megallapitasa, elszamolasa
¢€s nyilvantartisa

Az ellenbrzés soran kiemelten vizsgaltam a gazdaségi folyamatokra jellemz6 szabalyokat,
valamint azok alkalmazasat az eljarasok sorén.

I172. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

L.

Az Intézmény éltal kialakitott kontrollkérnyezetben vilagos volt a szervezeti struktiira,
egyertelmiek voltak a feleldsségi, hatdskori viszonyok és feladatok. Meghatarozasra keriiltek
az etikai elvarasok és biztositottak a humaneréforras atlathatosagat.

Az Intézmény altal kiadott szabalyzatok és kialakitott folyaniatok biztositottak a rendelkezésre
allo forrasok szabalyszerii, szabalyozott, gazdasagos, hatékony, valamint eredményes
felhasznalasat.

Az Intézménynél szabalyozték a szabalytalansagok kezelésének eljarasi rendjét.

Az Intézmény miikodésében érvényesiilt a szakmai felkésziiltség, a partatlansag és az
elfogulatlansag, az erkolcsi fedhetetlenség, valamint a kozérdekek el6térbe helyezése.

Az Intézmény integralt kockazatkezelési rendszere - a kockazatok meghatarozasa és
felmérése, a kockazatok elemzése &s kezelése, a kockazatkezelés teljes folyamatanak
feliilvizsgélata, valamint a csals és korrupcié kisziirése - megfeleld volt a 2023. évben.

Az Intézmény t altal kialakitott kontrolltevékenységek biztositottak a kockazatok kezelését, a
feladatkorok szétvalasztasat, a feladatvégzés folyamatossagat és hozzajarultak a szervezet
céljainak eléréséhez.

A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan kialakitisra keriil az
ellendrzési nyomvonal.

Az Intézménynél kialakitott informacidaramlds és kommunikéciés rendszer kovetkeztében a
megfelelé informaciok a megfelelé idében eljutottak az illetékesekhez. Az informaciés- és
kommunikaciés rendszerek biztositottak a hatékonysagot, a megbizhatésagot és a pontossagot
a killonb6z6 beszamolasi szintek vonatkozasaban. - .

Az Intézménynél miik6dd nyomon kévetési rendszer (monitoring) az operativ tevékenységek
keretében megval6suld folyamatos és eseti nyomon k&vetésbdl, valamint az operativ
tevékenységektol fiiggetleniil miiksdd belsd ellendrzésbol allt.




ITI. Az intézkedési tervek megvalositasa

e A belsd ellendrzés altal javaslat megtételére nem keriilt sor a 2023. évben, igy intézkedési terv
keszitési kotelezettség sem terhelte a Intézményt. Ez alapjan elmondhatd, hogy lejart hataridejfi,
tovabba elmaradt intézkedések nem voltak az Intézménynél . (4. szamt melléklet)
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