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Eléterjesztés Zalakaros Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 2025. marcius 13-i iilésére

Napirend cime: Zalakarosi Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
médositasa

El6terjesztést készitette: Tulok Anett jegyz6
Tisztelt Képviselo-testiilet!

A szervezeti és miikodési szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) tartalmazza a Hivatal szervezeti
tagozodasat és miikodésének altalanos szabalyait.
A Hivatal engedélyezett 1étszama a mindenkori koltségvetési rendeletben meghatarozottak alapjan a
jegyzovel egyiitt 16,5 6.
A Hivatal engedélyezett létszama 2024-ben 16,5 f6 volt, melybdl 2025. januar 1-jén allomanyban 1év6
létszam 15 f6 azzal, hogy - kiilon dontés alapjan - egy statusz nem betdlthetd, tovabba egy statuszt csak 4
oraban sikeriilt betolteni, igy 0,5 fo esetén a statusz szintén betoltetlen.
A Hivatal - kiilon el6terjesztést képezd - modositott 2025. évi koltségvetés-tervezetében — az elézetes
koltségvetési egyeztetéseknek megfeleloen - 15,5 fovel terveztiink a jelen el6terjesztésben bemutatott
SZMSZ-t érinté modositasok végrehajthatésaga érdekében.

Az SZMSZ médositasara tett javaslat megalapozasahoz eldzetesen atvilagitasra Keriilt a

Hivatal miikodése, mely soran attekintésre keriiltek a feladatok, azok ellatdsanak modja, az egyes
munkakorok, eljarasok €s ligymenetek, stb. Ez alapjan szamos olyan beavatkozast igénylo teriilet keriilt
azonositasra, melyek hatékonyabb elvégzése az 6nkormanyzat eredményesebb gazdalkodasahoz és
az iigymenet optimalizdlasahoz elengedhetetlen, ezért feltétleniil sziikséges ezen teriiletekhez
eréforrasokat rendelni és azokra tobb figyelmet forditani a jévében.
A hianyossagok egy része abbdl fakad, hogy a személyi allomanyban tortént folyamatos valtozasok miatt
egyes feladatok gazdatlanul és ellatatlanul maradtak, a felmeriilt problémaék esetileg keriiltek megoldasra.
Masrészrol - az iigyekért felelos iigyintézd egyéb feladataibdl adddd leterheltség okéan- kevés figyelmet
tudott forditani egyes feladatok végrehajtasra, melybdl elmaradasok, pontatlansagok, hianyossagok
adédtak. Ezeket mindenképp szeretnénk a jovoben megoldani, melyre jelen el6terjesztés keretében keriilt
javaslat kidolgozasra az alabbiak szerint.

Azon feladatoknak, melyeknek jelenleg nincs gazdaja, feltétleniil sziikséges, hogy a jovében
felelGse legyen a folyamatos és hatékony végrehajtas érdekében. Ilyen pl. az 6nkormanyzati vagyonnal
(ingdsagok - jarmiivek, egyéb berendezések, eszkdzok, ingatlanok- lakasok, helyiségek, foldteriiletek, stb.)
valé gazdalkedas, mely ellatasa folyamatos nyomon kovetést, kapcsolattartast és {igyintézést igényel
(6nkormanyzati vagyon feltérképezése, javaslat a hasznositasara, bérloi igények kezelése, kozmiivek
intézése, potencialis bérlok felkutatasa,stb). Tovabba feltétleniil sziikséges lenne a folyamatos
szerzodéskezeléssel, szerzOdésmenedzsmenttel foglalkozni a jovében, ennek keretében a meglévod
szerz6déseket feliilvizsgalni, sziikség szerint aktualizalni, a sziikségtelen szolgaltatasokat megsziintetni,stb.
Ez utobbi altal koltségesokkentés érhetd el, tovabba az ingatlanok €s egyéb vagyontargyak jovobeli
hasznositasabol pedig plusz bevételi forrasokhoz juthat az onkormanyzat. A fentieken til nincsenek
iigyintéz6hoz rendelve pl. az egészségiiggyel, oktatassal, hulladékgazdalkodassal kapcsolatos
onkormanyzati feladatok, energiaiigyek, tovabba feltétleniil sziikséges az oOnkormanyzati
projektekkel kapcsolatos feladatokhoz is plusz eréforrast rendelni, tekintettel arra, hogy jelenleg csak
egy {6 projektmenedzser foglalkozik a projektekkel.

A vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatokat célszerii egy kézben tartani, azzal egy ligyintézot
megbizni. Ehhez tarsulnanak még a fent emlitett egyéb feladatok is, igy 6sszességében a feladat volumenét
és az lgyintézOk meglévd leterheltségét is figyelembe véve a helyzet megoldasahoz
feladatatcsoportositasokra és atszervezésre van sziikség.

A jovoben a fent emlitett feladatokat az onkormanyzati iigyintézo (jelenleg személyzeti és
onkormanyzati iigyintéz6) latna el azzal, hogy a személyiigyi feladatok masik munkakérbe
(személyiigyi iigyintézé és pénztaros) Keriilnének, ugyanakkor az onkormanyzati iigyintézé -
munkakéréhez tartozéan- tovabbra is felelne a zalamerenyei és tarsulasi iigyekért. fgy az
onkormanyzati {igyintéz6 feladatai — a személyi iigyek helyett — olyan 6nkormanyzati feladatokkal
egésziilnének ki, melyek korabban jellemzdéen a varosfejlesztési osztalyhoz tartoztak, mely feladatok az
osztaly id6k6zi megsziinése okan, tovabba a kollegak tavozasaval sok esetben gazdatlanul maradtak.
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(Korabban kiilon osztalyként miikodott a varosfejlesztési teriilet, melynek Iétszama folyamatosan csékkent,
jelenleg ezen a teriileten 1,5 6 dolgozik: 1 6 telepiilésiizemeltetési és 0,5 f6 beruhazasi tigyintéz6, mivel
a statuszt csak részmunkaidében sikeriilt betolteni. A fenti feladatok hatékony ellatisa az & tovabbi
terhelésiikkel nem megoldhatd, ezért er6forrasok bevonasa indokolt, mely atcsoportositassal megoldhato.

Az 6nkormanyzati iigyintézo6tol elkeriilé személyiigyi feladatok ellatasa ugy tervezett, hogy a
részmunkaid6s pénztarosi 0,5 6 allashely dsszevonasra keriil a gyakorlatban csak részmunkaidében,
4 6raban beto6ltott beruhazasi iigyintézo 0,5 6 allashelyével, ezaltal egy teljes munkaidés statusz keriil
kialakitasra feladatatcsoportositisok révén, mely allashely nem utolsé sorban kénnyebben betdlthetd,
szemben a részmunkaidés allashellyel. Az igy kialakitott munkakérben Kkeriilnének ellatasra a
pénztarosi feladatok mellett a személyiigyi feladatok is.

A fentieken tul a miikodési keretek pontos meghatarozasa érdekében az SZMSZ-ben is rogzitésre
keriil, hogy 2 f6 esetében a statusz megbizasi jogviszony keretében Keriilt betoltésre. (A Hivatal
dolgozo6i kozszolgalati jogviszonyban latjak el feladataikat 2 6 kivételével, akik adminisztrativ és
kiegészitd jellegli tevékenységet latnak el a Hivatal pénziigyi osztalya részére. A Hivatal alapitd okirata
lehetOséget ad a megbizasi jogviszonyra, melyet az SZMSZ-ben is rogziteni sziikséges.)

Az SZMSZ médositas tervezete az eldterjesztés mellékletében talalhatd, melyben jelolésre keriiltek a fenti
valtoztatasok.

A fenti elképzelések megvaldsitasara akkor keriilhet sor, amennyiben a Képviselo-testiilet
jovahagyja a hivatali atszervezésre vonatkozé6 SZMSZ mddositast. A lenti tablazatban szemléltetésre
keriiltek az SZMSZ-t érint valtoztatasi javaslatok.

jelenlegi struktiira

javasolt valtozas

Koordinacios és Hatésagi
Osztaly (8 16)

létszam 8-rol 7,5 f6-re modosul azaltal, hogy a személyiigyi ligyintéz6i
feladatok a 4 oras pénztarosi munkakorrel keriilnek 6sszevonasra, igy a
statusz a pénziigyi osztaly ala keriil atsorolasra

iigyintézo

1. aljegyz6/osztalyvezetd
2. titkarsagi és igazgatasi
ligyintézo
3. igazgatasi ligyintéz0
4. személyzeti és Elnevezésbeli valtozas: 6nkormanyzati iigyintéz6
onkormanyzati Feladatatszervezés és munkakor atcsoportositas: a személyiigyi
igyintézd feladatokat a pénziigyi és személyiigyi iigyintézo latja el a jovOben a
pénziigyi osztaly keretében.
Az 6nkormanyzati tigyintéz6 — a személyi ligyek helyett - egyéb
onkormanyzati feladatokat lat el (lakas-és helyiséggazdalkodas,
onkormanyzati ingatokkal kapcsolatos vagyongazdalkodas,
szerzodéskezelés, egészségiigy, oktatasi igyek, hulladékgazdalkodasi-€s
energiaiigyek, projektfeladatok, stb.).
5. igazgatasi és hatosagi
iigyintézo
6. kozteriilet-feliigyeld
7. beruhazasi tigyintéz6 0,5 6 - a gyakorlatban 4 oraban, részmunkaid6ben sikeriilt betdlteni az
allast, melyet az SZMSZ-ben is sziikséges atvezetni (1 f6 helyett 0,5 {6)
8. telepiilésiizemeltetési

Pénziigyi Osztaly (7,5 £6)

létszam 7,5 f6r6l 8 f6-re modosul munkakoratszervezés okan azaltal,
hogy a korabbi pénztarosi munkakor kiegésziil a személyiigyi tigyek
intézésével és bérszamfejtési feladatokkal, igy 0,5 {6 atkeriil a pénziigyi
osztalyhoz

osztalyvezetd

pénziigyi el6add

pénziigyi foeléado

pénziigyi eldadd

megbizasi jogviszony keretében foglalkoztatott

SIESIIINIES

pénziigyi eléadd (nem
betoltott)




pénztaros (0,5 f6, Feladatatszervezés és statusz dsszevonas: (0,5 fo pénztaros, 0,5 fo

bérszamfejtési feladatokkal

6. pénziigyi iigyintézd és elnevezésbeli valtozas: pénziigyi és személyiigyi ligyintéz6, pénztaros

részmunkaid6 4 6ra) beruhazasi iigyintézd) pénztarosi feladatok kiegésziilnek a személyiigyi és

7. adéiigyi ligyintézo

8. addiigyi ligyintézd megbizasi jogviszony keretében foglalkoztatott

A fentiek alapjan a tervezett valtozasok a feladatok optimalizalasat és a hatékonyabb
munkaszervezést célozzak, mely soran olyan struktira és munkakorok kialakitasara torekedtiink, amely
révén a feladatok végrehajtasaban javulas érhet6 el.

Kiemelendd, hogy a médositasok nem jarnak statuszbdvitéssel, sem az engedélyezett
betoltheto létszam bdvitésével. A valtoztatasok célja az, hogy atszervezéssel, feladatatcsoportositassal
és a rendelkezésre all6 keretek, lehet6ségek és kapacitasok teljeskorii kihasznalasaval valésuljon meg
a feladatellatas hatékonysaganak névelése.

Az atszervezés soran az egyenld munkaterhelés biztositadsa mellett arra is torekedtiink, hogy az
iigyintéz6k a végzettségiiknek, képesitésitknek megfeleld feladatokat lassanak el. A valtoztatdsok soran
olyan kompromisszumos megoldasokat dolgoztunk ki, melyek a kollegak részérdl is elfogadhatok.

Az atszervezés keretében az egyes munkakorokhoz tartozé feladatok is modosulnak -melyhez az

SZMSZ moédositasa nem sziikséges- ugyanakkor ahhoz, hogy teljes képet adjunk a hivatali atszervezésrol,
sziikséges emlitést tenni.
A feladatok atcsoportositasa gy keriilt atgondolasra, hogy a Hivatal 4tvilagitasa soran feltart egyéb
hianyossagokra is megoldast kerestiink, mivel a jovoben a hatékonyabb mikddéshez, gordiilékenyebb
feladatellatashoz és ligyfélelégedettség noveléséhez elengedhetetlen a feltart probléméak mielébbi
megoldasa. Ezek hatékony végrehajtasa érdekében egyrészt mar megtettiik a sziikséges kezdd lépéseket a
feladatok pontos meghatarozasaval és kiosztasaval tovabba a végrehajtds nyomon kovetésével, melyek
tobblet terhet rénak az iigyintézokre.

A munkaerdgazdalkodas soran figyelemmel kell lenni a helyettesitések megoldasara is.
Koztisztviselok esetében évi minimum huszondt munkanap alapszabadsaggal, tovabbi akar 15 nap
potszabadsaggal is kell szamolni (ez évi akéar 40 nap), melyhez hozzajonnek az esetleges megbetegedések.
Egymas helyettesitése szintén plusz feladatokat ré az tigyintézokre.

A fentiek alapjan elmondhatd, hogy a valtoztatdsi javaslatok és atszervezés komplex moédon,
minden kollegat érint6en keriiltek kidolgozasra azaltal, hogy a munkakorok atszervezésével a korabban
gazdatlan vagy ellatatlanul maradt feladatoknak feleldst kerestiink. Tovabba a feltart problémak és
hianyossagok megoldasa érdekében az egyes ligyintézok szamara plusz feladatok keriiltek meghatarozasra,
mely a munkaterhek novekedésével jar, ezaltal is torekedve arra, hogy az iigyintézok kapacitasaik és
képességeik teljes kihasznalasa mellett lassék el feladataikat. Az egyéni teljesitmény novelését hivatott
0szténozni az is, hogy — a koltségvetési javaslatban részletezett modon- a teljesitményértékelések alapjan
a kiemelten jol teljesit6 kollegak eltéritésben részesiilhetnek.

Sziikséges felhini a figyelmet arra, hogy a betSlthetd létszam esetleges csokkentésével vagy
betoltetlenségével az iigyintézOk munkaterhelése olyan mértékben novekedne, hogy az az iigyintézés
szinvonalanak csokkenésével, tovabbi hianyossagok, probléméak felmeriilésével jarhat Tovabba
elégedetlenséget valtana ki az iigyintézOk részérdl, amely még nagyobb fluktuaciohoz vezethet. Ez épp
ellentétesen hatna az eredeti célkitlizésekkel, mely a feltart hianyossagok megoldasat, az eredményes
miikodést és gazdalkodast, tovabba az ligyintézés hatékonysaganak novelését célozza.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az eldterjesztést targyalja meg €s tamogassa a Hivatal
atszervezeésére tett javaslatot az alabbi hatarozati javaslat elfogadasaval.

Hatarozati javaslat:

Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel-testiilete
1. a Zalakarosi Ko6zos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Milkddési Szabalyzatinak
eloterjesztésben foglalt modositasaival egyetért;
2. a Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal médositisokkal egységes szerkezetli Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatat az eléterjesztés melléklete szerint elfogadja.
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(A dontés elfogaddsahoz mindsitett to6bbség sziikséges)

Hatarid6: azonnal
Felelds: Czirakiné Pakular Judit polgarmester, Tulok Anett jegyz6

Zalakaros 2025.02.26.

PO
Czirakiné Pakular Judit
polgarmester



Hatalyos: 2025. marcius 1-t6l

Zalakarosi K6zos Onkormanyzati Hivatal

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Zalakaros Varos Onkormanyzat KépviselStestiilete, Zalamerenye Kozség Onkorményzat
Képviselétestiilete, Zalaszabar Kozség Onkormanyzat Képviseldtestiilete 2013. janudr 1-jétél
létrehoztak a Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatalt.

Zalaszabar Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete 70/2019.(XI1.11.) szamu hatarozatdban
dontott arrol, hogy 2019. december 31-vel kivalik a zalakarosi székhellyel miik6dé Zalakarosi
Koz6s Onkormanyzati Hivatalbol és 2020. januér 1-jével a Garabonci K6zos Onkorményzati
Hivatalhoz csatlakozik.

A Zalakarosi K6z6s Onkorményzati Hivatal létrehozasara és fenntartasara 2019. december 12-
én kotott megallapodds alapjan a hivatal SZMSZ-ét Zalakaros Varos Onkorményzat
Képvisel6testiilete fogadja el, Zalamerenye Kozség Onkormanyzat Képviseldtestiilete eldzetes
véleményének kikérésével.

Zalakaros Varos Onkormanyzat Képviselotestiilete a Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l
sz6l6 2011. évi CLXXXIX-1 torvény 84.§-a, tovabbd az allamhdéztartasrél sz6lé torvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. §-dban meghatarozottak
figyelembe vételével a Zalakarosi K6zos Onkorményzati Hivatal alapité okiratdban foglaltak
részletezésére 2020. marcius 1-t8] Zalakarosi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
hivatal) Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) az aldbbiak szerint
hagyja jova.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A hivatal megnevezése, cimadatai, azonosit6é adatai

(1A hivatal megnevezése: Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

(2) A hivatal nemzetko6zi kapcsolataiban az alabbi megnevezéseket haszndlja:
- angolul: The City Hall of Zalakaros

- németiil: Biirgermeisteramt der Stadt Zalakaros

- francidul: La Mairie de Zalakaros

(3) A hivatal roviditett megnevezése: Zalakarosi KOH

(4)A hivatal illetékességi és miikodési teriilete:

Zalakaros varos, Zalamerenye kozség kozigazgatasi teriilete megéllapodés alapjan.
(5) A hivatal székhelye:

8749 Zalakaros, Gyogyfiird6 tér 1.
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(6) A hivatal telephelye:
8749 Zalakaros, Zrinyi u.2.
8747 Zalamerenye, Jokai u. 2.

(7 ) A hivatal alapitéja és feliigyeleti szerve:
Zalakaros Véros Onkormanyzat Képvisel6testiilete
Zalamerenye Kozség Onkormanyzat Képvisel6testiilete

(8) A KOH miikodési rendjét meghatarozé dokumentumok

A KOH térvényes mitkodését a hatélyos jogszabélyokkal 6sszhangban 16v6
alapdokumentumok hatarozzak meg.

8.1. Alapité okirat (a szabalyzat 4. fiiggeléke)

A 2020. januar 1-jét6] hatalyos Alapito Okirat tartalmazza a KOH miikodésére vonatkozé
legfontosabb adatokat.

- Kelte: 2019. december 13.

- Zalakaros Véros Onkormanyzat Képvisel6testiilete 335/2019.(XII.12.) szamu hatarozatéval,
Zalamerenye K&6zség Onkorményzata Képviselotestiilete 104/2019.(X11.12.) szamu
hatarozataval fogadta el.

- A hivatal alapitas idépontja: 2013. januar 1.
8.2. Megillapodas (a szabalyzat 5. fiiggeléke)

Zalakaros Varos Onkorményzat Képviselotestiilete, Zalamerenye Kozség Onkorméanyzata
Képviseldtestiilete 2019. december 12-én megallapodast kotétt a Zalakarosi Kozds
Onkormanyzati Hivatal létrehozasara és fenntartasara.

8.3. Egyéb dokumentumok

A KOH miik6dését meghatérozé dokumentum a szervezeti és miikodési szabalyzat, valamint
a szakmai, gazdasagi munka vitelét segit6 szabalyzatok, munkakdri leirdsok.

Az SZMSZ-hez az alabbi bels6 szabalyzatok kapcsolddnak:

- Szamviteli politika

- Szamlarend

- Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata

- Bizonylati rend €s bizonylati album

- Pénzkezelési szabalyzat

- Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

- Felesleges vagyontargyak hasznositasanak €s selejtezésének szabalyzata
- Kozszolgalati szabalyzat

- Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat



- Gazdalkodasi szabalyzat

- Ugyrend

- Munkavédelmi szabalyzat

- Tazvédelmi szabalyzat

- Belsé ellen6rzési kézikonyv

- Bels6 kontroll rendszer

- Anyag és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat

- Informatikai biztonsagi szabalyzat

- Iratkezelési szabalyzat

- Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak szabalyzata
- Telefonhasznalati szabalyzat

- Kikiildetési szabalyzat

- Kozérdeki adatok nyilvanossaganak rendje
- Reprezentacids kiadasok szabalyzata

(9) A KOH jogallasa: Jogi személyiséggel és teljes jogkorrel rendelkezd onalléan miksds és
gazdalkodo koltségvetési szerv.

(10) A hivatal jelzészamai:

- adészédma: 15808457-1-20

- bankszédmlaszdma:11749015-15808457

- szamlavezeté: OTP Nyrt.

- KSH szdma: 15808457-8411-325-20

- statisztikai kédja: 2011785

- szakégazati besorolasa: 8411 05 (alaptevékenységi szakagazat)

- torzskonyvi nyilvantartasi szdma: 808455

- koltségvetési szerv Altalanos Forgalmi addalanyisaga: alanyi adomentes

- A hivatal pénzforgalmi szdmlaszdmai:11749015-15808457 Hivatal fizetési szamla

2. A Kozos Onkormanyzati Hivatal jogalldsa, irdnyitasa
(1)A KOH jogallasa:

A KOH Zalakaros Varos Onkorméanyzata, Zalamerenye K6zség Onkorményzata 4ltal
alapitott, onalléan miikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv, 6nallé jogi személy, amely
Zalakaros Varos Onkormanyzat (tovdbbiakban: nkorményzat) koltségvetési rendeletében
megallapitott koltségvetésbol €s a képviseld-testiilet altal meghatarozott Iétszammal,
jogszabalyokban megallapitott médon gazdalkodik.

(2) A KOH iranyitasa:

2.1. Zalakaros Varos Polgiarmestere a képviseldtestiilet dontései szerint és sajat
hataskorében irdnyitja a K6zos Onkormanyzati Hivatalt, ennek keretében:



- a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a k6zos dnkormanyzati hivatalnak
a feladatait az 6nkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések el6készitésében és
végrehajtasaban;

- dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben, hatdsagi hataskérokben,
egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhdzhatja az alpolgarmesterre, a jegyzore, ill. a k6z6s
onkormdényzati hivatal ligyintézojére;

- ajegyz0 javaslatara eldterjesztést nyujt be a képviselGtestiiletnek a hivatal bels6 szervezeti
tagozddasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara,

- a hataskorébe tartozo tigyekben szabélyozza a kiadményozas rendjét;

- gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyz6 tekintetében;

- gondoskodik a KOH tevékenységének értékelésérdl és a kovetkezd idészak feladatainak
meghatarozasardl, ennek érdekében sziikség szerint értekezletet tart,

- a KOH iranyitasa és a bels6 szervezeti egységek tevékenységének és a gazdasagi programja
koordinacidja érdekében rendszeres vezetdi értekezletet tart,

- sziikség szerint munkaértekezletet hiv ssze az érintettek részvételével az egyes feladatok
meghatarozasa, illetve a feladatok végrehajtasanak ellenérzése céljabol.

2.2. Zalakaros Varos Alpolgarmestere — a polgarmester altal meghatarozott korben
kozremiikodik a polgarmesternek jelen SZMSZ-ben meghatarozott feladatai ellatasaban. A
polgarmester tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén az alpolgarmestert megilletik a
polgarmester jogai.

(3) A KOH vezetése:
A jegyz6

1.) A jegyzd a hivatal vezetdje, felelds a hivatal mikodéséért, az tigyek megoldasaért, a
dontések végrehajtasaért, képviseli a Hivatalt.

2.) Tevékenysége soran felel6s a kozérdeknek és a jogszabalyok tarsadalmi rendeltetésének
megfeleld alkalmazasaért, a szinvonalas ligyintézésért, a hozott dontésekért és azok
végrehajtasaért.

3.) Feladatai:

- a polgarmester iranyitasaval gondoskodik az 6nkormanyzat miik6désével kapcsolatos
feladatok ellatasarol;

- tanacskozasi joggal részt vesz a képvisel6testiilet, illetve képvisel6testiilet bizottsagainak
iilésén;

- jelzi a képvisel6testiiletnek, a képviselGtestiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, mikodésiik jogszabalysérto;

- vezeti a hivatalt, szervezi a hivatal munkdjat, évente beszamol a képviselGtestiiletnek a
hivatal tevékenységérol;



- dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket, illetve dont
a polgarmester, vagy a képvisel6testiilet altal hataskorébe utalt tigyekben;

- dont a jogszabaly altal hatask6rébe utalt allamigazgatasi {igyekben, dont a hataskorébe utalt
onkormanyzati és 6nkormanyzati hatésagi tigyekben;

- a hivatal koztisztvisel6i tekintetében gyakorolja a munkaltatoi jogokat; tovabba gyakorolja
az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyz6 tekintetében; gondoskodik a dolgozok rendszeres
tovabbképzésérol;

- ellatja a jogszabalyokban és az SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat;

- hataskorébe tartozo tigyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét.

Az aljegyz6

1.) Az aljegyz6 a polgarmester altal a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: M6tv.) vonatkozo rendelkezései szerint hatarozatlan iddre
kinevezett vezetd beosztasu koztisztviseld.

2.) Az aljegyz6 feladatait a jegyz6 irdnyitasaval latja el.

3.) A jegyz0 tavolléte esetén (szabadsag, tovabbképzés, betegség) az aljegyz0 helyettesiti, aki
koteles a tett intézkedéseirdl a jegyzot tavollétét kovetden haladéktalanul téjékoztatni. A
jegyzb €s az aljegyz0 egyiittes tartds tavolléte esetén (6 hdnapot meghaladd betegség, fizetés
nélkiili szabadsag stb.) a helyettesitésiikre a képviselotestiilet SZMSZ-ében meghatarozott
rendelkezések az irdnyadok

4.) Az aljegyz6 ellatja a Koordinacios és Hatdsagi Osztalyvezet6i feladatokat tovabbi
részletes feladatait a jegyz6 hatarozza meg.

3. A hivatal alaptevékenysége, feladatai és forrasai

(1) A Hivatal az alapit6 okiratban, valamint jelen szervezeti és miikodési szabalyzatban
meghatarozott, tarsadalmi kozos sziikségletek kielégitését szolgélo, jogszabalyokon alapul6
allami feladatokat alaptevékenységként, nem haszonszerzés céljabol, feladatvégzési és ellatasi
kotelezettséggel végzi, az alapitd altalanos feliigyelete mellett.

(2) Fo6 tevékenység:

TEAOR: 8411 Altalanos kozigazgatas

Szakégazat: 841105 Helyi Onkormanyzatok valamint tobbcélu kistérségi tarsuldsok igazgatasi
tevékenysége

A koltségvetési szerv gazdalkodési besorolasa:

- 6nalléan miikodd és gazdalkodd koltségvetési szerv

(3.) Alaptevékenységek

kormanyzati funkciészam | kormanyzati funkcié megnevezése
1 011130 Onkorményzatok és 6nkorményzati hivatalok
jogalkot6 és altalanos igazgatési tevékenysége
011220 Adéd-, vam- és jovedéki igazgatas
013210 Atfog tervezési és statisztikai szolgaltatisok
4 016010 Orszaggytilési, onkormanyzati €s europai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolodd tevékenységek
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5 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos
tevékenységek
6 | 031030 Kozteriilet rendjének fenntartdsa

(4) A Kozos Onkormanyzati Hivatal egyiittmiikodési és tajékoztatasi feladatai

- feladatainak ellatdsa soran egytittmikodik az 6nkormanyzat més intézményeivel-szerveivel,
a tarshatosagokkal- és szervekkel, valamint a kdzszolgaltatast végzo szervekkel,

- a feladataival 6sszefiiggd kérdésekrol folyamatosan €s rendszeresen tajékoztatja a
lakossagat,

(5) A Hivatal alapvet6 allamigazgatasi feladata:

- ellatja az allamigazgatasi tigyek dontésre valo szakszerl elokészitésével, valamint a
végrehajtadsaval kapcsolatos feladatokat.

(6) A Hivatal alapvet6 feladatai az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatban:

- ellatja a Képviseld-testiiletek és bizottsagaik mikodéséhez kapcsolddo szervezési és
adminisztracios feladatokat,

- t4jékoztatdssal és ligyviteli kozremiikodéssel segiti az 6nkormanyzati képviselok, a
bizottsagok €s a Képviseld-testiiletek munkajat,

- kozremikodik, elkésziti a testiileti szervek altal targyalando irasos el6terjesztések
elkészitésében,

- elokésziti és végrehajtja a Képviselo-testiiletek és bizottsagaik dontéseit, (hatarozatok és
rendeletek) a polgarmester és a jegyz6 operativ vezetésével,

- tarsuldsi tandcs munkaszervezeti feladatait (dontések el6készitése, végrehajtas szervezése).

(7) A Kozos Onkormanyzati Hivatalnak az 6nkorményzat miikédésével kapcsolatos
feladataira vonatkozé szabalyokat

- a testiileti és bizottsagi iilések hatékonyabb elékészitésérdl szol6 mindenkor hatalyos jegyzoi
utasitas,

- az dnkorményzat rendeletalkotési tevékenységének a hivatali feladatokra vonatkozo
szabalyozésarol sz616 mindenkor hatélyos jegyzdi utasitas tartalmazza.

(8) A Kozos Onkormanyzati Hivatal feladatelldtisanak fébb szabalyai
A hivatal feladatait Zalakaros varos, Zalamerenye kozség kozigazgatési teriiletén ellatja.

- A K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyz6i feladatokat a K6z6s Onkorményzati Hivatal egyes
szervezeti egységei latjak el.

- A hataskort a jegyz6 gyakorolja gy, hogy az egyes szervezeti egységek vezetdi a
szabalyozott kiadmanyozas rendje szerint ,,A jegyzé megbizasdbdl” irnak ala.

- A hivatal feladatrendszerének teljes korli nyilvantartasaért, naprakészségéért a jegyzo
felel6s.



- A K6z6s Onkormanyzati Hivatal tigyiratkezelése kdzpontositott, az ASP iratkezel6 rendszer
alkalmazésaval torténik. Az iratok iktatasat és szerelésiik legfontosabb teendéit a
szamitogépes nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat az erre kijel6lt dolgozok a munkakori
leirasokban rogzitettek szerint végzik. Az iratkezelés részletes szabalyait kiilon szabalyzat
tartalmazza.

- A helyettesités rendjét és a feleldsségi szabalyokat a munkakori leirasok rogzitik.
- Az irattarazas rendjéért a Jegyz6 a felelGs.
(9) A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez.

(10) A feladatok forrasat Zalakaros Varos Képviseldtestiilete hatalyos jogszabalyok keretei
kozott 6sszeéllitott mindenkori éves koéltségvetési rendelete tartalmazza.

II. A HIVATAL SZERVEZETE ES MUKODESENEK RENDSZERE

1. A hivatal szervezeti tagozodasa és miikodésének
altalanos szabalyai

1.)A KOH egyes szervezeti egységek vezetését a jegyzo altal - a polgarmester egyetértésével
hatarozatlan iddre kinevezett, a képesitési eldirdsoknak megfeleld koztisztviselSk latjak el.

2) Az egyes munkakorokbe beosztott koztisztviselok kozvetleniil az osztalyvezetdk, illetve a jegyzd
irdnyitasaval latjak el a munkakoéri leirasukban meghatarozott feladat- és hataskoroket.

3) A szervezeti egységek mikodéséért a vezetOk a hivatalt vezetd, a munkaltatdi jogkort gyakorld
jegyzoének felelnek. Az egyes szervezeti egységek vezetdinek eseti helyettesitését — vezet6i megbizas
nélkiil — a jegyzo6 altal megbizott koztisztviselok a munkakéri leirdsukban meghatarozottak szerint

latjak el.

(4) A hivatal a feladatait az SZMSZ 1. sz. mellékletében meghatirozott szervezeti
egységekben, az alabbi bels6 tagozédasban litja el:

4.1.) Kozvetleniil polgarmesteri iranyitas alatti munkakor jelen szabalyzat hatalyba Iépésekor nincs
a hivatal keretén beliil

14.2.) Kozvetleniil jegyz6i iranyitas alatti munkakorok

234.3) Koordinacios és Hatésdgi Osztaly:

! Médositotta Zalakaros Véros Onkormanyzat Képvisel6testiiletének 28/2024. (111.21.) szamu hatarozata,
hatalyos 2024. aprilis 1-jét6l

2 Médositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat KépviselStestiiletének 175/2020. (IX.17.) szdmu hatdrozata,
hatalyos 2020. oktdber 1-jétél

3 Médositotta Zalakaros Varos Onkorményzat KépviselStestiiletének 28/2024. (111.21.) szamu hatérozata,
hatalyos 2024. aprilis 1-jét6l



- aljegyz6/osztalyvezetd

- titkdrsagi és igazgatasi ligyintézo

- igazgatasi ligyintéz6

- személyzeti-és Onkormanyzati tigyintézo
- igazgatasi és hatosagi ligyintézo

- kozteriilet-feliigyel6

- beruhazasi ligyintéz6 (0,5 £6)

- telepiilésiizemeltetési ligyintézo

454.4.)

%4.5.) Pénziigyi Osztaly

- osztalyvezetd

- koltségvetési csoport (45546 S £6, ebbdl 1 f6 megbizasi jogviszony)
- adoligyi igazgatas (2 {6, ebbdl 1 f6 megbizasi jogviszony)

’5.) A Hivatal engedélyezett létszama a hatdlyos éves koltségvetési rendeletben
meghatarozottak alapjan 16,5 f6, az egyes szervezeti egységek 1étszamat e szabalyzat 1/2
mellékletét képezo a 1étszam és allomanytabla tartalmazza.

(6) A Hivatal szervezeti egységeinek folyamatos miikodésére vonatkozo és azt biztositd
szabalyokat a hatalyos jogszabalyok, a hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabalyzata, egyes
kérdésekre vonatozdan 6nkormanyzati rendeletek és hatarozatok valamint az irdnyitas sajatos
jogi eszkozei (példaul belsd utasitasok, szabalyzatok) tartalmazzak.

(6) A hivatalon beliili kiadmanyozast — feladat és hatask6ron beliil — a polgarmester és a jegyzd
kiilon intézkedésben szabalyozza.

(7) A Hivatal koztisztviseldinek altalanos feladatait a jelen Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat, konkrét feladatait pedig munkakéri leirasuk tartalmazza. A munkakori leiras
tartalmazza az ellatando tevékenységi kort, az adott munkakdrre vonatkozo speciélis
eléirdsokat.

(8) A polgarmester hetente egy alkalommal 6sszehivja és vezeti a vezetoi értekezleteket, a
vezetd tisztségviselok és vezetok kolesonds tdjékoztatasara, a heti munkaprogramok
koordinalasara, az aktualis feladatok megvitatasara, a dontést igényl6 ligyekben allasfoglalas
kialakitdsara. A polgarmester tavollétében a vezetéi értekezletet a jegyz6 vezeti.

4 Médositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat KépviselStestiiletének 175/2020. (1X.17.) szdmu hatdrozata,
hatélyos 2020. oktdber 1-jétél

5 Hatélyon kiviil helyezte Zalakaros Varos Onkormanyzat KépviselStestiiletének 28/2024. (I11.21.) szdmu
hatdrozata, hatalyos 2024. aprilis 1-jétél

® Mddositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel6testiiletének 175/2020. (IX.17.) szamU hatérozata,

hatalyos 2020. oktdber 1-jétél
7 Médositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat KépviselStestiiletének 175/2020. (IX.17.) szdmd hatérozata,

hatdlyos 2020. oktdber 1-jétdl



Az értekezlet allandé résztvevdi: a jegyzo €s az osztalyvezetok vesznek részt

(9) A Jegyzd évente legalabb két alkalommal a Hivatal valamennyi dolgozdjanak
részvételével hivatali, un. apparatusi értekezletet tart.

(10) A jegyz6 éves ellendrzési terv szerint gondoskodik a Hivatalban folyé munka
torvényességének folyamatos vizsgalatardl (belsé térvényességi ellendrzés), két évenként
pedig a személyzeti és munkaiigyi ellenérzések megtartadsanak ellen6rzésérél (munkatigyi
ellendrzés). Az osztalyvezetok kotelesek folyamatosan ellendrizni az tigyintézés és az
tigyvitel szakszerliségét, a hatalyos jogszabalyok és bels6 utasitasok, illetve szabalyzatok,
valamint az 6nkorméanyzati rendeletekben és képviseld-testiileti hatarozatokban foglaltak
betartasat.

(11) A jegyz6 a belsé torvényességi ellenérzés tapasztalatairdl évente tdjékoztatja a Hivatal
vezetdit €s a Képviseld-testiiletet.

(12) Belso ellenérzési feladatok ellatasa ( Ber. 4§ (2) alapjan )

12.1. A belsé ellendrzési kotelezettséget, az ellendrzést végzd személy, egység vagy szervezet
jogélléasa:

A belsé ellendrzési tevékenység ellatasa kiilsé szolgaltaté bevonasaval torténik.

12.2. a bels6 ellenér feladatai:

- az dbnkormanyzat valamennyi tevékenysége sordn a jogszabalyi eldirasok, egyéb belso
szabalyozéasok betartasanak ellenérzése

- a vezetés hatékonysdganak biztositasa

- a vagyonkezelés hatékonysaganak és szabalyszeriiségének ellenérzése

- a rendelkezésre all6 pénzeszk6zok hatékony, gazdasagos, takarékos és szabalyszerl
felhasznalasanak ellendrzése

- a szdmviteli és bizonylati rend betartatisa

12.3. A Ber. 8. § alapjan a bels6 ellendrzés feladata:

- elemezni, vizsgalni és értékelni a bels6 kontrollrendszerek kiépitésének, miikodésének
jogszabalyoknak €s szabalyzatoknak valdé megfelelését;

- elemezni, vizsgalni és értékelni a belsd kontrollrendszerek miikodésének gazdasdgossagat,
hatékonysagat és eredményességét;

- elemezni, vizsgalni a rendelkezésére 4ll6 eréforrasokkal valo gazdalkodast, a vagyon
megdvasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok, beszamolok megbizhatosagat;

- a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat €s ajanlasokat tenni, valamint
elemzéseket, értékeléseket késziteni a koltségvetési szerv vezetdje szamara a koltségvetési
szerv mitkddése eredményességének novelése, valamint a belsd kontrollrendszerek (ideértve a
FEUVE-t is) javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

- ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockézati tényezok, hidnyossagok
megsziintetése, kikiisz6bolése vagy csokkentése, valamint a szabalytalansdgok megeldzése,
illetve feltarasa érdekében;

- nyomon kovetni az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;

- elvégezni a belso ellenérzési tevékenység mindségértékelését;



- a koltségvetési szerven belill a nemzetk6zi €s a magyarorszagi allamhaztartasi belsd
ellenérzési standardok és a bels6 ellenérzési kézikonyvben rogzitettek szerint tanacsadasi

tevékenységet ellatni.
2. A kinevezési és munkaltatoi jogok gyakorlasa

(1)A jegyz6t a Zalakros Varos Polgarmestere hatarozatlan idére nevezi ki. A hivatal
vezetését, szakmai iranyitasét, ellendrzését a jegyzo6 latja el kdzvetleniil, a belsd szervezeti
egységek (osztalyvezetok) vezetdi ttjan.

(2) A hivatal koztisztvisel6i €s munkaviszonyban all6 dolgozoéi felett a munkaltatoi jogokat a
jegyz6 gyakorolja. Kivéve az aljegyzd kinevezésének és felmentésének jogat,
osszeférhetetlenségének megallapitasat, a fegyelmi eljaras meginditasat és fegyelmi biintetés
kiszabasat, amely polgarmesteri hataskor.

(3) A polgarmester egyetértése sziikséges a hivatali dolgozok kinevezéséhez és felmentéséhez
és a dolgozdk jutalmazéasahoz, valamint nkormanyzati rendelet vagy szabalyzat szerint
adhat6 juttatdsok megallapitasahoz.

(4 ) A munkaltatoi jogok gyakorlasara vonatkozo részletes szabalyokat a vonatkozé hatalyos
jogszabalyok tartalmazzak.

3. Szervezeti kapcsolatok és koordinaci6

(1) A Hivatal belso szervezeti egységeinek vezet6i, valamint a hivatali {igyintézok a Hivatal
Onkorményzati és allamigazgatasi feladatainak ellatasaval kapcsolatos, szokasos
munkafolyamatokban kézvetleniil miikodnek egyiitt.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett kapcsolatok zavara vagy az ettdl eltéré munkakapcsolatok
esetén
a.) szervezeti egységen belill az osztalyvezeto,

b.) szervezeti egységek kozott az osztalyvezetok, megegyezésiik hianyaban a jegyzo,

c.) végsd esetben a polgarmester végzi el a sziikséges koordinaciot.

(3) A koordinacio6 kozvetleniil vagy osztalyvezetdi és szervezeti szintli munkaértekezleteken
torténik.

(4) A polgarmester és a jegyzé kiilon-kiilon (6nall6an) és egylittesen is utasitasokat,
intézkedéseket €s korleveleket adhat ki a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban, illetve az
onkormdnyzati rendeletekben szabalyozott - a K6zos Onkormanyzati Hivatal miikodésével
Osszefiiggd - kérdések végrehajtasara.

(5) Az osztalyvezeté személyi feleldsséggel irdnyitja és ellendrzi az éltala vezetett osztaly
munkajat, biztositja az tigyek elintézésének szakszerliségét €s torvényességeét

- Javaslatot készit az osztaly éves program- €s munkatervére,

- Elkésziti az altala vezetett osztaly munkatarsainak munkakori leiras-tervezetét.
- Meghatarozza a munkatarsak teljesitménykovetelményeit,

- Elkésziti a munkatérsak teljesitményértékeléseit,
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- El6késziti és elkésziti az osztaly szakmai feladatkorébe tartozo onkorményzati
rendeletek, bizottsagi €s testiileti eléterjesztések tervezetét,

- Gondoskodik a Képvisel6-testiilet, illetve a Bizottsagok rendeleteinek, hatarozatainak
valamint a Hivatal vezetdit6l kapott utasitasainak végrehajtasarol.

- Ajegyzé, illetve a polgarmester felhatalmazésa alapjan atruhazott hataskorben jér el,
kiadmdnyozasi jogkorrel rendelkezik.

- Javaslatot készit a Hivatal éves ellen6rzési tervének osszeallitasahoz, az éves
ellenérzési tervben meghatarozott feladatait koteles ellatni.

- Részt vesz a Képviseld-testiilet, illetve bizottsagainak iilésein, az osztaly tevékenységi
korét érint6 napirendi pontok targyalasan,

- Onkormanyzati ligyekben tajékoztatast, illetve valaszt ad az azt kérd, illetdleg az
intézkedést kezdeményez6 polgaroknak, illetve mas nem természetes személyeknek.

- Koteles ellatni mindazt az osztaly szakteriiletét érintd feladatot, amellyel a Hivatal
vezetése megbizza.

(6) Az iigyintézok feladata az dllamigazgatési hatdsagi tigyek, valamint az dnkormanyzati
tigyek dontésre vald szakszer(i el0készitése, a jogerds érdemi dontések - hatarozatok -
végrehajtasa, valamint a munkakori leirasukban meghatarozott esetekben az 6nkorméanyzat
miukddésével kapcsolatos feladatok szakszert ellatasa.

(7) A munkatarsak konkrét, részletes (személyre sz616) feladatait munkakdri leirasuk
tartalmazza.

4. Munkakorok, iigyfélfogadas, munkaidé

(1) A hivatali szervezet alapegységei a munkakorok. A munkakorok jegyzeékét a szervezeti
egységek vezetdinek javaslatara a jegyz6 késziti el és tartja karban.

(2) A munkakorok ellatasara vonatkozo eldirasokat a munkakori leirdsok tartalmazzak,
melyek elkészitéséért és naprakészségéért az osztalyvezetdk feleldsek. A szervezeti egységek
vezet6i munkakori leirasanak elkészitéséért és naprakészségéért a jegyzo felelés. A
munkakori leiras tudomasul vételét a munkakart betolté dolgozoé alairdsaval igazolja.

(3) Az aktualis feladatrendszer és a munkakori leirasok tartalmi 6sszhangjanak biztositasarol a
jegyz6 gondoskodik.

(4) A hivatal munka és iigyfélfogadasi rendje:

4.1) Helye: A Zalakarosi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Zalakaros, Gyogyfiird6 tér 1.

4.2) A Hivatali munkaid6 hétf6tdl csiitortokig minden nap 8,00-16,30 6raig, pénteken 8,00-
14,00 oraig tart.

4.3) A Hivatal tigyfélfogadasi ideje:

Hétfo: 8,00-12,00 ora
12.30 -14,00 6ra
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Kedd: 8,00 -12,00 6ra

Szerda: 8,00 -12,00 6ra
12,30 -14,00 6ra

Csiitortok: tigyfélfogadas nincs

Péntek: 8,00 -12,00 ora

4.4) A jegyz06 fogadd orat tart, melyen vagy személyesen vagy aljegyz6 vagy az altala megbizott
személy képviselheti.

A jegyz6 fogado orai:

Zalakarosi KOH-ban minden hétfén 9,30-12,00 6raig

Zalamerenyén a KOH {igyfélszolgalati irod4jan a jegyz6 a polgarmester kérésére sziikség
szerint, az igazgatasi ligyintéz6 pedig minden héten hétfon 13,00-15,00 6raig tart fogaddorat.

(5) A polgarmester a jegyz6 javaslatara eldterjesztés nyujt be Képvisel6testiiletnek a hivatal
belsd szervezeti tagozodasra, munka és iigyfélfogadasanak rendjének meghatarozasara.

5. A képviselet rendje

(1) A hivatal képviseletét a jegyz0, akadalyoztatasa esetén az aljegyz6 latja el. Eseti
képviselettel a Hivatal dolgozojat is megbizhatjak.

(2) A képviseleti jogot a feladat ellatasa soran viselt dontési, illetve végrehajtasi felel6sség

korében

- a torvény, kormanyrendelet €s 6nkormanyzati rendelet altal telepitett sajat hataskor,
- az atruhazott hataskor,

- a kiadmanyozasi jogkor gyakorldja latja el a tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos
feladatokban.

(3) A belso szervezeti egység vezetdje képviseleti joggal rendelkezik az altala iranyitott
szervezet szakmai munkdjaval dsszefliggéd munkakapcsolatokban.

(4) A Hivatal jogi képviseletét a jegyz6 vagy az altala megbizott személy latja el. Az
onkormanyzatot, illetve szerveit érinté perben meghatalmazottként eljarhat a
Képviseldtestiilet tagja, a jegyz0, a hivatal ligyintézoje, illetve megbizott {igyvéd.

6. Tomegtajékoztaté szervek részére adott nyilatkozatok és egyéb tomegkommunikaciés
eszkozon valé informacié megosztas

(1) Témegtajékoztatas

1.1.A tomegtajékoztat6 eszkozok munkatarsainak tevékenységét a KOH dolgozdinak az
alabbi szabalyok betartasa mellett kell elésegiteniiik:

A televizid, a radio €s az irott sajtd képviseldinek adott mindennemi felvilagositas
nyilatkozatnak minésiil.

A felvilagositas-adés, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kovetkez6 eldirasokat:

- A KOH-t érintd kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkozatadasra a jegyzé vagy az
altala esetenként megbizott személyek jogosultak.

- Elvéaras, hogy a nyilatkozatot ad6 a tomegtajékoztatd eszk6z6k munkatarsainak udvarias,
konkrét, szabatos valaszokat adjon. A kozolt adatok szakszerliségéért és pontossagaért, a
tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozo felel.
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- A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titoktartasra
vonatkozo rendelkezésekre, valamint az 6nkormanyzat jé hirnevére és érdekeire.

- Nem adhat6 nyilatkozat olyan tiggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban, amelynek id6
el6tti nyilvanossagra hozatala a KOH tevékenységében zavart, a KOH-nak anyagi, vagy
erkdlcesi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrdl, amelyeknél a dontés nem a nyilatkozattevé
hataskorébe tartozik.

- A nyilatkozattevének joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a kozlés elott
megismerje. Kérheti az ujsagirdt, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely az ¢ szavait
tartalmazza, kozlés el6tt vele egyeztesse.

1.2. Egyéb tomegkommunikacios eszk6zon a KOH-t érinté adat, informacié megosztasa,
kozzététele etikai vétségnek mindsiil, kivéve, ha az adat, informacié megosztasa, kozzététele a

KOH érdekében, a jegyz6 irasbeli utasitdsara torténik.
1.3.A hivatal kzremiikddése a lakossagi tajékoztatas szervezésében

(1) A hivatal feladatai kozé tartozik az nkormanyzat tevékenységérol, a hivatali munkardl, a
lakossagi érdeklddésre szamot tarté onkormanyzati eseményekrol, torténésekrol a folyamatos
lakossagi tajékoztatas szervezése.

(2) A lakossagi tajékoztatas eszkozei:

Zalakaros varosban:

- www.zalakaros.hu — Zalakaros Varos hivatalos portalja,

- Varoshaza rovat 6nall6 melléklet,

- a Karos Kronika

- megyei és orszagos sajto-organumok, valamint a nyomtatott és elektronikus sajt6 folyamatos
tajékoztatdsa az 6nkormanyzat miikodésérdl, hatarozatairdl, rendeleteirdl, a helyi
eseményekrol,

- nyilatkozatok, tajékoztatok készitése a sajtd képviseldi részére a fontos Snkormanyzati,
hivatali eseményekrol, reagalas a hirk6z16 szervek altal nyilvanossagra hozott,
onkorményzatot vagy a hivatalt érint6 cikkekre,

- idészakos vagy rendszeres sajtotajékoztatok tartasa.

Zalamerenye kozség esetében:

- megyei és orszagos sajto-organumok,

- valamint a nyomtatott s elektronikus sajté folyamatos tajékoztatasa az 6nkormanyzat
miikodésérodl, hatarozatairdl, rendeleteirdl, a helyi eseményekrol,

- nyilatkozatok, tajékoztatok készitése a sajtd képviseldi részére a fontos 6nkormanyzati,
hivatali eseményekrol, reagalas a hirk6z16 szervek altal nyilvanossagra hozott,
onkorményzatot vagy a hivatalt érint6 cikkekre.

- A Zalakaroson miik6do, illetdleg az orszagos hirk6zl6 szerveknek a hivatallal foglalkozo
cikkeire, véleményeire, nyilatkozataira t6rténé reagalas médjarol a jegyz6 dont.

7. A helyettesités rendje

1) A helyettesités és a munkakor atadas-atvétel rendje, és az ezekhez kapcsolédé
felelosségi szabalyok:

(1.1) A Kéz6s Onkormanyzati Hivatal minden koztisztviseldjének és tigykezeldjének a
munkakdrére vonatkozé kovetelményeit munkakori leirasban hatdrozza meg a jegyzo, €s a
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kozszolgélati jogviszony, illetve a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony létesitésekor ezt
szamadra atadja.

(1.2) A munkakéri leirasban rogzitésre kertil a dolgozé neve, munkakodr megnevezése,
szervezeti egység megnevezése, a kinevezo, a szakmai felettes, a helyettesités rendje,
munkaideje, a munkakor rendeltetése, konkrét munkafeladata, kapcsolt munkakor vagy
feladat, a munkakar betoltésének feltételei, felelossége, jogosultsagai.

(1.3) A helyettesités és a munkakor atadas-atvétel szabalyozasanak célja a feladatok
ellatasanak, valamint az iranyité tevékenység folyamatossaganak biztositasa.

(1.4) Helyettesitésre vezetd vagy hataskorgyakorlo tartos tavolléte esetén - pl. betegség,
szabadsag, egy¢b akadalyoztatés - keriil sor.

(1.5) Valamennyi helyettesitést a munkakori leirasban rogziteni kell.

(1.6) A helyettesitést ellato személy a helyettesitést kovetden a helyettesitett személyt, illetve
az adott osztaly vezetdjét minden lényeges eseményr6l, a munkavégzés koriilményeirdl
részletesen tajékoztatni koteles.

(1.7) A helyettesités soran hozott intézkedésért, végzett tevékenységért a helyettesitot
ugyanaz a felelésség terheli, mint a helyettesitett személyt (hataskorgyakorlot) terhelné.

(1.8) Vezetd, hataskort gyakorlo és helyettesének a munkahelyr6l egy idében valé tartos
tavolléte nem engedélyezhetd.

(1.9) A munkakor atadas-atvétel szabalyait és a helyettesitési dijra vonatkozo rendelkezéseket
a kozszolgalati szabalyzatrol szol6 jegyzoi utasitas tartalmazza.

(1.10).A kiadmanyozas:

A polgarmester kiadmanyozza

- a feladat- és hataskorébe tartozo tigyekben keletkezett iratokat,

- a testiilet, vagy mads szerv elé késziil6 eldterjesztéseket,

- az onkormanyzat, a képvisel6-testiilet nevében késziilt iratokat, megallapodasokat,
szerzodéseket,

- egyes iratok, eléterjesztések kiadmanyozasat az altala meghatarozott személyre
polgarmesteri utasitdsban atruhazhatja;

A jegyz6 kiadmdnyozza

- a hataskorébe tartozo és a masra 4t nem ruhazott tigyekben késziilt iratokat.

A jegyz6 altal atruhazott kiadmanyozast jegyz0i utasitas szabalyozza.

(1.11) A bélyegzdk és hasznalatuk:
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- a hivatalban haszndlatos bélyegzokrdl a Koordinacids és Hatosagi Osztaly nyilvantartast
vezet. A nyilvantartés szerinti személyek feleldsek a bélyegzok megbrzéséért és
rendeltetésszerl hasznalataért.

- a hivatalos iratokon a hataskor gyakorldjanak bélyegzojét kell hasznélni. Az aljegyz6i
bélyegz6 akkor hasznalhatd, ha az aljegyz6 a jegyz6 helyett, illetve megbizasabol 6nalloan jar
el.

8. Az iranyit6 szerv iltal a koltségvetési szervhez rendelt mas koltségvetési szervek
felsorolasa

(1) A Hivatalt iranyit6 szerv neve székhelye:
Zalakaros Varos Onkormanyzata Képviselotestiilete 8749 Zalakaros, Gy6gyfiirdé tér 1

8(2) Torvényességi feliigyeleti szerve: Zala Varmegyei Kormanyhivatal, Zalaegerszeg,
Kosztolanyi u.10.

%(3) Gazdalkodaisi feladatok ellatisa

Gazdalkodasi feladatok ellatdsara az irdnyitd szerv Zalakarosi K6zos Onkormanyzati Hivatalat
kijelolte Zalakarosi Ovoda és Bélcséde, Zalakarosi Kozosségi Haz és Konyvtar; Zalakaros
Kistérség Tobbcélu Tarsulds, valamint annak fenntartdsiban miik6dé Szocialis Alapellato
Szolgélat, valamint Zalakaros Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzata tekintetében.

III. ZARO RENDELKEZESEK
(1) Jelen Szervezeti és Miikodési Szabélyzat 2020. marcius 1-jén 1ép hatélyba.

(2) Jelen SZMSZ hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti Zalakaros Varos
Onkorményzata KépviselStestiiletének 261/2015. (IX. 29.) hatdrozataval valamint ezt a
hatérozatot modosit6 Zalakaros Varos Onkorményzata Képviseldtestiilete, Zalamerenye
Kozség Onkormanyzata Képviselétestiilete és Zalaszabar Kozség Onkormanyzata
Képviseldtestiilete 2/2015. (X.16.) szamu egyiittes hatarozataval, Zalamerenye K6zség
Onkorményzata Képviselotestiilete a Zalakaros Varos Onkormanyzata Képviselotestiilete,
Zalamerenye K6zség Onkorményzata KépviselStestiilete és Zalaszabar Kozség
Onkormanyzata Képviseldtestiilete 2/2015. (X.16.) szamu egyiittes hatarozataval, valamint
Zalaszabar K6zség Onkormanyzata Képviseldtestiiletének 66/2015. (IX. 29.) hatérozataval
valamint ezt a hatdrozatot médosité Zalakaros Varos Onkorményzata KépviselStestiilete,
Zalamerenye K6zség Onkorményzata KépviselStestiilete és Zalaszabar Kozség
Onkorményzata Képviselétestiilete 2/2015. (X.16.) szamu egyiittes hatdrozataval megallapitott
SZMSZ-e.

(3)A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mellékletei, fiiggelékei:
1/1. sz. melléklet: A K6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti dbraja
1/2 . sz. melléklet: 1étszam —és allomanytabla

8 Médositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel6testiiletének 28/2024. (111.21.) szdmu hatarozata,
hatalyos 2024. aprilis 1-jétél

® Mddositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel6testiiletének 175/2020. (IX.17.) szamu hatarozata,
hatalyos 2020. oktéber 1-jét6l.
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2 sz. melléklet: Vagyonnyilatkozat-tételi eljaras
2/1 sz. fuggelék: vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore

N W N —

. sz. fiiggel€k: szabalyzatok jegyzéke

. sz. fuiggelék: hivatalban hasznalt ,,fejlécek”

. sz. fiiggelék: a K6zos Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasarol sz616 tigyrend

. sz. fliggelék: Zalakarosi K6zos Onkormanyzati Hivatal alapité okirata

. sz. fiiggelék: A Zalakarosi K6zos Onkormanyzati Hivatal 1étrehozéséra és fenntartasara
019. december 12-én kotott megallapodas

Zalakaros, 2020. februar 24.

Novak Ferenc sk.
Zalakaros Varos Polgarmestere

A Zalakarosi K6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti-és Miikddési Szabalyzataban
foglaltakkal egyetértek Zalamerenye Ko6zség Onkormanyzat Képviselotestiilete 9/2020
(II.11.) szdmu hatarozata alapjan.

Herodek Miklos Jozsef sk.
Zalamerenye K6zség Polgarmestere

Jovéhagyta:

- Zalakaros Varos Onkormanyzat Képviselétestiilete 39/2020. (I1.19.) hatérozataval

Szaboné dr. Csanyi Mariann sk.
Jegyz6
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Hatélyos: 2025. marcus 1-jétl- Modositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel6testiiletének

.../12025. (.....) szamu hatarozata

1/1. melléklet

Zalakarosi Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti

abraja

Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Polgarmester

Jegyz6

Aljegyz6 / Koordinacios és Hatdsagi
Osztalyvezet6 (1 £6)

Titkarsagi és igazgatasi ligyintéz6 (1 f6)

Igazgatasi ligyintéz6 (1 £6)

Személyzetiés Onkormanyzati

tigyintézo (1 £6)

Igazgatasi €s hatdsagi ligyintézoé (1 o)

Kozteriilet-feliigyeld (1 £6)

Beruhazasi tigyintéz6 ( +£6 0,5 £6)

Telepiilésiizemeltetési iigyintézo (1 £6)
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Pénziigyi Osztaly
(osztalyvezetd)

Koltségvetési csoport (4;5-£6
516

- pénziigyi tigyintézo (1 £6)
- pénziigyi tigyintézd (1 f6)

- pénziigyi tigyintézo (1 fo-

megbizasi jogviszony)

- pénziigyi iigyintézé (1 f6 -
nem betdltheto)

- pénziigyi és személyiigyi
ligyintéz0, pénztaros (1 £6)

Adéuigyi igazgatas (2 £6)

- adoiigyi ligyintéz6 (1 £6)
- addiigyi iigyintézo (1 f6-
megbizasi jogviszony)




Hatalyos: 2025. mércius 1-jétdl. Médositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
..../2025. (.....) szam1 hatarozata

1/2. sz. melléklet

Létszam és allomanytabla

Szervezeti egység / munkakor

Jegyz6 1 6

T I S T P Y B Y A1

ot rof 5

Koordinaciés és Hatosagi Osztilyvezetd/aljegyvzo 116

titkarsagi és igazgatasi ligyintéz6 116

igazgatasi ligyintéz6 116

személyzeti és onkormanyzati iigyintézd 116

igazgatdsi és hatosagi ligyintéz6 1£6

kozteriilet-feliigyeld 1£6

beruhazasi ligyintéz6 1-£6-0,5 6

telepiilésiizemeltetési ligyintézd 116

osszesen 846 7,5 f6

Pénziigyi Osztalyvezetod 116

Koltségvetési csoport

- ligyintézd 45465 16

Adéiigyi igazgatas

- ligyintézd 2 6
756 8 16

osszesen

Zalakarosi Kozos Onkorményzati Hivatal dsszesen 16,S fo
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2. szamu melléklet

A VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO KOZTISZTVISELOI
MUNKAKOROK LISTAJA

[az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz616 2007. évi CLIL. térvény (tv.) alapjan]

Munkakor megnevezése Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség oka Ideje

jegyzo, aljegyzd tv. 3.§ (1) bek. a), b), c), d), e) és (2) bek. d) pontja 1 évente

pénziigyi osztalyvezetd tv. 3.§ (1) bek. a), b), c), e) és (2) bek. d) pontja 1 évente
tv. 3.§ (1) bek. a), b) pontja 1 évente

kozbeszerzési feladatokkal

megbizott ligyintézd

pénzintézet felé alairasi joggal tv. 3.§ (1) bek. c) pontja 2 évente

rendelkezé pénziigyi ligyintézdk

adotigyi ligyintézok tv. 3.§ (1) bek. a) pontja 5 évente

varesfeflesztéstosztaly tv. 3.§ (1) bek. a) pontja 5 évente

Koordinacids és Hatosagi Osztaly

ligyintézoi

Z o evintezdl G I O ; 53
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2/1. szamu melléklet

Vagyonnyilatkozat-tételi eljaras

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLII. torvény (a
tovabbiakban: Vnyt.) 11. § (6) és 14. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a
vagyonnyilatkozat atadasanak, nyilvantartasanak, az abban foglalt személyes adatok
védelmének €s a vagyongyarapodasi vizsgalatot megel6z6 meghallgatas részletes szabalyait

az aldbbiak szerint hatdrozom meg:

A szabdlyzat hatdilya

1. Zalakarosi K6z6s Onkorményzati Hivatal (a tovdbbiakban: hivatal) munkaltatéi jogkort
gyakorléira ( jegyz0), a Koz6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabédlyzatdban a  vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettséggel jar6  munkako6rok
megallapitasara vonatkozé 2.szamu mellékletében felsorolt munkakdrben foglalkoztatott
¢s a vagyonnyilatkozat-tételi eljarasban kozremikodd koztisztviselokre (és azok
hozzatartozoéira) terjed ki.

A vagyonnyilatkozati eljardasban kozremitkodok

2. A vagyonnyilatkozati eljardsban a munkaltatoi jogkor gyakorldjanak intézkedését
elokészitd, a nyilvantartdsi, az iratkezelési és az egyéb adminisztrativ feladatokat a
munkaltatoi jogkor gyakorldja altal kijellve ,a személyzeti ligyintézd végzi.

3. A munkaltatéi jogkor gyakorloja irasban intézkedik a kijel61és megsziintetésérol.

4. A vagyonnyilatkozati eljarasban koézremi(ikodé (tovabbiakban: kijelolt {igyintézd) felel
azért, ha a vagyonnyilatkozati eljardsban megismert adatok, tények az eljarasi szabalyok
megszegésével, vagy mas modon a munkaltatoéi jogkor gyakorldjan kiviil mas személy
tudomaséra jutnak.
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10.

11.

12,

13.

A munkdltatoi jogkor gyakorldjianak tdjékoztatdsi kitelezettsége,
a nyomtatvdanyok dtvétele

A munkaltato6i jogkor gyakorloja — legalabb az esedékességet megel6z6 30 nappal korabban
— irdsban t4jékoztatja a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettet (tovabbiakban: kotelezett) a
vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettség  fennalldsérél, Iényeges tartalméardl és
esedékességének idopontjarol, valamint a Vnytv. 9. §-éban irt jogkdvetkezményekrol.

A téjékoztatashoz mellékelni kell a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyait és a kit6ltéshez
szlikséges irdsbeli itmutatast.

A munkaltatéi jogkor gyakorldja a tdjékoztatdt €s a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyait a
kinevezést megel6zden koteles atadni a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorbe
palyazoénak. Ennek megfeleléen kell eljarni vezetdi megbizas esetén is.

Korményrendeletben megjelolt, a kozélet tisztasdga szempontjabol jelentds érzékenységgel rendelkezo
munkakorben foglalkoztatott koztisztviseld jogviszonyanak, beosztasdnak munka, vagy feladatkorének
megsziinésekor a koztisztviseldt tajékoztatni kell arrél, hogy 30 napon beliil vagyonnyilatkozatot kell tennie.

A vagyonnyilatkozat kitoltése és dtaddsa

A vagyonnyilatkozatot — eltéré torvényi rendelkezés hidnydban — elsé izben a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard kozszolgélati jogviszony keletkezésének,
vezetdi megbizas, vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett feladatkor, munkakor betoltésének
(kinevezés-mdbdositas) napjaig, ezt kovetden a kotelezettség esedékessé valasanak évében
junius 30. napjaig kell elkésziteni.

A vagyonnyilatkozatot két példanyban, géppel vagy olvashatd kézirassal kell kitolteni. A
nyomtatvanyok ceruzdval nem t6lthetdk ki.

A hibésan kitoltott nyomtatvany helyett 0jat kell kiallitani.

A kotelezett a vagyonnyilatkozatot valamennyi oldalén alairja, és mindkét példanyt kiilon-
kiilon zart boritékban helyezi el.

A kotelezett és a kijelolt tgyintézé a boriték lezardsara szolgdld feliileten elhelyezett
alairasaval egyidejlileg igazolja, hogy a nyilatkozat atadasara zart boritékban kertilt sor.
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14.

15.

16.

I7.

18.

19.

20.

21.

A kijelolt tigyintéz6 a vagyonnyilatkozat-tételi nyomtatvannyal és a kitoltési utmutatoval
egyidejlileg a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koztisztviseloknek rendelkezésre
bocsatja az altaluk alkalmazandé nyilvantartasi azonositot.

A nyilvantartasi azonositd 6 karakterbdl all. Az azonositd elsé karaktere a telepiilés
roviditése, azaz : ,,Z”, a masodik-harmadik koztisztviselok esetében: ,,KT”, a negyedik
karakter: ,,-,, az 6todik- hatodik karakter folyamatos sorszam, sziikség szerint 0-val kit6ltve
(pl. ZKT-01,)

A kijeldlt tigyintéz6 az atadas/ atvétel tényérol irasbeli elismervényt ad a kotelezettnek. Az
atvételi igazolas tartalmazza az atvétel idépontjat és a kovetkez6 vagyonnyilatkozat-tétel
esedékességének id6pontjat.

A kotelezett az atadds /atvétel tényét az elismervény e célra kialakitott részén — az atvétel
iddpontjat is feltiintetve — alairasaval igazolja.

A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség megszegésének jogkivetkezményei

A kotelezett akkor tesz eleget vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének, ha a
vagyonnyilatkozatot a torvényes és a szabalyzatba foglalt alaki szabalyok megtartasaval, a
9. pontban eléirt hataridd alatt a kijel6lt ligyintézonek atadja.

Ha a kotelezett nem tesz vagyonnyilatkozatot, a munkaltatoi jogkor gyakorldja koteles a
kotelezettet irasban felszolitani arra, hogy e kotelezettségét a felszolitas kézhezvételétd]
szamitott nyolc napon beliil teljesitse. A felszdlitdsban a kotelezettet tajékoztatni kell a
vagyonnyilatkozat-tétel elmulasztasanak jogk6vetkezményeir6l.

Ha a 18. pont szerinti hatarid6 eredményteleniil telik el, azt a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség megtagadasanak kell tekinteni, kivéve, ha a kételezett a kotelezettségének
onhibajan kiviil nem tudott eleget tenni. A hataridé elmulasztasa esetén a mulasztas okat a
kéotelezettnek irasban kell igazolnia.

A 19. pontban meghatdrozott esetben a kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségének az akadaly megsziinését6l szamitott nyolc napon beliil koteles eleget
tenni, ennek elmulasztdsat a vagyonnyilatkozat-tétel megtagadasanak kell tekinteni.
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Eljaras a munkakér, beosztas megvaltozasakor,

vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorbe athelyezéskor

22. Nem kell 1j vagyonnyilatkozatot tenni:

a) a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személy beosztdsanak, munka- vagy
feladatkorének megvaltozasa, tovabba jogviszonyanak megsziinése és egyidejlileg 1ij
jogviszony létesitése esetén, ha a korabbi és az 0j jogviszony, beosztas, munka- vagy
feladatkor is vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget alapoz meg,

b) a kotelezett személy foglalkoztatdsdra iranyuld jogviszony athelyezéssel torténd
megsziinésekor, feltéve, hogy az athelyezés vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel
jar6 munkakorbe, illetve feladatkorbe torténik.

26. A kordbbi jogviszonyat athelyezéssel megszlintetd kotelezett a munkaltatéi jogkor
gyakorldjat irdsban tdjékoztatja, hogy a kordbbi jogviszonydban érvényes
vagyonnyilatkozatot tett.

27. A munkaltatoi jogkor gyakorldja az Orzésért korabban feleldsnél a vagyonnyilatkozat

atadasét kezdeményezi.
A kezdeményezés alapjan a kotelezettnek a Hivatalba érkez6 érvényes vagyonnyilatkozatat
a 16-17. pont szerint nyilvantartasba kell venni.

28. A hivatallal fenndll6 jogviszony athelyezéssel torténd megsziintetése esetén a kotelezett
eldzetesen irasban t4jékoztatja a munkaltatd jogkor gyakorlojat, hogy 0j jogviszonyaban
vagyonnyilatkozatra kotelezett.

29. Az (j jogviszonyban a vagyonnyilatkozat 6rzéséért felelos kezdeményezésére a kotelezett
Hivatalban 6rzétt érvényes vagyonnyilatkozatat — atadas-atvételi elismervény ellenében,
tértivevényes levélben — haladéktalanul meg kell kiildeni.

30. A kozélet tisztasaga szempontjabol jelentds érzékenységgel rendelkez6 munkakorben
foglalkoztatott koztisztviseld6 vagyonnyilatkozatat az éllami addhatdsagtol torténd
visszaérkezést kovetden kell megkiildeni az Uj jogviszonyban 6rzésért feleldsnek.

Meghallgatds, vagyongyarapodisi vizsgdlat kezdeményezése

31. Ha a kotelezett vagyoni helyzetére vonatkozo bejelentést tesznek, a munkaltatoi jogkor
gyakorldja a bejelentés tartalmardl 15 napon belill irdsban értesiti a kotelezettet. A
kotelezett a bejelentésre 15 nap alatt irdsban észrevételt tehet.
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32

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

A meghallgatast a bejelentést kovetd 60 napon — a kotelezett akadalyoztatdsa esetén, annak
megsziinését kovetd 30 napon — beliil kell lefolytatni.

A meghallgatds napjat ugy kell kitizni, hogy az err6l szold értesités kézbesitése a
meghallgatas napjat legalabb 8 nappal megel6zze. A meghallgatas kizardlag a kotelezett
indokolt kérelme alapjén, egy izben és legfeljebb 5 munkanappal halaszthato el.

A meghallgatéson a kotelezett koteles megjelenni.

A kotelezett a meghallgatason a Pp. képviseletre vonatkoz6 szabalyai szerint képvisel6t
vehet igénybe, tovabba kérheti az érdekképviseleti szerv képviseldjének jelenlétét.

A meghallgatast a munkaltatéi jogkor gyakorloja vagy az altala kijellt vezet6 folytatja le.

A meghallgatas nem nyilvanos.

A meghallgatds soran a kotelezett a vagyoni helyzetére vonatkozo bejelentésben foglalt tényekrol,
adatokrdl, korilményekrdl nyilatkozik, és a nyilatkozataban foglaltakat hitelt érdemlden
bizonyitania kell.

Amennyiben a kotelezett a meghallgatason nem vesz részt, vagy a nyilatkozat-tételt megtagadja a
munkaltatéi jogkor gyakorldja a rendelkezésére all6 adatok alapjan dont a vagyongyarapodasi
vizsgalat kezdeményezésérdl. Errdl a kitelezettet irdsban tajékoztatni kell.

A meghallgatds befejeztével a munkaltatéi jogkér gyakorldja és a kotelezett a
vagyonnyilatkozat felbontasénak tényét, idépontjat és lezarasat a boriték lezarasara szolgalo
feltileten elhelyezett alairasaval igazolja.

A meghallgatdsr6l — azzal egyidejiileg — jegyzOkonyvet kell felvenni, amelyet a

meghallgatést végz6 személy, a kotelezett és a jegyzokonyvvezet6 ir ala.
A jegyzbkonyv tartalmazza a meghallgatdson elhangzott nyilatkozatokat, és megallapitasokat.

Ha a meghallgatas soran a bejelentésben szereplé tények, adatok, koriilmények hitelt érdemléen
nem tisztazodtak, a munkaltatoi jogkor gyakorldja a vagyonnyilatkozat haladéktalan megkiildésével
kezdeményezi az allami adohatdsagnal a kotelezett és a vele egy haztartasban €16 hozzatartozdja
vagyongyarapodasanak vizsgalatat.

A munkaltat6i jogkor gyakorldja mérlegelési jogkdrben kezdeményezheti a vagyongyarapodasi

vizsgalatot, ha a kotelezett vagyongyarapodasa bejelentési kotelezettség ala esé tevékenységbdl
szarmazik, de a kotelezett a bejelentést elmulasztotta.
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41.

42.

43.

44.

45.

46.

47.

48.

49.

50.

A betekintési jog gyakorldsa

A munkaltatoi jogkor gyakorloja a vagyonnyilatkozat tartalmat csak akkor ismerheti meg,
ha a Vnytv. 14. § rendelkezései szerint dontenie kell a vagyongyarapodasi vizsgalat
kezdeményezésérol.

A betekintésrdl a vagyonnyilatkozathoz csatolt kiilon lapon nyilvantartast kell vezetni.

A kiilon lapon fel kell tiintetni a betekintd nevét, beosztasat/munkakorét, valamint a
betekintés idoépontjat. A betekintés tényét és idépontjat a betekintésre jogosultnak a kiilon
lapon alairasaval igazolnia kell.

A tdjékoztatds modja, kézbesités

A munkaltatéi jogkor gyakorldja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrél személyre
sz016 intézkedéssel tajékoztatja a koztisztviselot.

A vagyonnyilatkozati eljardsban keletkezé iratokat zart boritékban kell kézbesiteni,
kozvetleniil, illetve kivételesen postai uton tértivevényes kiildeményként.

Az irat atvételét (megismerését) a cimzettnek — az idépont feltiintetésével — irdsban
igazolnia kell.

A vagyonnyilatkozat visszaaddsa

A vagyonnyilatkozatot a munkaltato6i jogkor gyakorldja adja vissza.

Ha kotelezett kozszolgalati jogviszonya megsziinik, részére az utolsé6 munkdban toltott
napon kell 4tadni a vagyonnyilatkozatat.

Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megszilint, vagy a kotelezett 1j vagyonnyilatkozatot tett,
a kijelolt ligyintéz6 a vagyonnyilatkozat hivatalban 6rzott példanyat a kotelezettnek 8 napon beliil
visszaadja.

A vagyonnyilatkozat tételre kotelezett a visszaadés tényét és idépontjat az atadas-atvételi
elismervényen alairasaval igazolja.
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51.

52.

33.

54.

335.

36.

A vagyonnyilatkozat, vagyonnyilatkozat-tétellel dsszefiiggd irat megsemmisitése

A vagyonnyilatkozat, vagyonnyilatkozat-tétellel dsszefliggd iratok megsemmisitésérdl az
Orzésére megallapitott idétartam leteltekor a munkaltatdi jogkor gyakorldja gondoskodik.

A megsemmisitésrdl jegyzékonyvet kell felvenni. A jegyz6konyv tartalmazza a kotelezett
nevét, a megsemmisitésre vard iratok megjelolését, a vagyonnyilatkozati azonositét és a
megsemmisités modjat.

A jegyzOkonyvet a Hivatalvezetd altal kijelolt haromtagi megsemmisitési bizottsag eljaro
tagjai irjak ala.

Az iratot oly mdédon kell megsemmisiteni, hogy annak tartalma a megsemmisités utan ne
legyen megallapithato.

A vagyonnyilatkozati eljdrds iratainak kezelése és nyilvintartdsa

A vagyonnyilatkozati eljarasban az aldbbiakat kell alkalmazni.

A 103U6 irattari tételszam alatt kell kezelni a vagyonnyilatkozati eljarasban keletkezett
iratokat.

A vagyonnyilatkozat {igykorben kell kezelni:

a) a szabdlyzat 5-6. pontja alapjan, a vagyonnyilatkozati eljarasban valo
kozremiikodésrol €s annak megsziinésérol kiadott munkaltatoi intézkedést,

b) a vagyonnyilatkozat tételi kitelezettségrol szolo tajékoztatot €s az atvételét tanusitd
iratot,

c) avagyonnyilatkozat atvételével, visszaadasaval, €s

d) megsemmisitésével kapcsolatos iratot,

e) a koztisztviseld vagyoni helyzetét érintd bejelentést és a bejelentés elintézésével
Osszefliggd iratokat.

A b)-c) pontban megjeldlt iratokat a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség fennallasa alatt
- a vagyonnyilatkozathoz csatolva - kell elhelyezni.

A vagyonnyilatkozati iratokat, nyilvantartdsokat az egyéb személyzeti iratoktol fizikailag
elkiilénitve, zart helyen kell tarolni. A vagyonnyilatkozatok taroldsara csak biztonsagi zarral
ellatott lemezszekrényben keriilhet sor.
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57. A vagyonnyilatkozatra ktelezettekrdl kiilon vagyonnyilatkozati nyilvantartast kell vezetni.

58. A nyilvantartas tartalmazza a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett

a)
b)
c)
d)

nyilvantartasi azonositd szamat,

nevét, szervezeti egységét, vezetdi megbizatasat, munkakorét,

a kotelezettség keletkezésének és megsziinésének iddpontjat,

Kormanyrendeletben foglalt esetben, a kozélet tisztasaga szempontjabol jelentds
érzékenységgel rendelkezd munkakor megjel6lést és a vagyongyarapodasi vizsgalat
esedékességének idépontjat.

59. A vagyonnyilatkozatok atvételérél, visszaaddsarél, megsemmisitésérdl  évente uj
vagyonnyilatkozati nyilvantartast kell vezetni.

60. A nyilvantartds megfelel6 rovataiba be kell jegyezni:

a)
b)

c)

d)
€)

a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett nevét,

novekvd szamsorrendben a személyi nyilvantartdsban szerepld nyilvantartasi
azonositd szamat,

a kitoltétt és zart boritékban &tadott vagyonnyilatkozatok atvételének és
visszaadasanak idépontjat,

a vagyonnyilatkozat megsemmisitésének idépont;jat,

az érintett kovetkezé vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségének esedékességét az
évszam feltiintetésével.

61. A vagyoni helyzetet érintd bejelentés miatt indult eljarasrél kiilon nyilvantartast kell
vezetni.

A nyilvantartasban fel kell tiintetni:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

az ligyszamot,

az érintett nyilvantartasi azonosité szamat,

az ligy megnevezEsét,

a bejelentés megérkezésének idopontjat,

az érintettdl szdrmazo észrevétel vagy egyéb irat beérkezésének idejét,
a személyes meghallgatasra kitlizott hatarnapot,

az eljarast befejezo6 hatarozat, intézkedés szamat, keltét.

62. Az ellendrzési eljarasrol kiilon nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasban fel kell tiintetni

az érintett nyilvantartasi azonositd szamat,

az ellendrzési eljarast kezdeményez6 munkaltatoi intézkedés szamat, keltét, valamint
az adohatdsagnak torténé megkiildés idopontjat,

az adohatdsdg jogerds hatarozata megérkezésének iddpontjat, szamat, tovabba a
visszakiildtt vagyonnyilatkozat megjeldlését,

ha az tigyben bir6sagi feliilvizsgélat indult; a kereset szamat, beérkezésének datumat,
a jogerds birosagi dontés szamat, beérkezésének datumat,
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f) azeljarast befejez6 munkaltatdi hatdrozat, intézkedés szamat, keltét.

63. A vagyonnyilatkozati eljardsban keletkezett iratokat 10 évig, de legfeljebb a
vagyonnyilatkozat tételre kotelezett kozszolgalati jogviszonyanak fennallasaig kell kezelni,
azt kdvetbden - e szabalyzat eldirasainak megfelel6 alkalmazasaval - meg kell semmisiteni.

64. A vagyonnyilatkozati eljarasban vezetett nyilvantartasokat 10 év utan selejtezni kell.

65. A vagyonnyilatkozati eljardsban a szabdlyzat 58-59., és 63. pontja alapjan vezetett
nyilvantartasok nem selejtezhetok.

66. A vagyonnyilatkozati nyilvantartasok adatair6l csak a vagyonnyilatkozati eljardsban
keletkezett iratokba valo betekintésre jogosultnak adhaté felvilagositas.

A korabbi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos dtmeneti rendelkezések

67. A Vnyt. hatalyba 1épését megel6zden keletkezett vagyonnyilatkozat-tétellel dsszefliggd, a
személyi anyagtdl elkiilonitetten kezelt iratokat — ,,a személyes adatok védelmérdl és a
kozérdekl adatok nyilvanossagarol” szold 1992. évi LXIIL torvény 14. § (2) bekezdés d)
pontjaban foglaltakra tekintettel —a Vnyt. 26. § (5) bekezdésében foglaltak szerint a korabbi
vagyonnyilatkozatokkal egytitt meg kell semmisiteni.

Zalakaros, 2015. oktober 15.

Szaboné dr. Csanyi Mariann
jegyz6
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VAGYONNYILATKOZAT

Vagyonnyilatkozat nyilvantartasi szama: |[Z K [T |-

1. sz. melléklet

A KOTELEZETT SZEMELYI ADATAI VALAMINT A JOVEDELMI, ERDEKELTSEGI ES
VAGYONI VISZONYAIRA VONATKOZO ADATOK .

I. Rész
SZEMELYI ADATOK
A KOTELEZETE MEVE: ..ottt e et e st e e et e e et e e s e eaeeeeeesaesreeeeseeasestesansraeeessssareaessreeessns
SZUIEtEST NELYE €5 1dCJE: ...vuvviuriieiiiirie ettt
AIYJA TIEVE: .ueertetietiteete ettt et steete st eeet e tesae e bt eh e ekt eaeeseae et e 1aesa e b e et e ee e et eh e ekt ek e et e bt ekt ettt e e e te s e nentenetennan
|21 o) 14 LR RO PR PRTRTTRPR
II. Rész

NYILATKOZAT A JOVEDELEMROL"

A nyilatkozatot ad6 éves Gsszes jovedelme:

| R €V e Ft
2. e €V it Ft
3 e €V e Ft
4o €V i Ft
50 v €V i Ft

Az éves jovedelem forrasai tevékenységek szerinti bontasban:

Tevékenység

Jovedelem

19 Minden esetben a jovedelem kdzterhekkel csékkentett 6sszegét kell bevallani.
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Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft
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Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

III. Rész
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VAGYONI NYILATKOZAT

A) Ingatlanok

1. Lakastulajdon és lakédtelek-tulajdon (vagy allandd, illetve tartds hasznélat, haszonélvezeti jog):

@) BIIIEYE ssvomssssmsmvmsminssssins sussassnssissssinsniss ioaiansss VAros/KOZSEg ...coovvvvevencirinenines ut/utca ........... hsz.
alapteriilete: .o mz, tulajdoni hanyad
a szerzés ideje, jogcime

b) CIME: ..o VAroS/KOzség ......ccevvevernrerainnnanen. E17 1) . hsz.
alapteriilete: ..o m2, tulajdoni hényad:
a szerzés ideje, jogcime

B) CIMNC! -umsmmesnsssss s swss s mvsss s vmesminss VAroS/KOZSEg ......oovevveveiirieeaaanenn, ut/utea ........... hsz.
glapladileler  covessssssmasssimmsss asme m2, tulajdoni héanyad:
a szerzés ideje, jogcime

2. Udiildtulajdon és iidiilételek-tulajdon (vagy allando, illetve tartés hasznalat, haszonélvezeti jog):

@) CIME: it VALOS/ROZEEE 1:unsussssmmvvisvasis sismansons 1171 SR, hsz.
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alaplerlllols: = uusossvimsiiain aomsim i m~, tulajdoni hanyad:
a szerzEs ideje, jogcime:
b) CIME: ..o VAroS/KOZsE€g ......ccovvvvvivniniiennn, ut/utea ........... hsz.
alapteriilete: ..o, m2, tulajdoni hanyad:
a szerz€s ideje, jogcime
€) CIME! .ot VAroS/KOZSEE ....ccvvvevevenrenreienecncne. ut/utea ........... hsz.
alapterilete: .o mz, tulajdoni héanyad:
a szerzés ideje, jogcime:

3. Egyéb, nem lakas céljara szolgald épiilet-(épiiletrész-)tulajdon (vagy allandé hasznalat,

haszonélvezeti jog):

a) megnevezése (zartkerti épitmény, miihely, lizlet, miiterem, rendeld, garazs stb.): .......cccccvinnnene.
CIME: oeiiiiiet e VAroS/KOZSEg ....oovevvveeieirarieennne ut/utca ...........
hsz.
alapteriilete: oo m2, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
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D) THCTIMNVETRED] woicoaunsosusns surinsinsasifissssssi e hss oot 5555058463 4o ki S wsis e s o AR AR RS SRS S

CIME: coiiiiiiiiiie ettt VATOS/KOZSEE ..ovvvevieieieiecieniccinnns ut/utca ...........
hsz.

alapteriilete: oo m? 3 tulajdoni hanyad:

a szerzEs ideje, jogcime:

€) MMEZINEVEZESE! ......uerineeieeiiiteuieteeteeeetereteeeaee st eeeseebesentanestene st et ese st e b e et eseeteseese s ane e esessesaseneeseenssseseas

CIME: et VArOS/KOZSEZ ..ovvevveieieieiieienenes ut/utca ...........
hsz.

alapterlilete: ..o m2, tulajdoni hanyad:

a szerz€s ideje, jogcime:

4. Termd6foldtulajdon (vagy allandé hasznalat, haszonélvezeti jog):

) NEZNEVEZESE! ....evieiiieieneeteiteeteeutertetteataete et et essesse e aseateasessesbesb et ess e sesbassanesrseseeneatesssatessesessessenens
41111 P VATOSIKOZIOE  vinsusiscrimssssamsisnssnsnsssians hrsz., alapteriilete:
........... m?
mivelési QPR icsisiscsaissmmismss o sonsommessmss ot tulajdoni héanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
aranykorona-értéke
D) THCPTICVRZONCT i iscavussuso ivnses rasiass caiisossso sssisiassio it hnbosdssiasiehons saasn st st on s ass amamsas mpsmas s mmms smabasmdns bmd snmss
CIME: oo VAr0S/KOZSEZ  ..cvvevverveiicieeiieieeireee, hrsz., alapteriilete:
........... m?
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miivelési AZAT e tulajdoni hanyad:

a szerzés ideje, jogcime:
aranykorona-értéke
£) TCTIOVBZONDY wuseusocusssins arssaiosons s ss7ssmeiossmsmss A AT oA 478498555 A5 S0 RS SRS RS0 W
CIMe: oo, VArOS/KOZSEZ  .vvvvveevieieieeieeeee hrsz., alapteriilete:
........... m?
mivelési AZAI e tulajdoni hényad:
a szerzEs ideje, jogcime:
aranykorona-értéke

B) Nagy értékii ingdsagok (ideértve a lizingelt vagyontdrgyakat is)

1. Jarmuvek:

@) SZEMEIYBEPKOCSI! vccumimsimmsssesms wsissiassnimnssisssssnssnsasavaisans sins HPUS 5050000050 05055 s mnsnniavasinnsss rendszam
a szerzés ideje, jogcime:
.............................................................................................. BPUB: cussuississismsiss siiionsnemnns
rendszam
a szerzés ideje, jogcime:
.............................................................................................. HPUS e
rendszam
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a szerzEs ideje, jogcime:

D) ©ZYED JATINL ...coeiiiiiiiieeiieeee ettt et ettt et re et e reere et s e e et Reeteaneebe s e s e et e e e e
a szerzEs ideje, jogcime:
a szerzés ideje, jogcime
a szerzés ideje, jogcime:

2. Védett mualkotds, védett gyiijtemény:

a) egyedi alkotasok:

..................................... BIROUO: ociussimivnss sisisissmsimssrnsmansss. G ssesimesinisissssnsasosenase MY LIVANTATCAST
szam

a szerzés ideje, jogcime:

..................................... BIREHD: .. cinis sunsniim manisssnivimissaing, BIREL 4iaininssiss ibsssssiniasrin TV VATHATIASH
szédm

a szerzés ideje, jogcime:

..................................... alkotd ....coceviiieicierieieeeeee €M s, NYilVANtartasi
szam

a szerz€s ideje, jogcime:

b) gyljtemény

................................................... megnevezes ........ceeee. db ereiieiireiiine.ne... nyilvantartasi
szam

a szerzgs ideje, jogeime:
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................................................... megnevezes .........ceeee. b cvveiieiveiennenee..... nyilvantartasi

szam
a szerzés ideje, jogcime:
................................................... MMEENEVEILS .ocssssesvinnion D sinsasuss suasnssisinsninans IFALVATATIAS]
szam
a szerzés ideje, jogcime:

3. Egyéb, darabonként vagy készletenként (gylijteményenként) a honap elsé napjan érvényes kotelezd legkisebb
munkabér havi dsszege tizszeresét meghaladé értékii ingosag:

QU) cass i RS o 5555 HRA B SR s m TR s MEZNEVEZES ....eoveeeviveeieeeeaeeneaeenenns azonositd adat

a szerzEs ideje, jogcime:
D) e MEBNEVEZES :cxvresssmmsmamsimmomensns s azonositd adat

a szerzés ideje, jogcime:
€) s MEZNEVEZES ....eoveveeiierrieieniieneiieenanns azonositd adat

a szerzés ideje, jogcime:
Bl conssomavnninssinessns i somisiksiass s haess b s sarmnemmsrams MEZNEVEZES ...eovvveveiieeenieeeneereeeenans azonositd adat

a szerz€s ideje, jogcime:
" MEENEVEZES ivussmvsssnmmmsnmsmsns smmsvsmimasss azonositd adat

a szerzes ideje, jogcime:

névérték

37



névérték
.......................................................... MEENEVEZES ..ovvevvvrverencreeenneee SZAM  ceviieeieeeieeeee
névérték
.......................................................... MEONEVEEES sonuismmommsnns BSZANMY s masmmnis
névérték

5. Takarékbetétben elhelyezett megtakaritas:

........................................ PENZINIEZEL wimsnserscimmenssnniins DEICIKONYY SZAMA «.oncnssmsmmsorions
0sszeg

........................................ pénzintézet ...........c..c........ betétkOnyv szama .........ccccceeeennene
0sszeg

........................................ pénzintézet ......................... betétkdnyv szdma .............ccceeenee.
0sszeg

........................................ pénzintézet ....................... betétkdnyv szdma ..........cccecevinnnn
0sszeg

........................................ pénzintézet ......................... betétkdnyv szdma ...........ccceceeenen.
0sszeg

6. A honap els6 napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi Osszege tizszeresét meghaladd

készpénz:

7. Az 6sszességében a honap els6 napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi 6sszege tizszeresét

meghaladd pénzintézeti szamlak6vetelés vagy mas, szerzodés alapjan fennalld pénzkovetelés:

....................................... pénzintézet ........ccceevrneeneee. SZAMIASZAM oo
0sszeg

....................................... PENZIEZEE oo ssismssmssmmmuuncsrss SZAMMASZANM s susssswesomsamamsssvmesnans
0sszeg

....................................... PéNZINtEZEt ....c.oovevvvveeveeiennenen. SZAMIASZAM ..o,
0sszeg
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0sszeg
....................................... pénzintézet ..........ccceovvcveneneen. SZAMIASZAM oo,
0sszeg
A szerz6dés (kovetelés)
A pénzkovetelés A kotelezett neve, A kovetelés Osszege kelte lejarati ideje
jogcime lakcime

8. Mas, a honap els6 napjan érvényes kotelezo legkisebb munkabér havi sszege kétszeresét meghalado
értékli vagyontargyak, ha azok egyiittes értéke a honap elsé napjan érvényes kotelezd legkisebb

munkabér havi 6sszege tizszeresét meghaladja:

............................................................ MEZNEVEZES ...eevveeeereeerveeaveeaiseeesenesseeasnsaennsss AZONOSTLO
adat

............................................................ HIEENEVEZES sumumessimmunsmamsmmsimmasssns SLDDOBII0
adat

............................................................ MEZNEVEZES ...vvveeernrireenirreeriereeenreessseneeeneens AZONOSILO
adat

............................................................ MOPNEVEZES sossanmmsmmssnmsmrmsvsssssssssenssss SEONOSTEO
adat

............................................................ MEZNEVEZES ...vvveerivereernireesrineesaneeessnveeesenenes AZONOSIEO
adat
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IV. Rész
PENZINTEZETTEL, MAGANSZEMELYEKKEL SZEMBEN FENNALLO TARTOZASOK

1. Pénzintézettel szemben:

A tartozas
A hitel megnevezése A tartozas Gsszege kelte lejarati ideje
2. Maganszemélyekkel szemben:
A tartozas
A hitelezo neve, lakcime A tartozas Gsszege kelte lejarati ideje
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V. Rész
GAZDASAGI ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

Gazdasagi tarsasagban (ideértve az allami tulajdoni részesedéssel miikodo gazdalkodo szervezetet is)
fennall6 tisztsége vagy érdekeltsége:

4)

L. CEGDEJEZYZES SZAIMA: ....c.eviuieiciieeirieiee ettt sttt b et b et b b s ae s ene b e neteneereeas
2. 8AaZdASAZT TATSASAZ MEVE: ...viiviiiiiiieieieeerietet et et eseste et etasseesese st estessensessensansenseseensansassenseasensensesean
3. SZEKNELYE: ..ottt et ettt e r e b e a et s e as e s e b et R e e b e R e eaeete e ereenean
4. az érdekeltség formaja: M .............coooiiiiiiiiec et
5. a tulajdoni érdekeltség keletkezEéskori aranya: .........c.ccooevieiiiiiiiiniiiiice e, %
6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi aranya: ............ccocevviiriiriiiiiinence e %
7. nyereségbOl valo réSZeSEAESE: ........couiviriiiiiiiiierie e %

8. a gazdasagi tarsasagban VISelt tISZESEZE: .....cecuruiririeieiiiiieiiiceiee ettt e

L. CEPDRIOEVICN: STRTTIRE s csmaesiwssasssosses s sy s s assctos s/ 4 HA 3 S0 A T A S
2., ga7dasap] TATSASAT NBVE: TOTITIAJAT scssuwsesresnwesounss ssise ierssioses mss i asasn siss s is3 56345 653 66 s s s om s o s

B BEOKRDCIVEY i cnsnin nmainsanss oo sasn b sises o ihbhns 55 iuas isns ot ah b otsirs i3S SRS A AR b i A A R
4. az érdekeltség fOrmAJat®: ...........ocoouiiiiiieriieiceeete ettt
5. a tulajdoni érdekeltség keletkezESKOori aranya: ...........ccocceevueiuiieerisrinsisiiesiee s et eeeseesennas %
6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi aranya: ...........ccocevirieriiiiriiieei e %
7. nyereségbOl valo réSZeSEdESE: .........ocuiviriiiieeieeierei et %

8. a gazdasagi tarsasagban ViSelt tISZESEEE: .......c.ccveieieieiirieeicieieieec ettt

0

11 Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes.
12 Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes.
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1. CEGDEJEBYZES SZAIMA: ...cueovevieiiiieriteetestetee ettt et e s et s e e s s e st e e e e abeesaebesbeseeseeseesseneesseseansenten
2. pazdasagi TATORAY 600, TOTMIATEY .ouowmniusmonmansns ssnissms ass e o aes sekin s teRs 8t sl i SusBusi 4 4 B

B SZEKNBIVE! ssnsuscssvimsinanonsisssinsss i svasssnnsoss o samivanmss e frss9 Sass i snaiins sisniahsn's sminduns s ah was K35 i i i n i s was
4. az érdekeltség fOrmMAJa: 13 ........cco.iiiiiiiieeeeee ettt
5. atulajdoni érdelkeltsdp KeletkeZOSUOTE BIRIYAT - - su.es ssssssosissnssssanisonsansnssoaiosssss 55 ixniasssssosssesinses %
6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi aranya: ...........ccccoeevrieieririeiinerineiee e %
7. nyereségbOl vald réSZeSEAESE: .......cooiiiiiiiiiiiei ettt ens %

8. a gazdasagi tarsasagban VISelt tISZISEZE: .......c.curereririeiririeirtc ettt

A KOTELEZETTEL EGY HAZTARTASBAN ELO HOZZATARTOZO SZEMELYI ADATAI,
VALAMINT JOVEDELMI, ERDEKELTSEGI ES VAGYONI VISZONYAIRA VONATKOZO
ADATOK*

I. Rész

SZEMELYI ADATOK

A kotelezettel egy haztartasban él6 hazastars, élettars, k6zos haztartasban €16 sziilo, gyermek

SZUIELEST NELYE €5 1ACJE: ...ttt ettt b et ne s b
AIIYJA TIBVE. ..uveuiiueeneeurententeeeseeeestentessestansasaesseseeseeseas e eesseseeabeeseeseatess et esseeEens et ansenseteeseeneeneereeneesensennens

II. Rész

NYILATKOZAT A JOVEDELEMROL'S

A nyilatkozatot ad6 éves Osszes jovedelme:

| EV oo Ft
2 e BV i Ft
K OV 4 svianiiicsmssnssi nssivinens Ft

13 Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes.

14 Minden, a kotelezettel egy hédztartasban él6 hozzatartozdra kiildn ki kell télteni!
15 A kivant rész alahtuzandg!

6 Minden esetben a jovedelem kdzterhekkel csékkentett dsszegét kell bevallani.
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Az éves jovedelem forrasai tevékenységek szerinti bontasban:

| év

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft
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Ft

Ft

Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

III. Rész

VAGYONI NYILATKOZAT

A) Ingatlanok

1. Lakastulajdon és lakételek-tulajdon (vagy allando, illetve tartés hasznalat, haszonélvezeti jog):

B B, o cosinsssisiiinnsr momermanmemsmsmmasmmsmansns usamasen VAroS/KOZSEE .....coevevruineniiienen, ut/utca ........... hsz.

alapteriilete: ..o, m~, tulajdoni hanyad:
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a szerzés ideje, jogcime:

D) CIME: ..o Varos/K6zs€g ......ccccvvvreveirvecvennnnn ut/utca ........... hsz.
alapterlilete: ..o m2, tulajdoni hanyad:
s SZerZeS - i

c) 01me ........................................................ Varos/KOzs€g ......cccevvvevvvvevrvenenn ut/utca ........... hsz
21 P o7 | (=T N —— m2, tulajdoni hanyad
e Szerzes . e

@) CIME: e VAros/KOZS€g .....cvvevevververenvennenn ut/utca ........... hsz
alapteriilete: ..o m2, tulajdoni hanyad
a szerzés ideje, jogcime

B CIINET s onms svsmasnnnes i asns 559538 osainis a3 4T3 4055907 VAros/kOzseg .....ccevvvinieivnnnienns ut/utca ........... hsz.
alapterlilete: ..oooccnreererinnescrnesanesnssansssessrasenasss mz, tulajdoni hanyad:
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a szerzés ideje, jogcime:

B) CLINC! iivisinascosis ciumsinivamssmmonsorsmsasssnsvrmaseannpnsion VAroS/KOZSEE ..oeovvevveveeciecieriieieanns ut/utca ........... hsz
alapteriilete: ..o mz, tulajdoni hanyad
a szerzés ideje, jogcime:

3. Egyéb, nem lakas céljara szolgald épiilet-(épiiletrész-)tulajdon (vagy allandé hasznalat,

haszonélvezeti jog):

a) megnevezése (zartkerti épitmény, miihely, iizlet, miiterem, rendeld, garazs stb.): ...........cccoveeurnnen.
BITIBE ;s omsnssssmumsnis ssisis sstssss snrsiaismisssaniss VATOSROZIEY . cosnincsssisssimmnsmssisninns ut/utca ...........
hsz.
alapteriilete: ..o mz, tulajdoni héanyad:
a szerzes ideje, jogcime:
D) MIEGNEVEZESE: ...ceviiuiinieieiiesiesieete e iete et estesteteteeseerteseesseeeeaeeteeseesseteeteetseseeteareerseseesesesseseesseesssanssetesns
1) 5T, VATOSIKIDZBRY .ccovocisossussmininssmamsnis ini ut/utca ...........
hsz.
alapterlletes  .iciecessomimssmnrsnssnmasmmrmmamenssmneeanannsas m? , tulajdoni hanyad:
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a szerzés ideje, jogcime:

€) INEZIEVEZESE: ...verviurenrerrertenteeeesereranseneaseeseenseneeseeaseneaneaseaseeneaneensansaneeaseeseebe et eeseeneasessessessessesseneensenes
CIME: oo VAroS/KOZSEQ ...ocveveveeiriiiireene ut/utca ...........
hsz.
AlapEtllBie: = ciccsnanimaiamineisiim s s mz, tulajdoni hényad:
a szerzés ideje, jogcime:
4. Terméfoldtulajdon (vagy alland6 hasznélat, haszonélvezeti jog):
) MIEZNEVEZESE: ..ee.veeueirtieienneatteanteeesueasbeeseraseeaseaneesaeaseesseansessaeasesssease e seenseansesnsesserssesseensanseessensenns
(63110 1SS VAroS/KOZSEZ ..voovvvveveieieceeieeeeeie hrsz., alapteriilete:
........... m?
mivelési AZAT e tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
aranykorona-értéke
D) INEENEVEZESE: .......oevientiiiiieiieiie et ee e e s e et e e b e st e e s teebeesseesbeeseanseesteebeentsersaenbeteesbesseesaeseearanrens
CIME: oo, b 100 T O hrsz., alaptertilete:
........... m?
miivelési <777 1S tulajdoni hanyad:
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a szerzés ideje, jogcime:

&) TOCBICVEZOSE! < ss0u0s cuavnicn s sames 560555 5 G0 b sdinssh don s S5 d b B85 o003 5055580 FR05 74 30 9 555 R0
CIME: oo VArOS/KOZSEZ  .vvvvvvvecieiiieeieeieciecieenes hrsz., alapteriilete:
........... m?
mivelési AZAT s tulajdoni hényad:
a szerzés ideje, jogcime:

B) Nagy értékii ingosagok (ideértve a lizingelt vagyontdrgyakat is)

1. Jarmuvek:

) SZEMEITICDKOCEIS s orsvmmmsmmmmssumsmsmmsvmssmamssis s 1515 ) A rendszam
a szerzés ideje, jogcime:
.............................................................................................. HPIE cssemmmsmasnenamss
rendszdm
a szerzeEs ideje, jogcime
.............................................................................................. UPIB oo smssassini sosisisinsaisnnsnmd
rendszam
a szerzés ideje, jogcime:
D) s TABIIIS s ccsmnssconcumss msesvsmnusmsmsnonsionsmn s s s onsonens s o A SRS R

48



a szerzés ideje, jogcime:

a szerzés ideje, jogcime:

2. Védett miialkotas, védett gytlijtemény:
a) egyedi alkotasok:

..................................... AIKGED <ivisisssinnossssssininss snnersmansns GIIIL, ssrsimmnss wosmasmanssnsanons IVALVAILATERS
szam

a szerzés ideje, jogcime:

..................................... ALK o s imssinisunsisisisisasiors CUNLL, susisoinisinssinaimsisnisions DNYILVARIAXTAS]
szam

a szerzEs ideje, jogcime:

..................................... alkotd .....coveevveeieeieiieeieieeees €M ..., DYElVANtartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:

b) gylijtemény

................................................... megnevezes ................ db ....ccceceevrieenenen... Nyilvantartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:

................................................... megnevezes .........ocee.. db coiiiieiinienee.ne.... nyilvantartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:



................................................... megnevezes ................ db ....cocveeieeennnnennn... Nyilvantartasi

a szerzés ideje, jogcime:

3. Egyéb, darabonként vagy készletenként (gytlijteményenként) a honap elsd napjan érvényes kotelezo

legkisebb munkabér havi Gsszege tizszeresét meghalado értékii ingdsag:

Q) oo MEZNEVEZES ...ooivvreerieiieireeieerreeneeane azonosito adat

a szerzés ideje, jogcime:
D)) ci55563 scissnniosins s s suiimsi suin 45 S miman et sssosine MEZNEVEZES ....veveeereererireeseerrereeeeneenens azonositd adat

a szerzés ideje, jogcime:
€) et e MICENEVEZES: osarssnsacis mrsssssessasssmsarsmamss azonositd adat

a szerzés ideje, jogcime:
A) oo MEGNEVEZES ..cvveneveereieeeieneerreeeeeenens azonosito adat

a szerzés ideje, jogcime:
B o snmisimnes i s e 5 S S AR R RS FR R SRR MNEENEVEZES ....coveveecvveereiereereeernreeneeans azonositd adat

a szerzés ideje, jogcime:

.......................................................... MEGNEVEZES  ...oovvvvevvianvennicee SZAM  ceiiiiiiieiieieenne,
névérték
.......................................................... MEEHEVEIEY vnssmmniisnnis BZAML  somanminsicsmminssnss
névérték
.......................................................... MEGNEVEZES ...cccvvevrvercvnencnes SZAM  coiiiiiiiieiieeanienns
névérték
.......................................................... MEGNEVEZES ..oocvvvveereeneeces SZAML i,
névérték
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névérték

5. Takarékbetétben elhelyezett megtakaritas:

........................................ pénzintézet ...........c.oc....... bEtEkONYV SZamMa ..o,
0sszeg

........................................ PENZANTETEE ...nossossninssnsassiins DOIGLKONFY SZAMIA. . cvoosiosioisnasasisinsios
0sszeg

........................................ pénzintézet ......................... betétkdnyv szama ...........cccccceenenen.
0sszeg

........................................ pénzintézet ........................ betétkonyv szama ...........cccceceeeeeee
Osszeg

........................................ PENZINIETEL .coosesrmvsminmsivans DELCTKOOYY SZAMA. ssovcoronssaoscivuss osess
0sszeg

6. A hénap els6 napjan érvényes kotelezo legkisebb munkabér havi osszege tizszeresét meghalado készpénz:

7. Az dsszességében a honap els6 napjan érvényes kotelez6 legkisebb munkabér havi dsszege tizszeresét
meghaladd pénzintézeti szamlakovetelés vagy mas, szerz6dés alapjan fennallé pénzkovetelés:

....................................... pénzintézet ..........cceeveereeeeene. SZAMIASZAM .eooiiiiiiiiice,
0sszeg

....................................... o510 (31 ) RIS . |41 | | 7./ | | R CHRRNRR———
0sszeg

....................................... péNZINtezZet .......coocevvvvevercnene. SZAMIASZAM .ovveiviiiiiiniiiinee,
0sszeg

....................................... PEAZIRIETRL. . ocinias v sssonsamasrinisois. BEAMIASTARL +oososumes sesinssasssnirinnsiassn
0sszeg

....................................... pénzintézet .........ccccevvvevreneeeee. SZAMIASZAM .oviiiiiiiiiiieieicie,
0sszeg

A szerz6dés (kovetelés)
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A pénzkovetelés
jogcime

A kotelezett neve,
lakcime

A kovetelés Osszege

kelte

lejarati ideje

8. Més, a honap els6 napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi Gsszege kétszeresét meghaladd

értékii vagyontargyak, ha azok egyiittes értéke a honap elsé napjan érvényes kotelezd legkisebb

munkabér havi 6sszege tizszeresét meghaladja:

IV. Rész

.................................................. azonositod

.................................................. azonositod

.................................................. azonositd

.................................................. azonositod

.................................................. azonosito

PENZINTEZETTEL, MAGANSZEMELYEKKEL SZEMBEN FENNALLO TARTOZASOK

1. Pénzintézettel szemben:

A hitel megnevezése

A tartozas Gsszege

A tartozas

kelte

lejarati ideje
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2. Maganszemélyekkel szemben:

A hitelezé neve, lakcime A tartozas Osszege

A tartozas

kelte

lejarati ideje

V. Rész

GAZDASAGI ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

Gazdasagi tarsasagban (ideértve az allami tulajdoni részesedéssel miikod6 gazdalkodo szervezetet is)

fennallo tisztsége vagy érdekeltsége:

4)

1. CEGDEJEZYZES SZAIMA: ....coueiiiiiiiiiiiiieie ettt ettt et st ere s e b s nn e

2. 8aZdaSAZ] tATSASAZ TEVE: ...eeueeurineeiiiuiiieeiet e ettt e bbbt eb e b e sb ettt ebeen et e erenesaeeneeneenesesseanenns

3. SZEKNELYE: e e et et 4,

az érdekeltség fOrmMAJa: M. ..o e

5. a tulajdoni érdekeltség keletkezEskori ardnya: .........cccooovereiiiinininiiineee e %

6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi Ardnya: ..........cccovererineririiine e %

7. nyereségbOl valo réSzZeSedESe: .........cooiiiiiiiiiiiiiecee e %

8. a gazdasagi tarsasagban ViSelt tISZISEZE: ....cceveririririii e

B)

17 Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes.
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1. CEEDEJEZYZES SZAMA: ...t ettt ettt nes
2. pozdusip 1arsasie NOE, TOTIMATS wucusaxsisn oo mesms st 5o a5 S S5 S5 543 Srmmmnns

B, WECRNEIVET ouins wsusnsnsunsonvmmesniussssesiss somsinsrsstos e eas s 385w A SRR SRS nmmrmsmamss o AR AR LRSS AR €
4. az érdekeltség fOrmAJa: 1 ..........ocooouiieiiiiiee e
5. atulajdoni érdekeltség keletkeZBSKOI ATANTAL cuvnsosscicmmsssmsmmmsnssinssnisssnissmsosinsisisissansbernanns %
6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi Aranya: ............oc.cceeveeeieuiieeiieeieeee et %
7. nyeres€gbil vald r€SZeSEdESE: .........ceoruiuiiiirieiinieeree ettt %

8. a gazdasagi tarsasagban Viselt tISZESEZE: ........covuiurururiiiiiieiiei ettt

0

—

. CEZDEJEZYZES SZAIMA: ....o.evvneviieciieiiaeeiencetete et e s e s et est et e bt ss et e seae s etete s enete st e neteneseeneeseteseeeeeeeas
2. gazdasagi tarsasdg Neve, FOIMAJA .......c.cceeuiuiiiiiiiiceee ettt

3. SZEKNELYE! ...ttt bttt ettt et r e e ene
4. az érdekeltség formaja: ..........ccooiiiiiii s
5. a tulajdoni érdekeltség keletkezEskori aranya: ..............ccvveveverceerieeiieceeeeeeeeee e %
6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi ardnya: ............cocoiveireeriieieiieieiceeeee s %
7. nyereségbOl vald r€SZeSedESe: ..........cccoviiiiiiiiniiieceee e s %

8. a gazdasagi tarsasagban VisSelt tISZESEEE: ........ccuviiveuieuieiiiceieeeteecee e,

KITOLTESI UTMUTATO

18 Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes.
19 Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes.

54



Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz6l6 2007. évi CLIL torvény

melléklete szerinti vagyonnyilatkozat kit6ltéséhez

Az alapvetd jogok és kotelességek partatlan és elfogulatlan érvényesitése, valamint a kdzélet
tisztasdganak biztositasa és a korrupcié megel6zése céljabol az a személy, aki az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLIIL. torvény (a tovabbiakban
Vnyt.) 3. §-4ban felsorolt feladatot 14t el, tisztséget, illetve munkakért tolt be (a tovabbiakban
egylitt: kotelezett), nyilatkozatot tesz a sajat és a vele egy haztartdsban él6 hozzatartozok
jovedelmi, érdekeltségi €s vagyoni helyzetérdl (a tovabbiakban: vagyonnyilatkozat).

A vagyonnyilatkozatot a Vnyt. mellékletében rogzitett adattartalommal két példdnyban kell
kitolteni, és a kotelezett dltal minden oldaldn aldirva példinyonként kiilon-kiilon zdrt
boritékba kell helyezni.

Fontos, hogy a vagyonnyilatkozat ,,A kotelezettel egy haztartdsban €16 hozzétartozo személyi
adatai, valamint jovedelmi, érdekeltségi €s vagyoni viszonyaira vonatkozé adatok” cimi részét
minden, a kotelezettel egy haztartasban él6 hozzatartozora ki kell tolteni!

A vagyonnyilatkozatat a kitelezettnek munkajogi felelosségének tudataban kell megtennie.

Amennyiben a kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének teljesitését megtagadja, a
vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettséget megalapozd megbizasat vagy jogviszonyat meg kell sziintetni,
tovabba a jogviszony megszlinésétdl szamitott harom évig kozszolgalati jogviszonyt nem létesithet,
valamint a Vnyt. szerinti vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé munkakart, feladatkort,
tevékenységet vagy beosztast nem lathat el.

A vagyonnyilatkozatot a vagyonnyilatkozat-tétel napjan fennallo érdekeltségi és vagyoni
helyzetrél, valamint a vagyonnyilatkozat-tétel idépontjat megel6z6 6t naptiri évben
szerzett barmilyen jogviszonyb6l szirmazé jovedelemrdl kell kitolteni.

A vagyonnyilatkozatban szerepl6 adatokat, amennyiben azokat valamely nyilvéantartés, vagy kozokirat (pl.
ingatlan-nyilvéntartas, forgalmi engedély) tartalmazza, az abban foglaltaknak megfelelden kell kitolteni. A
kitoltés alapjat képezo iratokat a vagyonnyilatkozathoz nem kell csatolni!

A vagyonnyilatkozat 6rzésért a munkaltatdi jogkor gyakorloja felelds.

A vagyonnyilatkozat 6rzésért felelés munkaltatoé a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség fennallasardl
és annak esedékességérdl legalabb 30 nappal korabban tajékoztatja a kotelezettet. (Amennyiben
jogviszony létesitésnek feltétele, illetve olyan munkakorbe torténd kinevezést, megbizast tervez a
munkaltatd, melynek feltétele a vagyonnyilatkozat-tétel, akkor a kinevezés, megbizas elott
haladéktalanul tajékoztatast kell adni.)

A vagyonnyilatkozat-tételi eljarasban kozremtikodo kijelolt koztisztviseld a boriték lezarasat és az atadast
megelézden a vagyonnyilatkozati boritékot nyilvantartasi azonositéval latja el. A vagyonnyilatkozat
nyomtatvanyan a nyilvantartasi azonositét Onnek kell feltiintetnie. A boritékok ezt kovetéen zarhatok le.

A nyilvantartasi azonositénak a vagyonnyilatkozaton és az azt tartalmazo boritékon azonosnak kell lennie.

On mint kotelezett (nyilatkozo) és az 6rzésért felelés a vagyonnyilatkozatot tartalmazé boriték lezérasara
szolgalo feliileten elhelyezett alairdsaval egyidejiileg igazolja, hogy a nyilatkozat dtaddséara zart boritékban keriilt
SOr.
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A vagyonnyilatkozat egy példanya a nyilvéantartasba vétel utan Onnél marad, masik példényat az 6rzésért felelds
munkaltaté az egyéb iratoktol elkiilonitetten kezeli.

Altalanos elkészitési, kitoltési szabalyok:

A vagyonnyilatkozatot kézzel torténd kit6ltés eldtt javasolt a kellé példanyszamban fénymasolni! A
nyomtatvanyokat tollal vagy géppel, olvashatoan kell kitolteni. A ceruzas kitSltés nem elfogadhato.

Amennyiben elirds torténik, azt kijavitani nem lehet, hanem az elrontott vagyonnyilatkozat lapja
helyett j lapot kell kitolteni.

Azon sorokat, ahol adatot nem tiintet fel, az egyértelmliség miatt sziveskedjék kihuzni/athuzni.

Amennyiben a nyomtatvanyon szerepld sorok kevésnek bizonyulnak, ugy a feltiintetend6 adatokhoz, a
nyomtatvanyhoz az eredetivel megegyez6 potlapok csatolanddak. Az eredeti nyomtatvany megfeleld
pontjanal sziveskedjék feltiintetni a csatolt potlapok szamat, a potlapokat pedig be kell sorszamozni.

A vagyonnyilatkozatot kérjiilk, NE hajtsak éssze!

Vagyonnyilatkozat kitoltési szabalyai részletesen
L. rész. Személyi adatok

A sajat vagyonara vonatkozo nyilatkozat esetén csak a kotelezett adataira vonatkozo nyomtatvanyrészt kell
kitolteni.

Az 6nnel egy haztartdsban €16 hozzatartozo vagyonara is vonatkoz6 nyilatkozat esetén a kételezett adataira
vonatkoz6 nyomtatvanyrészen kiviil az érintett hozzatartozo(k)ra érvényes nyomtatvanyrészt is ki kell télteni.

A vagyonnyilatkozat ,,A kotelezettel egy haztartasban él6 hozzatartozoé személyi adatai, valamint jévedelmi,
érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozé adatok” cimii részét minden, a kotelezettel egy haztartiasban
€16 hozzatartozora kiilon-kiilon ki kell tolteni.

Ertelmezé rendelkezések:

Hozzatartoz6: a hazastérs, az €lettars, valamint a kozos haztartasban €16 sziilo, gyermek, a
hazastars gyermeke, ideértve az 6rokbefogadott és a nevelt gyermeket is.

Egy haztartasban €16 hozzatartozok: a kotelezettel €letvitelszeriien (k6zos lakasban), gazdasagi kozosségben
(jovedelmeiket kozos célra hasznélva) egyiitt é16 hazastars, élettars, sziilo, gyermek, a hazastars gyermeke,
ideértve az orokbefogadott és a nevelt gyermeket is.

Az élettarsak — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — két, hazassagkotés nélkiil kozos

haztartasban, érzelmi és gazdasagi kozOsségben egyiittéld személy. (A Polgari
Torvénykonyvrol” szold 1959. évi IV. térvény 685/A. §-a)

56



Orokbefogadott gyermek: az 6rokbefogadéssal mind az 6rokbefogadéval, mind annak rokonaival szemben az
orokbefogadd vér szerinti gyermekének jogéllasaba Iépett gyermek. (,,A hazassagrol, a csaladrdl és gyamsagrol”
sz016 1952. éviIV. torvény 51. § (1) bekezdése)

IL. rész: Nyilatkozat a jovedelemrol

A vagyonnyilatkozatot a sajat, mint kételezett és az Onnel egy haztartasban €16 hozzatartozéi
vagyonnyilatkozat-tétel napjan fennall6 érdekeltségi és vagyoni helyzetrél, valamint a
vagyonnyilatkozat-tétel idépontjat megel6zé 6t naptari évben szerzett barmilyen
jogviszonybdl szarmazo jovedelemrol kell kit6lteni.

Jovedelem a maganszemély altal az adéévben barmilyen cimen és formaban megszerzett bevétel
egésze, meghatarozott esetekben koltségekkel csokkentett része, vagy a bevétel meghatarozott hanyada.
Ezek kozé tartoznak a személyi jovedelemadorol szol6 1995. évi CXVIL. torvény (a tovabbiakban: Szja.
tv.) rendelkezései szerint megallapitott, az éves addbevallasban feltiintetett, az 6sszevont adbéalapba
tartozé (az 6nallo tevékenységbol szarmazo, a nem 06nallo tevékenységbol szarmazd és az egyéb)
jovedelmek, tovabba a kiilon adozo jovedelmek (igy kiilondsen az egyéni vallalkozasbol szarmazo
jovedelem, az ingatlan atruhdzasabol szarmazé jovedelem, a tékejovedelmek). A vagyonnyilatkozat
szempontjabol jovedelemnek mindsiilnek tovabba — az Szja tv. rendelkezéseitol fiiggetleniil — az Szja
tv. szerint bevételnek nem szamité és az Szja. torvény 1. szamu melléklete szerint adémentesnek
mindsiilé bevételek is (pl. a biztositd szolgaltatasa, a maganszemélynek mas maganszeméllyel kotott
tartasi, életjaradéki vagy oroklési szerz6désbdl szarmazd jovedelme, az 6rokség, a maganszemélytol
kapott ajandék/pénz Osszege, nyeremény jatékokon nyert Gsszeg stb), amely Osszegek szdrmazasat
roviden célszert jelolni/megnevezni.

A vagyonnyilatkozatot tevd évenkénti jovedelmének feltiintetésénél egyrészt meg kell jeldlnie, hogy az
milyen tevékenységbdl szarmazik, masrészt annak a kozterhekkel csékkentett 6sszegét kell megadni.

III. rész: Vagyoni nyilatkozat

A vagyonrol sz416 nyilatkozat kitoltésénél az aldbbiak szerint figyelemmel kell lenni a fennallé hazastarsi, illetve
élettarsi vagyonkozosségre!

A hazassagi vagyonkozosség a hazassagi életkozosség ideje alatt akar egyiittesen, akar kiilon-kiilon
szerzett vagyonra terjed ki. Ennek megfeleléen a k6zos vagyonba tartozé vagyont (pl. 1/2-1/2) eszmei
hanyadnak megfelelden kell feltiintetni a kotelezett, illetéleg hazastarsa vagyonnyilatkozataban.
Hazassagi vagyonjogi szerz6dés kotése esetén az abban foglaltaknak megfeleld tulajdoni arany
tiintetendo fel.

Nem tartozik a k6z6s vagyonba a hazastarsak kiilonvagyona, igy:

— ahazassagkotéskor megvolt,

— ahazassag fennallasa alatt 5roklés jogcimén szerzett vagy ajandékba kapott,

— aszemélyes hasznalatra szolgalé és szokasos mértékdl, illetdleg mennyiségi,

— akiilonvagyon értékén szerzett, valamint

— ahazassagi vagyonjogi szerzodésben kiilon vagyonként megjelslt vagyontargy.

(A hazassagrol, csaladrdl és a gyamsagrol sz616 1952. évi IV. torvény 28. § (1)-(2) bekezdése).
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Az élettarsi vagyonkozosség az €lettarsak egyiittélése alatt szerzett vagyontargyakra terjed ki, melyeket
a kotelezett nyilatkozata szerint a szerzésben vald kozremiikodés aranyaban kell feltiintetni (a Polgari
Torvénykonyvrdl szolo 1959. évi IV. torvény (Ptk.) 578/G. § (1) bekezdése értelmében a haztartasban
végzett munka is szerzésben val6 kozremiikodésnek szama

A) Ingatlanok
Ezen a helyen kell nyilatkoznia sajat, illetdleg nyilatkozattételre kotelezett hozzatartozoi

— tulajdonaban, allandod, illetdleg tartds hasznalataban all6 vagy haszonélvezetével terhelt lakasrol,
lakételekrol, iidiilordl, udiiltelekrdl, nem lakas céljara szolgald épiiletrol vagy épiiletrészrol,

— tulajdonaban, illetéleg hasznalataban (haszonbérletében) 4ll6 vagy haszonélvezetével terhelt
term6foldrol,

fuiggetleniil attdl, hogy az ingatlan milyen értéket képvisel, Magyarorszagon vagy kiilf61don talalhato,
illetve, hogy milyen aranyban all fenn a jogosultsag.

Ertelmezo rendelkezések:

Szerzés ideje, jogcime: A szerzés jogcime lehet ingyenes (pl. ajandékozas, 6roklés) vagy visszterhes
(pl. adasvétel, csere). Idopontként, amennyiben azokat valamely nyilvantartds vagy kozokirat (pl.
ingatlan-nyilvantartas, telekkonyvi kivonat stb.) tartalmazza, az azokban foglaltaknak megfeleléen
sziveskedjék feltiintetni

Az ingatlanok adatait az ingatlan-nyilvantartasban szerepldé adatoknak megfeleléen, m*-ben kell
megjelolni ("Az ingatlan-nyilvantartasrol” sz616 1997. CXLI. térvény).

Téjékoztatd a mértékegységek atvaltasi aranyszamairdl:
1 hektar: 10 000 m?,
1 kat. hold: 5 754,642 m?.

1 négyszdgdl: 3,59665 m?

B) Nagy értékii ingosagok (ideértve a lizingelt vagyontargyakat is)

Az ingdsagokra vonatkozé pontoknal meg kell adni valamennyi, a vagyonnyilatkozatra kotelezett,
illetve egy haztartasban €16 hozzatartozdja tulajdonaban all6 ingdsagok adatait az alabbiak szerint

1. Gépjarmiivek: a beépitett erdgéppel hajtott jarmiivek (személygépkocsi, tehergépjarmii, vontato,
nyerges vontat6, mezdgazdasagi vontatd, autdbusz, motorkerékpar, lassti jarmii) tiintetend6k fel!
A gépjarmii egyes adatait a forgalmi engedélyben szerepl6 adatok alapjan kell feltiintetni.

2. Védett miialkotds, védett gyiijtemény: a Kulturdlis Orokség Igazgatésagnal vezetett kozhitelii
nyilvéantartasba felvett, védetté nyilvanitott kulturalis javak (muzealis emlékek, régészeti emlékek,
milvészeti alkotasok, targyi, képi, irdsos és egyéb emlékek), igy kiilondsen: természettudomanyi
anyag (asvany-, kézet-, dslény-, novény-, allat- és embertani anyag), régészeti jellegii emlékek és
numizmatikai targyak, torténelmi, tudomanytorténeti, mivel6déstorténeti, hadtorténeti,
mezdgazdasagi, kozlekedéstorténeti emlékek, muzealis értékii konyvek, zenemiivek, térképek és
egyéb nyomtatvanyok, valamint kéziratok, néprajzi (népmiivészeti) targyak, képzémiivészeti
alkotasok, iparmiivészeti targyak, irodalmi, szinhaz-és zenetorténeti, sporttorténeti emlékek, a
fejlédés, a technikatorténet vagy a miiszaki oktatas szempontjabol jelentdsnek szamité miiszaki
jellegl targyak (létesitmény, berendezés, miitargy, gép, szerkezet, késziilék, szerszam, miiszer,
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kisérleti eszk6z, modell, ezekrdl késziilt fénykép és rajz stb.), a politikai, gazdasagi, tarsadalmi,
kulturalis élet kiemelkedd személyeinek életére és mikodésére vonatkozd emlékek, orvostorténeti
és gyogyszertdrténeti emlékek (,,A muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrol” sz616 1997. évi CXL. torvény).

Egyéb, darabonként vagy készletenként (gyiijteményenként) a honap elsé napjan érvényes
kotelez6 legkisebb munkabér havi Osszege tizszeresét meghaladé értékii ingosag: akkor
tiintetendok fel, ha értékiik darabonként vagy készletenként, gyljteményenként a
vagyonnyilatkozat-tétel idopontjaban a hdonap elsé napjan érvényes kotelez6 legkisebb munkabér
havi dsszegének tizszeresét (2008. januarjatél 690.000 Ft) meghaladja. Az értéket Onnek kell
felbecsiilnie, erre vonatkozoan szakvéleményt nem sziikséges beszereznie.

Ugyancsak e pontban tiintetendok fel a védettnek nem mindsiil6 (a 2. pontban nem szerepeltetett)

miialkotasok (képzémiivészeti alkotasok, ékszerek), gyljtemények, butorok, allatok stb. Azonosito
adatként az ingdsag jellemz6 adata (gyartasi szdma, kora, stilusa, anyaga, alkotdja stb.)
szerepeltetendd.

Ertelmezé rendelkezések:

Készlet: olyan ingdsagok csoportja, melyek egyiittesen képeznek hasznalati egységet (étkészletek,
evOeszkozkészletek stb.).

Gyiijtemény: ingosagok egységes gylijtési szempontok szerint létrejott egyiittese.

Ertékpapirban elhelyezett megtakaritas (részvény, kotvény, részjegy, kincstarjegy, vagyonjegy
stb.): e pontban kell feltiintetni értékpapirban megtestesiil6 megtakaritasait.
Ertékpapirnak mindsiil minden olyan okirat, amelyet a Ptk. 338/A-338/D. §-a, vagy a kibocsatas

helyének joga értékpapirnak tekint, igy kiilondsen: részvény, ktvény, allampapir, letéti jegy, valto,
csekk, kozraktari jegy, jelzaloglevél stb.

Az életbiztositasi kotvény a nevével ellentétben nem értékpapir, hanem biztositasi konstrukeio,
szerzOdésen alapulé pénzkovetelésnek tekinthetd, és igy a 7. pont tablazatos részében kell
szerepeltetni.

Az értékpapir megnevezéseként a kibocsatd altal adott megnevezést, értékeként pedig a
névértékeket kell feltiintetni. Az egy kibocsaté altal azonos idépontban kiadott azonos elnevezésii
értékpapirok egyiittes értékiik, kezdd és befejezd sorszamuk feltiintetésével is megjeldlhetok.

Takarékbetétben elhelyezett megtakaritas: e pontban sziveskedjék kozdlni a pénzintézetnél
vezetett takarékbetétben rendelkezésre allé pénzosszeget. Itt kell feltiintetni a takaréklevél, egyéb
betéti okirat adatait is.

Ertelmezo rendelkezések:

Pénzintézet: A pénzintézet fogalmat ,,a hitelintézetekrol és a pénziigyi vallalkozasokrél” sz6ld
1996. évi CXII. torvény hitelintézetre valtoztatta. A hitelintézet fajtai: bank, szakositott hitelintézet
és szovetkezeti hitelintézet.

Az onkéntes biztosité pénztarak nem tartoznak a hitelintézetek k6zé, ez alapjan a pénztarba
torténd befizetések szerzodés alapjan fennalld pénzkovetelések, azonban pénzintézeti
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szamlakovetelésnek nem mindsithetdek, hanem a pénzkovetelések 7. pont tablazatos részében kell
szerepeltetni és a pénzkovetelés 6sszegeként a vagyonnyilatkozatot megel6z6 év dec. 31-i allapot
szerint, a biztosito pénztar altal kiadott egyenlegkozI6 6sszegének megfelelden.

A hénap elsé napjan érvényes kotelezé legkisebb munkabér havi Osszege tizszeresét
meghaladé készpénz feltiintetésére szolgal.

Osszességében a hénap elsé napjan érvényes kotelezé legkisebb munkabér havi sszege
tizszeresét meghaladé pénzintézeti szamlakovetelés, vagy mas szerzédés alapjan fennallo
pénzkovetelés: Itt kell nyilatkozna pénzintézettel, maganszeméllyel, gazdasagi tarsasaggal stb.
szemben fennallé pénzkovetelésérdl, résziikre On, illetve egy haztartasban é16 hozzéatartozéja 4ltal
kolcson adott pénzosszegrol, amennyiben az kiilon-kiilon vagy egyiittesen meghaladja a honap els6
napjan érvényes kotelezo legkisebb munkabér havi osszege tizszeresét.

A pénzintézeti szamlakovetelésnél kell feltiintetni lakossagi folydszamlajan, devizaszamlajan (a
devizanem megjelolésével), bankszamlajan, egyéb szamlajan az adott devizanemben szerepld
Osszeget, a pénzintézet altal a nyilatkozattételt megel6zden kiadott igazolasnak megfelelden.

Ha a szdmlan negativum szerepel, akkor err6l nem itt, hanem a ,,Pénzintézettel, maganszemélyekkel
szemben fennalld tartozasokrol” szol6 IV. rész 1. pontjaban kell nyilatkoznia.

Amennyiben az adés maganszemély irasos hozzajarulasat adta a részére nyujtott kolcsonnel
Osszefliggésben személyes adatai feltiintetéséhez, e hozzajarulast nem kell csatolnia a
vagyonnyilatkozathoz, azonban azt sziveskedjék megérizni. Ilyen hozzajarulas hianyaban csak a
kolcson Gsszegére, keltére, lejarati idejére vonatkozo adatokat kell kitolteni.

Mas, a hénap elsé napjan érvényes kotelezé legkisebb munkabér havi Osszege kétszeresét
meghaladé értékii vagyontargyak, ha azok egyiittes értéke a honap elsé6 napjan érvényes
kotelezo legkisebb munkabér havi osszege tizszeresét meghaladja: itt lehet bejelenteni a 3.
pontban meghatarozott értékhatart egyenként (darabonként) el nem érd értékii vagyontargyakat
(ingbsagot), amennyiben egyiittes értékiik a honap elsd napjan érvényes kotelezd legkisebb
munkabér havi 6sszege tizszeresét meghaladja.

IV. rész: Pénzintézettel, maganszemélyekkel szemben fennall6 tartozasok

1.

Pénzintézettel szembeni tartozasok:
Itt kell feltiintetnie a pénzintézettdl kapott (nem munkaltatoi) lakask6lesont, aruvasarlasi kélesont

stb. A tartozas 0sszegénél — lehetdség szerint — a tartozas kamatok nélkiil szamitott alaposszegét
sziveskedjék megjeldini.

Maganszemélyekkel szembeni tartozasok:
Amennyiben a hitelez6 maganszemély irasos hozzajarulasat adta az altala nytjtott kolesonnel

Osszefiiggésben személyes adatai feltiintetéséhez, e hozzajarulast nem kell csatolnia a
vagyonnyilatkozathoz, azonban azt sziveskedjék megérizni. Ilyen hozzajarulas hianyaban csak a
tartozas Osszegére, keltére, lejarati idejére vonatkozo adatokat kell kitdlteni.

V. rész: Gazdasagi érdekeltségi nyilatkozat

Itt szerepeltetend6 a magyarorszagi vagy kiilfoldi gazdasagi tarsasagokban fennallo tisztség vagy
tulajdonosi érdekeltség, mindenkor a cég székhelye szerinti tarsasagi jogi, cégjogi szabalyoknak
megfelelden.
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Ertelmezé rendelkezések:

Gazdasagi tarsasagban valo érdekeltség alatt értendé a kozkereseti tarsasag részére rendelkezésre
bocsatott vagyoni hozzajarulas, a betéti tarsasag részére rendelkezésre bocsatott vagyoni betét, a
korlatolt felelésségii tarsasagbeli iizletrész, a szdvetkezetekrdl szOlo torvény szerinti részjegy,
célrészjegy és mas vagyoni hozzajarulas a szovetkezeti tagsagi kolcson kivételével, valamint mas,
tagsagi jogot megtestesitd vagyoni részesedés, tovabba a részvénytarsasagnal jegyzett részvény (Szja.
3. § 34. pont).

Az érdekeltség jelenlegi aranyara vonatkozdan a kitSltést megel6z6 év december 31-i allapotanak
megfelelé adatot sziveskedjék feltiintetni, a tarsasag vagyonahoz, mint 100 %-hoz viszonyitottan.

Gazdasagi tarsasag nyereségbdl valo részesedésénél a tarsasagi szerz6désben megjelslt szazalékos
aranyt (ennek hianyaban az Onre esd, a vagyoni hozzajarulasa aranyanak megfelelé részt), illetdleg a
részvénytarsasag kozgytilése dontésének megfelelden az osztalék alapjaul szolgalod részvényei névérték
aranyat sziveskedjék megjelolni. A nyereségb0l vald részesedés tényleges mértéke az érdekeltségi
aranytol eltérd is lehet (a nyereséget Gsszegszerlien viszont nem itt, hanem a jévedelemrdl sz416 II.
részben kell feltiintetnie).

Vezeté tisztségvisel6: dontéshozatalra, iigyvezetésre ¢&s torvényes képviseletre jogosult
beosztasa/tisztsége.

A kotelezettel egy haztartiasban él6 hozzitartozo személyi adatai, valamint
jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozé nyilatkozat kitoltési

szabalyai

A vagyonnyilatkozat tartalmazza a kotelezettel egy haztartasban é16 hozzatartozdja nevét, sziiletési
helyet és idejét, anyja nevét, valamint jovedelmi, érdekeltségi €s vagyoni viszonyaira vonatkozd

adatokat.
A vagyonnyilatkozat e részét annyi példanyban kell kitolteni, ahany hozzatartozoé a kotelezettel egy

haztartasban él.

A vagyonnyilatkozat hozzatartozokra vonatkozo részének kitoltési szabalyai megegyeznek a fent
részletesen ismertetett kitoltési szabalyokkal.
Figyelmeztetés a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség megszegésének jogkovetkezményeire

Ha a kotelezett — az el6irt hataridoig — nem tesz vagyonnyilatkozatot, az 6rzésért felelds koteles 6t
irasban felszolitani arra, hogy e kotelezettségét a felszolitas kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil
teljesitse.

Amennyiben az igy meghatarozott hataridé eredményteleniil telik el, azt a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség megtagadasanak kell tekinteni.

Nem mindsiil a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megtagadasanak, ha annak a kitelezett 6nhibajan
kiviil nem tud eleget tenni. Ez esetben az akadaly megsziinését6l szamitott 8 napon beliil koteles a
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vagyonnyilatkozat-tételnek eleget tenni. (Ennek elmulasztasa azonban mar a kotelezettség
megtagadasanak mindsiil.)
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2. sz. melléklet
Atvételi nyilatkozat

Alulirott .................cccocc .. ... ... kOztisztvisel§ aldirdsommal igazolom, hogy a mai napon a

részemre elektronikus iton elérheté  dokumentumok hozzdférhetéségét ( H/Kozos/

vagyonnyilatkozat 2008. mappa) megkaptam, azok tartalmadt megismertem:
1.) Vagyonnyilatkozat-tételi formanyomtatviny.

2.) Kitoltési utmutato az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrdl szolo 2007. évi

CLIIL torvény melléklete szerinti vagyonnyilatkozat kitoltéséhez.

Zalakaros

vagyonnyilatkozat tételre kotelezett

koztisztviseld
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3 sz. melléklet

Igazolas
vagyonnyilatkozat atvételérol

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségrol szolo 2007. évi CLIL térvény alapjan igazolom,
hogy a vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett koztisztvisel6tdl munkahelyi meg6rzésre egy példany
vagyonnyilatkozatot zart boritékban atvettem.

A kovetkezd vagyonnyilatkozat-tételi idopontja: ..................ccc.e.

Zalakaros, .................

a vagyonnyilatkozat-tételi eljarasban

kozremikodo ligyintézd

Az igazolas 1 példanyat atvettem:

Zalakaros, .....................

Koztisztviseld

64



FUGGELEKEK

1. szamu fiiggelék

Zalakarosi KOH Szabilyzatainak jegyzéke

- Gazdélkodasi szabalyzat
- Ugyrend
- Tiazvédelmi szabalyzat

- Belsd ellendrzési kézikonyv

- Bels6 kontroll rendszer

- Informatikai biztonsagi szabalyzat

- Iratkezelési szabalyzat

- Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak szabalyzata

- Telefonhasznalati szabalyzat

- Kikiildetési szabalyzat

- Kozérdeki adatok nyilvanossaganak rendje

- Reprezentécios kiadasok szabélyzata

- Szamviteli politika

- Szamlarend

- Eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata

- Bizonylati rend és bizonylati album

- Pénzkezelési szabalyzat

- Leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzat

- Felesleges vagyontargyak hasznositasanak €s selejtezésének szabalyzata

- Kozszolgalati szabalyzat

- Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat

- Kozteriileti térfigyel6 rendszer adatvédelmi, adatbiztonsagi, iizemeltetési és
kezelési szabalyzata

- Panaszok és kozérdeki bejelentések kezelésérdl

- Cafetéria szabalyzat

- Hivatasetikai Szabalyzat

- A kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl

- Kockézatkezelési szabalyzat

- Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjérdl
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2.sz. fiiggelék

Zalakarosi K6zés Onkormanyzati Hivatalnal alkalmazando fejléc mintak:

POLGARMESTER/ALPOLGARMESTER

Zalakaros Varos Polgarmestere

8749 Zalakaros, Gyogyfiirdé tér 1.

Telefon: 93/340-100, Fax: 340-531

E-mail: polgarmester@zalakaros.hu

Zalamerenye Kozség Polgarmestere

8747 Zalamerenye, Jokai u.2.

Telefon/Fax: 93/340-726

E-mail: polgarmester@zalamerenye.hu

ONKORMANYZAT

Zalakaros Varos Onkormanyzata

8749 Zalakaros, Gyogyfiirdd tér 1.

N

Telefon: 93/340-100, Fax: 340-531
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Zalamerenye K6zség Onkormanyzata

8747 Zalamerenye, JOkai u.2.

Telefon/Fax: 93/340-726

E-mail: onkormanyzat@zalaszabar.hu

ZALAKAROSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
JEGYZOJE

8749 Zalakaros, Gyogyfiirdo tér 1.
Telefon: 93/340-100, Fax: 93/340-531.

Email: jegyzo@zalakaros.hu
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HIVATAL

A

ZALAKAROSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

8749 Zalakaros, Gyogyfiirdé tér 1.
Telefon: 93/340-100, Fax: 93/340-531.

Email: hivatal@zalakaros.hu

OSZTALYOK

N\

~

ZALAKAROSI KOZ26S ONKORMANYZATI HIVATAL
KOORDINACIOS ES HATOSAGI OSZTALY
8749 Zalakaros, Gyogyfiirdo tér 1.

Telefon: 93/340-100, Fax: 93/340-531.

Email: hatosag@zalakaros.hu

68



N

ZALAKAROSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
PENZUGYI OSZTALY
8749 Zalakaros, Gyogyfirdo tér 1.

Telefon: 93/340-100, Fax: 93/340-531.

Email: penzugy@zalakaros.hu
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Megismerési nyilatkozat

A Zalakarosi Ko6zoés Onkormdanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem
soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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