
Zalakarosi Közös Önkormányzati Hivatal
SZERVEZETI ÉS MŰKÖDÉSI SZABÁLYZATA
I. számú módosítása

Zalakaros Város Önkormányzat Képviselőtestülete a 39/2020. (II.19.) számú határozatával jóváhagyott Zalakarosi Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatát (a továbbiakban: SZMSZ) az alábbiak szerint módosítja:                                                                     

1./ Az SZMSZ II./1. 4.3 pontja az alábbiak szerint módosul:

4.3) Koordinációs és Hatósági Osztály:  
- aljegyző/osztályvezető
- titkársági és igazgatási ügyintéző
- igazgatási ügyintéző
- személyzeti és önkormányzati referens

2./ Az SZMSZ II./1. 4.4 pontja az alábbiak szerint módosul:
4.4.) Városfejlesztési Osztály
- osztályvezető
- településüzemeltetési, hatósági és közbiztonsági referens
- projektmenedzser

3./ Az SZMSZ II./1. 4.5. pontja az alábbiak szerint módosul:

4.5.) Pénzügyi Osztály 
- osztályvezető
- költségvetési csoport (4,5 fő)
- adóügyi igazgatás (2 fő)

4./ Az SZMSZ II./1. 5. pontja az alábbiak szerint módosul:
5.) A Hivatal engedélyezett létszáma a hatályos éves költségvetési rendeletben meghatározottak alapján 16,5 fő, az egyes szervezeti egységek létszámát e szabályzat 1/2 mellékletét képező a létszám és állománytábla tartalmazza.  

5./ Az SZMSZ II./8. 3. pontja az alábbiak szerint módosul:

(3) ) Gazdálkodási feladatok ellátása
Gazdálkodási feladatok ellátására az irányító szerv Zalakarosi Közös Önkormányzati Hivatalát kijelölte Zalakarosi Óvoda és Bölcsőde, Zalakarosi Közösségi Ház és Könyvtár; Zalakaros Kistérség Többcélú Társulás, valamint annak fenntartásában működő Szociális Alapellátó Szolgálat, valamint Zalakaros Város Német Nemzetiségi Önkormányzata tekintetében.
6. Az SZMSZ 1/1 és 1/2 sz. mellékletei helyébe jelen módosítás 1/1 és 1/2 mellékletei lépnek. 


7. Az SZMSZ módosítása 2020. október 1-jén lép hatályba.


Zalakaros, 2020. szeptember 3.


           						  Novák Ferenc 
Zalakaros Város Polgármestere  		


A Zalakarosi Közös Önkormányzati Hivatal Szervezeti-és Működési Szabályzat módosításában foglaltakkal egyetértek Zalamerenye Község Önkormányzat Képviselőtestülete ……./2020 (….) számú határozata alapján (vagy képviselőtestület által megfogalmazott vélemény)

      
Herodek Miklós József
Zalamerenye Község Polgármestere
			


						
A módosítást jóváhagyta:
·  Zalakaros Város Önkormányzat Képviselőtestülete ……./2020. (IX.17.) határozatával 
 							

                                  Torma László 					                             aljegyző




1/1. melléklet
Zalakarosi Közös Önkormányzati Hivatal szervezeti ábrája
Költségvetési csoport (4,5 fő)

Adóügyi igazgatás (2 álláshely)

településüzemeltetési, hatósági és közbiztonsági referens (1 fő)

Titkársági és Igazgatási ügyintéző (1 fő)

Jogi referens
Jegyző
Projektmenedzser (1 fő)

Személyzeti és önkormányzati referens (1 fő)

Igazgatási ügyintéző (1 fő)

Városfejlesztési Osztály (osztályvezető)

Pénzügyi Osztály (osztályvezető)

Aljegyző / Koordinációs és Hatósági Osztályvezető

Polgármester
Zalakarosi Közös Önkormányzati Hivatal




















1/2. sz. melléklet
Létszám és állománytábla 
  
	
Szervezeti egység / munkakör
	

	 Jegyző 
	1 fő              

	Jegyzői közvetlen irányítás alá tartozók
	

	jogi referens
	1 fő              

	
 Koordinációs és Hatósági  Osztályvezető/aljegyző 
	
1fő                           

	titkársági és igazgatási ügyintéző
	1fő                          

	igazgatási ügyintéző
	1 fő                           

	személyzeti és önkormányzati referens
	1 fő             

	
összesen
	
4 fő

	Városfejlesztési Osztályvezető
	1fő                   

	településüzemeltetési, hatósági és közbiztonsági referens
	1fő                       

	projektmenedzser
	1 fő

	
összesen
	
3 fő

	Pénzügyi Osztályvezető
	1 fő                    

	Költségvetési csoport
	

	[bookmark: _GoBack]- ügyintéző 
	4,5 fő

	Adóügyi igazgatás
	

	- ügyintéző 
	2 fő     

	
összesen
	
7,5 fő

	
Zalakarosi Közös Önkormányzati Hivatal összesen
	
16,5 fő
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