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Miké Rébert projektvezetd kolléga 2009. jllius 06. 6ta a Nemzeti Infrastruktira Fejlesztd
Zrt. munkatarsa. Ez id0 alatt, kdzel 4 év elteltével beruhdzdsi mérndok munkakorbél
projektvezet6i munkakérbe lépett elé.

A 13/2017-es ,Projekt Szervezeti és Mlkbdési Kézikbnyvrél” sz016 vezérigazgatdi utasitas
szerint a Projektvezetd (tovabbiakban: PV) feladatai kézé tartozik - de nem csak
kizarélagosan - a projekt operativ irdnyitasa, felel a szakmai munka mindségéért,
integraltsagaért, valamint a definialt elvarasoknak megfelel§ teljesitésért. Integralja az
egyes teriiletek szakmai eredményeit és koordinalja az ott folyé munkat.

A PV t6bb projektet is vezethet, illetve lehet mas projektben projekt tag.

A PV f6 feladatait és felelGsségi kérét az alabbiakban foglalndm &dssze:

A projekt szakmai koncepcidjanak kézben tartdsa,
A projekt szervezeti és mikodési kereteinek betartatdsa,
Projekt folyamatok miikodtetése és nyomon kdvetése,

A projekt alapdokumentumok (PAD, koltségtervezés, (temterv) elkészitése,
jovahagyatdsa, illetve szikség szerinti aktualizdldsa a projekttagokkal
egyuttmikodve,

A projekt erdforras sziikségletének tervezése és meghatarozasa,

A projektszervezet feldllitasahoz sziikséges szerepkorok, a szakérté projekt tagok
meghatdrozésa és projektbe delegdlasa érdekében egyeztetés a szakteriileti
vezetOkkel a projekt irodavezetd bevonasaval,

Projekttagok szamara a projekt dokumentumokhoz valé hozzaférés biztositasa,

A projekt EU tamogatassal kapcsolatos feladatainak (tobbek kdzétt a tdmogatasi
szerz6dések koltségsorainak) a megtervezése végrehajtdsa és végrehajtatasa,
Irdnyité Hatdsag, EU Bizottsdg és az ellen6rzd szervek &altal meghatéarozott
el6irasok, szabalyozasok betartasa és betartatdsa, a sziikséges informacidk, adatok
rendelkezésre allasanak biztositasa,

A részfeladatok szakmai integralasa,
A beruhdazas folyamatanak betartdsa, betartatdsa,

A projekt folyamatos mindségbiztositasanak koordindldasa a projekt teljes
élettartama alatt, projekt céljatol, miiszaki tartalmatél fiiggéen sziikség esetén a
tamogatd szakértdk, szakértéi teamek bevonasaval, az adott lehetdségek kozott,
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A projekt termékek (pl. tervek, projektelem) mindségi elfogadasanak
kdévetelményeinek meghatarozasa, a projekt egyes fazisai alatt, a projekt tagok
bevonasaval,

A projekt megvaldsitasaval kapcsolatos ajanlatkéréseknél, szerzédéseknél a
feladatok mindségi elfogadasi kévetelmények meghatarozasa a tdAmogaté szakértd
projekt tagok bevonasaval,

Kivitelezési szakaszban 1évé projekt esetében, a munkaterilet atadasat kdévetéen a
kivitelezésben résztvevdk tevékenységének — kiilonos tekintettel a Mérnok altal
végzett tevékenységek - rendszeres, legalabb kétheti helyszini ellenérzése, igény
esetén a M(iszaki Koordinacios Titkarsag kozremiikodésével,

Koordinacio a kapcsolédé projektekkel,

Valtoztatdsi kérelem elkészitése, m(iszaki tartalom valtoztatasa esetén az érintett
projekttagok szakvéleményének bekérése, a valtoztatdsi kérelmek szakmai
dsszedllitdsa, véleményeztetése, jdvahagyatdsa, a tarsosztalyok bevonasaval,

Projekt kockazatok meghatarozasa, meghataroztatdsa a projekt team tagokkal a
projekt végrehajtdsa sordn folyamatosan. A kockazat bekdvetkezésének
elkeriilésére, csdkkentésére megteends intézkedések meghatarozasa,

A felmerild jelentésebb kockazatok, konfliktusok, problémak, nyitott kérdések
jelzése az irodavezetd, sziikség esetén az Gtfejlesztési igazgatonak, valamint a
utfejlesztési igazgaté felé,

Teljesitések ellendrzése a vonatkozd szerzédések és vezérigazgatdi utasitdsoknak
megfelelden,

A projekt tagok felé jelzés a projekt Gtemtervben szerepl6 feladatok elvégzésére
vagy feladatokban valé kodzremiikédésre, a beszamoldsi - adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésére. A projekttaggal egyeztetett hataridére elvégzett feladat
ellendrzése,

Kapcsolattartés a kiilsé partnerekkel (kivitelez6k, Mérndk, egyéb szervezetek),

A Projektvezet6i megbeszélés vezetése. Célja a projekten bellili kélcsénés
informaciék biztositdsa a projekttagok koézott. A projekt inditas fazisaban - projekt
tagokkal egyutt - a projekt részletes iitemtervének, koltségtervének osszedllitésa,
és ezzel kapcsolatos feladatok meghatarozdsa. A végrehajtdsi fazisban a
mérfoldkdvek teljesiilését kovetben azok statuszanak attekintése, a kovetkezé
idészak feladatai és kdévetelményei egyeztetésére felelésok, hataridok
meghatdrozdsa, kockazatok és azok mértékének azonositdsa, kezelésiikhoz
sziikséges feladatok meghatarozasa. Id6pontjat a PV hatarozza meg. A PV vezeti,

Utemtervben meghatdrozott hatdrid6k, projekt mérfoldkovek, feladatok,
koltségtervek teljesiilésének nyomon kovetése, aktualizalasa,

Feladata a projekthez tartozé hatarid6hoz kotétt tevékenységek betartasa,
betartatdsa (pl. engedélyezési kérelmek, eljardsok, hidnypotlasok hatarideje,
engedélyek érvényességének hatdrideje, adatszolgaltatasi kotelezettségek,
partnerekkel  koététt  szerzédések,  biztositékok  hatdrideje, tamogatasi
szerz6désekben eldirt hataridék, finanszirozé Aaltal el6irt hataridék, vezet6i
elrendelések, igazgatdi-, és projekt iranyitd bizottsagi léseken hozott dontések
hatdrideje, hatarid6s valaszadasi kotelezettségek, vezérigazgatéi utasitdsokban
eldirt hatarid6k, teljesitésigazolasok, szamlak, ellendrz6 szervek altal elGirt
hatdridék),

Adatok biztositdsa a mliszaki és pénziigyi elérehaladas nyomon kdvetéséhez, a
tdrsasag Uzleti tervének osszedllitdsdhoz, a tarsasag jelentéseihez,

A Kkivitelezés alatt a Mérnok altal vezetett el6rehaladasi megbeszéléseken vald
részvétel, a megrendel6i érdekek képviselete,
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o Emlékeztetdk, feljegyzések, jegyzOkdnyvek elkészitése vagy elkészittetése és
intézkedés a tovabbitasrol a projekt tagok, érintettek felé,

o A projekttel kapcsolatos dokumentumok gylijtése, kezelése, visszakeresés
biztositasa,

e Talalkozok, megbeszélések, targyaldsok technikai elékészitése (szervezés,
meghivok adminisztracidja, résztvevik értesitése stb.),

e A projekt sordn felmerild adatok, informacidk gylijtése, rendszerezése,
tovabbitésa,

* Projekt mérfoldkovek, hataridok, feladatok, koltségtervek teljesitésének kdvetése,

e A NIF-hez beérkezett szamlak hataridében torténd kifizetéséhez, sziikséges
dokumentacid teljes korli 6sszedllitasahoz a PV felelésségi kdréhez tartozé adatok,
dokumentumok szolgaltatasa (pl. Mérnok jelentés, pénziigyi litemterv, teljesités
igazolas, biztositékok) annak érdekében, hogy a kifizetéshez sziikséges
dokumentdcié hataridében térténé tovabbitdsa az érintett kiils§ szervezet felé
megtorténhessen, a vonatkozé vezérigazgatdi utasitds szerint,

e Garancialis mérnok tevékenységének tamogatasa,
e A projekttagok bevonasaval elkésziti a projekt zaré6 dokumentumot,

e A PV-nél keletkezett eredeti dokumentumok irattarban térténd irattarozésa, az
iratkezelési szabalyzatnak megfelelGen,

o Kozremiikodés a vagyonatadasi, valamint a projekt zards uténi feladatokban,
e Koézmlvekkel kapcsolatos feladatok és dokumentaciés teend8k ellatidsa a hatalyos

eljarasrendnek megfelel6en.

Felligyelet: A PV a projektiroda-vezetoé felligyelete ala tartozik.

Budapest, 2022. szeptember ,, ("
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