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Vezet6i Gsszefoglalé

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsod ellendrzésérdl szold 370/2011. (X11.31.)
Korm.rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 49. § (1) bekezdése értelmében a belsd ellenrési vezetd felelds az
éves ellendrzési jelentés elkészitésért, amelyet jOvahagyasra megkiild a Zalakarosi Kozds
Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: Intézmény) vezetojének.

A Bkr. 48. § alapjan a pénziigyminiszter altal kozzétett modszertani Gtmutatod figyelembevételével
elkészitett éves ellendrzési jelentés az alabbiakat tartalmazza:

. A belsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatsa dnértékelés alapjan
I A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan
III. Az intézkedési tervek megvaldsitasa

A belst ellendrzés a 2022. évi feladatait az elfogadott és jovahagyott belsé ellendrzési terv alapjan
vegezte. A vizsgalat ellendrzési tervbe torténd bedllitasa az Intézmény egyes folyamatainak kockazatain,
belsé szabalyzatain, valamint a helyi vezetés elvarasain alapult.

Soron kiviili ellendrzésre nem keriilt sor.

Az Intézménynél sajat szervezeti felépitésnek megfeleld Belsé ellendrzési kézikonyv kiadasara sor
keriilt. A belsé ellendrzési feladatok ellatisa a Belsé ellenorzési kézikdnyv értelemszerti alkalmazasaval,
az abban szerepld irat- és jelentés mintak alapulvételével tortént. Az ellendrzési jelentés Jogszabalyi
eléirasokon alapult, melyet az Intézmény vezetéje elfogadott a zaradékolas soran.
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cselekmény, mulasztas, hidnyossag nem volt.
A belsé ellendrzés altal javaslat megtételére nem keriilt sor a 2022. évben, igy intézkedési terv készitési
kotelezettség sem terhelte az Intézményt.

Az Intézmény belsé ellendrzési feladatait 1 f6 belsé ellendr/belsd ellendrzési vezetd igénybevételével
biztositotta, aki képzési kitelezettségének eleget tett a 2022. évben.

A belsd ellendr feladatait az Intézmény vezetdjének kozvetleniil alarendelve végezte, a funkciondlis
fiiggetlensége biztositott volt. Belsd ellenérzést akadalyozé tényezdk nem voltak. A stratégiai tervek
alapjan fejlesztési igények nem meriiltek fel a belsd ellendrzési tevékenység vonatkozasaban. A belsé
ellenérzés tanacsadoi tevékenysége - szobeli felkérés alapjan - ramutatott az alkalmazando jogszabélyok
¢s egy¢b elirasok betartdsara, tovabba a legjobb gyakorlat elfogadaséra és alkalmazasara.

Osszeférhetetlenségi esetek a belsd ellendri munka soran nem meriiltek fel.

Az ellendrzés nyilvantartasa a hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek és belsé eldirasoknak megfeleld
formaban kertiilt kialakitasra.

A fenticknek megfelelden elkészitett éves ellendrzési jelentés az Intézmény vonatkozasaban a
kovetkezdkben leirtak alapjan késziil el.
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I. A belsd ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatisa dnértékelés alapjan
I/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
l/l/a) A targyévre vonatkozo éves ellenbrzési terv teljesitése, az ellendrzések ésszesitése

® A belsé ellendrzés a 2022. évi feladatait az elfogadott és jovahagyott belsé ellendrzési terv
alapjan végezte:

Ssz | Az ellenérzés tirgya Az ellenérzés célja, modszerei, ellenérizendé idészak
A mérleg Ellen6rzés célja:
alatdmasztds - szabalyszeriiség és jogszerliség vizsgalata;
biztositasanak, a Ellendrzés mddszerei:
1. | beszdmolé A mérleg alatamasztas biztositasdnak, a beszdmolé szabalyszer(iségének
szabalyszer(iségének | o|lendrzése
ellenérzése
Ellenérizendd iddszak: 2021. év;

A vizsgalat ellendrzési tervbe torténd beallitasa az Intézmény egyes folyamatainak kockazatain,
belsd szabalyzatain, valamint a helyi vezetés elvarasain alapult.

A 2022. évi ellenérzési terv, a hozza kapcsolodd elemzésekkel - a belsé ellendrzési tervet
megalapoz6 elemzéssel és kapacitasszamitassal, valamint a kockazat elemzéssel - elkésziilt és
elfogadasra keriilt.

Az ellendrzési tervben meghatarozott ellendrzés és kivalasztott idészakok alapjan a mikodési
koltségvetést érintden vizsgalhatok voltak az egyes jogszabaly-modositasok, a belsd
szabalyzatok és a kiilonbozd gazdasagi folyamatok.

A felsorolt ellendrzés a tervezett munkaiddt lefedte, 15 ellendri nap felhasznaldsat
eredményezte.

° A 2022. évre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitését és a kiilonbozd tipust, elvégzett
ellendrzések szamat a 2. szam melléklet tartalmazza.
Tervtdl valo eltérés és elmaradt ellendrzés a 2022. gazdasagi évben nem volt.

e  Soron kiviili ellendrzésre nem keriilt sor.

® Az Intézménynél a sajat szervezeti felépitésnek megfelelé Belsd ellendrzési kézikonyv
kiadasara sor keriilt.
A belsd ellendrzési feladatok ellataisa a Belsd ellendrzési kézikonyv értelemszerii
alkalmazasaval, az abban szerepl§ irat- és jelentés mintak alapulvételével tortént.

° Az ellenérzési jelentés jogszabalyi elSirasokon alapult, melyet az Intézmény vezetdje elfogadott
a zaradékolas soran.



I/1/b) Az ellendrzések sordn  biintetd-, szabdlysériési, kartéritési, illetve fegyelmi eljdrds
megindildsdra okot ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyaniija kapcsdn tett jelentések
szdma és rovid osszefoglaldsa
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okot ad6 cselekmény, mulasztas, hianyossag nem volt.

Ellenérzés targya | Ellenérzés soran tett Esettipus Statusz
megallapitas(ok)

172. A bizonyossigot ado6 tevékenységet elosegité és akadalyozé tényezok bemutatisa
1/2/a) A belsd ellendrzési egység humdnerdforras-elldtottsaga

® Az Intézménynél a belsd ellen6rzési feladatokat megbizasi szerzédés alapjan lattam el. A
Iétszamhelyzetet a 1. szam( melléklet mutatja be.

e Foallasu, teljes munkaidSs belso ellenér foglalkoztatasat az Intézmény sajatossagai és a
koltségvetési forrasok nem indokoltak.

° A 2022. évben a koltségvetési szervnél és koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagnal belsd
ellendrzési tevékenységet végzok nyilvantartasardl és kotelezd szakmai tovabbképzésérdl,
valamint az Intézmény vezetSinek és gazdasagi vezetSinek belsé kontrollrendszer témaju
kételezd tovabbképzésérodl szo16 22/2019. (X11.23.) PM rendelet (tovabbiakban: PM rendelet)
2. § (1) bekezdésében foglalt képesitési és gyakorlati kovetelményeinek megfelelek. Szakiranya
diplomaval (kbzgazdasz) és mérlegképes konyveldi képestéssel rendelkezem, gyakorlati idém
25 év.

Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 70. § (4)-(5)
bekezdésel alapjan kiadott engedéllyel rendelkezem, nyilvantartasi azonositom 5112969.

e Szakmai képzés vonatkozasaban, az év soran tobb olyan el6adason, tovabbképzésen vettem
részt, amelyek munkam végzéséhez sziikségesek voltak.
- Szakmai képzés:

* Konyvviteli szolgaltatast végzok kotelezd tovabbképzése allamhaztartasi szakteriileten,
valamint a szamviteli kornyezet véltozasanak egyes kérdései — 2022. cimii mindsitett
képzés

= Egyes munkaiigyi és TB. szabalyok, valamint az Szja. térvény modositéasa - 2022.

* Adatvédelmi alapismertek e-learning képzés

- Belsé ellendrok idegen nyelvi képzése: -

- Belso ellendrok informatikai képzése:
" ABPE—tovébbképzés II. — Informatikai Ellen6rzés

- Egyéb (pl. kommunikacids, vezetési képzések): -



12/b) A belsé ellendrzési egység és a belsG ellendrok szervezeti és funkciondlis fiiggetlenségénck
biztositdasa

® Belsé ellenéri feladataimat az Intézmény vezetdjének kozvetleniil alarendelve végeztem, a
szervezeti hierarchiaban a helyzetem megfeleld volt.

e A funkcionalis fiiggetlenségemet biztositottak.
1/2/¢) Osszeférhetetlenségi esetek
o  Osszeférhetetlenségi esetek a munkam soran nem meriiltek fel.
1/2/d) A belsd ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa

® Az ellen6rzott szervezeti egység helyiségeibe torténd belépést biztositottak szamomra.
Ellenérzésem soran, a sziikséges dokumentumokba t6rténd betekintési joggal mindenesetben
rendelkeztem. A munkavégzéshez kapcsolodd  jogszabalyok, belsd —szabalyzatok
rendelkezésemre alltak.

e A belsé ellendrzéshez sziikséges informaciokkal segitették a munkamat.
e A vizsgalatok soran szakértd bevonasat nem kellett kezdeményezni.
1/2/e) A belsd ellendrzés végrehajtdsdt akaddlyozo tényezék
e Belso ellendrzést akadalyozo tényezdk nem voltak.
1/2/f) Az ellendrzések nyilvantartdsa

e Az ellenérzésrdl - az adott ellendrzésre vonatkozoan - konkrét ellendrzési mappa késziilt, mely
tartalmazta a Bels6 ellenéri kézikonyv iratmintdi alapjan az ellenérzésre vonatkozd anyagokat,
dokumentumokat.

e A konkrét, iktatott ellenérzési mappa 15 éves megrzési idovel az Intézmény irattaraban és a
belso ellendrnél keriiltek elhelyezésre.

® Az ellendrzés nyilvantartasa a hatalyos jogszabalyi rendelkezéseknek és belsd eldirasoknak
megfeleld formaban keriilt kialakitasra.

1/2/g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

® A stratégiai tervek alapjan fejlesztési igények nem meriiltek fel a belsd ellendrzési tevékenység
vonatkozasaban.

I/3. A tanacsadéi tevékenység bemutatasa

® A belsd ellendrzési tevékenység soran érvényesiiltek a belsd ellendrzési tevékenység mindségét
biztosito eljarasok. A tandcsado tevékenység - szdbeli felkérés alapjan - ramutatott az
alkalmazando jogszabalyok és egyéb eldirasok betartisara, tovabba a legjobb gyakorlat
clfogadasara és alkalmazasara. A tanacsado tevékenységre forditott 5 szakértoi napot a 3. szamu
melléklet tartalmazza.



IL. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan

II/1. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és

eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

A belsd ellendrzés soran javaslat megtételére nem keriilt sor, az ellendrzési jelentés tervezet
egyeztetése megtortént.

Vizsgailat cime Megallapitas Rangsor Kovetkeztetés Javaslat

A mérleg alatamasztds - - & R

biztositasanak, a beszamold
szabalyszer{iségének
ellen6rzése

Az ellendrzés soran kiemelten vizsgaltam a gazdasagi folyamatokra jellemzd szabalyokat,
valamint azok alkalmazasat az eljarasok soran.

II/2. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

1.

Az Intézmény altal kialakitott kontrollkdrnyezetben vilagos volt a szervezeti struktira,
egyertelmiek voltak a feleldsségi, hataskori viszonyok és feladatok. Meghatarozasra keriiltek
az etikai elvarasok és biztositottak a humanerdforras atlathatdsagat.

Az Intézmény altal kiadott szabalyzatok és kialakitott folyamatok biztositottak a rendelkezésre
allo forrasok szabdlyszerii, szabalyozott, gazdasagos, hatékony, valamint eredményes
felhasznalasat.

Az Intézménynél szabalyoztak a szabélytalansagok kezelésének eljarasi rendjét.

Az Intézmény mikodésében érvényesiilt a szakmai felkésziiltség, a partatlansag és az
elfogulatiansig, az erkolcsi fedhetetlenség, valamint a kozérdekek elétérbe helyezése.

Az Intézmény integralt kockaizatkezelési rendszere - a kockazatok meghatarozasa és
felmérése, a kockazatok elemzése és kezelése, a kockazatkezelés teljes folyamatanak
feliilvizsgalata, valamint a csalas és korrupcio kisziirése - megfeleld volt a 2022. évben.

Az Intézmény t 4ltal kialakitott kontrolltevékenységek biztositottak a kockazatok kezelését, a
feladatkorok szétvalasztasat, a feladatvégzés folyamatossagat és hozzajarultak a szervezet
céljainak eléréséhez.

A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan kialakitasra keriil az
ellenérzési nyomvonal.

Az Intézménynél kialakitott informacioaramlas és kommunikaciés rendszer kovetkeztében a
megfeleld informaciok a megfelels iddben eljutottak az illetékesekhez. Az informaciés- és
kommunikacids rendszerek biztositottik a hatékonysagot, a megbizhatésagot és a pontossagot
a kiilonboz6 beszamolasi szintek vonatkozasaban.

Az Intézménynél miikodd nyomon kivetési rendszer (monitoring) az operativ tevékenységek
keretében megvalésulé folyamatos és eseti nyomon kovetésbdl, valamint az operativ
tevékenységektol fiiggetleniil miikodd belsd ellendrzésbol allt.
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III. Az intézkedési tervek megvalésitasa

o A belso ellen6rzés dltal javaslat megtételére nem keriilt sor a 2022. évben, igy intézkedési terv
készitési kotelezettség sem terhelte a Intézményt. Ez alapjan elmondhat, hogy lejart hataride;ju,
tovabba elmaradt intézkedések nem voltak az Intézménynél . (4. szamu melléklet)
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