Hatalyos: 2026.09.01-tol

Zalakarosi K6zos Onkormanyzati Hivatal

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Zalakaros Viaros Onkormanyzat Képvisel6testiilete, Zalamerenye Kozség Onkormanyzat
Képviseldtestiilete, Zalaszabar K6zség Onkorméanyzat Képviseldtestiilete 2013. janudr 1-jétél
létrehoztak a Zalakarosi K6zds Onkormanyzati Hivatalt.

Zalaszabar Kdzség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 70/2019.(XI1.11.) szamu hatarozatiban
dontott arrdl, hogy 2019. december 31-vel kivalik a zalakarosi székhellyel miikodé Zalakarosi
Ko6z6s Onkorményzati Hivatalbol és 2020. janudr 1-jével a Garabonci K6zos Onkorményzati
Hivatalhoz csatlakozik.

A Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasara és fenntartasara 2019. december 12-
én kotott megallapodas alapjan a hivatal SZMSZ-ét Zalakaros Varos Onkormanyzat
Képviseldtestiilete fogadja el, Zalamerenye K6zség Onkorméanyzat Képviselétestiilete elézetes
véleményének kikérésével.

Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel6testiilete a Magyarorszag helyi onkorményzatairdl
sz6l6 2011. évi CLXXXIX-1 torvény 84.§-a, tovabba az allamhaztartasrol szo6lé torvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 13. §-dban meghatarozottak
figyelembe vételével a Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal alapito okiratdban foglaltak
részletezésére 2020. marcius 1-t81 Zalakarosi Kéz6s Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban:
hivatal) Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat (a tovabbiakban: SZMSZ) az alabbiak szerint
hagyja jova.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A hivatal megnevezése, cimadatai, azonosito adatai
(1)A hivatal megnevezése: Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

(2) A hivatal nemzetk6zi kapcsolataiban az alabbi megnevezéseket hasznélja:
- angolul: The City Hall of Zalakaros

- németiil: Biirgermeisteramt der Stadt Zalakaros

- francidul: La Mairie de Zalakaros

(3) A hivatal roviditett megnevezése: Zalakarosi KOH

(4)A hivatal illetékességi és miikodési teriilete:

Zalakaros varos, Zalamerenye kozség kozigazgatasi teriilete megallapodas alapjan.
(5) A hivatal székhelye:

8749 Zalakaros, Gyogyfiirdo tér 1.
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(6) A hivatal telephelye:
8749 Zalakaros, Zrinyi u.2.
8747 Zalamerenye, Jokai u. 2.

(7)) A hivatal alapitdja és feliigyeleti szerve:
Zalakaros Varos Onkormanyzat Képviseldtestiilete
Zalamerenye Kozség Onkormanyzat KépviselStestiilete

(8) A KOH miikodési rendjét meghatarozé dokumentumok

A KOH torvényes miikddését a hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban 1évé
alapdokumentumok hatarozzak meg.

8.1. Alapito okirat (a szabalyzat 4. fiiggel¢ke)

A 2020. januar 1-jétdl hatalyos Alapité Okirat tartalmazza a KOH miikddésére vonatkozé
legfontosabb adatokat.

- Kelte: 2019. december 13.

- Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel6testiilete 335/2019.(XI11.12.) szamu hatarozataval,
Zalamerenye Kozség Onkormanyzata Képvisel6testiilete 104/2019.(X11.12.) szamu
hatarozataval fogadta el.

- A hivatal alapitas idopontja: 2013. januar 1.
8.2. Megallapodas (a szabalyzat 5. fiiggeléke)

Zalakaros Varos Onkorményzat Képviseldtestiilete, Zalamerenye Kozség Onkormanyzata
Képviseldtestiilete 2019. december 12-én megallapodast kotott a Zalakarosi Kozos
Onkorményzati Hivatal létrehozasara és fenntartasara.

8.3. Egyéb dokumentumok

A KOH miikddését meghatarozé dokumentum a szervezeti és miitkddési szabalyzat, valamint
a szakmai, gazdasagi munka vitelét segitd szabalyzatok, munkakori leirasok.

Az SZMSZ-hez az alabbi bels6 szabalyzatok kapcsolddnak:

- Szamviteli politika
Szamlarend

- Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata

- Bizonylati rend és bizonylati album

- Pénzkezelési szabalyzat

- Leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzat

- Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata
- Kozszolgalati szabalyzat

- Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat



- Gazdalkodasi szabalyzat

- Ugyrend

- Munkavédelmi szabalyzat

- Ttzvédelmi szabalyzat

- Bels6 ellendrzési kézikonyv

- Bels6 kontroll rendszer

- Anyag és eszkOzgazdalkodasi szabalyzat

- Informatikai biztonsagi szabalyzat

- Iratkezelési szabalyzat

- Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak szabalyzata
- Telefonhasznalati szabalyzat

- Kikiildetési szabalyzat

- Kozérdeki adatok nyilvanossaganak rendje
- Reprezentacios kiadasok szabalyzata

(9) A KOH jogallasa: Jogi személyiséggel és teljes jogkorrel rendelkezd 6ndlloan mitkdé és
gazdalkodo koltségvetési szerv.

(10) A hivatal jelzészamai:

- adészama: 15808457-1-20

- bankszdmlaszama:11749015-15808457

- szamlavezetd: OTP Nyrt.

- KSH szama: 15808457-8411-325-20

- statisztikai kodja: 2011785

- szakagazati besorolasa: 8411 05 (alaptevékenységi szakagazat)

- torzskonyvi nyilvantartasi szadma: 808455

- koltségvetési szerv Altalanos Forgalmi adoalanyisaga: alanyi adomentes

- A hivatal pénzforgalmi szdmlaszdmai:11749015-15808457 Hivatal fizetési szamla

2. A Kézés Onkormanyzati Hivatal jogallasa, iranyitasa
(1)A KOH jogallasa:

A KOH Zalakaros Varos Onkormanyzata, Zalamerenye K6zség Onkormanyzata altal
alapitott, onalloan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv, 6nallo jogi személy, amely
Zalakaros Varos Onkormanyzat (tovabbiakban: dnkormanyzat) kdltségvetési rendeletében
megallapitott koltségvetésbol €s a képviseld-testiilet altal meghatarozott 1étszammal,
jogszabalyokban megallapitott mdédon gazdalkodik.

(2) A KOH iranyitasa:

2.1. Zalakaros Varos Polgarmestere a képviselotestiilet dontései szerint €s sajat
hatéskdrében iranyitja a Kozos Onkormanyzati Hivatalt, ennek keretében:



- a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a k6zos dnkormanyzati hivatalnak
a feladatait az onkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések elokészitésében és
végrehajtasaban,;

- dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt dllamigazgatasi tigyekben, hatosagi hataskorokben,
egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhdzhatja az alpolgarmesterre, a jegyzore, ill. a kozos
onkormdényzati hivatal ligyintézdjére;

- a jegyz0 javaslatara eloterjesztést nyujt be a képviselotestiiletnek a hivatal belsé szervezeti
tagozddasanak, 1étszamanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara;

- a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét;

- gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyzd tekintetében;

- gondoskodik a KOH tevékenységének értékelésérdl és a kdvetkezd iddszak feladatainak
meghatarozasarodl, ennek érdekében sziikség szerint értekezletet tart,

- a KOH iranyitasa és a belsd szervezeti egységek tevékenységének és a gazdasagi programja
koordinacidja érdekében rendszeres vezetdi értekezletet tart,

- sziikség szerint munkaértekezletet hiv dssze az érintettek részvételével az egyes feladatok
meghatarozasa, illetve a feladatok végrehajtasanak ellendrzése céljabol.

2.2. Zalakaros Varos Alpolgarmestere — a polgarmester altal meghatarozott korben
koézremiikddik a polgarmesternek jelen SZMSZ-ben meghatarozott feladatai ellatdsaban. A
polgarmester tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén az alpolgarmestert megilletik a
polgarmester jogai.

(3) A KOH vezetése:
A jegyz6

1.) A jegyz6 a hivatal vezetdje, felelos a hivatal mitkodéséért, az ligyek megoldasaért, a
dontések végrehajtasaért, képviseli a Hivatalt.

2.) Tevékenysége soran felelds a kozérdeknek €s a jogszabalyok tarsadalmi rendeltetésének
megfeleld alkalmazasaért, a szinvonalas iligyintézésért, a hozott dontésekért €s azok
végrehajtasaért.

3.) Feladatai:

- a polgarmester irdnyitasaval gondoskodik az 6nkorméanyzat mitkodésével kapcsolatos
feladatok ellatasarol;

- tanacskozasi joggal részt vesz a képviseldtestiilet, illetve képviseldtestiilet bizottsagainak
ilésén;

- jelzi a képviseldtestiiletnek, a képviseldtestiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, miikodésiik jogszabalysérto;

- vezeti a hivatalt, szervezi a hivatal munkéjat, évente beszamol a képviseldtestiiletnek a
hivatal tevékenységérol;



- dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket, illetve dont
a polgarmester, vagy a képviselOtestiilet altal hataskorébe utalt tigyekben;

- dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt dllamigazgatasi ligyekben, dont a hataskorébe utalt
onkormanyzati és dnkormanyzati hatosagi tigyekben,;

- a hivatal koztisztviseldi tekintetében gyakorolja a munkaltatdi jogokat; tovabba gyakorolja
az egy¢éb munkaltatoi jogokat az aljegyzo tekintetében; gondoskodik a dolgozok rendszeres
tovabbképzésérdl;

- ellatja a jogszabalyokban és az SZMSZ-ben meghatarozott feladatokat;

- hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

Az aljegyz6

1.) Az aljegyz0 a polgarmester altal a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairol sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Motv.) vonatkozé rendelkezései szerint hatarozatlan idore
kinevezett vezetd beosztas koztisztviseld.

2.) Az aljegyz0 feladatait a jegyz0 irdnyitasaval latja el.

3.) A jegyz0 tavolléte esetén (szabadsag, tovabbképzés, betegség) az aljegyz6 helyettesiti, aki
koteles a tett intézkedéseirdl a jegyzot tavollétét kovetden haladéktalanul tajékoztatni. A
jegyz0 ¢és az aljegyz0 egyiittes tartds tdvolléte esetén (6 honapot meghalado betegség, fizetés
nélkiili szabadsag stb.) a helyettesitésiikre a képvisel6testiilet SZMSZ-ében meghatarozott
rendelkezések az iranyadok

4.) Az aljegyz6 ellatja a Koordinacids és Hatosagi Osztalyvezetoi feladatokat tovabbi
részletes feladatait a jegyz6 hatarozza meg.

3. A hivatal alaptevékenysége, feladatai és forrasai

(1) A Hivatal az alapito okiratban, valamint jelen szervezeti és mitkddési szabalyzatban
meghatarozott, tarsadalmi k6zos sziikségletek kielégitését szolgalo, jogszabalyokon alapuld
allami feladatokat alaptevékenységként, nem haszonszerzés céljabol, feladatvégzési és ellatasi
kotelezettséggel végzi, az alapito altalanos feliigyelete mellett.

(2) Fo tevékenység:

TEAOR: 8411 Altalanos kozigazgatas

Szakéagazat: 841105 Helyi Onkorméanyzatok valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi
tevékenysége

A koltségvetési szerv gazdalkodasi besorolésa:

- 6nalloan miikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv

(3.) Alaptevékenységek

kormanyzati funkcioszam | kormanyzati funkcio megnevezése

1 011130 Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok
jogalkoto €s altalanos igazgatasi tevékenysége
2 | 011220 Ado-, vam- ¢és jovedeki igazgatas

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatdsok




4 016010 Orszaggytlési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztdsokhoz kapcsolodo tevékenységek

5 016020 Orszagos ¢és helyi népszavazassal kapcsolatos
tevékenységek

6 | 031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

(4) A Kozos Onkormanyzati Hivatal egyiittmiikodési és tajékoztatasi feladatai

- feladatainak ellatasa soran egyiittmiikodik az onkorményzat mas intézményeivel-szerveivel,
a tarshatosagokkal- és szervekkel, valamint a kdzszolgaltatast végzo szervekkel,

- a feladataival 6sszefiiggd kérdésekrdl folyamatosan és rendszeresen tajékoztatja a
lakossagat,

(5) A Hivatal alapvet6 allamigazgatasi feladata:

- ellatja az allamigazgatasi ligyek dontésre vald szakszerii el6készitésével, valamint a
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

(6) A Hivatal alapvet6 feladatai az 6nkormanyzat miikodésével kapcsolatban:

- ellatja a Képviselo-testiiletek és bizottsagaik mitkddéséhez kapcsolodo szervezési €s
adminisztracios feladatokat,

- tajékoztatassal és ligyviteli kozremiikddéssel segiti az dnkormanyzati képviseldk, a
bizottsagok és a Képviseld-testiiletek munkajat,

- kozremiikodik, elkésziti a testiileti szervek altal tdrgyaland6 irdsos eldterjesztések
elkészitésében,

- el6késziti és végrehajtja a Képviseld-testiiletek és bizottsagaik dontéseit, (hatarozatok és
rendeletek) a polgarmester €s a jegyz0 operativ vezetésével,

- tarsulasi tanacs munkaszervezeti feladatait (dontések elokészitése, végrehajtas szervezése).

(7) A Kozos Onkormanyzati Hivatalnak az 6nkormanyzat miikédésével kapcsolatos
feladataira vonatkozo szabalyokat

- a testiileti és bizottsagi lilések hatékonyabb eldkészitésérdl szol6 mindenkor hatalyos jegyzoi
utasitas,

- az dnkormanyzat rendeletalkotasi tevékenységének a hivatali feladatokra vonatkozo
szabalyozasarol sz6l6 mindenkor hatalyos jegyzdi utasitas tartalmazza.

(8) A Kozos Onkormanyzati Hivatal feladatellatasanak f6bb szabalyai
A hivatal feladatait Zalakaros varos, Zalamerenye kozség kozigazgatasi teriiletén ellatja.

- A Koz6s Onkormanyzati Hivatal jegyzéi feladatokat a Kozos Onkormanyzati Hivatal egyes
szervezeti egységei latjak el.

- A hataskort a jegyz6 gyakorolja ugy, hogy az egyes szervezeti egységek vezetdi a
szabalyozott kiadmanyozas rendje szerint ,,A jegyz6 megbizdsabodl” irnak ala.



- A hivatal feladatrendszerének teljes korli nyilvantartdsaért, naprakészségéért a jegyzo
felelOs.

- A K6z6s Onkormanyzati Hivatal {igyiratkezelése kozpontositott, az ASP iratkezeld rendszer
alkalmazaséval torténik. Az iratok iktatdsat és szerelésiik legfontosabb teendodit a
szamitogépes nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat az erre kijeldlt dolgozok a munkakdori
leirasokban rogzitettek szerint végzik. Az iratkezelés részletes szabdlyait kiilon szabalyzat
tartalmazza.

- A helyettesités rendjét és a felelosségi szabalyokat a munkakdri leirasok rogzitik.
- Az irattarazas rendjéért a Jegyzo a felelOs.
(9) A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem végez.

(10) A feladatok forrasat Zalakaros Varos Képvisel6testiilete hatalyos jogszabalyok keretei
kozott osszeallitott mindenkori éves koltségvetési rendelete tartalmazza.

II. A HIVATAL SZERVEZETE ES MUKODESENEK RENDSZERE

1. A hivatal szervezeti tagozodasa és miikodésének
altalanos szabalyai

1.)A KOH egyes szervezeti egységek vezetését a jegyz6 altal - a polgarmester egyetértésével
hatarozatlan id6re kinevezett, a képesitési eldirasoknak megfeleld koztisztviselok latjak el.

2) Az egyes munkakorokbe beosztott koztisztviselok kozvetleniil az osztalyvezetok, illetve a jegyzo
iranyitasaval latjak el a munkakori leirasukban meghatarozott feladat- és hataskoroket.

3) A szervezeti egységek miikodéséért a vezetok a hivatalt vezetd, a munkaltatoi jogkort gyakorld
jegyzonek felelnek. Az egyes szervezeti egységek vezetdinek eseti helyettesitését — vezetéi megbizas
nélkiil — a jegyz0 altal megbizott koztisztviselok a munkakdri leirasukban meghatarozottak szerint
latjak el.

(4) A hivatal a feladatait az SZMSZ 1. sz. mellékletében meghatarozott szervezeti
egységekben, az alabbi belso tagozodasban latja el:

4.1.) Kozvetleniil polgarmesteri iranyitas alatti munkakdr jelen szabalyzat hatalyba Iépésekor nincs
a hivatal keretén beliil

14.2.) Kozvetleniil jegyzdi irdanyitas alatti munkakorok

! Médositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat KépviselStestiiletének 28/2024. (I11.21.) szdmu hatdrozata,
hatalyos 2024. aprilis 1-jétél



2344.3) Koordinacios és Hatésagi Osztaly:
- aljegyzd/osztalyvezetd

- titkarsagi és igazgatasi ligyintézo

- igazgatasi ligyintézo

- Onkormanyzati ligyintézd

- igazgatasi és hatdsagi ligyintézo

- kozteriilet-feliigyelo

- beruhazasi ligyintézo (0,5 6)

- telepiilésiizemeltetési tigyintézo

564.4.)

84.5.) Pénziigyi Osztaly

- osztalyvezetd

- koltségvetési csoport (3,5 6, ebbdl 1 {6 megbizési jogviszony)
- adoiigyi igazgatas (2 6, ebbdl 1 f6 megbizési jogviszony)

o10115) A Hivatal engedélyezett létszama a hatilyos éves koltségvetési rendeletben
meghatarozottak alapjan 15,5 f6, az egyes szervezeti egységek 1étszdmat e szabdlyzat 1/2
mellékletét képezd a 1étszam és allomanytabla tartalmazza.

(6) A Hivatal szervezeti egységeinek folyamatos miikodésére vonatkozo és azt biztosito
szabalyokat a hatalyos jogszabalyok, a hivatal Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata, egyes
kérdésekre vonatozoan dnkormanyzati rendeletek és hatarozatok valamint az irdnyitds sajatos
jogi eszkozei (példaul belsd utasitasok, szabalyzatok) tartalmazzak.

(6) A hivatalon beliili kiadmanyozast — feladat és hataskoron beliil —a polgarmester és a jegyzo
kiilon intézkedésben szabalyozza.

2 Médositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel6testiiletének 175/2020. (IX.17.) szdmu hatérozata,
hatalyos 2020. oktdber 1-jétél

3 Médositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel6testiiletének 28/2024. (111.21.) szdmu hatdarozata,
hatalyos 2024. aprilis 1-jétél

4 Médositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat KépviselStestiiletének 54/2025. (I11.13.) szdmu hatarozata,
hatalyos 2025. marcius 13-tdl

5 Médositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel6testiiletének 175/2020. (1X.17.) szdmu hatdrozata,
hatalyos 2020. oktdber 1-jétdl

6 Hatalyon kiviil helyezte Zalakaros Varos Onkormanyzat KépviselStestiiletének 28/2024. (111.21.) szamd
hatdrozata, hatdlyos 2024. aprilis 1-jétél

7 Médositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel6testiiletének 175/2020. (1X.17.) szamu hatarozata,
hatalyos 2020. oktdber 1-jétdl

8 Médositotta Zalakaros Varos Onkormdnyzat KépviselStestiiletének 54/2025. (111.13.) szdmu hatérozata,
hatalyos 2025. marcius 13-tdl

% Médositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel6testiiletének 175/2020. (1X.17.) szdmu hatdrozata,
hatalyos 2020. oktéber 1-jétdl

10 Médositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel6testiiletének 54/2025. (I11.13.) szdmu hatarozata,
hatalyos 2025. marcius 13-tdl

1 Médositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel6testiiletének .../2026. (VIII.25.) szamU hatdrozata,
hatalyos 2026. szeptember 1-tol



(7) A Hivatal koztisztviseldinek altalanos feladatait a jelen Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat, konkrét feladatait pedig munkakéri leirasuk tartalmazza. A munkakori leiras
tartalmazza az ellatand6 tevékenységi kort, az adott munkakorre vonatkozo specialis
el6irasokat.

(8) A polgarmester hetente egy alkalommal 6sszehivja €s vezeti a vezetoi értekezleteket, a
vezetd tisztségviseldk és vezetdk kolesonds tajékoztatasara, a heti munkaprogramok
koordinalasara, az aktualis feladatok megvitatasara, a dontést igényl6 tigyekben allasfoglalés
kialakitasara. A polgarmester tavollétében a vezetdi értekezletet a jegyzd vezeti.

Az értekezlet allando résztvevoi: a jegyzo és az osztalyvezetdk vesznek részt

(9) A Jegyzo évente legalabb két alkalommal a Hivatal valamennyi dolgozo6janak
részvételével hivatali, un. apparatusi értekezletet tart.

(10) A jegyzo éves ellenorzési terv szerint gondoskodik a Hivatalban folyé munka
torvényességének folyamatos vizsgalatarol (belso torvényességi ellenérzes), két évenként
pedig a személyzeti és munkaligyi ellendrzések megtartasanak ellendrzésérdl (munkaiigyi
ellendrzés). Az osztalyvezetdk kotelesek folyamatosan ellendrizni az ligyintézés és az
iigyvitel szakszerliségét, a hatalyos jogszabalyok és belsd utasitasok, illetve szabalyzatok,
valamint az dnkormanyzati rendeletekben és képviseld-testiileti hatdrozatokban foglaltak
betartasat.

(11) A jegyzd a belso torvényességi ellendrzés tapasztalatairdl évente tajékoztatja a Hivatal
vezetoit és a Képviselo-testiiletet.

(12) Belso ellendrzési feladatok ellatasa ( Ber. 4§ (2) alapjan )

12.1. A belsd ellendrzési kotelezettséget, az ellendrzést végzo személy, egység vagy szervezet
jogallasa:

A belso ellendrzési tevékenység ellatasa kiilsd szolgaltatd bevondsaval torténik.

12.2. a belsd ellendr feladatai:

- az Onkormanyzat valamennyi tevékenysége sordn a jogszabalyi eldirasok, egyéb belsd
szabalyozasok betartasanak ellendrzése

- a vezetés hatékonysaganak biztositasa

- a vagyonkezelés hatékonysaganak és szabalyszeriiségének ellendrzése

- arendelkezésre all6 pénzeszk6zok hatékony, gazdasagos, takarékos és szabalyszerii
felhasznalasanak ellendrzése

- a szamviteli €s bizonylati rend betartatasa

12.3. A Ber. 8. § alapjan a belso ellenérzés feladata:

- elemezni, vizsgalni és értekelni a belsd kontrollrendszerek kiépitésének, mitkodésének
jogszabalyoknak és szabalyzatoknak val6é megfelelését;

- elemezni, vizsgalni és értékelni a belsd kontrollrendszerek miikodésének gazdasagossagat,
hatékonysagat és eredményességét;

- elemezni, vizsgalni a rendelkezésére allo eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok, beszdmolok megbizhatosagat;



- a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat €s ajanlasokat tenni, valamint
elemzéseket, értékeléseket késziteni a koltségvetési szerv vezetdje szadmara a koltségvetési
szerv mikodése eredményességének ndvelése, valamint a belsd kontrollrendszerek (ideértve a
FEUVE-t is) javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

- ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockézati tényezdok, hidnyossagok
megsziintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése, valamint a szabalytalansagok megeldzése,
illetve feltarasa érdekében;

- nyomon kovetni az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;

- elvégezni a belso ellendrzési tevékenység mindségértékelését;

- a koltségvetési szerven belill a nemzetkdzi és a magyarorszagi dllamhdaztartasi belsd
ellendrzési standardok és a belso ellendrzési kézikonyvben rogzitettek szerint tanadcsadasi
tevékenységet ellatni.

2. A kinevezési és munkaltatoi jogok gyakorlasa

(1)A jegyz6t a Zalakros Véros Polgadrmestere hatarozatlan idére nevezi ki. A hivatal
vezetését, szakmai irdnyitasat, ellendrzését a jegyzo latja el kdzvetleniil, a belsd szervezeti
egységek (osztalyvezetdk) vezetdi Gtjan.

12(2) A hivatal koztisztviseli és megbizasi jogviszonyban 4ll6 dolgozoi felett a munkaltatoi
jogokat a jegyz0 gyakorolja. Kivéve az aljegyz6 kinevezésének ¢s felmentésének jogat,
Osszeférhetetlenségének megallapitasat, a fegyelmi eljaras meginditasat és fegyelmi biintetés
kiszabésat, amely polgarmesteri hataskor.

(3) A polgarmester egyetértése sziikséges a hivatali dolgozok kinevezéséhez ¢s felmentéséhez
¢és a dolgozok jutalmazaséhoz, valamint 6nkormanyzati rendelet vagy szabalyzat szerint
adhato juttatdsok megallapitasahoz.

(4 ) A munkaltatoi jogok gyakorlasara vonatkozo részletes szabalyokat a vonatkozo6 hatalyos
jogszabalyok tartalmazzak.

3. Szervezeti kapcsolatok és koordinacio

(1) A Hivatal belsd szervezeti egységeinek vezetdi, valamint a hivatali ligyintézdk a Hivatal
onkormanyzati és allamigazgatasi feladatainak ellatasaval kapcsolatos, szokasos
munkafolyamatokban kozvetleniil miikddnek egyiitt.

(2) Az (1) bekezdésben emlitett kapcsolatok zavara vagy az ettdl eltéré munkakapcsolatok
esetén

a.) szervezeti egységen beliil az osztalyvezeto,

b.) szervezeti egységek kozott az osztalyvezetok, megegyezésiik hianyaban a jegyzo,

c.) végso esetben a polgarmester végzi el a sziikséges koordinaciot.

12 Médositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel6testiiletének 54/2025. (I11.13.) szdmu hatarozata,
hatalyos 2025. marcius 13-tdl
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(3) A koordinacio kozvetleniil vagy osztalyvezetdi €s szervezeti szintli munkaértekezleteken
torténik.

(4) A polgarmester és a jegyz6 kiilon-kiilon (6nalldan) és egylittesen is utasitasokat,
intézkedéseket €és korleveleket adhat ki a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban, illetve az
onkormanyzati rendeletekben szabalyozott - a K6zos Onkormanyzati Hivatal miikodésével
Osszefliggo - kérdések végrehajtasara.

(5) Az osztalyvezeté személyi feleldsséggel irdnyitja €s ellendrzi az éltala vezetett osztaly
munkajat, biztositja az ligyek elintézésének szakszertiségét és torvényességét

- Javaslatot készit az osztaly éves program- és munkatervére,

- Elkésziti az éltala vezetett osztaly munkatarsainak munkakori leirds-tervezetét.

- Meghatarozza a munkatarsak teljesitménykdvetelményeit,

- Elkésziti a munkatérsak teljesitményértékeléseit,

- Elokésziti és elkésziti az osztaly szakmai feladatkorébe tartozo 6nkormanyzati
rendeletek, bizottsagi €s testiileti eldterjesztések tervezetét,

- Gondoskodik a Képviseld-testiilet, illetve a Bizottsdgok rendeleteinek, hatdrozatainak
valamint a Hivatal vezetditdl kapott utasitasainak végrehajtasarol.

- Ajegyzd, illetve a polgarmester felhatalmazésa alapjan atruhazott hataskorben jar el,
kiadmanyozasi jogkorrel rendelkezik.

- Javaslatot készit a Hivatal éves ellen6rzési tervének 6sszeallitasahoz, az éves
ellendrzési tervben meghatarozott feladatait koteles ellatni.

- Részt vesz a Képviseld-testiilet, illetve bizottsagainak iilésein, az osztaly tevékenységi
korét érintd napirendi pontok targyaldsan,

- Onkormanyzati {igyekben tajékoztatast, illetve vélaszt ad az azt kéré, illetéleg az
intézkedést kezdeményezd polgaroknak, illetve mas nem természetes személyeknek.

- Kaoteles ellatni mindazt az osztaly szakteriiletét érintd feladatot, amellyel a Hivatal
vezetése megbizza.

(6) Az iigyintézok feladata az allamigazgatasi hatosagi ligyek, valamint az 6nkormanyzati
igyek dontésre valod szakszerii el0készitése, a jogerds érdemi dontések - hatarozatok -
végrehajtasa, valamint a munkakori leirasukban meghatarozott esetekben az 6nkormanyzat
miukodésével kapcsolatos feladatok szakszerti ellatasa.

(7) A munkatéarsak konkrét, részletes (személyre sz610) feladatait munkakdri leirasuk
tartalmazza.

4. Munkakorok, iigyfélfogadas, munkaidé

(1) A hivatali szervezet alapegységei a munkakorok. A munkakorok jegyzékét a szervezeti
egységek vezetdinek javaslatira a jegyzo késziti el és tartja karban.

(2) A munkakorok ellatasara vonatkozé eldirdsokat a munkakori leirasok tartalmazzak,
melyek elkészitéséért és naprakészségéért az osztalyvezetdk feleldsek. A szervezeti egységek
vezetdi munkakori leirasanak elkészitéséért és naprakészségéért a jegyzo felelds. A
munkakori leirds tudomdsul vételét a munkakort betdltd dolgozé aldirasaval igazolja.

(3) Az aktudlis feladatrendszer és a munkakori leirasok tartalmi 6sszhangjanak biztositasarol a
jegyz6 gondoskodik.
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(4) A hivatal munka és ligyfélfogadasi rendje:
4.1) Helye: A Zalakarosi K6zés Onkormanyzati Hivatal
Zalakaros, Gyogyfirdo tér 1.

4.2) A Hivatali munkaid6 hétfotol csiitortokig minden nap 8,00-16,30 o6raig, pénteken 8,00-
14,00 6raig tart.

4.3) A Hivatal ligyfélfogadasi ideje:

Hétfo: 8,00-12,00 ora
12.30 -14,00 o6ra
Kedd: 8,00 -12,00 ora
Szerda: 8,00 -12,00 6ra
12,30 -14,00 ora
Csiitortok: iigyfélfogadas nincs
Péntek: 8,00 -12,00 6ra

4.4) A jegyz6 fogado orat tart, melyen vagy személyesen vagy aljegyz0 vagy az altala megbizott
személy képviselheti.

A jegyz0 fogado orai:

Zalakarosi KOH-ban minden hétfén 9,30-12,00 6raig

Zalamerenyén a KOH iigyfélszolgalati irodajan a jegyzd a polgarmester kérésére sziikség
szerint, az igazgatasi ligyintézd pedig minden héten hétfén 13,00-15,00 oraig tart fogaddorat.

(5) A polgarmester a jegyz0 javaslatara eldterjesztés nyujt be KépviselOtestiiletnek a hivatal
belsd szervezeti tagozddasra, munka és tigyfélfogadasanak rendjének meghatarozasara.

5. A képviselet rendje

(1) A hivatal képviseletét a jegyz0, akadalyoztatasa esetén az aljegyzd latja el. Eseti
képviselettel a Hivatal dolgozojat is megbizhatjak.

(2) A képviseleti jogot a feladat ellatasa soran viselt dontési, illetve végrehajtasi felelsség
korében

- a torvény, kormanyrendelet és onkormanyzati rendelet altal telepitett sajat hataskor,

- az atruhazott hataskor,

- a kiadmanyozasi jogkor gyakorloja latja el a tevékenység gyakorlasaval kapcsolatos
feladatokban.

(3) A bels0 szervezeti egység vezetdje képviseleti joggal rendelkezik az altala iranyitott
szervezet szakmai munkdjaval 6sszefliggé munkakapcsolatokban.

(4) A Hivatal jogi képviseletét a jegyz0 vagy az altala megbizott személy latja el. Az
onkormdanyzatot, illetve szerveit érintd perben meghatalmazottként eljarhat a
Képviseldtestiilet tagja, a jegyzo, a hivatal ligyintézdje, illetve megbizott ligyvéd.

6. Tomegtajékoztato szervek részére adott nyilatkozatok és egyéb tomegkommunikacios
eszkozon valé informacio megosztas
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(1) Tomegtajékoztatas

1.1.A tdmegtajékoztatd eszkozok munkatarsainak tevékenységét a KOH dolgozéinak az
alabbi szabalyok betartasa mellett kell eldsegiteniiik:

A televizid, a radio és az irott sajtd képviseldinek adott mindennemii felvilagositas
nyilatkozatnak mindsiil.

A felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kovetkezo eldirasokat:

- A KOH-t érint6 kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkozatadasra a jegyzé vagy az
altala esetenként megbizott személyek jogosultak.

- Elvéras, hogy a nyilatkozatot ad6 a tomegtajékoztatd eszkdzok munkatarsainak udvarias,
konkrét, szabatos valaszokat adjon. A k6zolt adatok szakszertiségéért €s pontossagaért, a
tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozo felel.

- A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titoktartasra
vonatkoz6 rendelkezésekre, valamint az 6nkormanyzat j6 hirnevére és érdekeire.

- Nem adhat6 nyilatkozat olyan iiggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban, amelynek id6
el6tti nyilvanossagra hozatala a KOH tevékenységében zavart, a KOH-nak anyagi, vagy
erkolcsi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrdl, amelyeknél a dontés nem a nyilatkozattevd
hataskorébe tartozik.

- A nyilatkozattevOnek joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a kozlés elott
megismerje. Kérheti az 0jsagirot, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely az 6 szavait
tartalmazza, kozlés eldtt vele egyeztesse.

1.2. Egyéb tomegkommunikacios eszkdzon a KOH-t érintd adat, informacié megosztasa,

kozzététele etikai vétségnek mindsiil, kivéve, ha az adat, informacié megosztasa, kdzzététele a
KOH érdekében, a jegyz0 irasbeli utasitésara torténik.

1.3.A hivatal kozremukddése a lakossagi tajékoztatas szervezésében

(1) A hivatal feladatai kozé tartozik az 6nkormanyzat tevékenységérdl, a hivatali munkarol, a
lakossagi érdeklddésre szamot tartdé onkormanyzati eseményekrol, torténésekrdl a folyamatos
lakossagi tajékoztatas szervezése.

(2) A lakossagi tajékoztatas eszkozei:

Zalakaros varosban:

- www.zalakaros.hu — Zalakaros Varos hivatalos portélja,

- Varoshaza rovat 6nallo melléklet,

- a Karos Kronika

- megyei €s orszagos sajto-organumok, valamint a nyomtatott €s elektronikus sajt6 folyamatos
tajékoztatasa az onkormanyzat miikodésérdl, hatarozatairol, rendeleteirdl, a helyi
esemeényekrol,

- nyilatkozatok, tajékoztatok készitése a sajtd képviseldi részére a fontos dnkormanyzati,
hivatali eseményekrdl, reagalas a hirkoz16 szervek altal nyilvanossagra hozott,
onkormanyzatot vagy a hivatalt érint6 cikkekre,

- iddszakos vagy rendszeres sajtotajékoztatok tartasa.

Zalamerenye kdzség esetében:

- megyei és orszagos sajto-organumok,

- valamint a nyomtatott €s elektronikus sajtd folyamatos tdjékoztatasa az onkorméanyzat
miikddésérol, hatarozatairdl, rendeleteirdl, a helyi eseményekrol,
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- nyilatkozatok, tajékoztatok készitése a sajto képviseldi részére a fontos dnkormanyzati,
hivatali eseményekrdl, reagélds a hirk6z16 szervek altal nyilvanossagra hozott,
onkormanyzatot vagy a hivatalt érint6 cikkekre.

- A Zalakaroson miikddo, illetéleg az orszagos hirk6zl6 szerveknek a hivatallal foglalkozo
cikkeire, véleményeire, nyilatkozataira torténd reagalas modjarodl a jegyz6 dont.

7. A helyettesités rendje

1) A helyettesités és a munkakor atadas-atvétel rendje, és az ezekhez kapcsolodo
felelosségi szabalyok:

(1.1) A Kdz6s Onkormanyzati Hivatal minden koztisztviseldjének és iigykezeldjének a
munkakdrére vonatkozo kovetelményeit munkakori leirdsban hatarozza meg a jegyzo, €s a
kozszolgalati jogviszony, illetve a munkavégzésre irdnyulo egyéb jogviszony létesitésekor ezt
szamara atadja.

(1.2) A munkak®dri leirasban rogzitésre keriil a dolgozd neve, munkakor megnevezése,
szervezeti egység megnevezese, a kinevezd, a szakmai felettes, a helyettesités rendje,
munkaideje, a munkakor rendeltetése, konkrét munkafeladata, kapcsolt munkakor vagy
feladat, a munkakor betoltésének feltételei, feleldossége, jogosultsagai.

(1.3) A helyettesités és a munkakor atadas-atvétel szabalyozasanak célja a feladatok
ellatasanak, valamint az iranyit6 tevékenység folyamatossaganak biztositasa.

(1.4) Helyettesitésre vezetd vagy hataskorgyakorlo tartds tavolléte esetén - pl. betegség,
szabadsag, egyéb akadalyoztatas - keriil sor.

(1.5) Valamennyi helyettesitést a munkakori leirdsban rogziteni kell.

(1.6) A helyettesitést ellatd személy a helyettesitést kovetden a helyettesitett személyt, illetve
az adott osztaly vezetdjét minden Iényeges eseményrdl, a munkavégzés koriilményeirdl
részletesen tajékoztatni koteles.

(1.7) A helyettesités soran hozott intézkedésért, végzett tevékenységért a helyettesitot
ugyanaz a felelosség terheli, mint a helyettesitett személyt (hataskorgyakorlot) terhelné.

(1.8) Vezetd, hataskort gyakorlo és helyettesének a munkahelyrdl egy idében valo tartods
tavolléte nem engedélyezhetd.

(1.9) A munkakor atadas-atvétel szabalyait €s a helyettesitési dijra vonatkoz6 rendelkezéseket
a kozszolgalati szabalyzatrol sz616 jegyzdi utasitds tartalmazza.

(1.10).A kiadmanyozas:

A polgarmester kiadmanvozza

- a feladat- és hataskorébe tartozo ligyekben keletkezett iratokat,
- a testiilet, vagy mas szerv el¢ késziil6 eldterjesztéseket,
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- az onkormanyzat, a képviseld-testiilet nevében késziilt iratokat, megallapodasokat,
szerzodéseket,

- egyes iratok, eléterjesztések kiadmanyozasat az altala meghatarozott személyre
polgarmesteri utasitasban atruhazhatja;

A jegvyz6 kiadmanyozza

- a hataskdrébe tartozo és a masra at nem ruhdzott tigyekben késziilt iratokat.
A jegyz0 éltal atruhdzott kiadmanyozast jegyz6i utasitas szabalyozza.

(1.11) A bélyegzdk és hasznalatuk:

- a hivatalban hasznalatos bélyegzokrdl a Koordinacios €s Hatdsagi Osztaly nyilvantartast
vezet. A nyilvantartas szerinti személyek feleldsek a bélyegzk megdrzéséért és
rendeltetésszerli hasznalataért.

- a hivatalos iratokon a hataskor gyakorldjanak bélyegzdjét kell hasznalni. Az aljegyz6i
bélyegzd akkor hasznalhato, ha az aljegyz0 a jegyzd helyett, illetve megbizasabdl 6nalloan jar
el.

8. Az iranyité szerv altal a koltségvetési szervhez rendelt mas koltségvetési szervek
felsorolasa

(1) A Hivatalt iranyit6 szerv neve székhelye:
Zalakaros Varos Onkormanyzata KépviselStestiilete 8749 Zalakaros, Gyogyfiirdd tér 1

13(2) Torvényességi feliigyeleti szerve: Zala Varmegyei Kormanyhivatal, Zalaegerszeg,
Kosztolanyi u.10.

14(3) Gazdalkodasi feladatok ellatasa

Gazdalkodasi feladatok ellatasara az iranyit6 szerv Zalakarosi K6z6s Onkorményzati Hivatalat
kijelolte Zalakarosi Ovoda és Bolcséde, Zalakarosi Kozosségi Haz és Konyvtar; Zalakaros
Kistérség Tobbeélu Tarsulas, valamint annak fenntartdsdban miikodé Szocialis Alapellatd
Szolgalat, valamint Zalakaros Varos Német Nemzetiségi Onkorményzata tekintetében.

III. ZARO RENDELKEZESEK
(1) Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2020. marcius 1-jén 1ép hatélyba.

(2) Jelen SZMSZ hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti Zalakaros Varos
Onkormanyzata Képvisel6testiiletének 261/2015. (IX. 29.) hatérozatédval valamint ezt a
hatdrozatot médositd Zalakaros Varos Onkormanyzata KépviselStestiilete, Zalamerenye
Kozség Onkorméanyzata Képviseldtestiilete és Zalaszabar Kézség Onkormanyzata

13 Médositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel6testiiletének 28/2024. (111.21.) szamu hatérozata,
hatalyos 2024. aprilis 1-jétél

14 Médositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat Képvisel6testiiletének 175/2020. (1X.17.) szamU hatérozata,
hatalyos 2020. oktéber 1-jétél.
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Képviseldtestiilete 2/2015. (X.16.) szamu egyiittes hatarozataval, Zalamerenye Ko6zség
Onkorményzata Képvisel6testiilete a Zalakaros Varos Onkorményzata Képvisel6testiilete,
Zalamerenye Kozség Onkormanyzata Képvisel6testiilete és Zalaszabar Kozség
Onkormanyzata Képviselétestiilete 2/2015. (X.16.) szamu egyiittes hatarozataval, valamint
Zalaszabar Kozség Onkormanyzata Képvisel6testiiletének 66/2015. (IX. 29.) hatarozataval
valamint ezt a hatarozatot modositd Zalakaros Varos Onkormanyzata Képvisel6testiilete,
Zalamerenye Kozség Onkormanyzata Képvisel6testiilete és Zalaszabar Kozség
Onkorményzata Képvisel6testiilete 2/2015. (X.16.) szamu egyiittes hatarozatdval megallapitott
SZMSZ-e.

(3)A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mellékletei, fliggelékei:

1/1. sz. melléklet: A K6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti abraja

1/2 . sz. melléklet: 1étszam —és allomanytabla

2 sz. melléklet: Vagyonnyilatkozat-tételi eljaras

2/1 sz. fuggelék: vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore

sz. fiiggelék: szabalyzatok jegyzéke

sz. fliggelék: hivatalban hasznalt ,,fejlécek”

sz. fliggelék: a Kozos Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasarél szolé iigyrend
sz. fliggelék: Zalakarosi K6zos Onkormanyzati Hivatal alapit6 okirata

. sz. fiiggelék: A Zalakarosi K6zos Onkormanyzati Hivatal létrehozéaséara és fenntartasara
019. december 12-én kotott megallapodas

b L L —

Zalakaros, 2020. februar 24.

Novak Ferenc sk.
Zalakaros Varos Polgarmestere

A Zalakarosi K6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti-és Miikodési Szabalyzatiban
foglaltakkal egyetértek Zalamerenye Kozség Onkormanyzat Képviseldtestiilete 9/2020
(II.11.) szdm1 hatarozata alapjan.

Herodek Miklos Jozsef sk.
Zalamerenye Kozség Polgarmestere

Jovahagyta: )
- Zalakaros Varos Onkormanyzat Képviseldtestiilete 39/2020. (I1.19.) hatarozataval

Szaboné dr. Csanyi Mariann sk.
Jegyzo
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1/1. melléklet

Zalakarosi K6zos Onkormanyzati Hivatal szervezeti

abraja

Zalakarosi K&zds Onkormanyzati Hivatal

Polgarmester

Jegyz6

Aljegyz0 / Koordinacios és Hatosagi
Osztalyvezeto (1 £0)

Pénziigyi Osztaly
Osztalyvezeto (1 £0)

Titkarsagi és igazgatasi tigyintézo (1 £6)

— Igazgatasi ligyintézo6 (1 £0)

Onkormanyzati iigyintézé (1 f6)

Igazgatasi és hatosagi ligyintéz6 (1 £0)

| Kozteriilet-feliigyeld (1 f6)

Beruhazasi ligyintéz6 ( 0,5 {6)

— Telepiilésiizemeltetési ligyintézé (1 £6)

— igazgatasi és Telepiilésiizemeltetési
igyintézo (1 f6)

Koltségvetési csoport (3,5 f0)
- pénziigyi ligyintézo (1 £0)
- pénziigyi ligyintézo (1 £6)

- pénziigyi lgyintéz6 (1 f6-
megbizasi jogviszony)

- pénztiros ¢és pénziigyi,-
személyligyi ligyintézo, - (1 6
1))

Adoligyi igazgatas (2 f6)

- adotigyi tigyintézo (1 £6)
- adotigyi tigyintézo (1 f6-
megbizasi jogviszony)

Hatélyos: 2026. szeptember 1-t6] Modositotta Zalakaros Varos Onkorményzat KépviselStestiiletének

..../2026. (....) szamu hatarozata
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1/2. sz. melléklet

Létszam és allomanytabla

Szervezeti egység / munkakor

Jegyzé 1 16
Koordinacios és Hatosagi Osztalyvezeté/aljegyzo 116
titkarsagi és igazgatasi ligyintézo 116
igazgatasi ligyintézo 1 16
Onkormanyzati iigyintézd 1 6
igazgatasi és hatdsagi ligyintéz0 1 16
kozteriilet-feliigyeld 1 16
beruhizasi iigyintézo 0,5 6
telepiilésiizemeltetési ligyintézo 1 6
igazgatasi €s telepiilésiizemeltetési ligyintézo 16
0sszesen 8,5 fo
Pénziigyi Osztalyvezetd 116
Koltségvetési csoport
- iigyintézd 4 16
Addligyi igazgatas
- ligyintézd 2 16

7 {6
Osszesen
Zalakarosi Kozoés Onkormanyzati Hivatal ésszesen 16,5 fo

Hatélyos: 2026. 09.01-tol Médositotta Zalakaros Varos Onkormanyzat Képviselétestiiletének .../2026.
(...) szam1 hatarozata

18



2. szamu melléklet

A VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO KOZTISZTVISELOI
MUNKAKOROK LISTAJA

[az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolé 2007. évi CLIL. torvény (tv.) alapjan]

Munkakor megnevezése Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség oka Ideje
jegyzo, aljegyz6 tv. 3.§ (1) bek. a), b), ¢), d), e) és (2) bek. d) pontja 1 évente
pénziigyi osztalyvezetd tv. 3.§ (1) bek. a), b), c), e) és (2) bek. d) pontja 1 évente
kozbeszerzési feladatokkal tv. 3.§ (1) bek. a), b) pontja 1 évente
megbizott ligyintézo

pénzintézet felé alairasi joggal tv. 3.§ (1) bek. ¢) pontja 2 évente
rendelkezd pénziigyi ligyintézdk

adoiigyi és egyeéb pénziigyi tv. 3.§ (1) bek. a) pontja 5 évente
ligyintézok

igazgatasi, szervezési és egyéb tv. 3.§ (1) bek. a) pontja 5 évente

tigyintézok, kozteriilet-feliigyeld
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2/1. szamu melléklet

Vagyonnyilatkozat-tételi eljaras

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLII. torvény (a
tovabbiakban: Vnyt.) 11. § (6) és 14. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a
vagyonnyilatkozat atadasanak, nyilvantartasanak, az abban foglalt személyes adatok
védelmének ¢€s a vagyongyarapodasi vizsgalatot megel6z6 meghallgatas részletes szabalyait

az alabbiak szerint hatarozom meg:

A szabalyzat hatdlya

1. Zalakarosi K6z6s Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: hivatal) munkaltatoi jogkort
gyakorldira ( jegyz6é), a Kozos Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatdban a  vagyonnyilatkozat-tételi ~ kotelezettséggel jar6  munkakorok
megallapitdsara vonatkozd 2.szamt mellékletében felsorolt munkakdrben foglalkoztatott
¢s a vagyonnyilatkozat-tételi eljardsban kozremiikodé koztisztviselokre (és azok
hozzatartozoira) terjed ki.

A vagyonnyilatkozati eljardasban kozremiikédok

2. A vagyonnyilatkozati eljardsban a munkaltatéi jogkor gyakorlojanak intézkedését
el0készitd, a nyilvantartasi, az iratkezelési és az egyéb adminisztrativ feladatokat a
munkaltatoi jogkor gyakorldja éltal kijeldlve ,a személyzeti ligyintézd végzi.

3. A munkaltatoi jogkor gyakorlodja irasban intézkedik a kijel6lés megsziintetésérol.

4. A vagyonnyilatkozati eljarasban kozremiikodd (tovabbiakban: kijelolt ligyintézd) felel
azért, ha a vagyonnyilatkozati eljarasban megismert adatok, tények az eljarasi szabalyok
megszegésével, vagy mas modon a munkaltatdi jogkor gyakorlojan kiviil mas személy
tudomasara jutnak.
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10.

1.

12.

13.

A munkaltatoi jogkor gyakorlojanak tajékoztatdasi kitelezettsége,
a nyomtatvanyok dtvétele

A munkaltatoi jogkor gyakorldja — legalabb az esedékességet megel6z6 30 nappal korabban
— irasban tajékoztatja a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettet (tovabbiakban: kotelezett) a
vagyonnyilatkozat-tételi ~ kotelezettség  fennallasarol, Iényeges tartalmdrdl  és
esedékességének idopontjarol, valamint a Vnytv. 9. §-aban irt jogkdvetkezményekrol.

A tajékoztatashoz mellékelni kell a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyait és a kitdltéshez
sziikséges irasbeli itmutatast.

A munkaltatdi jogkor gyakorldja a tajékoztatdt és a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyait a
kinevezést megeldzden koteles atadni a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorbe
palyazonak. Ennek megfelelden kell eljarni vezetdi megbizas esetén is.

Kormanyrendeletben megjeldlt, a kdzélet tisztasaga szempontjabdl jelentds érzékenységgel rendelkezd
munkakorben foglalkoztatott koztisztviseld jogviszonyanak, beosztisanak munka, vagy feladatkorének
megsziinésekor a koztisztvisel6t tajékoztatni kell arrdl, hogy 30 napon beliil vagyonnyilatkozatot kell tennie.

A vagyonnyilatkozat kitoltése és dtaddsa

A vagyonnyilatkozatot — eltérd torvényi rendelkezés hidnydban — els¢ izben a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard kozszolgalati jogviszony keletkezésének,
vezetdi megbizas, vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett feladatkor, munkakor betoltésének
(kinevezés-mddositas) napjaig, ezt kovetden a kotelezettség esedékessé valasdnak évében
junius 30. napjaig kell elkésziteni.

A vagyonnyilatkozatot két példanyban, géppel vagy olvashato kézirassal kell kitolteni. A
nyomtatvanyok ceruzaval nem tolthetdk ki.

A hibasan kitoltott nyomtatvany helyett Gjat kell kiallitani.

A kotelezett a vagyonnyilatkozatot valamennyi oldaldn alairja, és mindkét példanyt kiilon-
kiilon zart boritékban helyezi el.

A kotelezett és a kijeldlt ligyintézé a boriték lezarasara szolgald feliileten elhelyezett
alairasaval egyidejlileg igazolja, hogy a nyilatkozat 4tadasara zart boritékban kertilt sor.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

A kijelolt ligyintéz6 a vagyonnyilatkozat-tételi nyomtatvannyal és a kitoltési utmutatoval
egyidejileg a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koztisztviseloknek rendelkezésre
bocsatja az altaluk alkalmazand6 nyilvantartasi azonositot.

A nyilvantartasi azonosité 6 karakterbdl all. Az azonositdé elsé karaktere a telepiilés
roviditése, azaz : ,,Z”, a masodik-harmadik koztisztvisel6k esetében: ,, KT”, a negyedik
karakter: ,,-,, az 6todik- hatodik karakter folyamatos sorszam, sziikség szerint 0-val kitdltve
(pl. ZKT-01,)

A kijelolt tigyintézo az atadas/ atvétel tényérol irasbeli elismervényt ad a kotelezettnek. Az
atvételi igazolas tartalmazza az atvétel idépontjat és a kovetkezd vagyonnyilatkozat-tétel
esedékességének idOpont;jat.

A kotelezett az atadas /atvétel tényét az elismervény e célra kialakitott részén — az atvétel
idépontjat is feltlintetve — alairasaval igazolja.

A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség megszegésének jogkovetkezményei

A kotelezett akkor tesz eleget vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének, ha a
vagyonnyilatkozatot a torvényes €s a szabalyzatba foglalt alaki szabalyok megtartdsaval, a
9. pontban eldirt hatarido alatt a kijelolt tigyintézének atadja.

Ha a kotelezett nem tesz vagyonnyilatkozatot, a munkaltatoi jogkor gyakorldja koteles a
kotelezettet irasban felszolitani arra, hogy e kotelezettségét a felszolitds kézhezvételétol
szamitott nyolc napon belill teljesitse. A felszolitdsban a kotelezettet tdjékoztatni kell a
vagyonnyilatkozat-tétel elmulasztisanak jogkovetkezményeirdl.

Ha a 18. pont szerinti hataridd eredményteleniil telik el, azt a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség megtagadasanak kell tekinteni, kivéve, ha a kotelezett a kotelezettségének
Onhibajan kiviil nem tudott eleget tenni. A hataridd elmulasztasa esetén a mulasztas okat a
kotelezettnek irasban kell igazolnia.

A 19. pontban meghatarozott esetben a kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségének az akadaly megszlinésétdl szamitott nyolc napon beliil koteles eleget
tenni, ennek elmulasztasat a vagyonnyilatkozat-tétel megtagadasanak kell tekinteni.
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Eljaras a munkakor, beosztas megvaltozasakor,

vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorbe athelyezéskor

22. Nem kell 4j vagyonnyilatkozatot tenni:

a) a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett személy beosztasanak, munka- vagy
feladatkorének megvaltozasa, tovabba jogviszonyanak megsziinése és egyidejiileg 10j
jogviszony létesitése esetén, ha a korabbi és az 01j jogviszony, beosztas, munka- vagy
feladatkor is vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget alapoz meg,

b) a kotelezett személy foglalkoztatdsara irdnyuld jogviszony athelyezéssel torténd
megsziinésekor, feltéve, hogy az athelyezés vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel
jar6é munkakorbe, illetve feladatkorbe torténik.

26. A korabbi jogviszonyat athelyezéssel megsziintetd kotelezett a munkaltatéi jogkor
gyakorlojat  irdsban  tdjékoztatja, hogy a kordbbi jogviszonydban érvényes
vagyonnyilatkozatot tett.

27. A munkaltatéi jogkor gyakorloja az Orzésért korabban felelésnél a vagyonnyilatkozat
atadasat kezdeményezi.
A kezdeményezés alapjan a kotelezettnek a Hivatalba érkez6 érvényes vagyonnyilatkozatat
a 16-17. pont szerint nyilvantartasba kell venni.

28. A hivatallal fennalld jogviszony athelyezéssel torténd megsziintetése esetén a kotelezett
elézetesen irdsban tdjékoztatja a munkaltatd jogkor gyakorldjat, hogy 0j jogviszonyaban
vagyonnyilatkozatra kotelezett.

29. Az 10 jogviszonyban a vagyonnyilatkozat Orzéséért felelds kezdeményezésére a kotelezett
Hivatalban Orzott érvényes vagyonnyilatkozatat — atadas-atvételi elismervény ellenében,
tértivevényes levélben — haladéktalanul meg kell kiildeni.

30. A kozélet tisztasdga szempontjabol jelentds érzékenységgel rendelkezd munkakorben
foglalkoztatott koztisztviseld vagyonnyilatkozatat az 4&llami adohatosagtol torténd
visszaérkezést kovetden kell megkiildeni az 0j jogviszonyban 6rzésért feleldsnek.

Meghallgatas, vagyongyarapodasi vizsgadlat kezdeményezése

31. Ha a kotelezett vagyoni helyzetére vonatkozd bejelentést tesznek, a munkaltatoi jogkor
gyakorldja a bejelentés tartalmardl 15 napon beliil irdsban értesiti a kotelezettet. A
kotelezett a bejelentésre 15 nap alatt irdsban észrevételt tehet.
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32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

A meghallgatast a bejelentést kovetd 60 napon — a kotelezett akadalyoztatasa esetén, annak
megsziinését kovetd 30 napon — beliil kell lefolytatni.

A meghallgatds napjat ugy kell kitlizni, hogy az errdl sz6lo értesités kézbesitése a
meghallgatas napjat legalabb 8 nappal megeldzze. A meghallgatas kizarolag a kotelezett
indokolt kérelme alapjan, egy izben és legfeljebb 5 munkanappal halaszthat6 el.

A meghallgatason a kdotelezett koteles megjelenni.

A kotelezett a meghallgatason a Pp. képviseletre vonatkoz6 szabalyai szerint képvisel6t
vehet igénybe, tovabba kérheti az érdekképviseleti szerv képviseldjének jelenlétét.

A meghallgatast a munkaltatéi jogkor gyakorldja vagy az altala kijelolt vezetd folytatja le.

A meghallgatis nem nyilvéanos.

A meghallgatas soran a kotelezett a vagyoni helyzetére vonatkozo bejelentésben foglalt tényekrol,
adatokrol, koriilményekrdl nyilatkozik, és a nyilatkozatdban foglaltakat hitelt érdemléen
bizonyitania kell.

Amennyiben a kotelezett a meghallgatason nem vesz részt, vagy a nyilatkozat-tételt megtagadja a
munkaltatoi jogkor gyakorloja a rendelkezésére alld adatok alapjan dont a vagyongyarapodasi
vizsgalat kezdeményezésérol. Errdl a kotelezettet irasban tajékoztatni kell.

A meghallgatds befejeztével a munkaltatdoi jogkor gyakorloja és a kotelezett a
vagyonnyilatkozat felbontasanak tényét, id6pontjat és lezarasat a boriték lezarasara szolgalo
feltileten elhelyezett aldirasaval igazolja.

A meghallgatasrol — azzal egyidejliileg — jegyzOkonyvet kell felvenni, amelyet a

meghallgatast végzd személy, a kdtelezett és a jegyzOkonyvvezetd ir ala.
A jegyzOkonyv tartalmazza a meghallgatason elhangzott nyilatkozatokat, és megallapitasokat.

Ha a meghallgatas soran a bejelentésben szerepld tények, adatok, koriilmények hitelt érdemloen
nem tisztazodtak, a munkaltatoi jogkor gyakorldja a vagyonnyilatkozat haladéktalan megkiildésével
kezdeményezi az allami adohatosagnal a kotelezett és a vele egy haztartasban €16 hozzatartozoja
vagyongyarapodasanak vizsgalatat.

A munkaltatoi jogkor gyakorloja mérlegelési jogkorben kezdeményezheti a vagyongyarapodasi

vizsgalatot, ha a kotelezett vagyongyarapodasa bejelentési kotelezettség ald esd tevékenységbol
szarmazik, de a kotelezett a bejelentést elmulasztotta.
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41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

A betekintési jog gyakorldsa

A munkaltatoi jogkor gyakorloja a vagyonnyilatkozat tartalmat csak akkor ismerheti meg,
ha a Vnytv. 14. § rendelkezései szerint dontenie kell a vagyongyarapodasi vizsgalat
kezdeményezésérol.

A betekintésrdl a vagyonnyilatkozathoz csatolt kiilon lapon nyilvantartast kell vezetni.

A kiilon lapon fel kell tlintetni a betekintd nevét, beosztasat/munkakorét, valamint a
betekintés idopontjat. A betekintés tényét és idopontjat a betekintésre jogosultnak a kiilon
lapon aldirasaval igazolnia kell.

A tdajékoztatdas modja, kézbesités

A munkaltatoéi jogkor gyakorldja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol személyre
sz016 intézkedéssel tajékoztatja a koztisztviseldt.

A vagyonnyilatkozati eljarasban keletkez6 iratokat zart boritékban kell kézbesiteni,
kozvetleniil, illetve kivételesen postai Giton tértivevényes kiilldeményként.

Az irat atvételét (megismerését) a cimzettnek — az id6pont feltiintetésével — irdsban
igazolnia kell.

A vagyonnyilatkozat visszaadasa

A vagyonnyilatkozatot a munkaltatéi jogkor gyakorloja adja vissza.

Ha kotelezett kozszolgalati jogviszonya megszilinik, részére az utolsé munkaban toltott
napon kell atadni a vagyonnyilatkozatat.

Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziint, vagy a kotelezett Gj vagyonnyilatkozatot tett,
a kijelolt igyintéz6 a vagyonnyilatkozat hivatalban 6rzott példanyat a kotelezettnek 8 napon beliil
visszaadja.

A vagyonnyilatkozat tételre kotelezett a visszaadas tényét €s idopontjat az atadas-atvételi
elismervényen aldirasaval igazolja.
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51.

52.

53.

54.

55.

56.

A vagyonnyilatkozat, vagyonnyilatkozat-tétellel osszefiiggd irat megsemmisitése

A vagyonnyilatkozat, vagyonnyilatkozat-tétellel dsszefliggd iratok megsemmisitésérdl az
Orzésére megallapitott id6tartam leteltekor a munkaltatoi jogkdr gyakorldja gondoskodik.

A megsemmisitésrdl jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzokonyv tartalmazza a kotelezett
nevét, a megsemmisitésre varo iratok megjelolését, a vagyonnyilatkozati azonositot és a
megsemmisités modjat.

A jegyzOkonyvet a Hivatalvezetd altal kijel6lt haromtaghh megsemmisitési bizottsag eljard
tagjai irjak ala.

Az iratot oly médon kell megsemmisiteni, hogy annak tartalma a megsemmisités utdn ne
legyen megéllapithato.

A vagyonnyilatkozati eljards iratainak kezelése és nyilvantartisa

A vagyonnyilatkozati eljarasban az aldbbiakat kell alkalmazni.

A 103U6 irattari tételszdm alatt kell kezelni a vagyonnyilatkozati eljarasban keletkezett
iratokat.

A vagyonnyilatkozat ligykorben kell kezelni:

a) a szabalyzat 5-6. pontja alapjan, a vagyonnyilatkozati eljardsban vald
kozremiikodeésrdl €s annak megsziinésérdl kiadott munkaltatoi intézkedést,

b) a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségrol szolo tdjékoztatot és az atvételét tantsitd
iratot,

¢) avagyonnyilatkozat atvételével, visszaadasaval, és

d) megsemmisitésével kapcsolatos iratot,

e) a koztisztviseld vagyoni helyzetét érintd bejelentést és a bejelentés elintézésével
Osszefliggd iratokat.

A b)-c) pontban megjeldlt iratokat a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség fennallasa alatt
- a vagyonnyilatkozathoz csatolva - kell elhelyezni.

A vagyonnyilatkozati iratokat, nyilvantartasokat az egyéb személyzeti iratoktol fizikailag
elkiilonitve, zart helyen kell tarolni. A vagyonnyilatkozatok tarolasara csak biztonsagi zarral
ellatott lemezszekrényben kertilhet sor.
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57. A vagyonnyilatkozatra kitelezettekrol kiilon vagyonnyilatkozati nyilvantartast kell vezetni.

58. A nyilvantartas tartalmazza a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett

a)
b)
¢)
d)

nyilvantartasi azonositd szamat,

nevét, szervezeti egységét, vezetdi megbizatdsat, munkakorét,

a kotelezettség keletkezésének és megsziinésének idépontjat,

Kormanyrendeletben foglalt esetben, a kozélet tisztasdga szempontjabdl jelentds
érzékenységgel rendelkez6 munkakoér megjelolést és a vagyongyarapodasi vizsgalat
esedékességének idGpontjat.

59. A vagyonnyilatkozatok atvételérdl, visszaaddsardl, megsemmisitésérdl  évente 1j
vagyonnyilatkozati nyilvantartast kell vezetni.

60. A nyilvantartas megfeleld rovataiba be kell jegyezni:

a)
b)

c)

d)
e)

a vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett nevét,

novekvl szamsorrendben a személyi nyilvantartasban szerepldé nyilvantartasi
azonositod szamat,

a kitoltott és zart boritékban 4tadott vagyonnyilatkozatok atvételének és
visszaadasanak iddpontjat,

a vagyonnyilatkozat megsemmisitésének idopontjat,

az ¢érintett kovetkezd vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségének esedékességét az
évszam feltlintetésével.

61. A vagyoni helyzetet érintd bejelentés miatt indult eljarasrdl kiilon nyilvantartast kell
vezetni.

A nyilvantartasban fel kell tlintetni:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

az ligyszamot,

az érintett nyilvantartasi azonosito szamat,

az ligy megnevezeését,

a bejelentés megérkezésének idépont;jat,

az érintettdl szarmazo észrevétel vagy egyéb irat beérkezésének idejét,
a személyes meghallgatésra kitlizott hatarnapot,

az eljarast befejez6 hatarozat, intézkedés szamat, keltét.

62. Az ellendrzési eljarasrol kiilon nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartasban fel kell tiintetni

az érintett nyilvantartasi azonosito szamat,

az ellendrzési eljarast kezdeményezé munkaltatoi intézkedés szamat, keltét, valamint
az adohatosagnak torténd megkiildés idépontjat,

az adohatdsag jogerds hatdrozata megérkezésének iddpontjat, szamat, tovabba a
visszakiildott vagyonnyilatkozat megjelolését,

ha az ligyben birosagi feliilvizsgalat indult; a kereset szamat, beérkezésének datumat,
a jogerds birdsagi dontés szamat, beérkezésének datumat,
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f) az eljarast befejez6 munkaltatoi hatarozat, intézkedés szamat, keltét.

63. A vagyonnyilatkozati eljarasban keletkezett iratokat 10 ¢évig, de legfeljebb a
vagyonnyilatkozat tételre kotelezett kozszolgalati jogviszonyanak fennallasaig kell kezelni,
azt kovetden - e szabalyzat eldirasainak megfeleld alkalmazasaval - meg kell semmisiteni.

64. A vagyonnyilatkozati eljarasban vezetett nyilvantartasokat 10 év utan selejtezni kell.

65. A vagyonnyilatkozati eljardsban a szabalyzat 58-59., és 63. pontja alapjan vezetett
nyilvantartasok nem selejtezhetok.

66. A vagyonnyilatkozati nyilvantartdsok adatairél csak a vagyonnyilatkozati eljarasban
keletkezett iratokba val6 betekintésre jogosultnak adhato6 felvilagositas.

A korabbi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos atmeneti rendelkezések

67. A Vnyt. hatalyba 1épését megeldzden keletkezett vagyonnyilatkozat-tétellel 6sszefiiggd, a
személyi anyagtol elkiilonitetten kezelt iratokat — ,,a személyes adatok védelmérdl és a
kozérdekii adatok nyilvanossagéarol” szolo 1992. évi LXIIL. torvény 14. § (2) bekezdés d)
pontjaban foglaltakra tekintettel —a Vnyt. 26. § (5) bekezdésében foglaltak szerint a korabbi
vagyonnyilatkozatokkal egyiitt meg kell semmisiteni.

Zalakaros, 2015. oktober 15.

Szaboné dr. Csanyi Mariann
jegyzo
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VAGYONNYILATKOZAT

Vagyonnyilatkozat nyilvantartasi szama: | Z K [T |-

1. sz. melléklet

A KOTELEZETT SZEMELYI ADATAI VALAMINT A JOVEDELMI, ERDEKELTSEGI ES
VAGYONI VISZONYAIRA VONATKOZO ADATOK .

I. Rész
SZEMELYI ADATOK

A KOTELEZETE TMEVE: .oeiiieeeeeee et e et e e e e e e e e eeeeeseeea et eeeeeseeaaaaeeeesseaaaasseeeesssesannareeeas

SZULETEST NELYE €S TACTE: ...eveieiieeiieetie ettt ettt ettt et e e bt e st eatesnbeesatesneeeneesaneeas

AIYJA TIBVE: ..veueeeeuieeuteeuteeteauteeuteeneeenteesseeateenseaeeeaseense et asseesaeesaseaaseenseeaseeaseenteenseenseenseenseenseenbeenbeenseenneen

JAKCIIMIE: oottt ettt ettt e e et ettt e e s e et e e e e e eeaeeteeeeeesasaeaaaeeeeesesarateaeeeeesaasaraaaeeesaaaas

II. Rész

NYILATKOZAT A JOVEDELEMROL'S

A nyilatkozatot ado éves Osszes jovedelme:

| P EV v Ft
21 e €V e Ft
K TR €V e Ft
4 e, EV v Ft
St e, EV v Ft

Az éves jovedelem forrdsai tevékenységek szerinti bontasban:

Tevékenység

Jovedelem

15 Minden esetben a jovedelem kézterhekkel csdkkentett 6sszegét kell bevallani.
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Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft
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Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

II1. Rész
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VAGYONI NYILATKOZAT

A) Ingatlanok

1. Lakéstulajdon és lakotelek-tulajdon (vagy 4llando, illetve tartds hasznalat, haszonélvezeti jog):

@) CIME: it VAT0S/KOZSEE ..o ut/utca ........... hsz.
alapterlilete: oo m2, tulajdoni hanyad:
a szerzEs ideje, jogcime

b) CIME: e VAT0S/KOZSEE ..o, ut/utca ........... hsz
alapteriilete: ..o, mz, tulajdoni hanyad
a szerzEs ideje, jogcime

€) CIME: ..oiieiieeieeeeete ettt VArOS/KOZSEE ..c.vvvvveveeeieiieiein, ut/utca ........... hsz.
alapteriilete: .o, mz, tulajdoni hanyad:
a szerzes ideje, jogcime
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alapterlilete: oo m~, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
b) CIME: . VAT0S/KOZSEE ..o, ut/utca ........... hsz.
alapterlilete: oo mz, tulajdoni hanyad:
a szerzEs ideje, jogcime
€) CIME! ..oiiiiieeiteteeee ettt VAroS/KOZSEE ..c.vvvveeeieeieiieieen ut/utca ........... hsz
alapteriilete: .o, mz, tulajdoni hanyad
a szerzEs ideje, jogcime

3. Egyéb, nem lakas céljara szolgald épiilet-(épiiletrész-)tulajdon (vagy allandé hasznalat,

haszonélvezeti jog):

a) megnevezeése (zartkerti épitmény, mithely, iizlet, mliterem, rendeld, garazs stb.): ........ccceeevvneenee.
CIME: oot VAr0S/KOZSEZ ...oovvveeieiieiieeenen, ut/utca ...........
hsz.
alapterlilete: oo mz, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
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D) TNEGNEVEZESE: ..e.vvieeeeeiesrietierteerteetesteeserestesstesstesstesseassaasseessaessenseesseesseesseesseessensesssesssessseesssenseensns

CIME: i VAroS/KOZSEE ....vvevvveeeerieeereeeneen. ut/utca ...........
hsz.

alapterilete: .o, m? , tulajdoni hanyad:

a szerzés ideje, jogcime:

€) TNEENEVEZESE! ...eeuveeutiantieueeeeeeteesteesteeateeaseesueeaseasseesseastesnteenseenseanseaaseanseesesateenseetesseesseesseenseesseenseens

CIME: et VAroS/KOZSEZ ...coovvevvieiieiieene, ut/utca ...........
hsz.

alapteriilete: .o, m? , tulajdoni hanyad:

a szerzés ideje, jogcime:

4. Termofoldtulajdon (vagy allandoé hasznalat, haszonélvezeti jog):

() TNEGNEVEZESE. ..e.uveeueeiiertietiesttesuteeutestteeuteeteaatesatesateste e seeseesstesstesseesseesatenseaastesstenseenseentesnsesasenseas
CIME: oo, VAroS/KOZSEZ ...vveveveeieeiieeeeee e hrsz., alapteriilete:
........... m?
mivelési QAT e tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
aranykorona-értéke
D) TNEGNEVEZESE: ..o.eveeeeeeiieetieiieitie et eiesteeteetesatesateestesseesseesseesssesssesseesseesssenseenssesssenseanseenssesssesnsenses
CIME:  eeiieieeieeee e, VAr0S/KOZSEZ eveeevieieeiieeieeeee e hrsz., alapteriilete:
........... m?
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mivelési QAT e tulajdoni hanyad:

a szerzés ideje, jogcime:
aranykorona-értéke
C) TNEENEVEZESE: ..veevvveureererereesseesseesrestesseessseassesseesssesseessessseessessssesssesssssssesssessessssssseessesssessssenssenssenns
CIME: oviiiieeiee et VATOS/KOZSEZ  .oevevveeeiieeeiieeee e hrsz., alapteriilete:
........... m?
mivelési AZAT e tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
aranykorona-értéke

B) Nagy eértékii ingosagok (ideértve a lizingelt vagyontargyakat is)

1. Jarmuvek:

@) SZEMEIYZEPKOCSI: ..evenvieeieiieiieiieeiieeeeiee ettt HPUS ceeeeeeeeiieeeeee e rendszam
a szerzés ideje, jogcime:
.............................................................................................. tHPUS oo
rendszam
a szerzés ideje, jogcime
.............................................................................................. tHPUS oo
rendszam
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a szerzEs ideje, jogcime:

D) BEYED JATINTL ...ttt et h ettt et et e bt ea bt et e e bt enb e e bt e bt enteeate e bt e ehteentenbeenaeas
a szerzés ideje, jogcime:
a szerzEs ideje, jogcime
a szerzés ideje, jogcime:

2. Védett miialkotas, védett gylijtemény:

a) egyedi alkotasok:

..................................... alkoto ....ocooveviieieeciieiieeieeeee, €M ... Nyilvantartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:

..................................... alkotd ...oooevveeeiieieiieeiie e €M ceee.ee. NIYIlVANtartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:

..................................... alkotd ...oooevveeeiieeiiieeiie e €M ceeeee.ee., NIYIlVANtartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:

b) gylijtemény:

................................................... megnevezes ............... db eeeiieiieinnneenne... nyilvantartasi
szam

a szerzEs ideje, jogcime:
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................................................... megnevezes .........oo.... db coiieiiiennnnnne...... nyilvantartasi

szam
a szerzés ideje, jogcime:
................................................... megnevezes ................ db ..coeeeiiennnenn...... nyilvantartasi
szam
a szerzés ideje, jogcime:

3. Egyéb, darabonként vagy készletenként (gylijteményenként) a honap els6 napjan érvényes kotelezo legkisebb
munkabér havi dsszege tizszeresét meghalado értékil ingdsag:

() ettt sra e e ees MEZNEVEZES ..eevveeereerveereeereereerreareennes azonositod adat

a szerzés ideje, jogcime:
D) e e MEZNEVEZES ..eevveeereerreereeereereereeaveennes azonosito adat

a szerzés ideje, jogcime:
€) ettt MEZNEVEZES ..eeveeeieenreeeereeeeieereeeeeenes azonosito adat

a szerzés ideje, jogcime:
A) oo MEGNEVEZES ..oovvrnrrenreereeeeeeeeneeeveennes azonositod adat

a szerzEs ideje, jogcime:
€) ettt ete e nraeans MEZNEVEZES ..evveereeeerreereeeereenveenreens azonosito adat

a szerzEs ideje, jogcime:
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névérték
.......................................................... MEZNEVEZES .oovvvveeeveeerveeeneee SZAM i
névértek
.......................................................... MEENEVEZES  ..evvvvvvreeeeriveeeess SZAM oo,
névérték

5. Takarékbetétben elhelyezett megtakaritas:

........................................ pénzintézet ......................... betétkOnyv szama .............ccceeeunennee.
0sszeg

........................................ pénzintézet ......................... betétkOnyv szadma .............cccceeeeene
0sszeg

........................................ pénzintézet ......................... betétkOnyv szama ...........ccccceeeenennne.
0sszeg

........................................ pénzintézet ......................... betétkOnyv szadma .............ccceeeeene
0sszeg

........................................ pénzintézet ......................... betétkOnyv szama ............cccceeeunennee.
0sszeg

6. A honap els6 napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi Osszege tizszeresét meghalado

készpénz:

7. Az 6sszességében a honap els6 napjan érvényes kotelezo legkisebb munkabér havi dsszege tizszeresét

meghalad6 pénzintézeti szamlakovetelés vagy mas, szerzodés alapjan fennalld pénzkovetelés:

....................................... pENZINtEZEt .....eevvvenveeieeeneee. SZAMIASZAM oo,
0sszeg

....................................... penzintézet .........cceeevveeenveeene. SZAMIASZAM oovveiiiieiiieiee,
0sszeg

....................................... PENZINtEZEt ....eeevvvenveeneeeenneen. SZAMIASZAM oo,
0sszeg
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0sszeg
....................................... pénzintézet .........cceeevvvenveennee. SZAMIASZAM ..oooiiieiiieiieiee,
0sszeg
A szerzodés (kovetelés)
A pénzkovetelés A kotelezett neve, A kovetelés 0sszege kelte lejarati ideje
jogcime lakcime

8. Mas, a honap els6 napjan érvényes kotelezo legkisebb munkabér havi 6sszege kétszeresét meghalado
értékli vagyontargyak, ha azok egyiittes értéke a honap elsd napjan érvényes kotelezo legkisebb

munkabér havi dsszege tizszeresét meghaladja:

............................................................ MEZNEVEZES ...uvveeniveeriieenireesieeesieeesneeenne.. AZONOSIO
adat

............................................................ MEZNEVEZES ...vvvveenvveeeireeerereesieeesveeesseeennne.. AZONOSIO
adat

............................................................ MEZNEVEZES ...vvveeenvveeriieeriieesieeesieeesneeennne.. AZONOSIO
adat

............................................................ MEZNEVEZES ...ovveeenvveeriiierireesieeesieeesveeenene.. AZONOSIO
adat

............................................................ MEZNEVEZES ...vvvveenvveeevreeerereesieeesiseeesveeennne.. AZONOSIO
adat
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IV. Rész
PENZINTEZETTEL, MAGANSZEMELYEKKEL SZEMBEN FENNALLO TARTOZASOK

1. Pénzintézettel szemben:

A tartozas
A hitel megnevezése A tartozas 0sszege kelte lejarati ideje
2. Maganszemélyekkel szemben:
A tartozas
A hitelez neve, lakcime A tartozas 0sszege kelte lejarati ideje
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V. Rész
GAZDASAGI ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

Gazdasagi tarsasagban (ideértve az allami tulajdoni részesedéssel miikddo gazdalkodo szervezetet is)
fennall¢ tisztsége vagy érdekeltsége:

4)

—_

. CEEDCJCIYZES SZAMA. ...c.vviuvieeiiieiieeiieiieeteerereeesttesta et esbeesseesseessaesseessaesseessaesseessaessessseassassssesssenseessnes
2. 2aZdaSAZT tATSASAZ NEVE: ...eeruiiiuiieiieiie ettt ettt ettt et e st e et e bt eae e et e e bt eateeateembeesteebeesnte e eseesatenseanaeas
3L SZEKNELYE: ...ttt et ettt ettt s he e ettt et e bt e et e et e enteeateeaee
4. az érdekeltség fOrmMAJA: € ........ocoovivieiiieieeieeeeet ettt
5. a tulajdoni érdekeltség keletkez€sKori ardnya: .......cceceevierieniininieiieninireesre e %
6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi ardnya: ..........cocveverererienienenecteeeeete et e %
7. NyereSEZbOL VAl 1ESZESEUESE: ...c.vviivieiieiieiieieeieeserteete e et et esbe et e b e esseebeessesaesssessseessaessaens %
8. a gazdasagi tarsasagban VISEIt tISZISEZE: .......cvvvivierieriieriieriiesee st et et e st e rteesteesre s e e beeseesraesreennras
B)

L. CEGDEIEEYZES SZAMA: .....eeeiiiiieiietieie ettt ettt ettt et et et e e te e teeabeeabeenbeentesseeenseesseesnsanseenneas
2. gazdasagi tarsasdg NeVe, TOIMAJA: ......eocueruiiriiiiecieeeeee sttt ettt ettt et et e saeeesaeeseens
R IREY7<) 4 1 1<) AU
4. az ErdeKeltseg TOrMAJAT . ........cviiiiiiieieieieeee ettt ettt ettt es et b s s a e
5. a tulajdoni érdekeltség keletkezEskori ardnya: ..........ccceeoieviiiiiieiieniniee e %
6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi ardnya: .........cccccceeeiriiiieeiieereee ettt sreeree s %
7. NYeresEZbOl VAl 1ESZESEUESE: ...cvvivvieriiiieiieieeeeceete e e te et e e be e re et e esbeesbeessessaesssessseessnesseans %

8. a gazdasagi tarsasagban VISelt tISZESEZE: ......eevvirieriieiiieriierieree sttt et ettt snreeneees

0

16 Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes.
17 Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes.
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L. CEGDEICEYZES SZAMA .....veeevieiiieeiieiieieeieesieete e teeteestessteesseasseessaesseesseessaenseasseesseessesssesssassssesssensessses
2. gazdasagi tarsasag NEVe, TOIMAJA: .....c.cccverieriieiieriereeee e ste et ste s e b e steeseaesssesseessaesseessaeesssessaens

I/ 4 1 1<) | OO OO PRPR
4. az érdeKeltség TOrmAJa: 18 ..........ccooviiiieeieeeeeeeee ettt ettt
5. a tulajdoni érdekeltség keletkezZE€SKOri aranya: ........ccoccveveveeciieriinieeieeriereeie e s %
6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi arnya: ........cceceverererienienieecteeeetete et e %
7. nyereségbOl vald TESZESEAESE: ......couiruiriiriiniiriieienererteetee sttt ettt ettt e %

8. a gazdasagi tarsasagban VISEIt tISZESEZE: .......ccvverieriieiieriieriiesee st ete e st e et esteesre e e beesreesraesrreenraes

A KOTELEZETTEL EGY HAZTARTASBAN ELO HOZZATARTOZO SZEMELYI ADATAL,
VALAMINT JOVEDELMI, ERDEKELTSEGI ES VAGYONI VISZONYAIRA VONATKOZO
ADATOK™

I. Rész
SZEMELYI ADATOK

A kotelezettel egy haztartasban €16 hazastars, élettars, kozos haztartasban €16 sziils, gyermek 2°

SZUICTEST NELYE €S TUCTE: ..vvivriiiieiieciece ettt ettt s et e e e et e et e e te et e e teesteesbeebeesseasaessssesssessseessensneans
AIYJA TIBVE: 1..veeeteueeenieeiteeteeuteeueeenseenseasseanseenseaseenseenseeseaseessteanseanseensesnseeaseenseenseenseensesnsesnseanseenseenseenseans

II. Rész
NYILATKOZAT A JOVEDELEMROL?!

A nyilatkozatot ad6 éves Osszes jovedelme:

| €V e Ft
2 e BV e Ft
3 BV i Ft

18 Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes.

1% Minden, a kotelezettel egy haztartasban é16 hozzatartozéra kilén ki kell télteni!
20 A kivant rész alahtzando!

21 Minden esetben a jovedelem kdzterhekkel csékkentett 8sszegét kell bevallani.
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Az éves jovedelem forrasai tevékenységek szerinti bontasban:

| T év

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység

Jovedelem

Ft

Ft

Ft
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Ft

Ft

Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

II1. Rész

VAGYONI NYILATKOZAT

A) Ingatlanok

1. Lakastulajdon és lakotelek-tulajdon (vagy allando, illetve tartos hasznalat, haszonélvezeti jog):

@) CIME: i VAr0S/KOZSEE ..vvveeveeereevieiieieeninnns ut/utca ........... hsz.

alapteriilete: .o m~, tulajdoni hanyad:
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a szerzEs ideje, jogcime:

D) CIME: e VAr0S/KOZSEE ...vvveeveeeveereenveeieeiens ut/utca ........... hsz
alapterlilete: oo m? , tulajdoni hanyad
o Szerzes - —

c) 01rne ........................................................ VATOS/KOZSEEZ ..o.vveveeviecereiieriieenns ut/utca ........... hsz.
alapteriilete: .o, m? , tulajdoni hanyad:
e Szerzes - i

@) CIME: et VAroS/KOZSEE ..cvvveeveeereereenreeieaien, ut/utca ........... hsz
alapterlilete: oo m? , tulajdoni hanyad
a szerzés ideje, jogcime

D) CIME: .eviiviciieceieceeee e VATOS/KOZSEE ...vvevvvevieiieveeieeiean, ut/utca ........... hsz
alapterlilete: oo m2, tulajdoni hanyad:
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a szerzEs ideje, jogcime:

€) CIME: .evoviieiiecteeeee st ee e VArOS/KOZSEZ ..o.vvvveeviecereiieiieenns ut/utca ........... hsz
alapterlilete: oo m? , tulajdoni hanyad
a szerzEs ideje, jogcime:

3. Egyéb, nem lakds céljara szolgald épiilet-(épiiletrész-)tulajdon (vagy 4allandé hasznélat,

haszonélvezeti jog):

a) megnevezése (zartkerti épitmény, miihely, iizlet, miiterem, rendeld, garazs stb.): ........cccceeeeeennee.
CIME: et VAroS/KOZSEZ ...coovvevvieiieiieene, ut/utca ...........
hsz.
alapterlilete: oo m? , tulajdoni hanyad:
a szerzEs ideje, jogcime:
D) TNEGNEVEZESE: ...eveeuieiieetietieiie et ete et e st e e testtesatessteste et e e bt e stesstenseenseesseenseenste st ensesnbesnseesneesnsenseenses
CIME: 1t VATrOS/KOZSEZ ..evvvereeeeiieeeieeeeen. ut/utca ...........
hsz.
alapteriilete: .o m? , tulajdoni hanyad:
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a szerzEs ideje, jogcime:

C) TNCENCVEZESE: ..veeveerreenrieereeseesseesseesseeseesseesstesseesseessesssessseasseessesssesssessseessessseessesssesseesssssnseesseesseessanns
CIME: 1t VAroS/KOZSEZ ....vvvvvreeeerieeereeeneen. ut/utca ...........
hsz.
alapterilete: .o, mz, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
4. Termofoldtulajdon (vagy allandoé haszndlat, haszonélvezeti jog):
() TNEGNECVEZESE. ..euueeeueeruieetientiesuteauteeutesuteeuteeteastesstesateste e seeseesstesstesseesseesatenseaastesstenseenseenntesnsesasesees
CIME: oo, VAr0S/KOZSEZ ..vveveieieeiieeeeee hrsz., alapteriilete:
........... m?
mivelési QAT e tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
aranykorona-értéke
D) TNEGNEVEZESE: ..o.eveeuieiieetietieeiie et eie et e e ete e te st e s ateeateste e bt e beesaeesstesbeesseesatenseasseesstenseenseennsesnseensaseas
CIME:  eeiieieeieeee e, VAr0S/KOZSEZ eveeevieieeiieeieeeee e hrsz., alapteriilete:
........... m?
mivelési QAT e tulajdoni hanyad:
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a szerzEs ideje, jogcime:

aranykorona-értéke
€) TNEENEVEZESE: ...eeuveeuteeutienteeteesttestteetaatteaate et esuteeutesateateaateeabeeaheesatanbtaasteeuteabeessbesatenteenseesneeenseennenns
CIME:  veiieieeieeeeeee e, VAr0S/KOZSEZ vveevieieeiieieeeee e hrsz., alapteriilete:
........... m?
miuvelési AZAT e tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
aranykorona-értéke

B) Nagy értékii ingosagok (ideértve a lizingelt vagyontargyakat is)

1. Jarmuvek:

@) SZEMEIYZEPKOCSI: .vvevierrieerieiieiieiierreeseeserereeseeeseseaessneens HPUS vevereeereeiie e e e rendszam
a szerzEs ideje, jogcime:
.............................................................................................. tHPUS oo
rendszam
a szerzés ideje, jogcime
.............................................................................................. HPUS oo
rendszam
a szerzEs ideje, jogcime:
D) EYED JATINUL ..uveiiiiiieiicic ettt ettt ettt e st e bt e s tb e e tb e e b e ebesebeesbeesbeesseenseebesbaensbeenbeenttenreartaans
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a szerzEs ideje, jogcime:

2. Védett miialkotas, védett gylijtemény:
a) egyedi alkotasok:

..................................... alkoto .....ocovevvieiieeiieiieeieeeee, €M ... Nyilvantartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:

..................................... alkotd .....ccceviiiiieiiiiieeieeeee. €M .. nyilvAntartdsi
szam

a szerzEs ideje, jogcime:

..................................... alkoto ....oovvviiviiniiiiniiveeees €IM ... Yl vantartasi
szam

a szerzEs ideje, jogcime:

b) gylijtemény

................................................... megnevezes ........cceee. db weeieiiriiicenneee.... nyilvantartasi
szam

a szerzEs ideje, jogcime:

................................................... megnevezes ................ db eeeiieiieineneeenne... nyilvantartasi
szam

a szerzEs ideje, jogcime:



................................................... megnevezes .........oo.... db coiieiiiennnnnne...... nyilvantartasi

a szerzés ideje, jogcime:

3. Egyéb, darabonként vagy készletenként (gyiijteményenként) a honap elsé napjan érvényes kotelezd

"

legkisebb munkabér havi 0sszege tizszeresét meghalado értékii ingosag:

7 PP MEGNCVEZES ..eevveeereereereenreereerieereennes azonosito adat

a szerzés ideje, jogcime:
D) e e MEZNEVEZES ..eevveeereereereeereereerseareannes azonosito adat

a szerzés ideje, jogcime:
€) ettt MEZNEVEZES ..eeveeeieenreeeereeeeieereeeeeenes azonosito adat

a szerzés ideje, jogcime:
A) e MEGNEVEZES ..oovveeeeereereeneeeieerieereennes azonositod adat

a szerzés ideje, jogcime:
€) ettt e e eteenraeans MEZNEVEZES ...vveeveeeerreereeeereenreenreenns azonosito adat

a szerzEs ideje, jogcime:

.......................................................... MEZNEVEZES .oovvvveeeveeerveeeneee SZAM ciieeieeeiee e
névérték
.......................................................... MEENEVEZES  ..oovvveverveneereene SZAM e
néveérték
.......................................................... MEZNEVEZES ..ocvvveeeeveeesveeenees SZAM ciieeeiieeeieeeeeeenen
névérték
.......................................................... MEZNEVEZES  ..oovvveverveneereeee SZAM e
névérték
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névérték

5. Takarékbetétben elhelyezett megtakaritas:

........................................ pénzintézet ......................... betétkOnyv szama ...........c.ccceeeunennne.
0sszeg

........................................ pénzintézet ......................... betétkOnyv szdma ............ccceeeenenns
0sszeg

........................................ pénzintézet ......................... betétkOnyv szama .............ccceeeunennee.
0sszeg

........................................ pénzintézet ......................... betétkOnyv szadma .............cccceeeeene
0sszeg

........................................ pénzintézet ......................... betétkOnyv szama ...........ccccceeeenennne.
0sszeg

6. A honap els6 napjan érvényes kotelezo legkisebb munkabér havi 6sszege tizszeresét meghalado6 készpénz:

7. Az 6sszességében a honap els6 napjan érvényes kotelezo legkisebb munkabér havi 6sszege tizszeresét
meghaladd pénzintézeti szamlakovetelés vagy mas, szerzddés alapjan fennalld pénzkovetelés:

....................................... pENZINtEZEt .....eevvvenveeieeeneee. SZAMIASZAM oo,
0sszeg

....................................... penzintézet ........cccoeveveeeeveeeene. SZAMIASZAM ooveeiiiiiiiieiee,
0sszeg

....................................... PENZINtEZEt .....eevvvveereeiieennee. SZAMIASZAM oo,
0sszeg

....................................... PENZINtEZEt .....eevveeeveeireenneen. SZAMIASZAM oo,
0sszeg

....................................... penzintézet ........ccceeveveeeeveeeene. SZAMIASZAM eoveeiiiiiiiieiieei e,
0sszeg

A szerzddés (kovetelés)
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A pénzkovetelés
jogcime

A kotelezett neve,
lakcime

A kovetelés 0sszege

kelte

lejarati ideje

8. Més, a hdnap els6 napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi 6sszege kétszeresét meghaladd

értékli vagyontargyak, ha azok egyiittes értéke a honap elsd napjan érvényes kotelezo legkisebb

munkabér havi dsszege tizszeresét meghaladja:

IV. Rész

.................................................. azonosito

.................................................. azonosito

.................................................. azonosito

.................................................. azonosito

.................................................. azonosito

PENZINTEZETTEL, MAGANSZEMELYEKKEL SZEMBEN FENNALLO TARTOZASOK

1. Pénzintézettel szemben:

A hitel megnevezése

A tartozas 0sszege

A tartozas

kelte

lejarati ideje
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2. Magéanszemélyekkel szemben:

A hitelez6 neve, lakcime A tartozas 0sszege

A tartozas

kelte

lejérati ideje

V. Rész

GAZDASAGI ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

Gazdasagi tarsasagban (ideértve az allami tulajdoni részesedéssel miikodoé gazdalkodo szervezetet is)

fennallo tisztsége vagy érdekeltsége:

4)

1. CEGDCIEZYZES SZAMA: ...uvecevieerieerieiiereeteesteeteete e teesbesereasseasseesseesseesseesseasseasssesssessesssesssaesssesssesssessss

2. gaZAaSAZT tATSASAZ NEVE: ...eevuvieiiieiieiieeie et et et et tetesttesate e be e bt eateeateenseenseenseenseentesseesnseesseesnsenseenneas

3. SZEKNELYE: .ootiiiiecieeee ettt e b e b e e be et b e et beerbeerbeaabeerbe et e enbeerbeenteeteenreeraans 4.

Az ErdekeltSEg TOTMAJA: ... ...oiiiiiiieiieie ettt et e e e s tae s ebesstesebessbesstesseesseesseesnenseas

5. a tulajdoni érdekeltség keletkeZE€SKOTT ardnya: ........ccccvevveeiieriiieiie e ere e ere e seresvenee %

6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi ardnya: .......c..cocveverererienienertctee et e %

7. nyereségbOl vald réSzZeSEdESe: ..o %

8. a gazdasagi tarsasagban VISEIt tISZESEZE: ....c.cvvirieriiiieriieriiesee et et e sttt stresre b e e beereesteesreenres

B)

22 Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes.
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L. CEGDEICEYZES SZAMA .....veeevieiiieeiieiieieeieesieete e teeteestessteesseasseessaesseesseessaenseasseesseessesssesssassssesssensessses
2. gazdasagi tarsasag NEVe, TOIMAJA: .....c.cccverieriieiieriereeee e ste et ste s e b e steeseaesssesseessaesseessaeesssessaens
I/ 4 1 1<) | OO OO PRPR
4. az érdeKeltsEg TOrMAJA: 23 .......ocviviieieeeeeeeeeeceeetee ettt ettt ettt ettt an s
5. a tulajdoni érdekeltség keletkezZE€SKOri aranya: ........ccoccveveveeciieriinieeieeriereeie e s %
6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi ardnya: .........ceceverenerienienicecteeeeet et %
7. nyereségbOl vald TESZESEAESE: ......couiruiriiriiniiriieienererteetee sttt ettt ettt e %
8. a gazdasagi tarsasagban VISEIt tISZESEZE: .......ccvverieriieiieriieriiesee st ete e st e et esteesre e e beesreesraesrreenraes
)

L. CEGDEIEEYZES SZAMA: ..ottt ettt ettt ettt et e bt et e e te e teeabe e bt e bt entesneeenseesseesnsaseenneas
2. gazdasagi tarsasag NEve, fOIMAJA: .....c.cccerieriiiiierieceeeesee ettt e st e b e staesbeessesseeseesseessaeessnessaens
IRy /<) 4 1 1<) AU P P
4. az erdekeltSeg fOrmMAJa: 2%.........ccoiiiiieiieiieieee ettt e e e reeer e b e e b e etaessbeesbeesseseesraesrbeerreesaenens
5. a tulajdoni érdekeltség keletkezZE€SKOTT ardnya: ........ccecvevviecvierrinieeieeieereereereeee e eereesseeene s %
6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi ardnya: .........ccccceevrirveiieeieeie ettt sraesaeaere s %
7. nyeres€gbOl vald TESZESEAESE! ......couiuiruiiiiriiiieiere ettt ettt ettt et %

8. a gazdasagi tarsasagban ViSelt tISZESEZE: ......eevuiiruieriiriieiieierie sttt ettt

KITOLTESI UTMUTATO

23 Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes.
24 Tag, kiiltag, beltag, tulajdonos, részvényes.
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Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz616 2007. évi CLIL. torvény

melléklete szerinti vagyonnyilatkozat kitoltéséhez

Az alapvetd jogok és kotelességek partatlan és elfogulatlan érvényesitése, valamint a kozélet
tisztasaganak biztositdsa és a korrupcid megeldzése céljabol az a személy, aki az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLIL torvény (a tovabbiakban
Vnyt.) 3. §-aban felsorolt feladatot 14t el, tisztséget, illetve munkakort tolt be (a tovabbiakban
egylitt: kotelezett), nyilatkozatot tesz a sajat és a vele egy haztartasban €16 hozzatartozok
jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni helyzetérdl (a tovabbiakban: vagyonnyilatkozat).

A vagyonnyilatkozatot a Vnyt. mellékletében rogzitett adattartalommal két példanyban kell
kitolteni, és a kotelezett dltal minden oldalan aldirva példanyonként kiilon-kiilon zart
boritékba kell helyezni.

Fontos, hogy a vagyonnyilatkozat ,,A kotelezettel egy haztartasban €16 hozzatartozd személyi
adatai, valamint jovedelmi, érdekeltségi €s vagyoni viszonyaira vonatkozé adatok™ cimii részét
minden, a kotelezettel egy haztartasban é16 hozzatartozora ki kell tolteni!

A vagyonnyilatkozatat a kotelezettnek munkajogi felelosségének tudataban kell megtennie.

Amennyiben a kotelezett a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének teljesitését megtagadja, a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozo megbizasat vagy jogviszonyat meg kell sziintetni,
tovabba a jogviszony megsziinésétol szamitott hdrom évig kdzszolgalati jogviszonyt nem létesithet,
valamint a Vnyt. szerinti vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozod munkakért, feladatkort,
tevékenységet vagy beosztast nem lathat el.

A vagyonnyilatkozatot a vagyonnyilatkozat-tétel napjan fennalld érdekeltségi és vagyoni
helyzetr6l, valamint a vagyonnyilatkozat-tétel idépontjat megel6z6 6t naptari évben
szerzett barmilyen jogviszonybdl szarmazoé jovedelemrd6l kell kitolteni.

A vagyonnyilatkozatban szerepld adatokat, amennyiben azokat valamely nyilvantartas, vagy kdzokirat (pl.
ingatlan-nyilvantartas, forgalmi engedély) tartalmazza, az abban foglaltaknak megfelelen kell kitlteni. A
kitoltés alapjat képez6 iratokat a vagyonnyilatkozathoz nem kell csatolni!

A vagyonnyilatkozat 6rzésért a munkaltatoi jogkor gyakorloja felelds.

A vagyonnyilatkozat érzésért felelés munkaltatoé a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség fennallasarol
¢s annak esedékességérdl legalabb 30 nappal korabban téjékoztatja a kotelezettet. (Amennyiben
jogviszony létesitésnek feltétele, illetve olyan munkakorbe torténd kinevezést, megbizast tervez a
munkaltatdo, melynek feltétele a vagyonnyilatkozat-tétel, akkor a kinevezés, megbizas -elott
haladéktalanul tajékoztatast kell adni.)

A vagyonnyilatkozat-tételi eljarasban kozremiikddo kijeldlt koztisztviseld a boriték lezarasat és az atadast
megel6zden a vagyonnyilatkozati boritékot nyilvantartasi azonositoval latja el. A vagyonnyilatkozat
nyomtatvanyan a nyilvantartasi azonositot Onnek kell feltiintetnie. A boritékok ezt kovetoen zarhatok le.

A nyilvantartasi azonositonak a vagyonnyilatkozaton €s az azt tartalmazo boritékon azonosnak kell lennie.

On mint kotelezett (nyilatkozo) és az Srzésért felelds a vagyonnyilatkozatot tartalmazo boriték lezarasara
szolgalo feliileten elhelyezett alairasaval egyidejiileg igazolja, hogy a nyilatkozat atadésara zart boritékban keriilt
sor.
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A vagyonnyilatkozat egy példanya a nyilvantartasba vétel utdn Onnél marad, masik példanyat az érzésért felelds
munkaltatd az egyéb iratoktol elkiilonitetten kezeli.

Altalanos elkészitési, kitoltési szabalyok:

A vagyonnyilatkozatot kézzel torténd kitoltés elott javasolt a kell6 példanyszdmban fénymasolni! A
nyomtatvanyokat tollal vagy géppel, olvashatoan kell kitolteni. A ceruzas kit6ltés nem elfogadhato.

Amennyiben eliras torténik, azt kijavitani nem lehet, hanem az elrontott vagyonnyilatkozat lapja
helyett aj lapot kell kitolteni.

Azon sorokat, ahol adatot nem tiintet fel, az egyértelmiiség miatt sziveskedjék kihiizni/athizni.

Amennyiben a nyomtatvanyon szerepl6 sorok kevésnek bizonyulnak, Ggy a feltiintetend6 adatokhoz, a
nyomtatvanyhoz az eredetivel megegyez6 pétlapok csatolandoak. Az eredeti nyomtatvany megfeleld
pontjanal sziveskedjék feltlintetni a csatolt potlapok szamat, a potlapokat pedig be kell sorszdmozni.

A vagyonnyilatkozatot kérjiik, NE hajtsak 6ssze!

Vagyonnyilatkozat kitoltési szabalyai részletesen
L. rész. Személyi adatok

A sajat vagyonara vonatkozo nyilatkozat esetén csak a kotelezett adataira vonatkozé nyomtatvanyrészt kell
kitolteni.

Az onnel egy haztartasban €16 hozzatartoz6 vagyonara is vonatkozo nyilatkozat esetén a kotelezett adataira
vonatkoz6 nyomtatvanyrészen kiviil az érintett hozzatartozo(k)ra érvényes nyomtatvanyrészt is ki kell tolteni.

A vagyonnyilatkozat ,,A kotelezettel egy haztartasban €16 hozzatartozoé személyi adatai, valamint jovedelmi,
érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozé adatok” cimi részét minden, a kotelezettel egy haztartasban
€16 hozzatartozora kiilon-kiilon Ki kell tolteni.

Ertelmezé rendelkezések:

Hozzatartozo: a hazastars, az élettars, valamint a k6zos haztartasban €16 sziild, gyermek, a
héazastars gyermeke, ideértve az drokbefogadott és a nevelt gyermeket is.

Egy haztartasban €16 hozzatartozok: a kotelezettel életvitelszeriien (k6zos lakasban), gazdasagi kdzosségben
(jovedelmeiket kozos célra hasznalva) egyiitt €16 hazastars, élettars, sziild, gyermek, a hazastars gyermeke,
ideértve az 6rokbefogadott és a nevelt gyermeket is.

Az élettarsak — ha jogszabaly masként nem rendelkezik — két, hazassagkotés nélkiil kozos

haztartasban, érzelmi ¢és gazdasidgi kozosségben egyiittéld személy. (A Polgari
Torvénykonyvrol” szolo 1959. évi IV. torvény 685/A. §-a)
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Orokbefogadott gyermek: az 6rokbefogadassal mind az drokbefogaddval, mind annak rokonaival szemben az
orokbefogado vér szerinti gyermekének jogallasaba 1épett gyermek. (,,A hazassagrol, a csaladrol és gyamsagrol”
sz616 1952. éviIV. térvény 51. § (1) bekezdése)

I1. rész: Nyilatkozat a jovedelemrdl

A vagyonnyilatkozatot a sajat, mint kotelezett és az Onnel egy haztartasban él6 hozzatartozoi
vagyonnyilatkozat-tétel napjan fennallo érdekeltségi és vagyoni helyzetrdl, valamint a
vagyonnyilatkozat-tétel idopontjat megel6z6 6t naptari évben szerzett barmilyen
jogviszonybol szarmazé jovedelemrdol kell kitolteni.

Jovedelem a maganszemély altal az adoévben barmilyen cimen és formaban megszerzett bevétel
egésze, meghatarozott esetekben koltségekkel csokkentett része, vagy a bevétel meghatarozott hanyada.
Ezek kozé tartoznak a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL. térvény (a tovabbiakban: Szja.
tv.) rendelkezései szerint megallapitott, az éves addbevallasban feltiintetett, az dsszevont adéalapba
tartozo (az onalld tevékenységbdl szarmazo, a nem O6nalld tevékenységbdl szarmazo és az egyéb)
jovedelmek, tovabba a kiilon ad6zé jovedelmek (igy kiilonosen az egyéni vallalkozasbol szarmazo
jovedelem, az ingatlan atruhazasabol szarmazo jovedelem, a tokejovedelmek). A vagyonnyilatkozat
szempontjabodl jovedelemnek mindsiilnek tovabba — az Szja tv. rendelkezéseitdl fiiggetleniil — az Szja
tv. szerint bevételnek nem szamit6 ¢s az Szja. torvény 1. szdmu melléklete szerint adémentesnek
mindsiilo bevételek is (pl. a biztositd szolgaltatasa, a maganszemélynek mas maganszeméllyel kotott
tartasi, €letjaradéki vagy oroklési szerzodésbol szarmazd jovedelme, az 6rokség, a maganszemélytdl
kapott ajandék/pénz Gsszege, nyeremény jatékokon nyert 0sszeg stb), amely Osszegek szarmazasat
roviden célszer( jeldlni/megnevezni.

A vagyonnyilatkozatot tevd évenkénti jovedelmének feltiintetésénél egyrészt meg kell jeldlnie, hogy az
milyen tevékenységbdl szarmazik, masrészt annak a kozterhekkel csokkentett 6sszegét kell megadni.

III. rész: Vagyoni nyilatkozat

A vagyonrdl sz616 nyilatkozat kitdltésénél az alabbiak szerint figyelemmel kell lenni a fennallé hazastarsi, illetve
élettarsi vagyonkdzosségre!

A hazassagi vagyonkozosség a hazassagi életkdzosség ideje alatt akar egyiittesen, akar kiilon-kiilon
szerzett vagyonra terjed ki. Ennek megfeleléen a kozds vagyonba tartozo vagyont (pl. 1/2-1/2) eszmei
hanyadnak megfeleléen kell feltiintetni a kotelezett, illetdleg hazastarsa vagyonnyilatkozatdban.
Hazassagi vagyonjogi szerzodés kotése esetén az abban foglaltaknak megfeleld tulajdoni arany
tiintetendd fel.

Nem tartozik a k6zds vagyonba a hazastarsak kiilonvagyona, igy:

a hazassagkotéskor megvolt,

— ahazassag fennallasa alatt 6roklés jogcimén szerzett vagy ajandékba kapott,

— aszemélyes hasznalatra szolgalo és szokasos mértékil, illetéleg mennyiségi,

— akiilonvagyon értékén szerzett, valamint

— ahazassagi vagyonjogi szerzédésben kiilon vagyonként megjeldlt vagyontargy.

(A hazassagrol, csaladrol és a gyamsagrol szolo 1952, évi IV. torvény 28. § (1)-(2) bekezdése).
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Az élettarsi vagyonkozosség az ¢lettarsak egyiittélése alatt szerzett vagyontargyakra terjed ki, melyeket
a kotelezett nyilatkozata szerint a szerzésben vald kdzremiikodés aranyaban kell feltiintetni (a Polgari
Torvénykonyvrol szolo 1959. évi IV. térvény (Ptk.) 578/G. § (1) bekezdése értelmében a haztartasban
végzett munka is szerzésben valo kozremiikddésnek szama

A) Ingatlanok
Ezen a helyen kell nyilatkoznia sajat, illet6leg nyilatkozattételre kotelezett hozzatartozoi

— tulajdonéban, allandd, illet6leg tartds haszndlatdban all vagy haszonélvezetével terhelt lakasrol,
lakételekrdl, idiilorol, idildtelekrdl, nem lakds céljara szolgélo épiiletrdl vagy épiiletrészrol,

— tulajdonaban, illetéleg hasznalataban (haszonbérletében) alloé vagy haszonélvezetével terhelt
termo6foldrol,

fiiggetleniil attol, hogy az ingatlan milyen értéket képvisel, Magyarorszagon vagy kiilf6ldon talalhato,
illetve, hogy milyen aranyban all fenn a jogosultsag.

Ertelmezé rendelkezések:

Szerzés ideje, jogcime: A szerzés jogcime lehet ingyenes (pl. ajandékozas, 6roklés) vagy visszterhes
(pl. adasvétel, csere). Id6pontként, amennyiben azokat valamely nyilvantartas vagy koézokirat (pl.
ingatlan-nyilvantartas, telekkonyvi kivonat stb.) tartalmazza, az azokban foglaltaknak megfeleléen
sziveskedjék feltiintetni

Az ingatlanok adatait az ingatlan-nyilvantartdsban szereplé adatoknak megfeleléen, m>-ben kell
megjeldlni (Az ingatlan-nyilvantartasrol” szold 1997. CXLI. térvény).

Tajékoztatdo a mértékegységek atvaltasi aranyszamairol:
1 hektéar: 10 000 m?.
1 kat. hold: 5 754,642 m>.

1 négyszogol: 3,59665 m?

B) Nagy értékii ingosagok (ideértve a lizingelt vagyontargyakat is)

Az ingo6sagokra vonatkoz6 pontoknal meg kell adni valamennyi, a vagyonnyilatkozatra kotelezett,
illetve egy haztartasban €16 hozzatartozoja tulajdonaban all6 ingdsagok adatait az alabbiak szerint

1. Gépjarmiivek: a beépitett er6géppel hajtott jarmiivek (személygépkocsi, tehergépjarmi, vontato,
nyerges vontatd, mezdgazdasagi vontatd, autobusz, motorkerékpar, lassu jarmi) tiintetendok fel!
A gépjarmii egyes adatait a forgalmi engedélyben szerepld adatok alapjan kell feltiintetni.

2. Védett miialkotas, védett gyiijtemény: a Kulturalis Orokség Igazgatosignal vezetett kdzhitelii
nyilvantartasba felvett, védetté nyilvanitott kulturalis javak (muzealis emlékek, régészeti emlékek,
mivészeti alkotasok, targyi, képi, irasos és egyéb emlékek), igy kiilondsen: természettudomanyi
anyag (asvany-, kozet-, 6slény-, novény-, allat- és embertani anyag), régészeti jellegli emlékek és
numizmatikai targyak, torténelmi, tudomanytorténeti, miivel6déstorténeti, hadtorténeti,
mezdgazdasagi, kozlekedéstorténeti emlékek, muzealis értékii konyvek, zenemiivek, térképek és
egyéb nyomtatvanyok, valamint kéziratok, néprajzi (népmiivészeti) targyak, képzémiivészeti
alkotasok, iparmiivészeti targyak, irodalmi, szinhaz-és zenetorténeti, sporttorténeti emlékek, a
fejlédés, a technikatdrténet vagy a miiszaki oktatas szempontjabdl jelentOsnek szamitdé miiszaki
jellegli targyak (1étesitmény, berendezés, mitargy, gép, szerkezet, késziilék, szerszam, miszer,
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kisérleti eszk6z, modell, ezekrdl késziilt fénykép ¢és rajz stb.), a politikai, gazdasagi, tarsadalmi,
kulturalis élet kiemelkedd személyeinek életére és miikddésére vonatkozd emlékek, orvostorténeti
¢és gyogyszertorténeti emlékek (,,A muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kézmiivel6désrol” szolo 1997. évi CXL. torvény).

Egyéb, darabonként vagy készletenként (gyilijteményenként) a honap elsé napjan érvényes
kotelez6 legkisebb munkabér havi Osszege tizszeresét meghaladé értékii ingésag: akkor
tintetendok fel, ha értékiik darabonként vagy készletenként, gylijteményenként a
vagyonnyilatkozat-tétel idopontjaban a honap els6é napjan érvényes kotelezé legkisebb munkabér
havi &sszegének tizszeresét (2008. januarjatél 690.000 Ft) meghaladja. Az értéket Onnek kell
felbecsiilnie, erre vonatkozdan szakvéleményt nem sziikséges beszereznie.

Ugyancsak e pontban tiintetenddk fel a védettnek nem mindsiild (a 2. pontban nem szerepeltetett)

mialkotasok (képzémiivészeti alkotasok, ékszerek), gylijtemények, butorok, allatok stb. Azonosito
adatként az ingosag jellemzO adata (gyartdsi szama, kora, stilusa, anyaga, alkotdja stb.)
szerepeltetendo.

Ertelmezé rendelkezések:

Készlet: olyan ingdsagok csoportja, melyek egyiittesen képeznek hasznalati egységet (étkészletek,
evbeszkozkészletek stb.).

Gyiijtemény: ing6sagok egységes gylijtési szempontok szerint 1étrejott egyiittese.

Ertékpapirban elhelyezett megtakaritas (részvény, kotvény, részjegy, kincstarjegy, vagyonjegy
s:nb.): e pontban kell feltiintetni értékpapirban megtestesiilé megtakaritésait.

Ertékpapirnak mindsiil minden olyan okirat, amelyet a Ptk. 338/A-338/D. §-a, vagy a kibocsatas
helyének joga értékpapirnak tekint, igy kiilonosen: részvény, kdtvény, allampapir, letéti jegy, valto,
csekk, kozraktari jegy, jelzaloglevél stb.

Az életbiztositasi kotvény a nevével ellentétben nem értékpapir, hanem biztositasi konstrukcio,
szerzbdésen alapuld pénzkovetelésnek tekinthetd, és igy a 7. pont tablazatos részében kell
szerepeltetni.

Az értékpapir megnevezéseként a kibocsatd altal adott megnevezést, értékeként pedig a
névértékéket kell feltiintetni. Az egy kibocsato altal azonos idépontban kiadott azonos elnevezésii
értékpapirok egyiittes értékiik, kezdo és befejez6 sorszamuk feltiintetésével is megjeldlhetok.

Takarékbetétben elhelyezett megtakaritas: e pontban sziveskedjék kozdlni a pénzintézetnél
vezetett takarékbetétben rendelkezésre allo pénzdsszeget. Itt kell feltlintetni a takaréklevél, egyéb
betéti okirat adatait is.

Ertelmezé rendelkezések:

Pénzintézet: A pénzintézet fogalmat ,,a hitelintézetekrdl és a pénziigyi vallalkozasokrol” szol6
1996. évi CXII. térvény hitelintézetre valtoztatta. A hitelintézet fajtai: bank, szakositott hitelintézet
és szovetkezeti hitelintézet.

Az onkéntes biztosité pénztiarak nem tartoznak a hitelintézetek kozé, ez alapjan a pénztarba
torténd befizetések szerz6dés alapjan fennalld pénzkovetelések, azonban pénzintézeti
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IVv.

szamlakovetelésnek nem mindsithetdek, hanem a pénzkovetelések 7. pont tablazatos részében kell
szerepeltetni €s a pénzkovetelés Gsszegeként a vagyonnyilatkozatot megel6z6 év dec. 31-1 allapot
szerint, a biztosito pénztar dltal kiadott egyenlegkdzl6 6sszegének megfelelden.

A honap elsd0 napjan érvényes kotelezo legkisebb munkabér havi oOsszege tizszeresét
meghaladé készpénz feltiintetésére szolgal.

Osszességében a hénap elsé napjan érvényes kotelezé legkisebb munkabér havi osszege
tizszeresét meghaladé pénzintézeti szamlakovetelés, vagy mas szerzédés alapjan fennallé
pénzkovetelés: Itt kell nyilatkozna pénzintézettel, maganszeméllyel, gazdasagi tarsasaggal stb.
szemben fennallo pénzkdvetelésérdl, résziikre On, illetve egy haztartdsban é16 hozzatartozdja altal
koleson adott pénzdsszegrdl, amennyiben az kiilon-kiilon vagy egyiittesen meghaladja a honap elsd
napjan érvényes kotelezo legkisebb munkabér havi 6sszege tizszeresét.

A pénzintézeti szdmlakovetelésnél kell feltiintetni lakossagi folydszamlajan, devizaszamldjan (a

devizanem megjelolésével), bankszamlajan, egyéb szamlajan az adott devizanemben szerepld
Osszeget, a pénzintézet altal a nyilatkozattételt megel6z6en kiadott igazolasnak megfelelden.

Ha a szamlan negativum szerepel, akkor err6l nem itt, hanem a ,,Pénzintézettel, maganszemélyekkel
szemben fennall6 tartozasokrol” szolo IV. rész 1. pontjaban kell nyilatkoznia.

Amennyiben az adés maganszemély irdsos hozzajarulasat adta a részére nyujtott kdlcsonnel
Osszefiiggésben személyes adatai feltiintetéséhez, e hozzédjarulast nem kell csatolnia a
vagyonnyilatkozathoz, azonban azt sziveskedjék megorizni. Ilyen hozzajarulas hianyaban csak a
koleson Osszegére, keltére, lejarati idejére vonatkozo adatokat kell kitolteni.

Mas, a hénap elsé napjan érvényes kotelezé legkisebb munkabér havi 6sszege kétszeresét
meghaladé értékii vagyontargyak, ha azok egyiittes értéke a honap elsé napjan érvényes
kotelezo legkisebb munkabér havi osszege tizszeresét meghaladja: itt lehet bejelenteni a 3.
pontban meghatarozott értékhatart egyenként (darabonként) el nem érd értéki vagyontargyakat
(ing6sagot), amennyiben egylittes értékiik a hoénap elsd napjan érvényes kotelezd legkisebb
munkabér havi dsszege tizszeresét meghaladja.

rész: Pénzintézettel, maganszemélyekkel szemben fennall tartozasok

Pénzintézettel szembeni tartozasok:

Itt kell feltiintetnie a pénzintézettdl kapott (nem munkaltatoi) lakaskdlcsont, aruvasarlasi kdlesont
stb. A tartozas Osszegénél — lehetéség szerint — a tartozas kamatok nélkiil szamitott alaposszegét
sziveskedjék megjeldlni.

Maganszemélyekkel szembeni tartozasok:
Amennyiben a hitelez6 maganszemély irasos hozzajarulasat adta az altala nyujtott kdlcsonnel

Osszefiiggésben személyes adatai feltiintetéséhez, e hozzdjarulast nem kell csatolnia a
vagyonnyilatkozathoz, azonban azt sziveskedjék megoérizni. Ilyen hozzajarulas hianyaban csak a
tartozas Osszegére, keltére, lejarati idejére vonatkozo adatokat kell kitolteni.

V. rész: Gazdasagi érdekeltségi nyilatkozat

Itt szerepeltetendd a magyarorszagi vagy kiilfoldi gazdasagi tarsasagokban fennalld tisztség vagy
tulajdonosi érdekeltség, mindenkor a cég székhelye szerinti tarsasagi jogi, cégjogi szabalyoknak

megfelelGen.
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Ertelmezé rendelkezések:

Gazdasagi tarsasagban val6 érdekeltség alatt értendd a kozkereseti tarsasag részére rendelkezésre
bocsatott vagyoni hozzajarulds, a betéti tarsasag részére rendelkezésre bocsatott vagyoni betét, a
korlatolt feleldsségli tarsasagbeli {iizletrész, a szovetkezetekrdl szOolo torvény szerinti részjegy,
célrészjegy és mas vagyoni hozzijarulads a szovetkezeti tagsagi kolcson kivételével, valamint mas,
tagsagi jogot megtestesitd vagyoni részesedés, tovabba a részvénytarsasagnal jegyzett részvény (Szja.
3. § 34. pont).

Az érdekeltség jelenlegi aranyara vonatkozoan a kitdltést megeldzé év december 31-i allapotanak
megfeleld adatot sziveskedjék feltiintetni, a tarsasag vagyondhoz, mint 100 %-hoz viszonyitottan.

Gazdasagi tarsasag nyereségbol valé részesedésénél a tarsasigi szerzodésben megjeldlt szazalékos
aranyt (ennek hidnyaban az Onre esd, a vagyoni hozzajarulasa aranyanak megfeleld részt), illetleg a
részvénytarsasag kozgytilése dontésének megfelelden az osztalék alapjaul szolgalo részvényei névérték
aranyat sziveskedjék megjelolni. A nyereségbdl vald részesedés tényleges mértéke az érdekeltségi
aranytol eltérd is lehet (a nyereséget Osszegszerlien viszont nem itt, hanem a jovedelemrdl szol6 II.
részben kell feltlintetnie).

Vezeté tisztségviselo: dontéshozatalra, {igyvezetésre ¢és torvényes képviseletre jogosult
beosztasa/tisztsége.

A kotelezettel egy haztartasban €16 hozzatartozo személyi adatai, valamint
jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni viszonyaira vonatkozo nyilatkozat kitoltési

szabalyai

A vagyonnyilatkozat tartalmazza a kotelezettel egy haztartasban él0 hozzatartozdja nevét, sziiletési
helyet ¢és idejét, anyja nevét, valamint jovedelmi, érdekeltségi €s vagyoni viszonyaira vonatkozo
adatokat.

A vagyonnyilatkozat e részét annyi példanyban kell kitélteni, ahany hozzatartozo a kitelezettel egy
haztartasban él.

A vagyonnyilatkozat hozzatartozokra vonatkoz6 részének kitoltési szabalyai megegyeznek a fent
részletesen ismertetett kitoltési szabalyokkal.
Figyelmeztetés a vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség megszegésének jogkdvetkezményeire

Ha a kotelezett — az el6irt hataridéig — nem tesz vagyonnyilatkozatot, az 6rzésért felelds koteles 6t
irasban felszolitani arra, hogy e kotelezettségét a felszolitas kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil
teljesitse.

Amennyiben az igy meghatarozott hataridé eredményteleniil telik el, azt a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség megtagadasanak kell tekinteni.

Nem mindsiil a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megtagadasanak, ha annak a kotelezett onhibéjan
kiviil nem tud eleget tenni. Ez esetben az akadaly megsziinését6l szamitott 8 napon beliil koteles a
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vagyonnyilatkozat-tételnek eleget tenni. (Ennek elmulasztisa azonban mar a kotelezettség
megtagadasanak mindsiil.)

62



2. sz. melléklet
Atvételi nyilatkozat

Alulivott ................c.ooo...... . kOztisztviselO aldirasommal igazolom, hogy —a mai napon a
részemre elektronikus uton elérhet6  dokumentumok hozzaférhetoségét ( H/Kozos/

vagyonnyilatkozat 2008. mappa) megkaptam, azok tartalmat megismertem:

1.) Vagyonnyilatkozat-tételi formanyomtatvany.
2.) Kitoltési utmutato az egyes vagyonnyilatkozat-teteli kotelezettségekrol szolo 2007. évi

CLII torvény melléklete szerinti vagyonnyilatkozat kitéltéséhez.

Zalakaros
vagyonnyilatkozat tételre kotelezett

koztisztviseld
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3 sz. melléklet

Igazolas
vagyonnyilatkozat atvételérol

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol sz616 2007. évi CLIL. torvény alapjan igazolom,
hogy a vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett koztisztvisel6tdl munkahelyi megérzésre egy példany
vagyonnyilatkozatot zart boritékban atvettem.

A kovetkez6 vagyonnyilatkozat-tételi idopontja: .................coee
Zalakaros, .................

a vagyonnyilatkozat-tételi eljarasban
kozremiikddo ligyintézo

Az igazolas 1 példanyat atvettem:

Zalakaros, .....................

Koztisztviseld

64



FUGGELEKEK

1. szamu fiiggelék

Zalakarosi KOH Szabailyzatainak jegyzéke

- Gazdalkodasi szabalyzat

- Ugyrend

- Tilzvédelmi szabalyzat

- Belso ellendrzési kézikonyv

- Bels6 kontroll rendszer

- Informatikai biztonsagi szabalyzat

- Iratkezelési szabalyzat

- Gépjarmivek igénybevételének és hasznalatanak szabalyzata

- Telefonhasznalati szabalyzat

- Kikiildetési szabalyzat

- Kozérdeki adatok nyilvanossaganak rendje

- Reprezentacios kiadasok szabalyzata

- Szamwviteli politika

- Szamlarend

- Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

- Bizonylati rend és bizonylati album

- Pénzkezelési szabalyzat

- Leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat

- Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

- Kozszolgalati szabalyzat

- Kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat

- Kozteriileti térfigyel6 rendszer adatvédelmi, adatbiztonsagi, lizemeltetési és
kezelési szabalyzata

- Panaszok és kozérdekli bejelentések kezelésérdl

- Cafetéria szabalyzat

- Hivatasetikai Szabalyzat

- A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjérdl

- Kockazatkezelési szabalyzat

- Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjérol
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2.sz. fiiggelék

Zalakarosi K6zos Onkormanyzati Hivatalnal alkalmazandé fejléc mintak:

POLGARMESTER/ALPOLGARMESTER

Zalakaros Varos Polgarmestere

8749 Zalakaros, Gyogyfiirdo tér 1.

Telefon: 93/340-100, Fax: 340-531

E-mail: polgarmester@zalakaros.hu

Zalamerenye Kozség Polgarmestere

8747 Zalamerenye, JOkai u.2.

Telefon/Fax: 93/340-726

E-mail: polgarmester@zalamerenye.hu

ONKORMANYZAT

Zalakaros Varos Onkormanyzata

8749 Zalakaros, Gyogyfiirdé tér 1.

Telefon: 93/340-100, Fax: 340-531
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Zalamerenye Kozség Onkormanyzata

8747 Zalamerenye, JOkai u.2.

Telefon/Fax: 93/340-726

E-mail: onkormanyzat@zalaszabar.hu

JEGYZO

u

ZALAKAROSI KOzZ6S ONKORMANYZATI HIVATAL
JEGYZOIE

8749 Zalakaros, Gyogyfiirdo tér 1.

Telefon: 93/340-100, Fax: 93/340-531.

Email: jegyzo@zalakaros.hu
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HIVATAL

ZALAKAROSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

8749 Zalakaros, Gyagyfiirdo tér 1.
Telefon: 93/340-100, Fax: 93/340-531.

Email: hivatal@zalakaros.hu

OSZTALYOK

ZALAKAROSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

KOORDINACIOS ES HATOSAGI OSZTALY

8749 Zalakaros, Gyogyfiirdo tér 1.
Telefon: 93/340-100, Fax: 93/340-531.

Email: hatosag@zalakaros.hu
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ZALAKAROSI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
PENZUGYI OSZTALY
8749 Zalakaros, Gyogyfiirdo tér 1.

Telefon: 93/340-100, Fax: 93/340-531.

Email: penzugy@zalakaros.hu
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Megismerési nyilatkozat

A Zalakarosi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabdalyzatiban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem
soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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