Zalakarosi K6zds Onkormanyzati Hivatal

Beszerzések lebonyolitasanak eljarasrendje szabalyzat
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Jegyz6



El6szé

Az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XI11.31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés b) pontjaban foglalt el6iras alapjan a koltségvetési szervnek belsd szabalyzatban rendezni
kell a miikddéshez, gazdalkodashoz kapcsolodd és pénziigyi kihatassal biro, jogszabalyban nem
szabalyozott kérdéseket, igy tobbek kozott a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet.

A szabalyzat célja, hogy szabalyozza a kézbeszerzési értékhatar alatti beszerzések szabalyait.

Természetesen a szabalyzat tartalmat, szerkezetét alapvetéen meghatarozza a koéltségvetési szerv
szervezetének nagysaga, felépitése.



Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata

A szabalyzat célja, hogy a mindenkori kéltségvetési torvényben megallapitott kézbeszerzési
értékhatarokat el nem éré arubeszerzések, épitési beruhazasok és szolgaltatasok igénybevétele
esetén meghatarozza azokat az eljarasi szabalyokat, melyeket a Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal koltségvetésének terhére megvalésitott beszerzések elékészitése, lefolytatasa, ellenérzése
soran alkalmazni kell, tovabba a beszerzési eljarasba bevont személyek illetve szervezetek
felelésségi korét, valamint a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét.

A szabalyzat rendelkezései arra iranyulnak, hogy a beszerzési eljaras soran a szamviteli, pénzugyi
és egyéb jogszabalyok, a szervezet belsé szabalyzatainak ide vonatkozé eldirasai érvényesiljenek,
a beszerzesek a tisztességes verseny kévetelményének megfeleljenek, atlathatoak és
ellenérizhetéek legyenek.

A Zalakarosi Kézés Onkormanyzati Hivatal — kzbeszerzési értékhatar alatti — beszerzéseinek
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet az allamhaztartasrol szolé térveny végrehajtasarél szold
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: kormanyrendelet) 13. § (2) bekezdés b) pontja
alapjan a kovetkezok szerint szabalyozzuk:

I. Szabalyzat hatalya

Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Ant.) 10. §- ban foglalt el6iras
alapjan a Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal - az allamhaztartasi térvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. §-ban meghatarozott -
gazdalkodassal kapcsolatos feladatait a Zalakarosi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal latja el.

Ezen szabalyzat hatalya Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatalra terjed ki.

Az AHt. 10. §. (4a) bek. alapjan ha a koltségvetési szerv éves atlagos statisztikai allomanyi létszama
a 100 f6t nem éri el, gazdasagi szervezet feladatait az iranyité szerv, az allamhaztartas
6nkormanyzati alrendszerében az énkormanyzati hivatal, vagy az iranyité szerv déntése alapjan az
iranyitd szerv iranyitasa ala tartozd, gazdasagi szervezettel rendelkezé mas kéltségvetési szerv latja
el.

Il. Altalanos rendelkezések

Il. 1. A szabalyzat célja : hogy az allamhaztartasi térvény végrehajtasarol szold 368/2011. (X11.31.)
Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés b) pontja régzitse a szabalyzat hatalya ala tartozo allamhaztartasi
szervezet(ek) — kbzbeszerzési értékhatar alatti — beszerzései elokészitésének, lefolytatasanak, belsd
ellendrzésének felelésségi rendjét, a nevében eljarg, illetdleg az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek felelésségi korét és a beszerzeési eljaras dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a
vonatkozo jogszabalyokkal.



Il. 2. A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan — a kbzbeszerzési értékhatart el nem éré —
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, valamint szolgaltatas megrendelésére, (tovabbiakban:
beszerzés) amelyek vonatkozasaban a szabdlyzat hatalya ala tartozé allamhaztartasi szervezet a
megrendel6, ajanlatkérd vagy ajanlati felhivast kozzétevo.

A szabdlyzat hatalya nem terjed ki

- akozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIII. térvény (tovabbiakban: Kbtv.) hatalya ala tartozo,
valamint

- akatasztrofa okozta karok elharitasa érdekében szilkségessé vald, azonnali beszerzésekre,

- az élet- illetve balesetveszély elharitasa, rendkivili esemény valamint a vagyonvédelem
érdekében szilkségessé valo haladéktalan intézkedést igényld beszerzésekre.

Palyazati tamogatasbol megvaldsulé beszerzések esetén az eljaras soran a jelen szabalyzatban
foglaltakon tul a projektutmutatoban foglaltakat is figyelembe kell venni.

A kozbeszerzésekrél szolo 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 15. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti nemzeti kozbeszerzési értékhatar 2020. 01.01.-t81 arubeszerzés esetében 15 millid
forint, épitési beruhazas esetében 50 milli6 forint, épitési koncesszio esetében 100 millié forint,
szolgaltatas megrendelése esetében 15 millié forint, szolgaltatasi koncesszio esetében 30 millio
forint.

Il. 3. A beszerzési eljaras soran érvényesitendé alapelvek

- A beszerzési eljarasban szervezetink, mint Arajanlatot kéré kételes biztositani, a szallitd, mint
Arajanlatot tevd pedig koteles tiszteletben tartani a verseny tisztasagat es nyilvanossagat.

- Arajanlatot kéréként szervezetiinknek az eljaras egésze alatt azonos banasmodot és
esélyegyenldséget kell biztositani az arajanlatkérésben résztvevo Arajanlatot tevék szamara.

- Ajelen szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével 6sszhangban,
a johiszemUség kovetelményének megfeleléen kell gyakorolni illetve teljesiteni.

- A beszerzési eljarasnak atlathaténak, minden mozzanataban dokumentaltnak kell lennie.

- A beszerzés csak olyan madon bonthaté részekre, amely nem eredmenyezi jelen szabalyzatban
foglaltak megkerulését.

Ajanlatkérd tovabba elvarja, hogy:
- Résztvevok tiszteletben tartsak a verseny tisztasagat, atlathatésagat és nyilvanossagat.

- Résztvevdk a johiszemiiség és tisztesség, valamint a rendeltetésszerii joggyakorlas
kévetelményeinek megfeleléen jarjanak el.

Il. 4. A beszerzések targya

A beszerzés targya lehet:

a.) arubeszerzés,

b.) épitési beruhazas,

c.) szolgaltatas megrendelése.
a.) Arubeszerzés:

Forgalomképes és birtokba vehet6 ingd dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, hasznositasara
vonatkozé jognak — vételi joggal vagy anélkil térténé — megszerzése a Zalakarosi K6z6s
Onkormanyzati Hivatal, (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kbzzétevo) reszerdl.



Az arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és izembe helyezést is.
b.) Epitési beruhazas:

A kovetkezé valamely munka megrendelése (és atvétele) a Zalakarosi Kozés Onkormanyzati
Hivatal (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kozzétevo) részersl:

- a Kbtv. 1. szamu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolddé munka
kivitelezése vagy kivitelezése és kulon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyitt;

- epitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilén jogszabalyban meghatarozott tervezése
egyutt;

- a Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatal (mint megrendeld vagy ajanlatkérd, ajanlati
felnivast kozzétevd) altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen eszkozzel
vagy modon torténd kivitelezése.
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c.) Szolgaltatas megrendelése:

Arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem minésild olyan beszerzés, amelynek targya
kulénésen valamely tevékenység megrendelése a Zalakarosi K6zos Onkormanyzati Hivatal) (mint
megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kozzétevo) részérél.

Ha a szerzddés tobb — egymassal sziikségszeriien 6sszefiiggd — beszerzési targyat foglal magaban,
a meghatarozo érték( beszerzési targy szerint kell a szerzédést mindsiteni.

Il. 5 Osszeférhetetlenség

Il. 5.1 Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elékészitésében és lefolytatasaban az
ajanlatkéré, megrendel6 nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan és
targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy kulénosen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt
vevd gazdasagi szereplével fennalld mas kozos érdek miatt nem képes.

Il. 5.2 Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljérésban ajanlattevékent, alvallalkozoként vagy az
alkalmassag igazolasaban részt vevs szervezetként

a) a megrendeld, az ajanlatkérs, az ajanlati felhivast kozzétevs altal az eljarassal vagy annak
elékeészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek
ba) vezet tisztségviselbjét vagy felugyelébizottsaganak tagjat,
bb) tulajdonosat,

bc) a ba)-bb)pont szerinti személy k6zos haztartasban elé hozzatartozéjat a megrendels, az
ajanlatkeérd, az ajanlati felhivast kozzétevo az eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevonta, ha kézremiikédése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét
eredmeényezheti.

Il. 5.3 Az ajanlatkerd, a megrendel vagy ajanlati felhivast k6zzétevé nevében eljaré és az
ajanlatkers, a megrendeld vagy ajanlati felhivast kozzétev altal az eljarassal vagy annak
elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet — a jelen szabalyzat 2/a.
szamu vagy 2/b. szama melléklete szerint — irdsban kételes nyilatkozni arrél, hogy vele szemben
fennall-e az 5.1. és 5.2. pont szerinti 6sszeférhetetlenség.

lll. A beszerzési érték és az értékhatarok meghatarozasara vonatkozé szabalyok
lll. 1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzeés értékeén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban keért, illetéleg kinalt —
altalanos forgalmi ado6 nélkul szamitott — legmagasabb 6sszeg(i teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a
tovabbiakban: becsuilt érték).



A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlatkérés, megrendelés
feladasanak (megkuldésének) idépontjat kell érteni.

Ill. 2. A beszerzések értékhatara

A becsilt érték kiszamitasa soran a beszerzés targyanak értékét nem kell egybeszamitani, a
beszerzések értékhatara beszerzésenkeént egyedileg szamitando.

IV. Beszerzési eljaras lefolytatasanak altalanos rendje
V. 1.1.
Zalakarosi Ko6zos Onkormanyzati Hivatalnal

a) a 200.000 Ft egyedi értékét meg nem haladé beszerzések esetén elegendé megrendelést
kiildeni a lehetséges szallito részére.

b) az a.) pontban megjelolt értéket meghaladd, de 2.000.000 Ft-ot el nem éré egyedi beszerzési
érték esetén legalabb 3 db ajanlatot kell bekérni a lehetséges szallitoktdl,

c) 2.000.000 Ft egyedi beszerzési értéket elérd, vagy meghaladd beszerzések esetén
hirdetményt (ajanlati felhivast) kell kézzétenni.

Az értékhatarokat a helyi sajatossagokat figyelembe véve kell szabalyozni, arra kotelezb elbiras
nincs.

A kiadasi eléiranyzatok terhére nem kéthetd olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezettel érvényesen visszterhes szerzddés, illetve létrejétt ilyen szerzédés alapjan
nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem minésiil atlathaté szervezetnek.

A beszerzések esetében az atlathatésagi nyilatkozatot is be kell szerezni. (Aht. 41. §. (6) bek.)

IV. 1.3 A beszerzési eljaras soran a szabalyzat hatdlya ala tartoz6 allamhaztartasi szervezet (mint
megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kozzétevd) nevében eljaré személyek, szervezeti
egységek korét a jelen szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

IV. 1.4 A megrendelés, az ajanlatkérés csak akkor kuldhetd el, illetve az ajanlattételi felhivas — a
szerz6dés megkotéséhez szukséges engedélyek megléte esetén — csak akkor tehet6 kozze, ha
szervezetiink (mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kozzétevd) rendelkezik a szerzédés
teljesitését biztosité anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozo biztositékkal, hogy a teljesités
idépontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

A megrendelést, valamint az ajanlatkérést, valamint az ajanlati felhivast kozérthetéen, célratoréen,
szabatosan, a magyar nyelv altalanos jelentésére figyelemmel, és a miszaki tartamra, valamint a
beszerzési cselekmény kérilményeire tekintettel kell megfogalmazni és elkildeni a lehetséges
szallito részére, illetve kézzétenni.

Az ajanlatkérést, valamint az ajanlati felhivast a jelen szabalyzat 3. szamu melléklete szerinti
tartalommal kell (értelemszeriien) megkuldeni, illetve kézzétenni.

Az ajanlati felhivast honlapon, helyi televiziéban, napilapban, stb. lehet kbzzétenni.

IV. 1.5 Az eljarast megindito felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felhivas) meg kell hatarozni az
ajanlatok értékelésének szempontjait.

Az ajanlatok értékelési szempontjai a kdvetkezok lehetnek:
- alegalacsonyabb 6sszegii ellenszolgaltatas,
- az 6sszességében legeldnydsebb ajanlat kivalasztasa.

Abban az esetben, ha 6sszességében a legelénydsebb ajanlatot kivanjuk kivalasztani, az eljarast
megindito felhivasban (ajanlatkérés, ajanlati felnivas) meg kell hatarozni:



- az Osszesseégeben legelénydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat;

- részszempontonként az azok sulyat meghatarozo - a részszempont tényleges jelentéségével
aranyban allé - szorzészamokat (a tovabbiakban: sulyszam);

- az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhatéd pontszam alsod
és felsd hatarat, amely minden részszempont esetében azonos;

IV.1.6 A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvalositasaval kapcsolatos feladatok és hataskorok.

IV.1.6.1 A Zalakarosi K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal a beszerzési tevékenységének
iranyitasaért a jegyzo felelés.

Feladata kulénosen:

- felugyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a beszerzési eljarasban bevont
dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

- azonnal kételes kivizsgalni, minden beszerzést zavaré kérulményt és minden olyan esetet, amely
annak eredményét befolyasolhatja,

- jogkérében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni, amely a beszerzések
lefolytatasanak jogszeriiségét és erkolcsi tisztasagat biztositja,

- rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasara, s azt a dolgozék munkakari
leirasaban rogziti, stb.

IV.1.6.2 A szervezetiink beszerzéseivel kapcsolatos teenddk elékészitése és koordinalasa a
Koordinacios és Hatésagi Osztaly feladata és hataskore.

Ezen belll feladata killéndsen:

- az ajanlatkerés, a hirdetmény, sziikség szerint a dokumentacio el6készitése és intézkedés a
kozzetételrdl, valamint az ajanlat bekérésérd|,

- az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénzugyi, jogi kévetelmények meghatarozasa,

- abeszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikodsd alkalmazottak, szakértbként
megbizott személyek vagy gazdalkodo szervezetek, kivalasztasa, azokra javaslattétel,

- folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénziigyi fedezete biztositott-e,

- rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzédésszeriiségét, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas,
aranyat és dsszhangjat,

- gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasardl,

- azonnal tajékoztatja a szervezet vezetdjét, ha feladatkorébe tartozé munkajanak végzése soran
szabalytalansagot vagy szervezetiink mikodési kére vonatkozasaban célszeritlenséget tapasztal és
a jogkor gyakorléjanal intézkedés megtételét kezdeményezi, stb.,

- ajelen szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok végrehajtasa.

- A beszerzési eljarasban kozrem(ikods a beszerzési eljarassal kapcsolatosan munkaja
soran tudomasara jutott valamennyi informaciot, tényt és kéralményt megérizni kételes, azt harmadik
személynek nem adhatja at, és nem hozhatja nyilvanossagra, kivéve a 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Info tv.) vonatkozd rendelkezései szerinti kozérdeka, illetve kdzérdekbdl nyilvanos
adatokat.

IV. 1.6.3. A Zalakarosi Kézds Onkormanyzati Hivatal a szerzédések kétésére vonatkozo elsirasok
(kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés stb.) betartasaval kéti meg a szerzédést a legjobb
arajanlatot adoval, illetve az ajanlati felhivas nyertesével. Amennyiben az ajanlat benyuijtoja, illetve az



eljaras nyertese visszalép — és az ajanlati felhivasban (ajanlatkérésben) ezen kitétel szerepel -
akkor szervezetiink jogosult az eredmény kihirdetésekor a kévetkezd legkedvezébb ajanlatot tevével
megkotni a szerzédést.

IV. 1.6.4 Az Aht. 37. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek,
szerzédésnek) irasban kell megtorténnie, kivéve a 8. pontban talalhato kisértéki kifizetéseket

IV.1.6.5 Az Avr. 53. § (1) bekezdése alapjan nem szikséges elézetesen az irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amelyek

- értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

- afizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kulféldi pénzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesege, vagy

- az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsul.

Mas fizetési kotelezettségnek mindsil a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkil
végrehajthato birosagi, illetve véglegessé valt vagy azonnal végrehajthatod hatdsagi dontésen, vagy
mas, a fizetési kotelezettség 6sszegét vagy az 6sszeg megallapitasanak modjat, tovabba a felek
valamennyi jogat és kotelezettségét megallapitd kotelezé elbirason alapulo fizetési kotelezettség.

IV. 1.6.6 A szerzbdés teljesitésével, modositasaval, megszintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozo eléirasokra a Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. térvény (Ptk.) rendelkezéseit kell
alkalmazni.

V. l. Egyes beszerzési eljaras lefolytatasanak rendje

V. 1. A szabalyzat hatalya ala tartoz6 Zalakarosi K6zoés Onkormanyzati Hivatalnal

- alV. bekezdés 1.1 pontjanak b.) alpontja alapjan bekért ajanlatok, valamint

- alV. bekezdés 1.1 pontjanak c.) alpontja alapjan kozzétett ajanlati felhivasra érkezett ajanlatok

elbiralasara legalabb 2 fés biralobizottsagot (tovabbiakban: biralobizottsag) hoz létre, amely irasbel
szakvéleményt és dontési javaslatot készit a beszerzési eljarast lezard dontést hozo jegyzé(részeére.

A biralobizottsag tagjaira az aljegyzé tesz javaslatot a jegyzé (személy vagy testilet) felé, aki dont a
bizottsagi tagok személyérdl.

A biralé bizottsagot a beszerzés targyatol fuggden eseti jelleggel kell felallitani/vagy a beszerzések
targyatol fuggetlentll azonos személyek alkotjak.

A biralé bizottsag tagjait tgy kell kijeldIni, hogy legalabb 1-1 tag a megfeleld jogi, az ajanlattevok -
beszerzés targya szerinti - gazdasagi-pénzugyi, illetve miiszaki alkalmassaganak a megitélésére
vonatkozoan megfelelé szakértelemmel rendelkezzék.

V. 2 Az ajanlatok felbontasakor a biralé bizottsag koteles megallapitani az ajanlatok érvényessegeét,
illetve esetleges érvénytelenségét.

Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

-az ajanlattételi hataridd lejarta utan nyujtottak be,

-az a felhivasban foglalt formai és tartalmi kovetelményeknek nem felel meg,

-az ajanlattevd, illetdleg alvallalkozoja nem felel meg az dsszeférhetetlenségi kdvetelményeknek,

-az ajanlattevé nem felel meg a szerzédés teljesitéséhez szikséges alkalmassagi
kovetelményeknek,

-az Ajanlattevé ajanlataban meghatarozott ellenszolgaltatas mértéke eléri a Kbtv. szerinti
koézbeszerzési értékhatart,



-egyeb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
felteteleknek.

Az ar alacsony voltanak megitélésekor a korabbi tapasztalatokra, a beszerzést megel6zben végzett
piacfelmerés eredményére vagy a beszerzést megelézéen a szilkséges anyagi fedezet
meghatarozasahoz felhasznalt egyéb adatokra kell figyelemmel lenni.

V.3 Az ajanlatok felbontasarol, ismertetésérdl, az érvénytelen ajanlatokrol jegyzékonyvet kell
késziteni:

A jegyz6konyvnek legalabb a kévetkezéket kell tartalmaznia:

- az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,

- az ajanlatot felbontd személyek nevét,

- az gjanlattevd nevét, székhelyét (lakohelyét),

- az ajanlattevd altal kért ellenszolgaltatast,

- az ajanlattevd altal vallalt teljesitési hataridét,

- az ervenytelennek mindsitett ajanlatokat,

- az gjanlata érvénytelenségének okat,

- az ajanlatokra vonatkoz6 egyéb kulonleges kérilményeket,

- az agjanlatot felbontok alairasat,

A jegyz6konyv elkészitéséért a Koordinaciés és Hatésagi Osztaly felelds.
V.4 A beszerzési eljarast lezaré dontést a Zalakarosi Kézés Onkormanyzati Hivatalnal

- alV. bekezdés 1.1 pontjanak b.) c.) alpontja alapjan bekeért ajanlatok vonatkozasaban a jegyzé
(személy vagy szervezet) hozza meg. '

V.7 A beszerzési eljarast lezar6 dontésrél, az ajanlatok elbirasardl, a dontést kdvetd 8. napon belll
irasban tajékoztatni kell az ajanlattevéket.

A tajekoztatas elkildéséért a Koordinacios és Hatésagi Osztaly felel6s.
VL. A beszerzések lebonyolitisanak ellendrzése

VI. 1. A beszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténé ellenérzése a Pénziigyi Osztaly
hataskoérébe tartozik.

Az ellenérzés soran kiilonés gondot kell forditani a szabalyszerlségre, az elbiralas szempontjainak
elokészitesére, és azok elbiralas soran torténé érvényesitésére.

VL. 2. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrol a Zalakarosi
K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal koteles a képviseld testiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

VII. Zaré rendelkezések

A szabalyzata hatalya ala tartozé allamhaztartasi szervezetek beszerzését veégzé személyek és
szervezetek kotelesek a vonatkozo jogszabalyok és a jelen szabalyzat el8irasait attanulmanyozni,
eértelmezni és az azokban foglaltak szerint a télik elvarhaté gondossaggal eljarni.

A beszerzesek lebonyolitasanak szabalyzata

2020. januar 1. napjan lép hatalyba.



Ezzel egy id6ben a kordbban érvényes szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzatot maédositani kell

- olyan jogszabalyi el6iras valtozasa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat el6irasait, valamint

- ha a Zalakarosi K6zo6s Onkormanyzati Hivatalnal sajatossagai, mikodésének valtozasa

alapjan indokoltta vait.

A modositasokat az ok felmerulésétdl szamitott 30 napon belil kell végrehajtani.

A modositasok elvégzéséért a jegyzé felelds.

Zalakaros, 2019.december 20.

1. szamu melléklet

allamhaztartas szervezete

A beszerzési eljaras soran szervezetink nevében

Eljaré személyek (szervezetek)

Beszerzés targya
Beszerzés
(becsult)

egyedi értéke Ft
(Netto)
Megrendelésre

Ajanlatkérésre



Ajanlati felhivas
kozzétetelére

Jogosult személy (szervezeti egység)

................. , 202 .
Polgarmester
Jegyz6
koltségvetési szerv
vezetdje gazdasagi vezet6

2/a. szamu melléklet

Osszeférhetetlenségi

Nyilatkozat

Alulirott ... (lakeim: ..o )

mint a . S . CimMe ) ajanlatkérs altal

meglndltott beszerzeSI eIJarasba bevont személy kijelentem, hogy a beszerzési szabalyzat 5. pontja
szerinti 0sszeférhetetlenség velem szemben nem all fenn.

Jelen nyilatkozatomata .............................. (6nkormanyzat, a koltségvetési szerv) altal a

.. targyban lefolytatand6 beszerzési eljarassal kapcsolatban
teszem.

Datum: ...



nyilatkozattevd alairasa

2/b. szamu melléklet

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

AlUlirott ... (lakeim: oo )

MINEA e (CIME e @jANNAEKETG Altal
meginditott beszerzési eljarasba bevont szervezet

(e e e et e e e e ) képviselje kijelentem, hogy a beszerzési

szabalyzat 5. pontja szerinti 6sszeférhetetlenség az altalam képviselt szervezettel szemben nem all
fenn.

Jelen nyilatkozatomata ...........................L (6nkormanyzat, a kéltségvetési szerv) altal a
targyban lefolytatand6 beszerzési eljarassal kapcsolatban

Datum: oo s



3. szamu meliéklet

AJANLATTETELI FELHIVAS AJANLATKERES

...................................... tevékenység elvégzésére

I. Ajanlatkéro:

Neve:

Cime:

Képviselgje:
Telefon/fax:

E-mail:
Kapcsolattartd neve:
Telefon/fax:

E-mail:

Il. A beszerzés targya:

lll. A szerzédés tipusanak meghatarozasa:

IV. A szerzédes id6tartama (vagy a teljesités hatarideje):

V.  Ateljesités helye:

nyilatkozattevd alairasa



VI. Fizetési feltételek:

VII. Alkalmassagi kévetelmények:

(Miiszaki, illetve szakmai alkalmassag, a megkdévetelt igazolasi mod)

VIII. Ajanlatok értékelésének szempontja:

IX. Az ajanlatok benyuijtasat kovetd hianypotlasi lehetéség meghatarozasa, vagy annak kizarasa:

X.  Ajanlattételei hataridé:

XI. Az ajanlatok benyujtasanak helye:

XIl. Az ajanlattétel nyelve:

XII. Az ajanlatok felbontasanak helye, idépontja, a bontason részvételre jogosultak
megnevezese:

XIV. Annak meghatarozasa, hogy az eljarasban lehet-e targyalni vagy ajanlatkéré az ajanlatokat
targyalas nélkul biralj el:

XV. A szerzddéskotés tervezett idépontja:

XVI. Tobbvaltozatl ajanlat tétele megengedett-e?

XVIl.  Rész ajanlattétel megengedett-e?

XVIIl. Az ajanlattétel ajanlati biztositék adasahoz kotott?

XIX. A dokumentécié rendelkezésének modja:

XX. Az ajanlatok 6sszeadllitasanak tartalmi és formai kévetelményei:

XXL Egyéb informaciok



XXIl.  Ervénytelen az ajanlat:

XXII. - Targyi munkaval kapcsolatban beszerezhet® tovabbi informaciok beszerzésének helye, cime:

XXIV. Az ajanlattételi felhivas megkildésének napja:

Datum: ...

alairas



Megismerési nyilatkozat

A Zalakarosi Koz6s Onkormanyzati Hivatal Beszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Alairas
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