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Beszerzési Szabalyzat

a Zalakarosi Furdd Zrt. beszerzésével kapcsolatos részletes eljarasi szabalyokro/

Bevezetés
l Altalanos rendelkezések

A beszerzési folyamat és az eszkozgazdalkodas a Zalakarosi Furdé Zrt. gazdalkodasanak kiemelt
Y 8
jelentéségli terulete, melynek feladata, hogy az eréforrasok racionalis felhasznéalasa mellett, magas

foku koltséghatékonysaggal biztositsa a miikodéshez sziikséges eszkoz-, anyag- és aruellatast.

A beszerzési tevékenységet a hatalyos szamviteli-, ad6-, és kereskedelmi jogszabalyok, torvények,
elgirasok, valamint a vonatkozé szakmai szabalyzatok szerint kell folytatni, figyelembe véve a

Zalakarosi Flrdé Zrt. szabalyzatait és utasitasait, azISO minéség- és kornyezetiranyitasi rendszerét.

Jelen Beszerzési Szabalyzat meghatarozza a Zalakarosi Furdé Zrt-t, tovabbiakban Vallalkozast,
mint beszerzét / ajanlatkérét terhelé kotelezettségeket, az anyagi és eljarasi szabalyok
teljesitésének maodjat, valamint a beszerzési eljaras meginditasaval és lefolytatasaval kapcsolatos

tevékenységek részletes szabalyait.

I A beszerzések targya
A beszerzések targya lehet:

a.) Aru, termék, targyi eszkoz beszerzés
A Vallalkozas folyamatos Uzletmenetéhez, a szolgaltatas nydjtasahoz sziikséges aruk,
termékek, targyi eszkozok beszerzése, amelyet a szolgaltatas soran felhasznalunk vagy
tovabb értékesitink, amely a szolgaltatas nydjtasahoz sziikséges, az elvégzett

szolgaltatas mindségét javitja.

b.) Szolgaltatas megrendelés
A Vallalkozas zavartalan Uzemviteléhez szlkséges, a Vallalkozas tulajdonat képezd
épuleteken, eszkozokon végzett szolgaltatasok (javitds, karbantartas) osszessége,

melyet kilsés vallalkozé megrendelésre végezel.



[ll.  Beszerzési alapelvek

A Kbt. 2. §-ban meghatdrozott alapelveken tulmenden a Villalkozas jelen Szabalyzatban a

kovetkezd, beszerzéssel kapcsolatos alapelveket hatarozza meg:

a) A Vallalkozas kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén is az elSirtnal

b)

1.

fokozottabban kivanja alkalmazni a nyilvanosség és ellenérizhetéség elvét.

A Vallalkozas a beszerzései tekintetében mindig vizsgalja a keretszerzédések rendelkezésre
allasi lehet6ségét, a havaria és az egyéb azonnali intézkedést igénylé helyzetek jogszer(i és
azonnali kezelése érdekében.

A Vallalkozas fokozottabb feliigyeleti és kozremikodési lehetéséget kivan biztositani a

Tulajdonosok és az Ellatasért felel6sek részére a beszerzések végrehajtasa soran.

Egyes beszerzési eljarasok alkalmazéasara vonatkozo illetékességek

A Vallalkozas a beszerzési eljarasok vonatkozaséban az alabbiak szerint jarhat el, az alabbi

illetékességeket hatarozza meg:

Kizérélagosan a kozgyllés jovahagyasaval indithaté Flrdé-szolgaltatast érinté
kozbeszerzési eljaras.

A 10,0 millié forint és a kozbeszerzési nemzeti értékhatarok kézotti értéki konnyitett
beszerzési eljaras elinditasat el6zetesen irasban engedélyezheti a vezérigazgatd 6nélldan,
vagy az alabbi vezet6k kozil 2 egyUttesen: lzemeltetési vezetd, gazdasagi vezetd, a
vezérigazgaté tavolléte esetén.

Az 1,0 millié forint és 9,9 millid forint kozotti értékd, 3 arajanlat bekérésével induld
beszerzési eljaras elinditasat elézetesen irasban engedélyezheti a vezérigazgatd onalloan,
vagy az aldbbi vezeték kozil 2 egylttesen: Uzemeltetési vezetd, gazdasagi vezetd, a
vezérigazgato tavolléte esetén.

A 200 ezer és 999 ezer forint alatti kézi beszerzési eljaras elinditasat elézetesen irasban
engedélyezheti 6nalloan: vezérigazgatd, Uzemeltetési vezetd, gazdasagi vezetd.

200 ezer forint alatti kézi beszerzési eljaras elinditasat nem sziikséges elére irasban
engedélyezni, de csak olyan személy indithat beszerzést, aki utana annak teljestlését is

ellendrzi.

A beszerzési eljarasok eredményének felilvizsgalatara és az abban térténé déntésre minden

esetben a beszerzést elrendelé és/vagy jovahagyé személy jogosult, a beszerzés pénzigyi

ellenjegyzését, illetve, amennyiben irasos szerzédés is kotédik, tgy annak pénzigyi és jogi

ellenjegyzését kovetden.

A Kbt 9. & k bekezdésében szabalyozott un. ,in house” beszerzésekkel kapcsolatosan, a

kozbeszerzés aldli mentesiléskor a dontésre jogosult (-ak) megvizsgalja a beszerzésben érintett



szervezet tényleges mentesulését, sziikség esetén kozbeszerzési/jogi szakértét vagy kozbeszerzési

hatdsagot is bevon ennek elbiralasaba.

A déntésre jogosult (-ak) felmerild beszerzésenként egyedileg dént (-enek) a Kbt. vonatkozé
rendelkezéseiben foglalt, a beszerzésekre vonatkozo egyéb mentességek alkalmazasarol, illetve az

attol valé eltekintésrdl, sziikség esetén kozbeszerzési/jogi szakvélemény kikérésével.
2. Szerzédések tartalmi elemei

Valamennyi, jelen szabalyzat alapjan lefolytatott beszerzési eljaras szerzédéseiben - az éltalanos

szerzédési tartalmakon kivil - szerepeltetni kell:

a) Arubeszerzés esetén a szerzédésben meg kell hatarozni az eltérés lehetdségeit olyan
médon, hogy a Vallalkozas szamara minél rugalmasabb médon tegye lehetévé a késébbi
potldlagos igények beszerzését, vagy a beszerzendé mennyiség leszallitasanak idébeli

Utemezését.

b) Az épitési beruhazasok esetében a pétmunkak és kiegészité munkak részletes elszamolasi
szabalyait a Kbt. szabalyai szerint kell szerepeltetni a beszerzések kérében megkotott
szerz6désben is.

A Villalkozas a szerz6déses érték 10%-at meghaladé pétmunka keretet nem éllapithat
meg, ettél magasabb mértéket csak rendkivuli esetben, a szerzédésbe foglalt indoklassal

kothet ki.

c) Szolgaltatasnyujtas esetén figyelembe kell venni, hogy a vendégek részére kézvetlendl
szolgaltatast nyGjto cégekkel kotott szerzédések esetén a szerzédéses partnereket a
Vallalkozaséval megegyezd, vagy annal szigoribb teljesitési kotelezettségek terheljék.
Gondoskodni kell arrdl, hogy a szerzédéses partnerek a Vallalkozas kotelezettségeiért
megfeleld biztositékok alkalmazasaval (kétbér, kartérités, biztositas, ovadék, stb.) a

szerz6dés fennallasa alatt folyamatosan helyt alljanak.

d) A szerzédésben vallalt fizetési hataridé: netté 200.000 Ft alatti kifizetésnél 15 nap, netté
200.000 Ft-ot meghaladé szerzédott 6sszegnél 30 nap.

Fenti eléirasokat a Vallalkozas valamennyi irasban megkotott szerzédésében kételezéen

alkalmazni kell.

irasbeli szerzédés szukséges minden olyan beszallitoval/szolgaltatoval, akivel az elézé éves
dsszesitett nettd beszerzési érték a 200.000 forintot meghaladta, vagy adott évben varhatéan
meghaladja. A szerzédés meglétének ellendrzése, illetve meghkstésének kezdeményezése annak a
kozvetlen vezetének a feladata, akinek beosztottja az adott partnerrel kapcsolatban all. Ha tobb

kozvetlen vezeté is kapcsolatban all egy partnerrel, akkor a felelésség kozos.



3. Ertelmezé rendelkezések

Beszerzés: Beszerzés alatt értjik mindazon miszaki és gazdasagi feladatok, folyamatok
Osszességét, kezdve a szlikséglet meghatarozastol, piackutatastol, palyaztatastol az anyagi javak és
szolgéltatasok mennyiségi és mindségi atvételéig, amelyek a folyamatos és zavarmentes
mUkodéshez szlikséges anyag- és eszkozellatast, szolgaltatasok biztositasat jelentik.

Havaria: Olyan természeti csapas vagy emberi tevékenység okozta hirtelen esemény, mely a
vendégeket és a kornyezetet veszélyezteté sziikségéllapot kialakulasat eredményezi. Firdé-
Uzemeltetés esetén kifejezetten ilyenek a jelentésnek mindsilé csétorés, ellatd gydgyviz-, termalviz
vezeték hibaja, a vizbazist elére nem lathaté médon veszélyeztetd természeti katasztrofa, minden

egyéb, amely a szolgaltatas szinvonalat veszélyezteti stb.

4. A beszerzési szabalyzat hatélya

Alanyi hatély. A Szabalyzat a beszerzésekben részt vevd, a Vallalkozas alkalmazasaban lévé
személyi allomanyra, és kilsé szakértéi munkatarsakra is vonatkozik.

Idébeli hatély. A Szabalyzat visszavonasig érvényes.

Targyi hatély. A Szabalyzat vonatkozik valamennyi, a beszerzések tekintetében megfogalmazott

eljarasokra és a meghatarozottak szerint atvett egyes vagyonelemek kezelésére.

5. Ertékhatar

A kézbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén a Vallalkozas az alabbi, sajat értékhatarokat

hatarozza meg:

a) 10,0 millié forint és a Kbt. értékhatar kozott Kénnyitett beszerzési eljaras
b) 1,0 millié forint és 9,9 millié forint kézott 3 arajanlat bekérése
c) 200 ezer és 999 ezer forint kozott Kézi beszerzés
d) 200 ezer forint alatt (Azonnali) Kézi beszerzés

A Vallalkozas a Kbt. 23. § (1) bekezdése alapjan kézpontositott kézbeszerzésre nem kotelezett,

ahhoz sajat dontése alapjan csatlakozhat.

A Kozbeszerzési értékhatart eléré beszerzésekre vonatkozd értékhatarokat a Kozbeszerzési

Szabalyzat tartalmazza.



5. 1. Kozbeszerzés ala nem es6 beszerzések részletszabalyai

A Vallalkozas a fokozott atlathatésagi kovetelményeknek és az erre iranyuld fogyasztéi
elvarasoknak eleget téve a kéozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseit az alabbiak szerint

szabaélyozza.

5. 2. Kénnyitett beszerzési eljaras

A5 & pontban meghatarozott értékhatart meghaladé, de a kézbeszerzési értékhatart el nem éré

beszerzés tekintetében a Vallalkozas az alabbiak szerint jar el.

— Aszervezeti egység vezetd a beszerzés targyahoz kapcsolddoan, ezt kovetden felkutatja azt a
teljesiteni képes természetes és jogi személyeket (tovabbiakban ajénlattevék), és hivatalos
Gton irasban lehetéség szerint minimum 3 ajanlattevétél (vagy ha ennél kevesebbet talal a
piacon, akkor valamennyi felkutatott vallalkozastél) arajanlatot kér be.

— Az ajanlatra torténé felkérés torténhet postai Uton a cég hivatalos székhelyén / telephelyén
keresztul, a Vallalkozas nyilvanosan kézzétett elérhetdségein, fax Gtjan, illetve a kézponti e-
mail cimén keresztil is.

— Abekéréssel egyidejiileg a Vallalkozas sajat izemeltetési honlapjan a honlap Gzemeltetdjével
és az informatikusok kézremikodésével nyilvanossa teszi a  kozérdekd adatok fil alatt és
feltinteti a beszerzési felhivast, megjeldlve, hogy arra nemcsak a meghivott ajanlattevék,
hanem bérki ajanlatot tehet, aki megfelel a kovetelményeknek és képes szallitani a megfeleld
arut / szolgaltatast.

— Az ajanlattevékre vonatkozo feltételekre a Kbt. erre vonatkozé alapelveit ajanlott alkalmazni,
fuggetlenil attdl, hogy ezek a beszerzések nem esnek a kdzbeszerzés hatalya ala.

— Azajanlatidokumentacid, illetve az ajanlat benyujtasa téritésmentes.

— Azajanlatokat a kozzétételtsl szamitott 15 napon belil kell dtadni a Vallalkozés székhelyén. Az
ajanlatok bontésa az elére meghirdetett idépontban térténik, melyen az ajanlattevék részt
vehetnek. A bontason részt vesz a Zrt. részérél az Ajanlatkéré illetve az altala megbizott
személy, aki intézkedik a bontasi jegyz6konyv elkészitésérél. Az ajanlatok értékelését kévetsen
eredményhirdetésre 30 napon belul kerll sor. A nyertes ajanlattevét a Vallalkozas
vezérigazgatdja vagy az aldbbiak kozll 2 vezetd egyUttesen valasztja ki: izemeltetési vezets,
gazdasagi vezetd.

— Az ajanlatokat lezart boritékban kell benydjtani és azt a bontésra kitlizétt idépontig nem
szabad felbontani.

— AVallalkozas - torvényi tiltas hianyaban - fenntartja maganak a jogot, hogy az ajanlattevékkel
a beszerzési eljaras barmely szakaszaban targyaljon a beszerzés mennyiségérdl, értékérél, a
feltételeket érdemben megvaltoztassa, alternativ ajanlatokat kérjen be, vagy barmely mas
olyan dologban egyeztessen valamennyi ajanlattevével, amely a Vallalkozas érdekeinek

érvényesiilését jobban szolgalja. E targyaldsokra a verseny tisztasdganak biztositasa



érdekében minden érvényes ajanlatot tevét meg kell hivni, és a meghivasra megjelentekkel
egyutt lehet targyalni. A targyalasrol jegyzékonyvet kell késziteni és azt minden ajanlattevének
meg kell kildeni, figgetlenil attdl, hogy részt vett-e a targyalason.

A kénnyitett beszerzési eljarast lezaré dontést kévetden irasbeli szerzédés megkotésére kerdil
sor a nyertes ajanlattevével.

A beszerzésrél sz6l6 dontés meghozatalat kovetden a Vallalkozas tajékoztatét tesz kozzé a
honlapjan a beszerzés eredményérdl, illetve, amennyiben azt jogszabély el8irja, magat a
szerzédést is kozzéteszi.

A kénnyitett beszerzési eljaras lefolytatdsanak valamennyi okmanyat minimum 8 évig a

véllalkozas székhelyén javasolt megérizni.

6. Arajanlat bekérésével indulé beszerzési eljaras

A 5.b. pontban meghatérozott 6sszegli beszerzések tekintetében a Vallalkozas az alabbiak szerint

jarel:

A szervezeti egység vezetd a beszerzés targyat illetéen piackutatést végez, melynek soran
igénybe veheti a beszerezni kivant termék / szolgaltatas nyilvanosan kozzétett fellelhetéségeit,
arait, szallitasi feltételeit. Ezek kilondsen: a vallalatok hivatalos honlapjai, arkatalégusai,
médiaban kozzétett hirdetései, elézetes tajékoztato jellegl arajanlatai.

A fentiekbdl a beszerzés targyat illetdleg a legkedvezsbb feltételekkel rendelkezé 3 db.
széllitotol hivatalos irasbeli ajanlatot kér be. A hivatalos &rajanlat elektronikus aton is
bekérhetd.

Az ajanlatokat 15 napos hataridével kéri be. Az ajanlatokat az Ajanlatkérd dsszesiti. A nyertes
ajanlattevét a beérkezéstél szamitott 30 napon belll a Vallalkozas vezérigazgatdja vagy az
aldbbiak kézil 2 vezeté egylttesen valasztja ki: izemeltetési vezetd, gazdasagi vezetd.

A kivalasztas folyamatat, a letoltott tajékoztatokat és valamennyi arajanlatot a beszerzési
eljaras mellékleteként (kinyomtatva vagy elektronikus Gton) a szerzédés teljestlését kovetd 3

évig a Vallalkozas székhelyén meg kell &rizni.

7. Kézi beszerzés

Az5.c.és5d. pontban felsorolt beszerzések esetén kézi beszerzést alkalmaz a Vallalkozas.

A Kézi beszerzés soran térekedni kell arra, hogy a beszerzés a Vallalkozas székhelyéhez kozel, vagy

ingyenes kiszallitassal torténjen, minimalizalva a rd forditandé munkaidét, szallitasi és

adminisztrativ koltségeket. A kézi beszerzéshez irasbeli megrendelés készil.

A kézi beszerzést inditja: a Vallalkozas vezérigazgatoja, lizemeltetési vezetd, gazdasagi vezetd,

8



szervezeti egység vezetd vagy annak kozvetlen beosztottja, aki a partnerrel kapcsolatban all.
Kézi beszerzést engedélyezhet:Onalléan a rendeléstindito kozvetlen felettese vagy annak barmely

felettese. El6zetes irasbeli engedély nem szlikséges 5.d. pontban lévé értékhatar esetén.

A fentebb felsorolt értékhatarokat és engedélyezési jogokat a szabalyzat |. szama melléklete

tablazatos formaban mutatja.

8. Havaria-helyzetben alkalmazandé eltérések

A Villalkozasnak a havéria-helyzetre vonatkozdan a kézi beszerzésre vonatkozé elirasokat kell

alkalmaznia.
Netté 200 000 Ft alatti beszerzés esetén megrendelés, netté 200 000 Ft felett szerzédés és

megrendelés készil.

V. Beszerzési terv 6sszeallitasa

A Vallalkozas élni kivan az dsszesitett Beszerzési és Kozbeszerzési terv kozzététele altal biztositott
jogi elénydkkel, ezért a Vallalkozas— a Kbt. 33.8 (1) bekezdésében foglalt térvényi felmentéstdl
eltekintve — sajat Beszerzési (és Kozbeszerzési) terv osszedllitasa mellett dont. A Beszerzési és (a
Kézbeszerzési) terv vonatkozasaban a Vallalkozas a Kbt. V. Fejezetének 31. § és 33. §-ban foglalt
kotelezettségeket — a részére iranyadé kozbeszerzési értékhatarok figyelembevételével - magara
nézve kotelezének ismeriel.

A Beszerzési terv elkészitése soran a gazdasagi vezeté koteles a mindenkori jogszabalyi hataridék
figyelembevételével 6sszegyujteni és felulvizsgélni a beszerzési és kozbeszerzési igényeket minden
targyi év oktober 31-ig. Az igények felulvizsgalatakor - figyelemmel a Kbt. 18. § (2) bekezdésében
foglaltakra — szétvalasztja a kézbeszerzési értékhatart meghaladé és azt el nem éré igényeket, és

annak alapjan a kovetkezd targyévre vonatkozo tervet készit.

V. Irdsos megrendelés

1. Megrendelés anyagokra, drukra

Anyagok, &ruk, szolgaltatasok megrendelése az |. szamG mellékletben szerepld felettes

engedélyével torténik irasban.

A tovabb értékesitésre szant aruk, nyilvantartasa, a felhasznalas nyomon kévetése annak a

vezetSnek a feladata, akihez az adott részleg tartozik. Jelenleg a gyogyaszati vezeté felligyeli ezt a

9



terlletet. A pénztaros, diszpécser a napi feladott pénztarforgalmaban szamol el az értékesitéssel,
az 6 feladata folyamatosan nyomon kévetni a készletét és kételes azt folyamatosan az eladasok
utan feltolteni.

Irdsban torténé megrendelés esetén a megrendelés az alabbiakat tartalmazza:

e amegrendelni kivant anyag, aru, termék azonositasara szolgélé adatokat
® amegrendelés mennyiségét, egységarat és osszértékét

e afizetés modjat

® afizetés hataridejét

e akapcsolattarté személy nevét, telefonszamat

e  aszallitas modjat.

2. Megrendelés targyi eszkozokre

Targyi eszkdz beszerzésénél a folyamatos Gizemvitel szempontjabdl sziikséges beszerzéseket értjik,

melyeket az Gn. kisértékd beruhazasokhoz sorolunk.

Uj targyi eszkoz beszerzésre a szervezeti egységek vezetdi a heti vezetéi értekezleten tehetnek
javaslatot, a beszerzés a vezérigazgatd, a lizemeltetési vezetd vagy a gazdasagi vezetd engedélyével
torténik. Ezek a targyi eszkdz beszerzések a folyamatos lizemvitel szempontjabdl, a szolgaltatasok
zavartalan lebonyolitasa érdekében szlkségesek, az iizemviteli tervben meghatarozott és az éves
tervezett beruhazasok értékébe tartozé beruhazasok.

Targyi eszkoz megrendelése minden esetben az erre a célra készitett Targyi eszkéz nyomtatvany

hasznalata kotelezé.

A beérkezett ajanlatok elbiralasa utan kerll sor az irdsos megrendelésre. A megrendelésen a Il1. 2.

pontban szereplé tételeken tal ki kell térni az aldbbiakra:

e szlikséges-e a targyi eszkoz belizemelése
® kezelési utasitas megléte

e agarancialis javitas idStartama.

3. Megrendelés szolgaltatasra

Folyamatos szolgaltatas igénybevétele esetén a megkotott szerzédésben szabélyozott médon kell

a megrendeléseket bonyolitani.

Eseti szolgaltatas igénybevétele az |. szaml mellékletben meghatarozott értékhatarokkal és

jogosultsagok figyelembevételével kell eljarni.
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Folyamatos Uzemeltetést gatld, azonnali intézkedést igényld, slrgés, kivételes esetekben, ha a
feladat jellege megkivanja az azonnaliigénybevételt, a megrendelés széban is megtorténhet. Ekkor
azonban utélag irdsos megrendelést sziikséges késziteni.

A megrendelésena V.1 pontban szereplékon tal azigényelt, elvégzendé szolgéltatas megnevezése,
azonositasa is szlikséges.

A szolgaltaté szamlajénak kifizetése csak a megfeleld, érintett szervezeti egység vezetdjének
igazolasa alapjan térténhet, aki a munka elvégzését igazolja le. A szémla leigazolasanak feltétele a
szamla mellékleteként csatolt és a vallalkozé altal is alirt teljesitésigazolas, munkalap (vagy
ezekkel egyenértéki dokumentum), melyen az elvégzett munka leirasan tul, az atvétel idépontja, a

véllalasi 6sszeg is szerepel.

A szallitoi szamla kifizetése csak az elvégzett munka leigazolasat kovetéen torténhet, amely a
pénzigyre torténd eljuttatasaval valésul meg Ggy, hogy a titkarsagon az atado flzetbe rogzitik és
érkeztetik a szamlat, majd ezutan kerll a pénzigyi Ggyintézéhoz. A pénziigyi Ugyintézé csak az

atutalasra is jovahagyott szamlat egyenlitheti ki.

V. Szerzédéskotés

A beszerzési tevékenység soran szerzédéskotés az alabbi esetekben torténik:

1. Keretszerzédéssel torténd anyag, aru beszerzése esetén
2. Folyamatos, id8szakos atalanydijas karbantartasok, szolgaltatasok

megrendelése esetén.

A szerzédésnek az alabbi fébb tartalmi elemeket minden esetben tartalmaznia kell:

° szerz6d6 felek adatai

° szerzédés targya

° szerzbdéses arak tételesen

° szerz8dés id6tartama

° fizetési és szallitasi feltételek

° szerzédés megsziinésének és felmondasanak feltételei
o kapcsolattarté személye és elérhetésége.

A vezérigazgaté alairasaval ellatott szerz6dést a titkarsag iktatja és helyezi irattarba. Az érintett

szervezeti egységek vezetdi szikség esetén masolatot kapnak a szerzédésbél.
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VIl. Zaré6 rendelkezések
A szabalyzat eredeti példanya a titkarsagra keril elhelyezésre.

A Beszerzési Szabalyzat moédositott szabalyzatként 2022, oktéber 1-tél lép hatalyba és

visszavonasig érvényes.

A Beszerzési Szabalyzatot a szervezeti egységek vezetdi és az érintett munkavallalok vezérigazgatoi

utasitas keretén bellil kapjak meg.

Zalakaros, 2022. szeptember 13.

V) ]

/4

7 7/
/Végh Andor

/ vezérigazgato

|. szamG melléklet: értékhatarok és jogosultsagok
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