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I.  SZABALYZAT HATALYA
A szabalyzat a KAROS-PARK Varosgazdalkoddsi Kft. egyszer(i beszerzési feladataival kapcsolatos
szabalyokat hatarozza meg.

Jelen szabdlyzat mindazon beszerzéseket foglalja magédba, melyek nem tartoznak a kdzbeszerzési
torvény hatdlya ald, azaz a mindenkori kbzbeszerzési értékhatar alatti, valamint a kdzbeszerzési
torvény altal meghatarozott kivételi korbe tartozd beszerzések esetén jelen szabdlyzat szerinti
egyszeri beszerzési eljarast kell lefolytatni.

Il.  BESZERZES IGENYLESE, ENGEDELYEZESE
A Kft. nettd 200 ezer forintot meghaladé beszerzési igényei az ligyvezet6 engedélyével indithatdak.

A beszerzés elinditdsa el6tt az UgyvezetSvel egyeztetni kell a beszerzést illetéen az aldbbiak
figyelembe vételével:

- mennyire tervezett a beszerzés
- beszerzés forrasa (vallalkozési bevétel, tdmogatds)
- adott esetben mennyi az év hatralévs kerete az adott fajta beszerzésnél

I1./1. NETTO 200 EZER FORINTOT MEG NEM HALADO BESZERZESEK

A beszerzési igény kezdeményezése az igényl6 feladata, aki tovébbitja igényét a csoportvezetdjének,
aki a szolgaltatast megrendeli vagy megbizza a beszerzésekért felel6s munkatdrsat a termék
beszerzésével.

Amennyiben az adott beszerzés értéke nem haladja meg a nettd 200 ezer forintot, nem sziikséges
szerz8dést kotni.

I./2. NETTO 200 EZER FORINTOT ELERG, ILLETVE MEGHALADO BESZERZESEK
A nettd 200 ezer forint értékhatart meghaladé értékd, éru beszerzésére, vagy szolgéltatas
megrendelésére irdnyuld szerz8dést, egyéb kotelezettségvallalast a Kft. kizardlag irdsban kothet.

Amennyiben a beszerzés netté meghaladja a netté 15 millié forintot, a beszerzés lebonyolitaséhoz a
Kft. FeligyelGbizottsdganak és az Alapitd jovahagydsa sziikséges.

Legalabb harom, a szerz6dés teljesitésére alkalmas gazdasagi szerepl6tél sziikséges arajanlatot kérni.
Nem fogadhaté el ajanlat olyan gazdasagi szereplétél,

- akinek lejart kéztartozdsa van

- akinek tevékenységét felfliggesztették

- aki végelszamolas, cs6deljards, felszdmolds alatt &l

- akiaz ajanlatkérésben eldirt adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése sordn a valésagnak
nem megfelel§ adatot szolgéltat.

A fenti kizéro tényez6k ellenérzése térténhet el6zetesen nyilvéanos adatbézisokban fellelhetd
adatok alapjan, vagy az ajénlatkérés sordn az ajanlattevé altal benyujtott nyilatkozat alapjan.
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I./2/1. BESZERZESI IGENY MEGHATAROZASA
Az igénylének meg kell hatdroznia az ajanlatkérés részét képez6 mi(iszaki leirdst, olyan
részletességgel és tartalommal, amely alkalmas a beszerzés soran valo alkalmazésra.

I./2/2. SZERZODES FELTETELEINEK MEGHATAROZASA
Az igényl§ altal az egyszer(i beszerzési eljaras elGkészitésének részét képezi a beszerzést realizdld
szerzGdés feltételeinek jovahagydsa, tekintettel az alabbiakra:

-szallitasi, vallalkozasi feltételek;

- pénziigyi feltételek (az ellenszolgéltatas teljesitésének médja és feltételei, fizetési hatarids,
pénziigyi teljesitési litem);

- teljesités helye, ideje, széllitasi, teljesitési itemterv
- jotéllasi feltételek

- szavatossagi feltételek

- felmondas

- eldllas joganak kikotése

I1./2./3. AJANLATKERES
Az egyszer(i beszerzések megvaldsitasa ajanlatkérés Gtjan térténik.

Az ajanlattevdk dltal elkiildott ajanlatok Gsszehasonlithatdnak kell lennitik.

Az ajanlatkérés sordn a pénziigyi és beszerzés targya szerinti szakmai tartalmat a beszerzés sordn
kdzrem(ikod6 beszerzésért felel6s munkatérs adja meg.

Az ajanlatkérést a beszerzésért felel§s referens inditja el, amennyiben az altala lebonyolitandd
ajanlatkéréshez sziikséges, az illetékes munkatarsak bevonasaval a beszerzés targyaval
kapcsolatban kiegészit6 tajékoztatds adasat, konzultdciét, helyszini bemutatdst/bejardst szervez.

Az ajanlatkérés tartalma:

- az ajanlatkérd neve, elérhetdsége;

- beszerzés targyanak megnevezése;

- beszerzés targydnak részletes leirdsa, a beszerzés mennyiségének rogzitése;

- teljesités helye, hatarideje, az ellenszolgaltatdssal kapcsolatos kikdtések, feltételek;
- szerz8déstervezet

Az ajanlattevdk altal benydjtandd adatok:

- Osszehasonlitdsra alkalmas, egyértelm( irdsbeli ajanlat szallitdsi/teljesitési hataridgvel, drral,
fizetési maddal, fizetési hatdrid&vel, jotallds megjelolésével;
- azajanlattevs kapcsolattartéjanak elérhetdsége (telefon, mobil. email, pontos cim)



Il./2/4. BESZERZES ELJARAS LEBONYOLITASA, AJANLATOK ELBIRALASA
Az egyszer(i beszerzés lebonyolitasaért felel8s referens

- azajanlatokat atveszi

- elvégzi az ajanlatok tartalmi és formai ellenérzését

- szlkség szerint hianypotlast, felvildgositast kér az ajanlattevétdl
- azertékelési szempontok szerint &sszehasonlitja az ajanlatokat

11./2/5. SZERZODESKOTES

Az ajanlattevd el6késziti a megkotendd szerz8dést, melyet elkiild az ajanlatkérd részére.
Az ajanlatkérd a szerz6dést sziikség szerint megvizsgaltathatja jogdsszal.

A |étrejott szerz6dés alapjan a Kft. megrendelheti a beszerzés targyat képezé 4rut vagy igénybe
veheti a szolgaltatast.

Il. EGYEB RENDELKEZESEK
Amennyiben a beszerzés értéke meghaladja a mindenkor hatélyos kozbheszerzési értékhatart, a
beszerzéseknél a kdzbeszerzési torvényben (2015. évi CXLIIl.tv.) foglaltak szerint kell eljarni.

Jelen szabalyzat 2022. januar 1-én Iép hatalyba.
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