2019. november 21-i idéallapot

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Zalakaros Varos Onkormanyzata 16/2005. (IL.10.) szamu hatarozataval elfogadott, és az
50/2011. (IL.10.), 226/2010. (X.28.), 203/2011. (VL09.), 418/2011. (XIIL.15.), 99/2012.
(IIL.29.), 180/2014 (VIIL.28.), 338/2015. (X1.26.) valamint a 213/2016. (IX.15.) szami
hatarozatokkal médositott tovabba a 67/2018.(1V.26.) sz., 320/2019.(X1.21.)
hatirozatival médositott és egységes szerkezetbe foglalt.
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ZALAKAROS VAROS ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

L)
Altaldnos rendelkezések

A szabdlyzat célja a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CVIIL torvény (tovabbiakban Kbt.)
27. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden az, hogy Zalakaros Véaros
Onkormanyzata meghatarozza a kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak,
bels6 ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljardsba bevont
személyek, valamint szervezetek felelosségi korét és a kozbeszerzési eljarasai
dokumentalasi rendjét, Osszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal. Ennek korében
kiillonosen meg kell hataroznia az eljaras soran hozott dontésekért felelés személyt,
személyeket, testiileteket.

A szabalyzat személyi és targyi hatdlya: A rendelet hatdlya kiterjed minden olyan
kozbeszerzésre és értékhatar alatti beszerzésre, amely esetekben Zalakaros Varos
Onkormanyzata az ajanlatkéro.

A Kbt. 26. § (1) bekezdésében szerepld bejelentési kételezettség teljesitéséért a jegyzo,
vagy altala ezen feladatra megbizott személy felel.

Zalakaros Varos Onkorményzata tekintetében kotelezettség-véllalasra jogosult a
Képviseldtestiilet illetve felhatalmazasa alapjan a polgarmester.

A kdzbeszerzési eljarasok dokumentumainak az 6rzésrél Zalakarosi Kézos Onkormanyzati
Hivatal iratkezelési szabalyzatanak elirdsait figyelembe véve a kozbeszerzések
koordinalasaval megbizott iigyintéz6 gondoskodik.

Amennyiben a Kozbeszerzési Hatosdg vagy mads illetékes ellen6rzé szerv a
kozbeszerzéssel kapcsolatos iratok megkiildését kéri, a megkiildést a kdzbeszerzések
koordinalasaval megbizott ligyintézd, illetve az eljaroi feladatokkal megbizott szervezet
képviseldje végzi el a polgarmester egyidejii tdjékoztatasaval.

A Kbt. 31. §-a valamint a kapcsolodd jogszabalyok szerint a kdzpontositott
kdzbeszerzéshez torténd onkéntes csatlakozasrol a Képviseldtestiilet donthet.

A kozbeszerzési torvény hatalya ala nem tartozé értékhatar alatti beszerzések sordn is
biztositani kell a verseny tisztasagat, atlathatosagat, a nyilvanossagot, az esélyegyenldséget
és az egyenlé banasmodot, a johiszemiiség és tisztesség, valamint a rendeltetésszeri
joggyakorlas kévetelményeit.

A szabalyzat idébeli hatdlya: Jelen szabalyzat kihirdetése napjin [ép hatalyba €s
visszavonasig érvényes.
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IL.)
A kozbeszerzési igények tervezése

A jovéahagyott koltségvetési eléiranyzatok figyelembe vételével a Pénziigyi Osztaly a
koltségvetési év elején éves dsszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre
tervezett kozbeszerzésekrél. Az érintett szakmai osztalyok vezetéi feleldsek azért, hogy
kozbeszerzési igényeiket felmérjék, arrél a Pénziigyi Osztalyt idoben tajékoztassak.

Az éves Osszesitett Kozbeszerzési Tervet valamennyi szakbizottsag koteles megtargyalni,
s a szakbizottsagok véleménye alapjan a Képviseldtestiilet hagyja jova a targyévi
koltségvetési rendelettel egy iddben, legkésébb marcius 3 l-ig.

A Kozbeszerzési Terv nyilvanos. A Kozbeszerzési Tervet legalabb 6t évig meg kell 6rizni.
A Kozbeszerzési Terv megorzésért a Pénziigyi Osztaly vezetOje irattarba helyezés utjan
felelos.

A Kozbeszerzési Terv médositasat a Pénziigyi Osztaly végzi, és a Kézbeszerzési Bizottsag
tovabbd a kozbeszerzés targya szerint érintett szakbizottsdg véleménye alapjan a
Képviselétestiilet — siirgds esetben rendkiviili iilésen — hagyja jova. A kozbeszerzési terv
modositasaért, aktualizaldsaért a Pénziigyi Osztaly vezetdje a felelds. A Pénziigyi Osztaly
vezet6je 10 munkanapon beliil kételes gondoskodni — a Képviselétestiilet dontést kivetéen
—a mddositasoknak, aktualizalt adatoknak a Kozbeszerzési Terven torténd atvezetésérdl.

A kozbeszerzési terv és modositasainak a kozzétételéért a kozbeszerzések koordinalasaval
megbizott Gigyintézd felel.

II1.)
Az elozetes tajékoztatas

Az ajanlatkéré nevében a Pénziigyi Osztaly a koltségvetési év kezdetét kovetSen
haladéktalanul, de legkésdbb minden koltségvetési év kezdetét kovetden a Gazdasagi
Bizottsag dontése alapjan elézetes Ssszesitett tajékoztatot készit a Kbt. 38. §-aban r6gzitett
modon és esetekben.

Az elbzetes Osszesitett tajékoztatd kozzétételéért a Jegyzo a felelds.

IV.)
Az éves statisztikai 6sszegzés

Az ajanlatkérd nevében a Pénziigyi Osztaly a targyévi beszerzésekrdl kiilon Jogszabalyban
meghatarozott minta szerint éves statisztikai Gsszegzést készit, melyet a kiilon
Jogszabalyban meghatarozott hataridében meg kell kiildeni a Kézbeszerzési Hatdsagnak, és
az el6irt modon kozzé kell tenni.

Az éves statisztikai 6sszegzés elkészitéséért, megkiildéséért és kozzétételéért a Pénziigyi
Osztaly vezetoje a felelds.
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V)
Az eljarasok belsé ellenérzése

A kodzbeszerzési eljarasokat a Jegyzo, illetve az altala megbizott revizor — az altala készitett
{itemezés szerint — évi rendszerességgel, sziroprobaszeriien — ellendrzi a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és bels ellenérzésérol szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletnek, tovabba az Onkormanyzat éves ellendrzési tervének megfelelden. A belsd
ellendrzés jogszerliségéért a Jegyzd a felelds. Az ellendrzés soran a ,,Belsd ellendrzési lap”
kitoltése kotelezd (1. szaml melléklet). A Jegyzd utasitdsara elrendelt Osszetettebb
ellendrzés esetén a ,,Belso ellendrzési lap” kitoltése mellett a megbizott revizor, jelentést

is készit.

A Jegyzd illetve a revizor a lefolytatott ellen6rzésrdl ,,Belsé ellenérzési lapot allit ki” vagy
osszetettebb ellendrzés estén jelentést készit, melynek egy példanyét a targyi eljaras
dokumentaci6jahoz csatol. A Jegyz6 a felelds a ,,Belso ellendrzési lap” vagy ellendrzési
jelentés, irattarozas utjan ot évig torténd megdrzésért.

A ,Belsé ellendrzési lapot” vagy az ellendrzé jelentést — informdcio-kozlés céljabol — a
Kozbeszerzési Bizottsag elnoke, a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai osztaly vezetdje,
és a Polgarmester is kapja meg.

Amennyiben a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrdl a
Polgarmester — a Jegyzd soron kiviili értesitése alapjan — koteles haladéktalanul — a
tudomasszerzéstdl szamitott elsé Képviseldtestiileti tlésen — tdjékoztatni a
Képviselotestiiletet.

A kozbeszerzésekkel kapesolatos jogorvoslati eljarasokban az ajanlatkéré jogi képviseletét
a Polgarmester altal kijelolt vagy megbizott jogi képviseld latja el.

VL)
A kozbeszerzési eljarasba részt vevd illetoleg bevont személyek, szervezetek

A lefolytatand6 kozbeszerzési eljarasokban az elokészitd €s végrehajto feladatok ellatasara
a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsaval megbizott ligyintézo és az illetékes szakmai osztaly
vezetdje altal irasban kijeldlt eljaro tigyintézo jar el. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval
megbizott igyintéz0, - mint Zalakarosi K6zds Onkorméanyzati Hivatalanak koztisztvisel6je
- koteles szakértelmével el6segiteni a kozbeszerzési eljaras Kbt.-nek, és egyéb
jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat. A kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval megbizott
ligyintéz6 feladat és hataskorét az illetékes szakmai osztaly vezetdje altal kijeldlt eljar6
ligyintéz6 segitségével gyakorolja.

A kijelolt eljard tigyintézd — mint az adott kozbeszerzési eljarasban szakmai kompetenciaval
rendelkez6 személy — a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasaval megbizott igyintéz6 munkajat
segitve jar el az egész kozbeszerzési eljaras folyaman.

Az ajanlatkéré az ajanlatok elbirdldsara kozbeszerzésenként biralo-véleményez6 és
javaslattevd, allando bizottsagként miikodd Kozbeszerzési Bizottsagot hoz Iétre.

Ha a kozbeszerzés targya, sajatossiga, nagysagrendje, bonyolultsiga kiilonleges

szakértelmet igényel, vagy fokozott felelosséggel jar, a KépviselOtestiilet a beszerzés
lebonyolitasara kiilsé személyt vagy szervezetet kérhet fel. A lebonyolitoként eljaro
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személy vagy szervezet a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval megbizott ligyintéz6 jog- és
feladatkérében eljarva generalis felelésséggel tartozik a kozbeszerzési eljaras jogszerii
lefolytatasdért.

Az ajanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy

elkeriilje az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd
helyzetek kialakulasat [Kbt. 25. §]

Az eljaras barmely szakaszaba bevont szemé€ly vagy szervezet koteles megorizni az eljaras
soran tudomasara jutott allami-, szolgélati-, magan és iizleti titkot. Az Osszeférhetetlenségre
€s a titoktartdsra vonatkozéan az eljards soran barmilyen mindségbe bevont személyek,
valamint a K6zbeszerzési Bizottsdg tagjai nyilatkozattételre kotelesek. A nyilatkozatot
sziikség esetén (az ajanlattevék személyének megismerése utdn) az ajanlatok bontasat
kovetden meg kell erésiteni. Az eljardsba bevont személy vagy szerv haladéktalanul koteles
jelezni a Jegyzének, ha az eljaras soran a Kbt. 25. §-ban szabalyozott Osszeférhetetlenségi
okok valamelyike az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat megtételét kdvetéen meriilt fel (2.
szamu melléklet: Osszeférhetetlenségi ¢s titoktartasi nyilatkozat).

A kdzbeszerzési eljarasban (6nalléan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre, dontésre vagy
ellenérzésre jogosult személy az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6
2007. évi CLIL torvény alapjan vagyonnyilatkozat tételre koteles. A kozszolgalatban nem
allo személy nyilatkozni koteles, hogy a torvényben eldirt vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségének eleget tett-e.

VIL.)
Az eljaras meginditasa, nyilvinossiga

A Keépviseldtestiilet a Gazdasagi Bizottsdg javaslatara dont a kozbeszerzési eljaras
meginditasardl. A KépviselStestiilet alakszerii dontése a kozbeszerzési eljaras
meginditdsarol kizarolag a Kozbeszerzési Tervben szerepld beszerzések megvalGsitasa
esetén mellézhetd. A kozbeszerzési eljaras —a Kbt. 53. § (5)-(6) bekezdésben meghatarozott
kivétellel — csak a szerz6dés fedezetére vonatkozd forrds megjelslése mellett indithatd. A
forrds rendelkezésre allasat — helyét megjelslve — a Pénziigyi Osztaly vezetje irasban
igazolja. A Kbt. 53. § (5)-(6) bekezdése esetén a Jegyz6 kételes nyilatkozni.

VIIL)
A Kézbeszerzési Bizottsig
(Birilobizottsag)

Jogélldsa: A Képvisel6testiilet — allandé bizottsagként —4 tagli Kozbeszerzési Bizottsagot
hoz létre (mint véleményezé, birals, Javaslattevé bizottsag).

A Kozbeszerzési Bizottsag a Kbt. alapjan, mint biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit az ajanlatkéré nevében a kozbeszerzési eljarast lezard dontést
meghozé Képviselbtestiilet részére. Az egyes beszerzések esetén a Kdzbeszerzési Bizottsag
munkéjat szakmailag segiti a Zalakarosi K6zos Onkorményzati Hivatal megfeleld szakmai
képzettséggel rendelkezd lgyintézéje. A Kozbeszerzési Bizottsdg munk4jat eseti megbizas
alapjan kiils6 szakértd, illetve az eljaroi feladatokkal megbizott szervezet képviseldje is
segiti.
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A Kézbeszerzési Bizottsag munkajarol (iilések, dontések) jegyzOkonyvet kell késziteni,
figyelemmel a Kozbeszerzési Bizottsag iigyrendjében foglaltakra.

A Kozbeszerzési Bizottsig a kozbeszerzés targyara, sajatossagara, nagysagrendjere,
bonyolultsagara illetve egycb kiilsnleges szakértelmet igényld beszerzések esetén jogosult
szakmai kozremiikodoket (szakértket) bevonni a bizottsagi munkaba. A kiviilallo szakmai
Kkozremiikodok tevékenységiiket megbizasi jogviszony keretében latjak el. A Kozbeszerzési
Bizottsag altal bevont szakértdk véleményezési joggal vesznek részt a K 6zbeszerzési
Bizottsag munkéjaban, nem valnak a Kozbeszerzési Bizottsag tagjava.

A Kozbeszerzési Bizottsag jogosult a bizottsagl munkdba véleményezési joggal rendelkezd
onkormanyzati képviseld szakértot bevonni. Amennyiben a Kozbeszerzési Bizottsag
munkéjaban onkormanyzati képviseld jar el szakértoként, ugy kiilon dijazasra nem jogosult
(dijazas nélkiil jar el).

IX.)
A kozbeszerzési eljaras elokészitéséért és lebonyolitasaért
felelés szervek, személyek és a felelosség dltalanos rendje

Az adott kozbeszerzési eljarasok eldkészitése és lebonyolitasa a kozbeszerzés targya szerint
érintett szakmai osztaly (eljaré tigyintézd) €s a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval
megbizott ligyintézd feladata. A Jegyz6 a felelos, hogy az eljaras elokészitése megfeleljen
a vonatkozo jogszabalyi eléirasoknak.

Az érintett szakmai osztaly vezetdje irasban kijeldli a kozbeszerzés targyara nézve szakmai
kompetenciaval rendelkezo eljaro tigyintézot.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval megbizott ligyintézé - az eljaro ligyintéz6 mellett -
gondoskodik a kozbeszerzési eljaras szakszerti lefolytatasarol.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésén a Kbt. 3. § 22. pontjaban foglaltak értenddk

Az engedélyokiratot médositani kell, amennyiben a koltségek a nett6 eldiranyzatot 10 %-
al vagy 2 MFt-val meghaladjak.

Az eljaras soran a kozbeszerzési eljaras lefolytatisival megbizott iigyintézo feladata
kiilonosen:

a. az adott kozbeszerzési eljaras elokészitése — a polgarmesterrel torténd egyeztetése —
errdl irasos feljegyzést készit

b. a Gazdasagi Bizottsag felé el6terjesztést készit a kdzbeszerzési eljaras forméajara,

c. elkésziti a Felelds Akkreditalt Kozbeszerzési Szakértd bevonasira vonatkozo
eloterjesztést

d. elkésziti az ajanlati (részvételi) felhivast ¢s a Gazdasagi Bizottsag elé terjeszti
jovahagyds végett,

e. eloterjesztést készit a Kozbeszerzési Bizottsagnak véleményezési joggal rendelkezo
szakértd bevonasara a bizottsagi munkaba,

f. gondoskodik a Gazdasagi Bizottsag altal mér jovahagyott ajanlati, illetve részvételi
felhivas kozzétételérdl, ill. kozvetlen megkiildésérél,
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elokésziti és az érdeklédd gazdasigi szereplok részére megkiildi a kiegészitd
tajékoztatast,

el6késziti a Kozbeszerzési Bizottsag dontéseit és dontési javaslatait,

elvégzi az ajanlatok bontasat, az eljaré iigyintézd segitségével,

véleményezi a beérkezett ajanlatok érvényességét, a biralati szempontok alapjan
crtékeli az ajanlatokat, sziikség esetén hidnypétlasi felhivast, indokoléskérést,
felvilagositas kérést kiild ki, javitja a szamitasi hibat,

elokésziti az értékelési jegyzékonyvet

targyaléasos eljarasnal a beérkezett ajanlatok alapjan forgatokonyv javaslatot készit a
targyalds menetére

. gondoskodik az eredményhirdetési hatarozat megszovegezésérdl

az eredményhirdetésre elkésziti az irasbeli dsszegzést az elbiralt ajanlatokrol

az eljarast lezar6 dontést kovetéen az errdl késziilt osszegezést megkiildi az
ajanlattevoknek/részvételre jelentkezdknek

elkésziti a kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodd hirdetményeket, ideértve a
kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzédés modositasaval kapcsolatos
hirdetményeket is, gondoskodik azok kozzétételérsl

eldterjesztést készit a jogorvoslati eljarasban képviselends allaspontrol

gondoskodik az eljards soran késziilt jegyzOkdnyvek alaki és tartalmi
megfelel6ségérol

kezdeményezi a Kbt. 43. § (1) bekezdés szerinti kotelezd dokumentumok,
informaciok kozzétételét

gondoskodik az eljards eredményérl/eredménytelenségérdl sz6l6 tajékoztatd
hirdetmény vonatkozo6 jogszabalyok szerinti médon torténd kozzétételérdl.

7. Az eljar¢ iigyintézo feladata Kiilonosen:

a.

b.

e o

B G o

[

folyamatosan vizsgélja — mar az eljaras meginditasa elétt, az elékészités soran — hogy
az eljaras pénziigyi fedezete biztositott-e

a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsival megbizott iigyintézd munkdjat segitve
kozremiikodik az eljaras eldkészitésében (piacfelmérés, becsiilt érték meghatarozasa,
eljrast megindito felhivas megszovegezése, kiilonos tekintettel a biralati szempontok
kialakitasara)

elkésziti a kdzbeszerzési dokumentumokat, elkésziti sziikség szerint engedélyokirat
ellendrzi a teljesitések szerzdésszeriiségét, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas aranyat
€s Osszhangjat

részt vesz az ajanlatok bontésaban,

kozremiikodik az ajanlattevék éltal feltett szakkérdéseket megvalaszolaséban,
megszervezi, €s részt vesz a konzultacion, helyszini bejarason

targyalasos eljaras esetén a targyalason képviseli az Onkormanyzatot, és sziikség
esetén mddositja a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok feltételeit,

a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval megbizott iigyintézé munkéjat segitve értékeli
a beérkezett ajanlatokat, kozremiikddik a dontési javaslatot készitésében

a kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzddés Ajanlatkérs altali teljesitésérol
azonnal értesiti a kozbeszerzési eljaras lefolytatasaval megbizott ligyintéz6t
kozbeszerzési eljards alapjan kotott szerzédés modositisanak sziikségességérol,
illet6leg a szerzodés-modositas megtorténtérdl azonnal értesiti a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasaval megbizott iigyintézot

valaszol az elézetes vitarendezési kérelmekre, és err6l utolag tajékoztatja a
Képviselotestiiletet.
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8. A Képviseldtestiilet:

o P

TR

e

elfogadja a kozbeszerzési tervet, dont annak modositasarol,

dont az alkalmazand¢ eljarasfajtardl,

az eljarast megindito felhivas (a tovabbiakban: felhivas) elfogadasaval egyidejlileg
dont a konzulticié megtartasardl, illetéleg a felhivas illetve a kozbeszerzési
dokumentumok mddositasardl, tovabba annak visszavonasarol,

targyaldsos eljarasban az eljaras meginditasarol szold dontéssel egyidejlileg
felhatalmazza az eljaré iigyintézGt arra, hogy képviselje az Onkorményzatot a
targyalason, ¢és sziikség esetén modositsa a felhivds €s a kozbeszerzési
dokumentumok feltételeit,

doént a kdzbeszerzési eljarast eredményérdl és az eljaras nyertesérol,

dont a kozbeszerzési eljaras keretében megkotott szerz6dés modositasarol, illetve
megsziintetésérol,

dont a Kbt. 33-34. § alapjan a kozbeszerzési eljarasban vald részvétel joganak a
jogszabalyokban meghatarozottak szerinti fenntartasarol

dont a Kbt. 93. §-a szerinti megoldasi javaslat érvényességérol,

dont a Kbt. 69. § (8) bekezdés szerinti keretszam meghatarozasardl

dont a kozvetlen felhivassal (nem hirdetménnyel) induld eljardsokban az
ajanlattételre, részvételre felkért gazdasagi szereplok szamarol €s személyérdl,

dont a tervpalyazati eljarasban a zstiri (Biralobizottsag) tagjairol

dont az Felel6s Akkreditalt Kozbeszerzési Szakértd dnkéntes bevonasardl, illetdleg
kotelezd bevonas esetén a Felel6s Akkreditalt Kozbeszerzési Szakértd személyérol,

a tenderrdl szolé dontéssel egyidejiileg jovahagyja a kozbeszerzési eljaras
megalapozasa érdekében beruhdzasi jellegli kozbeszerzések esetén az
engedélyokiratot, :

a Kozbeszerzési Bizottsag szakvéleménye €s dontési javaslata alapjan dont az eljaras
eredményérél, vagy eredménytelenségérol, tovabba az eredménytelen eljaras esetén
Uj eljaras inditasarol,

dont az e szabalyzatban nem szabalyozott, a Kbt. szerint az ajanlatkérd hataskorébe
tartozo kérdésekben,

a Kozbeszerzési Bizottsagtél megvonva ezen hatdskorét, donthet a IX/10. pont
szerinti tigyekben,

utdlagosan jovahagyja a Kozbeszerzési Bizottsdg altal jelen szabdlyzatnak
megfelelden az eljaras sordn hozott dontéseket,

az eljaras soran hozott dontéseit név szerinti szavazassal hozza meg.

9. A Polgiarmester:

a.

a Gazdasagi Bizottsag javaslata alapjan az éves koltségvetési rendeletben
meghatarozott eléiranyzat modositasra vonatkozo6 keret dsszegéig engedélyezi az
engedélyokirat modositasat.

10. A Gazdasagi Bizottsag:

a.

a Képviselotestiilet utdlagos jovahagyasaval dont az ajanlattételi és részvételi
hataridé meghosszabbitdsarol,
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sirgbs esetben a KépviselStestiilet utdlagos jovahagyasival dont a felhivas
visszavondsarol, illetleg a felhivas és a dokumentacié ellentmondésa, jogsértd vagy
nem egyértelmii tartalma esetén annak modositasarol,

targyaldsos eljarasban az ajanlatok két szakaszban torténd értékelése soran a
Ko6zbeszerzési  Bizottsdg javaslata alapjan a Képvisel6testiilet utélagos
Jovahagyasaval dont az ajanlatok targyaldst megel6zd érvényességérol vagy
érvénytelenségérol,

a Képviseldtestiilet utolagos jovahagyasdval dént véleményezési joggal rendelkez6
szakértd bevonasardl a bizottsagi munkéba,

a Képviselotestiilet utélagos jovahagyasaval dont — eljaras fajtajatol fiiggden — az
ajanlattevoi korrol,

a kozbeszerzési eljarast lezard dontések kivételével eldkésziti a Képviselétestiilet
déntési jogkdreébe tartozé déntéseket, javaslatot tesz a dontések meghozatalara.

11. A Kozbeszerzési Bizottsag:

a.

b.

a Keépviselbtestiilet utdlagos jovahagyasaval dont véleményezési joggal rendelkezd
szakért6 bevonasardl a bizottsagi munkéba,

elékésziti a Képviselotestiilet dontési jogkodrébe tartozo, a részvételi jelentkezések és
az ajanlatoknak — sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositds vagy indokolds
megadasét kdvetd — a Kbt. szerinti elbiralasara és értékelésére vonatkozoé dontések
meghozatalara.

Véleményezi a kozbeszerzési eljarasban és minden képviselétestiileti hataskorbe
tartozo beszerzési eljarasba az ajanlattételi felhivast és ezen beliil a miiszaki tartalom
meghatdrozasat, tovabba a képviselbtestiileti hataskdrbe tartozo beszerzési eljarasban
a beérkezett ajanlatot vagy ajanlatokat.

12. E fejezetben foglalt felelgsségi szabslyokon Kkiviil a szabalyzat egyéb eldirasai,
valamint a Kbt. rendelkezései az iranyadok.

X.

Az ajanlatkérd nevében eljard, az elektronikus kdzbeszerzési rendszerben (a tovabbiakban:
EKR) torténd regisztraciora jogosultak kore, valamint az ajanlatkérd nevében az EKR

alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorldsanak rendje.

1. Az ajanlatkérd nevében eljard, az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (a
tovabbiakban: EKR) torténd regisztraciora a Polgarmester jogosult. (Szuper User)
A jogosultsagai:
- az ajanlatkér6 adatinak karbantartasa;
- felhasznaldi jogosultsagok adésa.

2. Kozbeszerzési eljarast 1étrehozo jogosultsaggal a Jegyz6 rendelkezik:
A jogosultsagai:
- Uj kozbeszerzési eljaréas létrehozasa (a kozbeszerzés elékészitésének elinditasa);
- eljaras adatainak szerkesztése;
- felhaszndlok hozzarendelése az eljarashoz, és az eljarashoz tartozé szerepkorok
meghatarozasa;
- az éltala létrehozott eljarasbdl a méar hozzarendelt felhasznalé letiltasa.
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3. Eljarasi szintii szerepkorok (a 2. pont szerinti jogosultsag alapjan a Jegyzo rendeli hozza
az eljarashoz):
a) Kozbeszerzési eljaras betekintod
- A kozbeszerzési eljaras adatait olvasasi jelleggel megtekintheti;
- megtekintheti az eljarasok azon adatait, amelyekhez illetékes (az lizleti titok informaciokat
nem lathatja).

b) Kozbeszerzési eljarast iranyito (a kozbeszerzési eljaras lefolytatidsaval megbizott
ligyintéz0d)

- szerkesztheti az eljarast;

- elindithatja az eljaras lefolytatasaban kiemelten fontos funkciokat;

- hozzarendelhet és eltavolithat felhasznalokat az eljarasra vonatkozdan;

- meghatarozhatja az eljarashoz tartozé szerepkordket;

- indithat barmilyen eljarasi cselekményt.

c) Felelds Akkreditalt Kozbeszerzési Szaktanacsado ellenjegyz6
- ellenjegyzési funkcid inditasara jogosult.

d) Kozbeszerzési eljaras ellenoér

- az ellendrzd szervezetek hatiskorében ellatando feladatok végrehajtasat biztositja;
- az illetékességbe tartozo eljarasokhoz teljes betekintési joga van;

- eljarasi cselekményt nem indithat.

e) Kozbeszerzési eljaras szakértd

- szerkesztheti az eljarasok adatait, amelyekhez illetékes;

- indithat kommunikacids eljarasi cselekményt (pl. kiegészitd tajékoztatas, hidnypotlas,
stb.) :

XL.)
A Szerzodés megkotése, modositasa és teljesitése

Az ajanlatkérd eredményes kdzbeszerzési eljaras esetén a szerz6dések kotésére vonatkozo
eloirasok (kotelezettségvallalas, ellenjegyzés) betartdsaval koti meg a szerzddést az eljards
nyertesével.

A Jegyzd a felelés, hogy az eljaras eredményeként létrejott szerz6dés megfeleljen a
kozbeszerzési eljaras eredményeként kialakitott szempontoknak és a vonatkozd jogszabalyi
eldirasoknak.

A szerzddés szabalyszerii teljesitésért — az esetleges modositasokért — a szerzédésben
foglalt eltér6 rendelkezés hianyaban, az érintett szakmai osztaly vezetdje a kijeldlt eljaro
iigyintéz6 utjan felelds.

A Polgarmester dont a szerzédés modositdsarol. Amennyiben a modositds €rinti a
kdzbeszerzési eljards sordn érintett értékelési szempontokat, a modositasrol a

Képviselotestiilet dont.

A szerzédés modositasarol szolo tajékoztatd kozzétételrol a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasaval megbizott igyintéz6 gondoskodik.
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XIL.)
A Kbt. hatilya ald nem tartozo, értékhatar alatti beszerzések rendje

1. A kozbeszerzési €rtékhatdr alatti beszerzések esetén a szabalyzatban foglaltakat jelen XI.)
fejezetben foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

2. A dontéshozatalhoz — sziikség szerint — legalabb 3 személytél vagy szervezettél kell irdsbeli
tértivevényes kiildemény, vagy elektronikus levél (e-mail) ttjan megkiildstt ajanlatot kérni
(kdzvetlen megkeresés), kivéve, ha a beszerzés miiszaki, technikai sajatossagai, miivészeti
szempontok vagy kizardlagos jogok védelme miatt kizarélag egy meghatarozott szervezet
vagy személy képes teljesiteni. Ez esetben a bruttd 2.000.000.-Ft-ot meghalado értékd, de
a kozbeszerzési értékhatart el nem éré értékii beszerzéseknél az illetékes szakmai osztaly
vezetdje errdl a Gazdasagi Bizottsagot tajékoztatja.

3. A brutté 2.000.000.-Ft-ot meghaladd értékii, de a kozbeszerzési értékhatart el nem érd
ertéki beszerzéseknél az ajanlattételre felhivni tervezett gazdasagi szereplOkr6l, valamint a
megkiildésre keriilé felhivas tartalmardl az illetékes szakmai osztaly indokolt eloterjesztése
alapjan a Képviselotestiilet dont. A bruttd 200.000,- Ft értéket meghaladé értékii, de a brutté
2.000.000,- Ft-ot el nem ¢érd értékii beszerzéseknél az ajanlattételre felhivni tervezett
gazdasagi szereplokrél, valamint a megkiildésre keriild felhivas tartalmardl az illetékes
szakmai osztaly indokolt eléterjesztése alapjan, - amennyiben a beszerzés targya a targy évi
koltségvetésben nevesitett — a polgarmester dont, amennyiben a beszerzés targya a targy
évi koltségvetésben nem keriilt nevesitésre a dontés joga ezen iigyekben csak a targy évi
koltségvetésben meghatérozott polgarmesteri felhasznalasi keretig terjed, az a felett
beszerzéseknél a dontési jog a képviseldtestiileté.

4. A kozvetleniil megkiildott felhivasnak legaldbb az alabbiakat kell tartalmaznia:
a. az ajanlatkérd nevét, cimét, telefon- és telefaxszamat (e-mail-cimét);
b. abeszerzés targyat, illetéleg mennyiségét, a beszerzés miszaki leirast, illetdleg
a mindségi kdvetelményeket, teljesitménykovetelményeket;
a szerz0dés meghatarozasat;
a szerz6dés idétartamat vagy a teljesités hataridejét;
a teljesités helyét;
az ellenszolgdltatas teljesitésének feltételeit, illetdleg a vonatkozd
jogszabélyokra hivatkozast;
az ajanlatok birdlati szempontjat;
sziikség esetén az alkalmassagi kovetelményeket;
a hianypétlas lehet6ségét vagy annak kizarasat;
az ajanlattételi hataridot;
az ajanlat benyujtasanak cimét;
az ajanlat(ok) felbontasanak helyét, idejét;
. annak meghatdrozasat, hogy az eljarasban lehet-e targyalni, vagy a benyujtott
ajanlatokat targyalas nélkiil biraljak el;
n. ha az eljaras térgyaldsos, a targyalas lefolytatdsanak menetét és az ajanlatkérd
altal eldirt alapvetd szabalyait, az elsd targyalas iddpontjat;
0. a szerz0déskotés tervezett iddpontjat;
p. afelhivas megkiildésének napjat.

O po

B AT g

S. Az ajanlatkéré a felhivasban kételes nyilatkoztatni valamennyi felkért ajanlattevét arrol,
hogy nincs egy évnél régebben lejart koztartozasa, valamint helyi adé tartozasa.
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10.

Zalakaros, iﬁ\iber 22.

Ha nem nyujtott be legalabb harom ajanlattevd ajanlatot, az ajanlatkérd megkezdheti a
beérkezett ajanlatok értékelését, vagy az ajanlatok felbontdsa nélkiil (jabb ajanlattételre
hivhat fel. Ennek sordn azt az ajanlattevot, aki ajanlatot nyujtott be, ismételten fel kell hivni
ajanlattételre azzal, hogy a benyujtott ajanlat fenntarthato, feltéve, hogy az ajanlattételi
felhivas feltételei idokozben nem valtoztak meg.

A beérkezett ajanlatok bontasat a felhivasban megadott bontdsi id6pontban kell
megkezdeni. A bontasi eljarason kizarélag ajanlattevd (vagy meghatalmazottja), a szakmai
osztaly képviseldje, sziikség szerint a kozbeszerzési eljaras lefolytatasdval megbizott
{igyintéz6 van jelen. A bontasi eljarason jelenléti ivet kell aldiratni, illetdleg jegyz6konyvet
kell késziteni a bontasrol és ajanlattevoknek megkiildeni.

A XI) fejezet szerinti eljarasokban a Kozbeszerzési Bizottsag helyett a polgarmester altal
kijelolt tagokbol allo birdlobizottsag latja el a IX) fejezet 10. pontjdban meghatarozott
feladatokat.

A brutté 200.000,- Ft értéket meghaladd értékii, de a brutto 2.000.000,- Ft-ot el nem érd
értékli beszerzéseknél az eljaras eredményérél a biralobizottsag javaslata alapjan a
polgarmester dont- amennyiben a beszerzés targya a targy €vi koltségvetésben nevesitett —
a polgarmester dont, amennyiben a beszerzés targya a targy évi koltségvetésben nem kertilt
nevesitésre a dontés joga ezen ligyekben csak a targy évi koltségvetésben meghatarozott
polgarmesteri felhasznalasi keretig terjed, az a felett beszerzéseknél a dontési jog a
képviselotestiileté.

Az adott beszerzések eldkészitésének és lebonyolitasanak felel6sségi rendjére egyebekben
a szabalyzat VI-X) fejezetét megfelelden alkalmazni kell.

Zaro rendelkezések

A kozbeszerzési eljards soran eljaré személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo
jogszabélyok és jelen szabélyzat eldirasait dttanulmanyozni, értelmezni, €s az azokban
foglaltak szerint a tolik elvarhat6 gondossaggal eljarni. Jelen altalanos érvényi
Szabalyzattdl torténé eltérés a KépviselStestiilet mindsitett tobbségli hatdrozataval
lehetséges. Eltérés esetén legkésébb az adott kozbeszerzési eljards elokészitését
megeldzden kell meghatarozni a Kbt. 27. §-a szerinti felel6sségi rendet. Jelen szabalyzat a
kihirdetés napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit csak a hatalybalépését kovetden megkezdett
kdzbeszerzések esetében kell alkalmazni. Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a
Képviselotestiilet 213/2016. (IX.15.) szamu hatdrozataval jovahagyott Kozbeszerzési
Szabalyzat hatalyat veszti.

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a Kbt. és végrehajtasi
rendeletei vonatkozo rendelkezései az iranyaddk.

Novak Ferenc |
polgarmester
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1. szamu melléklet
Kozbeszerzési Szabdlyzat V.) pontjdhoz
BELSO ELLENORZESI LAP

Kozbeszerzés tirgya:

Ellendrzést elrendelé okirat szama, fajtaja

Kozbeszerzési eljaras fajtaja

Becsiilt érték

Pénzligyi forrds (elSirdnyzat/egyéb)

Lebonyolité szervezet (sajat/megbizott)

Szakmai osztaly

Eljardas meginditasarol szolé dontés (szama,
Szabalyzat VII. pontjara tekintettel)

Kozbeszerzési eljaras kezdd idépontja (Kbt. 48. §
(4) bekezdése szerint)

Ajanlattételi/részvételi hataridd lejarta

Benyujtott ajanlatok/jelentkezések szdma (db)

Ervényes aj anlat/jelentkezés (db.)

Ervénytelen ajanlat/jelentkezés (db.) oka, indoka
(Kbt. szerint)

Osszegezés megkiildésének idépontja

Szerz8déskotés idépontja

Szerz8dés modositas tortént-e, indoka

Kozbeszerzési dokumentécié 8rzésének helye

Egyéb észrevételek

Osszegez6 megallapitasok

Keltezés

Ellen6rzést végz6 alairasa

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzése soran a jelen melléklet szerinti tablazat kitoltése
kotelezd. Az ellenérzési laphoz az ellendrzést elrendeld okirat masolata csatolandé.
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2. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

(a Kbt. 25. § értelmében)

ALUlIIOtE o (1 s LOURP PP e, ), mint az
ajanlatkéré nevében eljar6 vagy az eljarasba bevont személy Zalakaros Viros Onkormdnyzata
(8749 Zalakaros, Gyogyfiirdé tér 1.) ajanlatkérd altal ......coveeniiniiiniiiiiiniiiiiiinin,
...................................................................... beszerzése targydban inditott

kozbeszerzési eljarassal kapcesolatban kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 25. §-aban foglalt
kizaré koriilmények, osszeférhetetlenségi okok nem éllnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a targybani kozbeszerzési eljaras sordn tudomasomra jutott, a Kbt.
44. §-aban meghatarozott iizleti titkot megorzom.

Kelt.)

Alairas*

*az dsszeférhetetlenségi nyilatkozatot legalabb a fenti minimalis tartalommal kell alairatni
szakértd bevonasa esetén az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot a ,,rendelkezem a sziikséges
szakértelemmel” kiegészitéssel kell alairatni.
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3. szamu melléklet

ENGEDELYOKIRAT/CELOKMANY

--------------------------------------------------------------------------

1. A beruhazé megnevezése és cime

Zalakaros Véros Onkorményzata (8749 Zalakaros, Gyodgyfiirdo tér 1.)

2. Az iizemeltet6 megnevezése és cime
3. A beruhazas megnevezése

4. A beruhazis célja és sziikségessége

beruhazashoz

S. A beruhizis elhelyezése, a telepités, a teriileti kijelolés indokai, a teriilet el6készitéssel

kapcsolatos feladatok

6. A beruhizis miiszaki meghatirozasa, a vilasztott megoldss indoka

7. A beruhazas koltségeldiranyzata

(eFt)
Megnevezés 2Wese | sonnnns Osszesen
1L
2.
3. | Beruhazas koltségeldiranyzata 6sszesen
4. | Fogyoeszkdzok elsd beszerzése
5. | Fejlesztés koltségeldiranyzata osszesen
6 A fejlesztési koltségeket terheld le nem
" | vonhaté AFA
7. | Fejlesztés pénzigénye (8-9)
8. A beruhazasi koltségek fedezete
(eFt)
Megnevezés 20.... | ... Osszesen

1. | Beruhdzési pénzalapja

- dnkormanyzati pénzeszkoz

- intézményi

- ingatlan értéke

Hitel

Céltamogatas

Egyéb palyazati

0 ol Pl 10

Forrasok dsszesen

9. A beruhazas eldkészitéséhez, megvalositasahoz sziikséges hatésagi engedélyek:

10. A megvalésitasra vonatkozo adatok
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a. Tervezés kezdete:
befejezése:

b. Kivitelezés kezdete:
befejezése:

11. Probaiizemeltetésre vonatkozo adatok

a. Kezdete: -
b. Befejezése: -

12. Uzembe helyezés idépontja:

13. Uzemeltetés feltételei; koltségei, azok fedezetének biztositasa

Kelt: Zalakaros, 20...........

polgarmester
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