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Altaldnos Pélydzati és Projekt Megvaldsitdsi Utmutatd 1. sz. melléklete
Elszadmolhatésagi Utmutaté

Jelen Elszdmolhatdsagi Utmutaté a Nemzeti Energetikai Ugynokség Zartkorlen Mikdds
Részvénytarsasag (a tovabbiakban: Lebonyolité, NEU Zrt.) K6zvildgitds korszeriisitésének
tdmogatdsa 5.000 f6 alatti telepiiléseken cim( Palyazati Kiirds (tovabbiakban: Palyazati Kiiras)
keretében tdmogatott projektek tervezését segiti, illetve tamogatas esetén utmutatast nyudjt
a Kedvezményezetteknek a projektek sikeres és szabalyos megvaldsitdasahoz, a projektek
elszamolhatd koltségeinek dokumentdlasahoz. Ennek megfeleléen meghatdrozza az
elszamolhatd koltségekkel kapcsolatos alapelveket, rogziti az elszamolhatd és az el nem
szamolhatod koltségek korét, illetve az elszdmolhatdsaggal kapcsolatos elGirasokat, valamint
tételesen bemutatja az egyes elszdmolhato koltségek alatdmaszté dokumentumait.

Felhivjuk a figyelmet, hogy a jelen Elszamolhatésagi Utmutatéban foglaltakon tul minden
Palydzo, illetve Kedvezményezett a Palyazati Kiirdsban meghatdrozott elGirasokat,
korlatozasokat koteles figyelembe venni. Amennyiben a Palyazati Kiirds az Elszamolhatdsagi
Utmutaténal szigorubb szabalyokat fogalmaz meg, a Palyazénak, illetve megvalésitas soran
a Kedvezményezettnek a Palyazati Kiirasban szerepl6 elGirasokat sziikséges kdvetnie.

Jelen Elszdmolhatésagi Utmutatét a vonatkozd jogszabalyokkal egyiitt sziikséges értelmezni.

A vonatkozd jogszabdlyok esetleges mddositdsa automatikusan mddositja jelen
Elszamolhatésagi Utmutatd elGirdsait, azaz az Uj vagy modositott jogszabalyi rendelkezéseket
sziikséges alkalmazni a hatdlyba |épésikrél rendelkez6 szabdlyoknak megfelelGen.

Az Elszamolhatésagi Utmutaté és annak esetleges médositasai — amennyiben masként nem
rendelkezik —a Tamogatd honlapjan torténdé kdzzététel napjan 1épnek hatdlyba.

Az Elszdmolhatdsagi Utmutatd az Altaldnos Palyazati és Projekt Megvaldsitasi Utmutaté (a
tovabbiakban: APU) 1. szamu melléklete.
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1.1.

Altaldnos Pélydzati és Projekt Megvaldsitdsi Utmutatd 1. sz. melléklete
Elszadmolhatésagi Utmutaté

ELSZAMOLHATOSAGI ALAPELVEK

Az elszamolhatdsag altalanos feltételei

Az elszamolhatd koéltségeknek az aldbbi feltételeknek kell megfelelnitk:

Kizarélag olyan koltségek szamolhatdk el, amelyek a Palyazati Kiirdsban elszamolhaté
koltségként nevesitésre keriiltek.

A Kedvezményezettnél ténylegesen felmerilt koltségek, melyek jogalapja
(szerz6déssel, megrendel6vel, kozigazgatdsi hatarozattal stb.) és teljesiilése
(szamlaval, bevalldssal egyéb hiteles szamviteli vagy egyéb belsé bizonylattal)?
igazolhat6 (kivéve az elSlegigénylés esetét).

Kozvetlenil kapcsolddnak a tamogatott projekt céljaihoz és elvart eredményeinek
eléréséhez, nélkilozhetetlenek a végrehajtasdhoz és a projekt elfogadott
koltségvetésében, illetve annak hatdlyos mddositasaiban betervezésre keriiltek, vagyis
az egyes tamogathatd tevékenységekhez kapcsoldddan a hatdlyos Tdmogatdi Okirat
koltségvetésében az elszdmolhaté koltségek kozott szerepelnek.

A koltségszamitds alapjaul szolgald egységarak nem haladjak meg a szokasos piaci arat
(Id. az APU-ban leirtakat), eleget tesznek a koltséghatékonysdg, gazdasdgossag és

eredményesség elveinek.

A koltségek csak olyan mértékben szamolhatdak el, amilyen mértékben a tdmogatott
projekthez kapcsolédnak, illetve amilyen mértékben annak céljat szolgaljak.

Az egyes koltségek elszamoldsa alkalmdaval nem valdsulhat meg kett6s finanszirozas,
azaz a koltségekre mas palyazati forrasbél tamogatas nem igényelhetd.

A projekt végrehajtdsa soran a Tdmogatdi Okirat szerint elfogadott teljes elszamolhaté
koltségbdl fel nem haszndlt 6sszeg a tamogatdst aranyosan csokkenti.

A Tdmogatdi Okirat mddositdsa nem irdnyulhat a Tamogatéi Okiratban meghatarozott
Osszegen fellili tobblet tAmogatds igénylésére.

Azok a koltségek szamolhatok el, melyek azonosithatdak és ellenérizhetéek, a
Kedvezményezett szamviteli nyilvantartasaiban tételesen és elkilonitetten jelennek

12000

. évi C. torvény a szamvitelrél 166-167. §
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Altaldnos Pélydzati és Projekt Megvaldsitdsi Utmutatd 1. sz. melléklete
Elszadmolhatésagi Utmutaté

meg, és megfelelnek a hatdlyos szamviteli, addé és tarsadalombiztositdsi
jogszabdlyoknak.

e Kizardlag azon koltségek szamolhatéak el, melyek az 1.6. pont szerinti
elszamolhatdsagi id6szakon beliil meriltek fel.

1.2. Finanszirozasi tipusok és finanszirozasi médok

Jelen Pdlyazati Kiirds keretében a tamogatds folydsitasa elSleg biztositdsdval és
utoéfinanszirozassal torténik. A kifizetési kérelem benyujtasa sordan az elszamolni kivant,
megfelel6 dokumentumokkal aldtdmasztott koltségek teljes Osszegének kiegyenlitését
igazolni szlikséges. A Kedvezményezett az altala mar kifizetett elszamolé bizonylatokkal
szamolhat el, a tdmogatas folydsitdsanak feltétele a fizikai teljesitésen fellil a pénzigyi
teljesités is.

A benyujtott zaré kifizetési kérelemrdl a Tamogaté a beérkezést6l szamitott 45 naptari napon
belil hozza meg dontését (a hianypdtlas és az esetleges tovabbi pénzigyi felfliggesztések
idejét nem beleértve), és a TaAmogato altali jovahagyasatdl szamitott 30 naptdri napon belil
keril a jovdhagyott tdmogatas folydsitdsra (amennyiben relevans). A tdmogatas folydsitdsa
kozvetlenll a Kedvezményezett Tamogatdi Okiratban megjeldlt bankszamladjara torténd
utalassal torténik.

El6leg: A Kedvezményezett a megitélt tdmogatds 100%-anak megfelelé osszegli elGleget
igényelhet.

Zaro kifizetési kérelem: Kedvezményezett a projekt fizikai megvaldsitasat kovet6 60. naptari
napon egy zaro kifizetési kérelem benyujtasara koteles, amelyben az igényelt el6leggel el kell
szamolnia. Ezt kdvetSen nincs lehetdség tovabbi koltségek elszamoldsra, valamint kifizetési
kérelem benyujtasara.

A Tamogatdi Okirat hatdlyba |épése utdn a Tamogatd altali kifizetések a projekt szamara
forintban térténnek.
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Altaldnos Pélydzati és Projekt Megvaldsitdsi Utmutatd 1. sz. melléklete
Elszadmolhatésagi Utmutaté

1.3. Kedvezményezett szamara teljesitett kifizetések

o Kedvezményezett az el6legigénylési kérelem, valamint a megfelel§ biztositék
benyujtdsdval tamogatdsi elSleget igényelhet, melyr6l a Tamogaté a beérkezéstél
szamitott 30 naptari napon belll dont (a hidnypdtlas és az esetleges tovabbi pénzigyi
felfiggesztések idejét nem beleértve). Hidanypdtlasra egy alkalommal kerilhet sor.
El6leg folydsitasara az elSlegigénylési kérelem Tamogato altali jovahagydsat kovets 30
naptdri napon belll keriil sor. Amennyiben a hidnypétlas alapjan nem allapithaté meg
egyértelmdlen az el6legigénylési kérelem megfelelsége, az elblegigénylési kérelem
elutasitdsra keril. Az elutasitott kérelem, amennyiben a Palyazati Kiirdsban és a
vonatkozd mellékletekben foglalt feltételek tovdbbra is fennallnak, ismételten
benyujthato.

® Amennyiben relevans, a Tamogatasi 6sszeg finanszirozasarol a zaro kifizetési kérelem
beérkezésétsl szamitott legfeljebb 45 naptari napon belil dont a Tdmogatd (a
hidnypdtlas és az esetleges tovabbi pénziigyi felfliggesztések idejét nem beleértve).
Hidnypotlasra egy alkalommal kerilhet sor. Folydsitdsra a Tamogatd altali
jovahagyasatdl szamitott legfeljebb 30 naptari napon belil kerll sor, amennyiben a
kifizetési kérelem feldolgozdsa valamely, lentebb részletezett okbdl nem kerdl
felflggesztésre. Amennyiben a hidnypdtlas alapjan nem allapithaté meg egyértelm(ien
a kifizetési kérelem megfelel§sége, a kifizetési kérelem elutasitasra kertl. Az elutasitott
kérelem, amennyiben a Pdlyazati Kiirdsban és a vonatkozé mellékletekben foglaltak
feltételek tovabbra is fenndllnak, ismételten benyujthatd.

e Tamogatd altali folydsitdsra csak abban az esetben keriilhet sor, amennyiben
Kedvezményezett szerepel a kdztartozasmentes addzéi adatbazisban vagy 30 naptari
napnal nem régebbi kdztartozasmentes addz6i minGségrél sz616 igazolast nydjt be.

A kifizetési kérelem birdlati idejét felfliggeszti, amennyiben:

e a kifizetési kérelemben szerepl6 Osszeghez nem nyujtottdk be a megfelel6 igazold
dokumentumokat, és ezért hidnypodtlasra kerdl sor;

e az esedékes szakmai beszamold benyujtasa késedelembe esik a Tamogatdi Okiratban
meghatarozott itemezéshez képest;
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a Kedvezményezett a Tamogatd felszdlitdsa ellenére sem nydjtja be az esedékes
szakmai beszamolodt;

® az esedékes szakmai beszamold hianyos és hianypétlasra keril sor;

® a Kedvezményezett altal elvégzett tevekénység eltér a céltdl, és a Tamogatd a
Kedvezményezett beszamoldjat elutasitja;

® a projekt szabalytalansagi gyanudval érintett és a kifizetés szabalytalansag
megadllapitasa esetén veszélyeztetné a szabalytalansaggal érintett 6sszeg behajtasat;

e az adott kifizetési kérelemben szerepld elszdmolhatd koltséget érint6 esetleges
szabalytalansagra vonatkozo vizsgalat indult;

e a tervezett vagy rendkivili helyszini ellenérzés megallapitdsai alapjan indokolt;

e a Tamogatdi Okirat moddositasa, illetve valtozasbejelentés van folyamatban,
amennyiben a modositas/valtozasbejelentés a kifizetést befolyasold
alapadatokra/koriulményekre vonatkozik (a kifizetést érinté valtozasbejelentés, illetve
maodositasi kérelem elbirdlasaig), igy kiilondsen a koltségvetést érinté mddositdsok
csak a Tamogatéi Okirat moddositdasdnak hatdlyba [épését kovetben valnak
elszamolhatova;

e a Kedvezményezettnek a Tamogatdi Okirat kiallitdsat kovetéen az addhatdsagok
tdjékoztatdsa szerint lejart esedékességli, meg nem fizetett koztartozdsa van és
koztartozasat a Tdmogato altal szabott hatarid6ben nem rendezi vagy késedelmét nem
menti ki;

® a Tamogatdnak a Kedvezményezettel szemben barmilyen jogcimen kovetelése all
fenn.

Ha a Kedvezményezett a felfliggesztésre okot add koriilményt a Tamogatd altal tlzott
hataridén bellil nem sziinteti meg, az a Tamogatdi Okiratban foglaltak megszegésének
minGsiil.

A tdmogatas folydsitasanak felfliggesztése esetén a Kedvezményezettet kartalanitas,
kartérités, illetve késedelmi kamat nem illeti meg. A Kedvezményezettet a vele szemben
alkalmazott szankcidk nem mentesitik a Tamogatdi Okirat, valamint annak mellékleteiben
foglalt kotelezettségei teljesitése aldl.
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A tdmogatasi el6leg kifizetésének minimalis feltétele:

. a Tamogatdi Okirat hatalyba lépése;

J el6legigénylési kérelem benyujtdsa a pdlyazati rendszeren keresztiil;

J a tdmogatas visszafizetésére vonatkozd biztositék megléte;

J koztartozas mentesség, amelyet Tdmogaté ellendriz a NAV adatbazisa? alapjan.

A tamogatasi elGleggel a zard kifizetési kérelemben el kell szamolni oly mdédon, hogy a
tdmogatasi el6leg teljes 6sszege elszamolasra kerlil a Kedvezményezett altal kifizetési kérelem
keretében benyujtott, aldatdmaszté dokumentumokkal igazolt és a TdAmogatd altal elfogadott
koltségek terhére.

A tdmogatdsi elbleggel torténé elszamolds folyamata megegyezik a kifizetési kérelem
folyamataval, azzal, hogy a tdmogatasi elSleg terhére elszamolandd 6sszeget (az elszamold
bizonylat egészét vagy egy részét) az elszamold bizonylat tételének palyazati rendszerben
torténd rogzitésekor sziikséges megadni.

Az el nem szamolt el6leg 0sszege a Kedvezményezettdl visszakdvetelésre keril.

A Kedvezményezett az elGleget a pdlyazati rendszeren keresztiil elektronikusan, kérelemmel
igényelheti.

Az el6leg az elSlegigénylési kérelem Tamogatd altali jdvahagydasat kdvetd legkés6bb 30 naptari
napon belll kertl folydsitdsra a Kedvezményezett Tamogatdi Okiratban rogzitett
bankszamlajara.

1.4. Elkilonitett pénzforgalmi szamla és elkiilonitett szamviteli nyilvantartas vezetése

Témogatds — ideértve az elSleget is - kizarélag a Magyar Allamkincstarnal, a koltségvetési
tdmogatas folydsitasa érdekében vezetett fizetési szamlara teljesithetd, valamint az el6leg is
kizardlag ezen szamlan tarthaté.

A Kedvezményezett csak az elkllonitett szamlardl fizetheti a projekt megvaldsitdsa sordn
felmeriils, tamogatassal érintett koltségtételeket, illetve az elkllonitett szamlardl kizardlag a
projekt megvaldsitasaval kapcsolatban felmeril6, tamogatdssal érintett koltségtételeket

2Amennyiben Kedvezményezett nem szerepel a NAV koztartozasmentes addézéi adatbazisaban, akkor a
tdmogatds utaldsanak feltétele 30 naptari napndal nem régebbi, kdztartozasmentes NAV igazolas benydujtasa,
melynek hidnyaban a tdmogatas nem folydsithato.
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fizetheti. A Kedvezményezett koteles az elklilonitett szamlat a projekt szakmai zaré beszamold
és zaro kifizetési kérelem tdmogatas tartalmanak folydsitasaig fenntartani.

A Kedvezményezett koteles az altala megvaldsitott projekt 6sszes koltségére és a folydsitott
tdmogatasra vonatkozdan tételes és elkiilonitett szamviteli nyilvantartast vezetni.

1.5. Elektronikus szamla

Fogalma: Az altalanos forgalmi adérél sz616 2007. évi CXXVII. tdrvény (a tovabbiakban: AFA
tv.) el6irasai alapjan elektronikus szamlanak min&siil minden olyan, az AFA térvényben eléirt
adatokat tartalmazdé szamla, amelyet elektronikus formaban bocsatottak ki és fogadtak be.
(259. & (5)). Az afa elGirdsok értelmében a szdmla kibocsatasa ténylegesen a szamla
szamlabefogadd részére torténd rendelkezésre bocsatdssal valésul meg. Ennek kovetkeztében
elektronikus szamlanak minGsil az eredetileg papir alapon elGallitott szdmla is, melyet
azonban nem személyesen vagy postai Uton bocsatanak a befogadd rendelkezésére, hanem
ugy, hogy azt beszkennelve, elektronikusan tovabbitjdk részére. Ezért elektronikus szamlanak
mindsil a kizardélag e-mailben, egyéb elektronikus Gzenetben megkildott PDF szamla is.

Tavnyomtatas esetén a szamla kibocsatasnal biztosnak kell lennie a kibocsatdnak abban, hogy
a befogadd oldalan papiralapd szamla keletkezik. Nem mindsil tdvnyomtatasnak az olyan
megoldas, amikor a szdmlakibocsatd e-mailben megkiild egy PDF dokumentumot azzal, hogy
a vevl nyomtassa ki és papiralapon Grizze meg azt.

Az elektronikus szamla alkalmazasanak feltétele

® A szamla befogadd beleegyezése (ami nem csak formalis lehet, hanem megvalésulhat
példaul a kapott szamlan szerepl6 ellenérték kifizetésével, hallgatdlagos beleegyezés
révén is), illetve

e EDI rendszer (szabvanyos elektronikus adatcsere rendszer) alkalmazasa esetén a felek
el6zetes, irdsbeli megéllapoddsa (Afa tv. 175. § (3)).

Amennyiben a felek papiralapli szamldzasban 3allapodnak meg azzal, hogy a szamlat
el6zetesen, tajékoztatas céljabdl elektronikusan is megkiildik, akkor a papiralapu bizonylat
tolti be a szamla szerepét.

Az Afa tv. elGirdsa (168/A. § (1)) alapjan a szamla kibocsatasanak idépontjatél a szamla
megdbrzésére vonatkozo id6szak végéig biztositani kell
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Altaldnos Pélydzati és Projekt Megvaldsitdsi Utmutatd 1. sz. melléklete
Elszadmolhatésagi Utmutaté

1. aszamla eredetének hitelességét,
2. adattartalma sértetlenségét és
3. olvashatodsagat.

E harmas kovetelménynek az elektronikus és a papiralapu szamldnak is meg kell felelnie. Az
eredet hitelessége” a terméket értékesits, a szolgaltatdst nyujtd, illetve a szamlat kibocsato
azonossagdnak biztositasat jelenti (Afa tv. 259. § 6/A). Az ,,adattartalom sértetlensége” azt
jelenti, hogy a szamlanak az Afa tv. szerinti tartalmat nem véltoztattak meg (Afa tv. 259.§ 1/A).
A szdmla olvashatdsaga azt jelenti, hogy a szdmldnak az ember szdmdra — alapos vizsgdlat,
illetve magyarazat nélkil — olvashatonak kell lennie. Az eredet hitelességére és az
adattartalom  sértetlenségére vonatkozé feltételt a szamlakibocsaténak és a
szamlabefogaddnak is teljesitenie kell egymastdl fliggetlendil.

Nem kotelezo a kiallitas idejében elektronikus aldirast és mindsitett id6bélyegz6t elhelyezni
az elektronikus szamla dokumentumon, de ez esetben biztositani kell a megbizhatd ellenérzési
kapcsolatot.

1.6. Elszamolhatdsagi id6szak

A projekt keretében a Kiirds megjelenését kovetben felmerild, a tamogatott beruhazashoz
kdzvetlenll kapcsolodé koltségek szamolhatodak el.

Nem tekintendd a projekt megkezdésének a projekt el6készitése.

A koltségek elszamolhatdsaganak zaré datuma a Tamogatdi Okiratban rogzitett id6pont, de
legkés6bb a Tamogatdi Okirat hatalyba lépését kovet6 24. hénap. Kizardlag a Kiirds
megjelenésének napja és Tamogatdi Okirat szerinti fizikai megvaldsitas végs6é hatarideje
kozott ténylegesen felmerilt, az abban meghatarozott tdmogatott tevékenység
megvaldsitdsaval 0Osszefliggésben felmerilt és igazoltan arra a célra forditott,
teljesitésigazolassal alatamasztott koltségek szamolhatdak el. A felmerilt kéltségek pénziigyi
teljesitésére a szakmai zaré beszamold és zaro kifizetési kérelem benyujtasaig (a projekt fizikai
befejezésének — Tamogatdi Okiratban rogzitett — datumat kovetd 60. naptdri nap) van
lehet6ség.
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1.7. Elszdmolas maddja

A projekt megvaldsitasa soran felmerilt koltségek elszamoldsa bizonylat alapon (szamla,
egyéb szamviteli bizonylat) torténik, amely dokumentumok benyujtasa a zard kifizetési
kérelem mellékleteként nem sziikséges. Ezen dokumentumokat a Tamogaté és/vagy a
Lebonyolitd helyszini ellen6rzés sordn ellenérzi.

A bizonylat alapu elszdmolasi mdéd a Kedvezményezettnél ténylegesen felmeriilt koltségekre
vonatkozik, amelyek fizikai teljestlése (szamldval, vagy egyéb, azonos bizonyitd erejli
szamviteli bizonylattal) és jogalapja (szerz6déssel, megrendel6vel, kdzigazgatdsi hatarozattal
stb.) igazolhaté.

A Kedvezményezett feleldssége az eredeti példdnyok megérzése, azok zaradékoldsa, valamint,
hogy a projekt végrehajtdsdhoz kézvetleniil kapcsolddd és elszamolni kivant kéltségekrél
tételes és elkiilonitett nyilvantartdst vezessen, és mindezeket a helyszini ellenbrzés sordn az
ellenérok rendelkezésére bocsdssa (Id. jelen utmutato 5. fejezete).

1.8. Szamlaval szembeni kdovetelmények

A szamlanak a Kedvezményezett nevére és cimére sziikséges szdlnia.

Az elszamolé bizonylat zaradékolasaként az eredeti bizonylatra ré kell vezetni a ,,NEU Zrt. altal
finanszirozott <Projekt azonositoszama> szamu Tamogatoi Okirat keretében elszamolva”
szoveget, illetve az elszamolni kivant 0sszeget is. Az O0sszeg feltlintetése abban az esetben is
sziikséges, amennyiben a szamla teljes 6sszege elszamoldasra kerdil.

Felhivjuk a figyelmet, hogy az elszamold bizonylatnak minden, az elszamolhaté koéltségtipusok
megallapitasahoz, beazonosithatdsagahoz sziikséges informaciot tartalmaznia kell. A helyszini
ellen6rzés tamogatdsa érdekében a megvaldsitds teljes idGtartama alatt javasolt
szamlaodsszesitét, bérosszesitét vezetni a projektben felmerilt pénziigyi tételekrél, amely
tartalmazza ezen informacidkat.

Idegen nyelv( bizonylat esetén a Kedvezményezett cégszer( alairasaval ellatott, a f6bb
megnevezések magyar nyelv( forditasat tartalmazé masolatot szlikséges mellékelni.

Elektronikus szamla esetén a zaradékolast a szallito is elvégezheti.
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Ha a Kedvezményezett elektronikus szamlat kivan elszamolni, a koévetkez6 mddok
valamelyike szerint tehet eleget zdradékolasi kotelezettségének:

A. A Kedvezményezett nem zaradékolja a szamlat, ehelyett az e-aldirast megel6z6en a
szallité irja rd a szamlara a ,NEU Zrt. altal finanszirozott <Projekt azonositészama>
szamu Tamogatdi Okirat keretében elszamolva” széveget, illetve az elszamolni kivant
Osszeget, amelyhez a szdmla benyujtasra kerdl.

B. Ha a szallité nem zdradékol, és a Kedvezményezett rendelkezik e-aldirassal, akkor a
Kedvezményezett ravezeti a szdmldra a zaradékoldst, majd aldirasaval hitelesiti a
szamlat és a zdradékolast is egyben.

C. Ha a szallitd nem zaradékol és a Kedvezményezett nem rendelkezik e-aldirassal, akkor
a Kedvezményezett nyilatkozatot t6lt ki, melyben rogziti, hogy a zaradékolt szamla az
eredetivel megegyez6 adatokat tartalmazza. A Kedvezményezett a nyilatkozatot
aldirast kovetéen beszkenneli, és ahhoz csatolja elektronikusan az elektronikus
szamlat, az altala valasztott szoftverrel.

1.9. Kifizetési bizonylatokkal szembeni kovetelmények

A kifizetést igazoléd bizonylatok lehetnek bankszamlakivonatok, pénztarbizonylatok,
pénztarjelentések, banki igazolas és elektronikus bankkivonatok, melyek eredeti példanyat a
helyszinen kell tarolni.

Felhivjuk a figyelmet, hogy az elszamold bizonylatok atutaldssal torténd kiegyenlitése esetén
a kifizetést igazolé bizonylat kizarélag abban az esetben fogadhatd el, amennyiben
tartalmazza a tranzakcio terhelésének/konyvelésének datumat. Az elszamold bizonylat teljes
osszegének kifizetését kell igazolni.

1.10. Koveteléskezelés

A tamogatds jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysérté vagy nem rendeltetésszer(
felhasznaldsa, tovdbbd a Tamogatdi Okirat visszavondsa esetén a Kedvezményezett a
jogosulatlanul igénybe vett tamogatast koteles visszafizetni.

777

A Tamogatd részérdl kovetelést kell elGirni a kovetkez6 esetekben:
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a) ha a szabdlytalansagi eljdardas eredményeként vagy szabalytalansagi eljardas
mell6zésével jogerGsen szabalytalansag kerlil megallapitdsra, amely pénzigyi
korrekciét fogalmaz meg,

b) ha a Tdmogatdi Okirat visszavonasra kerll és mar sor kerilt tdmogatds vagy
tdmogatasi el6leg kifizetésére,

c) atulfizetés eseteiben:

a. ha a Kedvezményezett részére a Tamogatd érdekkorében felmerilt okbdl a
jogosan jaré 0sszegnél magasabb 6sszeg keriilt kiutalasra,

b. ha a Tdmogatdi Okirat méddositasa, igy kilondsen, a mduszaki tartalom
csokkentése miatti elszdmolhatd koltség, valamint tamogatds csokkentése
miatt a kifizethet6 tdmogatds Osszege csokken és a kordbban kifizetett
tdmogatas ezt az 6sszeget meghaladta,

c. ha aKedvezményezett érdekkorében felmeriilt okbdl a jogosan jaré 6sszegnél
magasabb 0sszeg kerllt kiutalasra.

d) ha a Kedvezményezett az altala felvett elGleg teljes Osszegének felhasznaldsat
legkés6bb a projekt zaré kifizetési kérelmében nem tudja elszamolni,

e) ha a Tdmogatdi Okirat modositasa — igy kilondsen a miszaki tartalom csokkentése
miatti elszamolhaté koltség, valamint a tamogatds csokkentése — miatt a kifizethet6
el6leg 6sszege csokken, és a kordbban kifizetett el6leg ezt az 6sszeget meghaladta, a
kiilonbbzetre vagy annak érintett részére, ha azzal a Kedvezményezett a projektben
mar nem tud elszamolni,

f) ha Kedvezményezett a fel nem hasznalt el6leget dnként visszafizeti.

777

A Kedvezményezettel szemben egyidejlileg tébb kovetelés is elGirhaté.

Ha a kovetelés szabdlytalansagi eljards eredményeként, vagy szabalytalansagi eljaras
mell6zésével joger6sen szabalytalansag megallapitdsa nyomdan kerll elGirasra, és
Tamogatdnak pénzigyi korrekciot kell végrehajtania, a kovetelés egyoldalld Tdmogatdi Okirat
maodositassal csokkenti a projekt megitélt tdmogatasat.
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Szabadlytalansagi jogcim esetén, ha a Kedvezményezett visszafizetése a szabalytalansagi
dontést kdvetGen, a jogorvoslati kérelem benyujtasdra rendelkezésre allé id6tartamon belll
megtorténik, a szabalytalansagi dontés jogerére emelhet6 és a kovetelés elGirhatd.

A kovetelés elGirdsa utan tovabbi kifizetés nem teljesithet6 a Kedvezményezett részére,
tovabba a kdveteléssel érintett szerz6dés vonatkozasaban, mig a Kedvezményezett vissza nem
fizeti a kovetelt 0sszeget.

Nem kell tigyleti kamatot fizetni a tamogatds hataridében torténd visszafizetése esetén, ha a
visszafizetési kotelezettség a Tdmogatd érdekkorében felmerilt okbdl keletkezett. Tovabb3,
az allamhdaztartas kozponti alrendszerébe tartozé koltségvetési szerv Kedvezményezettet és a
tdmogatast a Magyar Allamkincstarnal vezetett szamlan tarté Kedvezményezettet tigyleti vagy
késedelmi kamatfizetési kotelezettség nem terheli.

Onkéntes visszafizetés

Ha a Kedvezményezett visszafizetési szandékardl tdjékoztatja Tamogatot és a visszafizetend6
Osszeget teljesen vagy részben visszafizeti, Tdmogato a visszafizetést kdvetd 7 naptari napon
bellil tajékoztatja a Kedvezményezettet a visszafizetés teljestilésérél és az esetlegesen
fennalld tartozasrol.

Amikor a Kedvezményezett a Tamogatd tajékoztatasa nélkiil visszafizetést teljesit, Tamogatd
a visszafizetést koveté 7 naptdri napon belil tajékoztatast kér a Kedvezményezettél a
visszafizetés okardl, majd ezt kovetSen tdjékoztatja a Kedvezményezettet a visszafizetés
teljestilésérél és az esetlegesen fennalld tartozasrdl.

Beszamitas (kompenzalas)

Ha a Kedvezményezettnek visszafizetési kotelezettsége keletkezik, Tamogaté a kovetelés
Osszegét a Kedvezményezett részére a projekt keretében megitélt, de még ki nem fizetett
tdmogatasba beszamitja. A beszamitas a Kedvezményezett jogosulatlanul igénybevett
tdmogatas visszafizetésére torténd felszdlitasa vagy a részletfizetési megallapodas megkotése
utan is lehetséges.

Tamogatd a beszamitasrél haladéktalanul tajékoztatja a Kedvezményezettet.
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Leiras
Az Aht. 97. § (3) bekezdése szerint 6nkéntes teljesitésre térténd felhivason kiviil 100.000 Ft
értékhatart el nem érd kis 6sszegli kovetelésre nem keril elGirasra kovetelés.

Kedvezményezett visszafizetésre torténd felszolitasa

Ha a leiras3, vagy a beszamitds nem, vagy csak részben lehetséges, Tamogatd felszdlitja a
Kedvezményezettet a jogosulatlanul igénybe vett tdmogatds visszafizetésére. A
Kedvezményezett koteles a jogosulatlanul igénybe vett tdmogatast a visszafizetési felszélitas
kézhezvételétsl szamitott 30 naptari napon belill visszafizetni. A Kedvezményezett
visszafizetésre torténd felszdOlitdsat kovet6en tovabbi kifizetés nem teljesithet6 a
Kedvezményezett részére a visszafizetéssel érintett Tdmogatdi Okirat vonatkozdsaban. A
kifizetés felfliggesztése a Kedvezményezett mas projektjét nem érinti.

Tadmogatd a kifizetés felfliggesztését megsziinteti, ha a Kedvezményezett a jogosulatlanul
igénybevett tamogatdst visszafizeti, és errGl a visszafizetés koveté 15 naptdri napon beliil
irdsban tdjékoztatja a Kedvezményezettet.

Abban az esetben, ha Kedvezményezett a visszafizetési kotelezettségét meghaladd mértékben
teljesit visszafizetést és még maradt a részére kifizethetd tdmogatas, Tamogato a tulfizetést a
kovetkez6 elszamoldssal egylitt fizeti vissza, ha mar nincs a részére kifizetheté tamogatas, a
tulfizetést haladéktalanul visszafizeti a Kedvezményezett részére.

A Tamogatd nem fizeti vissza a Kedvezményezett részére a tulfizetés 6sszegét, ha annak
Osszege nem haladja meg az 1.000 forintot.

Részletfizetés

A Kedvezményezett a visszafizetési kotelezettség teljesitése érdekében egy alkalommal
részletfizetési kérelmet nyujthat be a Tdmogatdhoz.

A Tamogato a részletfizetési kérelem elbiraldasa soran figyelembe veszi
® avisszafizetési kotelezettség 6sszegét,
e a még ki nem fizetett tamogatast,

e a projekt megvaldsitdsanak és fenntartdsanak tervezett id6tartamat,

3 A Magyarorszag 2022. évi kdzponti koltségvetésérdl sz6lé 2021. évi XC. térvény 72. §-a értelmében az Aht. 97.
§ (3) bekezdésének alkalmazasa sordn a kis 6sszeg(i kovetelés értékhatara 100.000 forint.
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e a Kedvezményezett korabbi visszafizetési kotelezettsége teljesitését.

A visszafizetési kotelezettség futamideje nem haladhatja meg a 12 hénapot. A részletfizetés
meghatarozasanal lgyleti kamatot nem kell figyelembe venni, késedelmi kamatot a
részletfizetés idejére nem kell felszamitani.

A Tamogatd a részletfizetési kérelemrdl annak beérkezését kéveté 15 naptdri napon belll
dont.

Abban az esetben, ha a Tdmogatd elfogadja a részletfizetési kérelmet, errél a
Kedvezményezettet a dontést6l szamitott 5 naptari napon belil a részletfizetési megallapodas
tervezete megkiildésével tajékoztatja.

A Kedvezményezettnek az altala aldirt megallapodast a kézhezvételétdl szamitott 15 naptari
napon belll vissza kell kiildenie a Tdmogatd részére, ellenkezé esetben, a Tamogatd a
részletfizetést engedélyez6 dontését visszavonja.

Ha a Tdmogato a részletfizetési kérelmet elutasitja, errél a Kedvezményezettet az elutasitastol
szamitott 5 naptdri napon belil az indokok megjeldlésével tdjékoztatja.

Azonban, ha a Kedvezményezett elGtorlesztést vagy a visszafizetési kotelezettség
atlitemezését kéri, a Tamogatd a kérelemrdl a részletfizetési kérelem elbiraldsara irdanyadd
szabdlyok szerint dont.

A Kedvezményezett harom alkalommal kérheti a visszafizetési kotelezettség atiitemezését. Ha
a Kedvezményezett a visszafizetési kotelezettségét a részletfizetési megallapodas szerint
teljesiti, a Tamogatd csak a futamid6 végén tajékoztatja a Kedvezményezettet a visszafizetési
kotelezettség megszlinésérdl.

Ha a Kedvezményezett barmely részlet megfizetését elmulasztja, vagy részben teljesiti, a
Tamogatd a késedelembe esést6l szamitott 15 naptari napon belll tajékoztatja a
Kedvezményezettet a részletfizetési megallapodads megsziinésérél és az Ujraszamolt
visszafizetési kotelezettség 6sszegérdl.

Biztositék(ok) érvényesitése

Abban az esetben, ha Kedvezményezett a jogosulatlanul igénybe vett tdmogatassal
Osszefliggésben keletkez6 visszafizetési kotelezettségét a Tamogatd altal meghatarozott
hatarnapig nem teljesiti, a Tdmogatdét megilleti a Tamogatéi Okiratban szerepld biztositék(ok)
érvényesitésének a joga.
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Nemteljesités esetén a visszafizetési kotelezettség érvényesitése elsGsorban a biztositék
érvényesitésével torténik.

Amennyiben azonnali beszedési megbizds (inkasszé) kerilt biztositékként megadasra a
Tamogatoi Okiratban, akkor Tdmogatonak a Kedvezményezett valamennyi bankszdmlaszdma
tekintetében érvényesitési joga van a banki inkasszéra vonatkozé felhatalmazd levél alapjan
(a Tdmogato érvényesiti a biztositéko(ka)t a minél gyorsabban torténd beszedés érdekében).

Az adék mddjara torténd behajtas

Amennyiben a biztositék(ok) érvényesitését kovetéen sem volt eredményes a kovetelés
kielégitése, a TdAmogatd a vissza nem fizetett tdmogatds adok maddjara torténd behajtasa
céljabol haladéktalanul megkeresi az allami addéhatésagot. Indokolt esetben a vissza nem
fizetett tamogatds adok moddjara torténé behajtdsa céljabdl Tamogatd soron kivil is
megkeresheti az allami adéhatdsagot.

A Tamogaté a megkereséssel egyidejlleg megkildi az allami addéhatdésag részére a
Kedvezményezett visszafizetési kotelezettségével 0Osszefliiggésben rendelkezésére alld
dokumentumokat.

Ha a biztositék alapjan eszkozolt beszedési megbizas és az addok maddjara torténd behajtas
eredménytelen volt, a Tdmogatd kezdeményezi az dllami adéhatésagndl a Kedvezményezett
addszamanak torlését.

A kovetelés behajthatatlanna nyilvanitasa

Ha a kovetelés addk moddjara torténé behajtdsa nem jart eredménnyel, a kévetelést a
Tamogatd behajthatatlannak nyilvanitia. Nem a Tamogatd altal kezdeményezett,
fizetésképtelenség esetén lefolytatandd, illetve fizetésképtelenséget eredményezé eljarasok
esetén gazdasdgi tdrsasadg vonatkozdsaban a szervezet jogutdd nélkiili megszlinésérdl szolo, a
Cégkozlonyben megjelent hatdrozat alapjan keriilhet sor a kovetelés behajthatatlanna
nyilvanitasra.

A behajthatatlan koévetelést le kell irni. A leirt 6sszeget t6ke és forrds szerinti bontasban kell
nyilvantartani.

A tdmogatas visszafizetését megallapité dontés visszavondsa

A Tdmogato a tdmogatas visszafizetését megallapitd dontését indokolt esetben visszavonja. A
tdmogatas visszafizetését megéllapité dontés visszavonasardl haladéktalanul tdjékoztatja a
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Kedvezményezettet. Ha a tdmogatds visszafizetését megdllapité dontés visszavondsat
megel6z6en a Kedvezményezett a visszafizetési kotelezettségét részben vagy hidnytalanul
teljesitette, a Tdmogatd a befolyt Osszeget haladéktalanul visszafizeti a Kedvezményezett
részére.

2. AZ ELSZAMOLHATOSAGGAL KAPCSOLATOS ELVARASOK

A tamogatott projektek keretében az aldbbiakban részletezett koéltségtipusok mindsiilnek
elszamolhaténak.

2.1. Epités

Az épitéskoltsége az aldbbi feltételek fennallasa esetén elszamolhato:

e a projekt keretében beépitett berendezés a projekt fizikai zardsat megel6zG6en a
Kedvezményezett tulajdondba kerdl;

e a beépitett berendezést a projekt fizikai zardsat kovetéen a Tamogatéi Okiratban
meghatarozott fenntartasi id6szak végéig a projekt céljainak megfeleléen, a projekt
eredményeinek fenntartasa érdekében kell hasznositani;

e a beépitett berendezést a projekt fizikai zarasat kovetéen a Tamogatéi Okiratban
meghatdrozott fenntartdsi id6szak végéig elidegeniteni —eladni, bérbe adni, jelzaloggal
terhelni - nem lehet, kivéve, ha a Tdmogatd ehhez kiilén hozzajarulasat adja.

2.2. Targyi eszk6z beszerzése

A projekt végrehajtasahoz sziikséges Uj eszkdzok koltségeit lehet elszamolni.

Az eszkozok, berendezések és felszerelések koltsége a projektben vald haszndlatuk mértékéig
és idejére szamolhat el.

Az eszkdzok beszerzésének teljes 6sszege az aldbbi feltételek teljestlilése esetén szamolhaté
el, amelyrél nyilatkozat benyujtdsa sziikséges:

e azeszkoz legkés6bb a projekt végrehajtasi idGszakanak végén keril Gizembe helyezésre
és az eszkdz hasznalata legkés6bb a projekt befejezését kovetben kezd6dik meg, és
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® az eszkdz a projekt fizikai zarasat kovetben kizdrdlag a projekt céljait szolgald
tevékenységek érdekében kerll hasznalatra, és a projekt eredményeinek fenntartdsat
szolgalja.

A projekt céljahoz kapcsolédo, a piacon elérhetd, a projektcélok megvaldsitasahoz sziikséges
technoldgiat hasznald Uj eszkdzok és berendezések beszerzése szamolhatd el, melyek az
alabbiak:

® Uj eszkdzok (mdszaki és egyéb berendezések, felszerelések, gépek) bekeriilési értéke
(vételdra),

® az eszkozbeszerzéshez kapcsolddd szallitas és tarolds koltsége,

® az eszkozbeszerzéshez kapcsolédd lizembe helyezés koltsége,

® az eszkozbeszerzéshez kdzvetlenil kapcsolddo betanitds koltsége.
A Kedvezményezett a projekt fizikai zarasat kovetd 3 évben koteles:

® az eszkdzt tulajdonaban tartani, és ezen id6tartam soran a projekt céljait szolgald
tevékenységekre hasznalni;

e az eszkdzt megfelel6en biztositani tliz, lopas és egyéb kar esetére;
e az eszkdz karbantartasat biztosité megfelel§ pénzligyi forrasokat elkiloniteni.

Az értékcsokkenés, értékvesztés, selejtezés, illetve a gépjarmlibeszerzés nem elszamolhatdé
koltség.

2.3. Igénybe vett szolgaltatasok

A végrehajtasahoz szorosan kapcsolédd, piaci feltételeknek megfelel6en igénybe vett
szakért6k, tanadcsadas és szolgdltatas koltségei szamolhatdk el (pl. projektmenedzsment,
kozbeszerzés, szakmai megvaldsitashoz kapcsolddd  szolgdltatdsok, nyilvanossag,
konyvvizsgalat).

Amennyiben a Kedvezményezett a projektmenedzsment tevékenységet kiilsé szolgaltatdk
bevondsaval kivanja megvaldsitani, kizardlag a jelen Utmutatéd 2.7. pontjdban rogzitett
feladatokra vehet igénybe kiilsé szolgaltatast az adott tevékenységen beliil.
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Amennyiben az igénybe vett szolgaltatds nem kizardlag a projekt végrehajtasaval
Osszefliggésben kerilt beszerzésre, objektiv modon aranyositva kell elszamolni és
nyilvantartani az ellenszolgdltatds koltségét.

2.4. Egyéb szolgaltatasok koltségei

Az egyéb szolgdltatasok koltségei alatt a projekt megvaldsitdsdhoz sziikséges, jogszabalyban
el6irt hatdsagi dijak, illetékek szamolhatoak el.

2.5. Személyi jellegli koltségek

Elszamolhatd a projekt céljanak megvaldsitasaban, illetve szakmai felligyeletében kdzvetlenil
kozrem(ikodé személyzet bruttd munkabére, valamint a munkaltaté altal fizetett jarulékok.

A bérkoltség csak a ténylegesen kifizetett munkabér alapjan a projekt keretében vald
foglalkoztatds aranydban szdmolhaté el munkaid6-kimutatds alapjan, figyelembe véve a
munkaidg-szervezés egyes szempontjairdl sz6l6, az Eurépai Parlament és a Tanacs 2003/88/EK
iranyelvének maximalis munkaidére vonatkozo rendelkezéseit.

Személyi jellegl koltségek kozott elszamolhatd koltség a természetes személlyel kotott,
munkavégzésre irdnyuld megbizasi szerz6dés keretében torténd munkavégzés megbizasi dija,
valamint a szellemi alkotasra kotott felhaszndlasi szerz6désben rogzitett személyes
kozremUikodés dija.

A projekt szakmai megvaldsitasaban kozrem(ik6d6é munkatarsak személyi jellegl raforditasai
kozott a jelen pont szerint megadllapitott bér figyelembevételével elszamolhatd koéltség a
projekt végrehajtasaban kozrem(ikods azon személyek bére, akik szdmara a projekt keretében
ugyanazon munkakorre vonatkozéan nem keril munkabér elszdmoldsra, hanem a munka
elvégzése célfeladatok kiirasaval vagy tulszolgalat elrendelésével, illetve tobbletfeladatot
elrendelé megallapodds (tovabbiakban: egységesen célfeladat) keretében oldhaté meg.

A célfeladat megdllapitasarol sz6l6 iratban meg kell jel6Ini a célfeladat:
® pontos targyat és tartalmat,
e idGigényét éraban
e végrehajtdsanak kezd6 id6pontjat
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teljesitési hataridejét

teljestilésének megallapitasara szolgald kritériumokat
elvégzéséért jard céljuttatast

FEOR-kddjat.

A személyi jellegl koltségek abban az esetben szamolhatdk el, amennyiben a munkatars és a
Kedvezményezett kozott munkavallaloi vagy megbizasi szerz6dés keril megkotésre, illetve a
munkakori leirds egyértelmien rogziti a munkatars feladatat a projekt végrehajtdsaban és a
projektben vald kézrem(ikodésre forditott munkaidé aranyat.

A projektmenedzsment szervezet tagjai legfeljebb az aldbbi feladatokat ellato személyek
lehetnek:

e Jdltalanos projektmenedzser;
e projektasszisztens;

® pénzlgyi munkatars;

® szakmai vezet§;

e muszaki vezetd;

e jogi munkatars.

Tobb, ugyanazon feladatot elldtd6 munkatars esetén indokolni szikséges ennek
|étjogosultsagat, valamint szlikséges részletezni, miként hatdroldodnak el egymadstdl a
feladataik.

Amennyiben a projektmenedzsment tagjai, vagy a szakmai megvaldsiték a Kedvezményezettel
munkaviszonyban allnak és a projekt keretében elvégzett feladatokat részmunkaid6ben latjak
el, akkor kizarélag a projektben valdé koézrem(kodésre forditott munkaidé aranyos része
vehet6 figyelembe elszamolhatd koltségként. Ebben az esetben a Kedvezményezettnek
igazolnia kell, hogy a munkatars tevékenysége a projekt végrehajtasahoz kozvetlenill és
igazolhatéan (munkakori leirds) kapcsolédik, illetve a feladatra kotelez6en forditott
munkaidejét a munkakari leirasban rogzitették.
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Az egyes munkatdrsak projektre forditott munkaidejét a Kedvezményezett munkaidé-
nyilvantartds alapjan igazolja. A Kedvezményezett a munkaid6-nyilvantartas alapjan a
projektre forditott munkaidd ardnydban jogosult bért és kapcsolddé jarulékot elszamolni.

Kizarélag a Kedvezményezett altalanos javadalmazasi szabalyainak megfelel6 személyi jellegl
koltségek szamolhatdak el, azzal a kikotéssel, hogy a személyi jellegli raforditasok mértéke
nem haladhatja meg a Kedvezményezett sajat szervezetén belll szokdsos bérek és juttatasok
mértékét.

Jutalom, sikerdij, végkielégités, cafetéria nem szamolhaté el. Tappénz, szabadsag, illetve
szabadsagmegvaltds kizarélag abban az esetben szdmolhaté el, ha a munkavallalé
munkaidejének 100%-at a projektre forditja.

Béremelés a projekt id6tartam alatt nem szamolhaté el.

3. NEM ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK KORE

Nem szdmolhatdk el azok a koltségek, amelyek a Palyazati Kiirds Nem elszamolhatd kéltségek
pontjdban részletezésre kerilt, tovabba azon a koltségek, amelyek esetében a szamlak,
bizonylatok nem a Kedvezményezett nevére szélnak.

4. AZ ELSZAMOLHATOSAG EGYEB ELOIRASAI

4.1. AFA, valamint mas adék és kozterhek

A jogszabalyok értelmében le nem vonhaté AFA és minden egyéb, a projekttel dsszefiiggésben
fizetendd illeték és ado, amely végérvényesen a Kedvezményezettet terheli, elszamolhaté.

Amennyiben a Kedvezményezett AFA levondsdara egyaltaldn nem jogosult (pl. nem adéalany,
kozérdekl tevékenységet végez, tevékenysége egyéb sajatos jellegére tekintettel mentes az
adod aldl), kiadasait bruttdé maddon kell terveznie és elszamolnia. A Kedvezményezettnek
hasonldan kell eljarni abban az esetben is, ha az AFA levondasara jogosult, de a tamogatashdl
finanszirozott projekt végrehajtasaval dsszefliggd beszerzések kapcsan AFA levonasi joga
nincs.
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A levonhaté AFA nem elszdmolhaté koltség, még abban az esetben sem, ha Kedvezményezett
ténylegesen nem él a visszaigénylés lehetGségével. A tdmogatast igénylének —amennyiben az
AFA levonhaté — kiaddsait netté médon kell terveznie és elszamolnia. Az AFA elszamolhatdsagi
szabalyainak értelmezésekor a vonatkozd hazai jogszabalyokat minden esetben figyelembe
kell venni, a Palydzénak az AFA statuszardl a palyazatban nyilatkozni kell.

Amennyiben a Kedvezményezett alanya az AFA-nak és a palyazatban megjeldlt, tdmogatasbol
finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmerilt koltségeire vonatkozdan
ardnyositassal allapitia meg a levonhaté és a le nem vonhaté AFA Osszegét, az
elszamolasokhoz sziikséges benyujtani a forgalmi add befizetésérél szélé igazoldst (ebev
nyugta, postai feladévevény, 30 naptari napnal nem régebbi adéfolydszamla), illetve a
bevallast (és az ahhoz kapcsolddd analitikat).

Forditott AFA elszdmoldsa esetén a forditott AFA elszamolhatdésaganak feltétele az AFA
bevallds, a forditott AFA analitika és a fizetend6 AFA &sszegének befizetését igazold
dokumentum benyujtasa.

Jogszabaly eltéré rendelkezése hianydban az AFA-levondsi jogosultsigban vagy egyes
beszerzett termékek, szolgéltatdsok AFA-kulcsdban bekdvetkezett valtozas, tovabba eltérs
AFA-levondsi jogosultsagl tevékenységek kozotti koltségatcsoportositds eredményeként
felszabaduld, le nem vonhaté AFA-ra megitélt tdmogatdst nem lehet mas koltségre
atcsoportositani, azzal a megitélt tdmogatas 6sszegét csokkenteni kell.

5. ELSZAMOLHATO KOLTSEGEK ALATAMASZTO DOKUMENTUMAI

Jelen pontban az elszamolni kivant koltségek esetében a Lebonyolité és/vagy a Tamogaté altal
a projekt megvaldsitasa és fenntartdsa soran helyszini ellenérzés keretében barmikor
ellenérizhet6 alatdmaszté dokumentumok keriilnek bemutatdsra.

Az alatdmasztéd dokumentumokkal kapcsolatos altalanos elvarasok:

® Az elszamolasra keriil6 szamlak és szamlaval egy tekintet ala esé okiratok eredeti
példanyan a Kedvezményezett koteles feltlintetni, hogy a szamla, illetve szamlaval egy
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tekintet ala es6 okirat a ,NEU Zrt. altal finanszirozott <Projekt azonositészéma> szamu
Tamogatoi Okirat keretében elszamolva” (zaradékolas).

e Az aldtamaszté dokumentumoknak a projekt megvaldsitdsdnak helyszinén eredeti
példanyban rendelkezésre kell allnia, tekintve, hogy azok meglétét a Tamogatd a
helyszini ellen6rzés(ek) alkalmaval ellendrzi.

o AKedvezményezett koteles projektszint( elklilonitett szamviteli nyilvantartast vezetni,
a Projekttel kapcsolatos minden dokumentumot a Projekt helyszinén elkilonitetten
nyilvantartani, és legaldbb a szakmai zaré jelentés és zaro kifizetési kérelem Tamogaté
altali jovahagyasat kovetd 10 évig megGrizni.

5.1. Bérkoltség, egyéb személyi jellegli koltségek és jarulékok alatamaszto
dokumentumai
® Munkaszerz6dés, projekt megvaldsitds alatti munkaszerz6dés moddositasok,
munkakori leirds, megbizasi szerz6dés: az elszdmolni kivdnt munkatars munkakori
leirdsdban, munkaszerz6désében, megbizasi szerz6désében egyértelmlien szerepel a
munkatdrs FEOR-08 kategéridja és a feladatok kozott a projekt (projekt
azonositészamot és a projektre forditott munkaidét feltliintetve) végrehajtasaban valo
kozrem(kodéssel kapcsolatos tevékenység;

e Munkaid6ényilvantartas, jelenléti iv: a szervezeti egység vezetGje altal jovahagyott
munkaidényilvantartds, amely alapjan kimutathaté az adott munkatars projekt terhére
elszdmolni kivant munkaideje?;

e Bérjegyzékek: az elszamolni kivant munkatarsak és megbizasi szerz6déses
maganszemélyek vonatkozdsdban (az elszamolni kivant munkaltatéi jarulékok
feltlintetésével)

e A személyi jellegli koltségek kifizetésének bizonylata: a bér, egyéb személyi jellegl
koltség, valamint a jarulékok kifizetésének igazoldsa (banki terhelési értesit6);
e Csoportos utalds esetén a csoportos utalds tételes listdja vagy a Kedvezményezett

nyilatkozata, hogy az adott banki terhelési értesit6ben szereplé 6sszeg az elszdmolni
kivant tételeket is tartalmazza;

4 A projektben részmunkaidés foglalkoztatas esetén a brutté foglalkoztatasi koltséget a projektre forditott havi
munkaid6 aranyaban szlikséges kiszamitani.
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Megbizasi szerz6déses jogviszony esetén: koltséghdnyad nyilatkozat, teljesitést
aldtdmasztdé dokumentum (teljesités igazolds, szerz6désben meghatarozott
eredménytermék, megbizasi dij szdmfejtésének bizonylata, megbizasi dij kifizetésének
bizonylata);

Készpénzkiadasi bizonylat.

Eszk6zok és immateridlis javak beszerzésének alatdmaszté dokumentumai

Kozbeszerzési, beszerzési eljaras dokumentumai;

Szallitdi szerz6dés, adas-vételi szerzGdés, lizingszerz6dés, visszaigazolt irdsos
megrendeld: projekt azonositészamot a szerz6désben feltiintetve, netté 200.000 Ft
feletti tamogatastartalmu szamldkhoz kapcsoléddan, illetve a kozbeszerzési
értékhatart el nem éré beszerzések esetén az APU 6.5. pontjdnak megfelel§
dokumentumok;

Szamla: Kedvezményezett nevére kidllitva (idegen nyelvli szdmla esetén a

Kedvezményezett cégszerd aldirdsaval ellatott, a fébb megnevezések magyar nyelv(i
forditasa is);

Kifizetés bizonylata: bankszamlakivonat, terhelési értesité, tranzakcids kivonat,
amennyiben tartalmazza a kdnyvelési datumot is;

Atadas-atvételi jegyz6konyv, lizembe helyezési okmanyok, szallitélevél, immateridlis
javakhoz kapcsoléddan tételes ataddas-atvételi jegyzékonyv;

J6tallasi jegy, garancialevél;
Targyi eszkdz nyilvantarto karton;
Készpénzkiadasi bizonylat;

A projekt megvalésitdsahoz kapcsolédd altaldnos forgalmi add (aranyositas
alkalmazasa esetében) bevallasat igazold addébevallds és annak az allami addéhatdsag
altali elfogadasat igazolé dokumentum (Elfogadd nyugta), a fizetendS AFA &sszegének
befizetését igazold dokumentum: amennyiben relevans.

Igénybe vett szolgaltatasok alatamaszté dokumentumai

Kbzbeszerzési, beszerzési eljaras dokumentumai;
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Szerz6dés, visszaigazolt irasos megrendelés: projekt azonositdszamot a szerz6désben
feltiintetve, nettd 200.000 Ft feletti tamogatdstartalmu szdmlakhoz kapcsoldéddan,
illetve a kozbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzések esetén az APU 6.5.
pontjanak megfelel6 dokumentumok;

Szamla: Kedvezményezett nevére kidllitva (idegen nyelvli szamla esetén a
Kedvezményezett cégszer(i aldirdsdval ellatott, a fé6bb megnevezések magyar nyelvi
forditasa is);

Teljesitésigazolds: rész- és végszamla esetén, a szerz6désben foglaltaknak
megfelel6en, nettd 200.000 Ft feletti tdmogatastartalmu szamlakhoz kapcsoléddan;

Kifizetés bizonylata: bankszamlakivonat, terhelési értesits, tranzakcids kivonat,
amennyiben tartalmazza a kdnyvelési datumot is;

Folyamatos szolgaltatas, szakértSi tevékenység esetén: beszdmold az adott hdnapban
elvégzett tevékenységrdl, melyet a megrendel6 elfogadott (teljesitési igazolas);

Szolgaltatas targyiasult eredménye;
Készpénzkiadasi bizonylat;

A projekt megvaldsitdsdhoz kapcsolédd dltaldnos forgalmi add (aranyositas
alkalmazasa esetében) bevallasat igazold addbevallas és annak az dllami adéhatdsag
altali elfogadasat igazolé dokumentum (Elfogadd nyugta), a fizetendS AFA dsszegének
befizetését igazold dokumentum: amennyiben relevéns.

Anyagkoltség, Egyéb szolgaltatasok alatamaszto dokumentumai

Kbzbeszerzési, beszerzési eljaras dokumentumai;

Szerz6dés, visszaigazolt irdsos megrendelés: projekt azonositészamot a szerz6désben
feltiintetve, nettd 200.000 Ft feletti tdmogatdstartalmu szamldkhoz kapcsoléddan
(amennyiben relevans), illetve a kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzések
esetén az APU 6.5. pontjanak megfelel6 dokumentumok;

Szamla: Kedvezményezett nevére kidllitva (idegen nyelvli szamla esetén a
Kedvezményezett cégszerl aldirdsaval ellatott, a fébb megnevezések magyar nyelv(
forditdsa is);
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e Teljesitésigazolds: rész- és végszamla esetén, a szerz6désben foglaltaknak
megfelel6en, nettd 200.000 Ft feletti tdmogatastartalmu szdmlakhoz kapcsoléddan;

e Kifizetés bizonylata: bankszamlakivonat, terhelési értesit6, tranzakcidés kivonat,
amennyiben tartalmazza a konyvelési datumot is;

e Folyamatos szolgaltatds esetén: beszdmold az adott hdnapban kifejtett tevékenységrél
(amennyiben relevans);

e Szolgaltatas targyiasult eredménye (amennyiben relevans);
e Készpénzkiadasi bizonylat;

e A projekt megvaldsitdsdhoz kapcsoldodd dltalanos forgalmi add (aranyositds
alkalmazasa esetében) bevallasat igazold addbevallas és annak az dllami adéhatdsag
altali elfogadasat igazolé dokumentum (Elfogadd nyugta); a fizetendé AFA 6sszegének
befizetését igazolé dokumentum: amennyiben relevans.

A megvaldsitas helyszinén tarolt dokumentumok alapjan a Kedvezményezett kotelessége a
tdmogatas folydsitdsa érdekében a kifizetési kérelem elkészitése és benyujtasa. A kifizetési
kérelmet elektronikus uton kell benyujtani a palyazati rendszeren keresztiil.

A kozbeszerzési dokumentumokat és a Kbt. hatalya ald nem tartozd beszerzési eljardsok
dokumentumait a Lebonyolité és/vagy a Tamogatd helyszini ellenérzés keretében ellenérzi.
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