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Vezetdi osszefoglalo

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérél szo616 370/2011. (XI1.31.)
Korm.rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 49. § (1) bekezdése értelmében a belsé ellenrési vezetd felelds az
eves ellenérzési jelentés elkészitésért, amelyet Jovéhagyasra megkiild a Zalakarosi K6zos Onkormany-
zati Hivatal tovabbiakban: Hivatal) vezetdjének.

A Bkr. 48. § alapjan a pénziigyminiszter altal kozzétett moédszertani Gtmutato figyelembevételével elké-
szitett éves ellendrzési jelentés az alabbiakat tartalmazza:

. A belso ellendrzés 4ltal végzett tevékenység bemutatasa 6nértékelés alapjan
Il A bels6 kontrollrendszer mitkdésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan
. Az intézkedési tervek megvalositasa

A belsd ellendrzés a 2025. évi feladatait az elfogadott és jovahagyott belsé ellendrzési terv alapjan vé-
gezte. A vizsgalat ellendrzési tervbe torténd beallitasa a Hivatal egyes folyamatainak kockazatain, belsé
szabélyzatain, valamint a helyi vezetés elvarasain alapult.

Soron kiviili ellenérzésre nem keriilt sor.

A Hivatalnal sajat szervezeti felépitésnek megfeleld Belsé ellendrzési kézikonyv kiadasara sor keriilt.
A belsd ellendrzési feladatok ellatasa a Belsd ellendrzési kézikonyv értelemszerii alkalmazasaval, az
abban szerepl§ irat- és jelentés mintak alapulvételével tortént. Az ellendrzési Jjelentés jogszabalyi els-
irdasokon alapult, melyet a Hivatal vezetdje (jegyz0) elfogadott a zaradékolas soran.
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Az ellen6rzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztas, hidnyossag nem volt.

A belsd ellenérzés altal javaslat megtételére nem Keriilt sor a2 2025. évben, igy intézkedési terv készitési
kotelezettség sem terhelte a Hivatalt.

A Hivatal bels6 ellenérzési feladatait 1 6 belsd ellendr/belsd ellenérzési vezetd igénybevételével bizto-
sitotta, aki képzési kitelezettségének eleget tett a 2025. évben.

A bels6 ellenér feladatait a Hivatal vezetdjének kozvetleniil aldrendelve végezte, a funkcionalis fligget-
lensége biztositott volt. Belsd ellenérzést akadalyozo tényezdk nem voltak. A stratégiai tervek alapjan
fejlesztési igények nem meriiltek fel a belsé ellendrzési tevékenység vonatkozasaban. A belsd ellenérzés
tanacsadoi tevékenysége - szdbeli felkérés alapjan - ramutatott az alkalmazandé Jjogszabalyok és egyéb
elSirasok betartasara, tovabba a legjobb gyakorlat elfogadéasara és alkalmazasara.

Osszeférhetetlenségi esetek a belsd ellendri munka soran nem meriiltek fel.

Az ellenérzés nyilvantartésa a hatalyos Jogszabalyi rendelkezéseknek és belsé eldirasoknak megfeleld
formaban keriilt kialakitasra.

A fentieknek megfelelden elkészitett éves ellenérzési Jelentés a Hivatal vonatkozasaban a kovetkezdk-
ben leirtak alapjan késziil el.
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I A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa Snértékelés alapjan
I/1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése
I/l/a) A targyévre vonatkozé éves ellenbrzési tery teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

e Abelsd ellenérzés a 2025. évi feladatait az elfogadott és Jévéhagyott bels6 ellendrzési terv alap-
Jjan végezte:

Ssz | Az ellendrzés targya | Az ellenérzés célja, médszerei, ellenérizend6 idészak

Ellen6rzés célja:

A Bels6 kontrollrend-
szer (kontrollkdrnye-
zet) kialakitasanak és | Ellenérzés modszerei:

- szabalyszeriiség és jogszerliség vizsgalata;

miikodtetésének sza-
A Belsd kontrollrendszer (kontrollkdrnyezet) kialakitasanak és miikodteté-

balyszerliségi ellen-
sének szabalyszeriiségi ellendrzése

Orzése

Ellenérizendd id6szak: 2024. év;

A vizsgalat ellen6rzési tervbe torténd beallitasa a Hivatal egyes folyamatainak kockazatain, bels6 sza-
balyzatain, valamint a helyi vezetés elvarasain alapult.

A 2025. évi ellendrzési terv, a hozza kapcsolddd elemzésekkel - a belsé ellendrzési tervet megalapozé
elemzéssel és kapacitasszamitassal, valamint a kock4zat elemzéssel - elkésziilt &s elfogadasra keriilt.

Az ellendrzési tervben meghatarozott ellendrzés és kivalasztott idészakok alapjan a miikdési koltség-
vetést €rintéen vizsgalhatok voltak az egyes Jogszabaly-modositasok, a belsé szabélyzatok és a kiilon-
boz6 gazdasagi folyamatok.

A felsorolt ellendrzés a tervezett munkaidét lefedte, 15 ellendri nap felhasznélasat eredményezte.

® A2025. évre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitését és a kiilonbozé tipusu, elvégzett ellen-
Orzések szamat a 2. szama melléklet tartalmazza.

Tervtdl valo eltérés és elmaradt ellendrzés a 2025. gazdasagi évben nem volt.
e Soron kiviili ellendrzésre nem keriilt sor.

® A Hivatalndl a sajat szervezeti felépitésnek megfelels Belsé ellenbrzési kézikonyv kiadasara
sor keriilt.

A belsé ellendrzési feladatok ellatasa a Belsd ellenérzési kézikonyv értelemszerii alkalmazasaval, az
abban szerepl® irat- ¢s jelentés mintak alapulvételével tortént.

° Azellendrzési jelentés jogszabalyi eldirasokon alapult, melyet a Hivatal vezetdje elfogadott a
zaradékolas soran.



I/1/b) Az ellendrzések sordn biintetd-, szabalysértési, kdartéritési, illetve fegyelmi eljards meginditd-
sdara okot ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyanija kapcsdn tett jelentések szdma és rovid
osszefoglaldsa

® Az ellendrzés soran biintet-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditdsara
okot ad6 cselekmény, mulasztas, hianyossag nem volt.

Ellenérzés targya Ellenérzés soran | Esettipus Statusz
tett megallapi-
tas(ok)

1/2. A bizonyossagot adé tevékenységet elbsegitd és akadalyozoé tényez6k bemutatisa
1/2/a) A belsé ellendrzési egység humdnerdforras-elldtotisdga

® A Hivatalnal a bels6 ellenérzési feladatokat megbizasi szerz6dés alapjan lattam el. A létszam-
helyzetet a 1. szam( melléklet mutatja be.

e Fdallasu, teljes munkaidés belsd ellendr foglalkoztatasat a Hivatal sajatossagai és a koltségve-
tési forrasok nem indokoltak.

e A 2025. évben a koltségvetési szervnél és koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagnal belsé el-
lendrzési tevékenységet végzOk nyilvantartasarol és kitelezd szakmai tovabbképzésérol, vala-
mint a Hivatal vezet8inek és gazdasagi vezetdinek belsd kontrollrendszer témaji kotelezd to-
vabbképzésérdl szo16 22/2019. (XI1.23.) PM rendelet (tovabbiakban: PM rendelet) 2. § (1) be-
kezdésében foglalt képesitési és gyakorlati kdvetelményeinek megfelelek. Szakiranyu diploma-
val (kézgazdasz) €s mérlegképes konyveldi képestéssel rendelkezem, gyakorlati idém 26 év.

Az allamhaztartasrél sz616 201 1. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 70. § (4)-(5) bekezdésel alap-
Jjan kiadott engedéllyel rendelkezem, nyilvantartasi azonositém 51 12969.

e Szakmai képzés vonatkozasaban, az év soran tSbb olyan eléadason, tovabbképzésen vettem
részt, amelyek munkdm végzéséhez sziikségesek voltak.

- Szakmai képzés:

= Konyvviteli szolgaltatast végzék kotelezd tovabbképzése allamhaztartasi szak-
teriileten, valamint a szdmviteli kérnyezet valtozasanak egyes kérdései —2025.
ciml mindsitett képzés

- Bels6 ellenérok idegen nyelvi képzése: -
- Belsd ellenérok informatikai képzése: -

- Egyéb (pl. kommunikacids, vezetési képzések): -



1/2/b) A belsd ellendrzési egység és a belsd ellendrok szervezeti és Junkciondlis fiiggetlenségének bizto-
sitasa

® Belsé ellendri feladataimat a Hivatal vezetSjének kozvetleniil alarendelve végeztem, a Szerve-
zeti hierarchiaban a helyzetem megfelel$ volt.

* A funkcionalis fiiggetlenségemet biztositottak.
1/2/c) Osszeférhetetlenségi esetek
e  Osszeférhetetlenségi esetek a munkam sordn nem meriiltek fel.
1/2/d) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdsok bemutatdsa

® Azellendrzott szervezeti egység helyiségeibe torténd belépést biztositottak szamomra. Ellenér-
zésem soran, a sziikséges dokumentumokba t6rténd betekintési Joggal minden esetben rendel-

keztem. A munkavégzéshez kapcsolodo Jogszabalyok, bels6 szabalyzatok rendelkezésemre 4ll-
tak.

® A belsd ellenérzéshez sziikséges informaciokkal segitették a munkamat.
® A vizsgilatok soran szakértd bevonasat nem kellett kezdeményezni.
1/2/e) A belsd ellendrzés végrehajtdsdt akadadlyozo tényezdk
® Belso ellendrzést akadalyozé tényezék nem voltak.
1/2/f) Az ellendrzések nyilvantartdsa

* Azellenérzésrdl - az adott ellendrzésre vonatkozéan - konkrét ellendrzési mappa késziilt, mely
tartalmazta a Belsé ellendri kézikonyv iratmintai alapjan az ellendrzésre vonatkozé anyagokat,
dokumentumokat.

* A konkrét, iktatott ellenérzési mappa 15 éves meg6rzési id6vel a Hivatal irattaraban és a belsé
ellendrnél keriiltek elhelyezésre.

® Az ellendrzés nyilvantartasa a hatalyos Jogszabidlyi rendelkezéseknek és belsd elbirasoknak
megfelelé formaban keriilt kialakitsra.

1/2/g) Az ellendrzési tevékenység fejlesziésére vonatkozd Javaslatok

® A stratégiai tervek alapjan fejlesztési igények nem meriiltek fel a belss ellenérzési tevékenység
vonatkozasaban.

I/3. A tanicsadoi tevékenység bemutatasa

® Abelsé ellendrzési tevékenység soran érvényesiiltek a belsd ellenbrzési tevékenység mindségét
biztosito eljarasok. A tanacsadé tevékenység - szébeli felkérés alapjan - ramutatott az alkalma-
zando jogszabalyok és egyéb eldirasok betartdsara, tovabbé a legjobb gyakorlat elfogadésara és



alkalmazasara. A tanacsadd tevékenységre forditott 5 szakértdi napot a 3. szdmud melléklet tar-
talmazza.

IL. A belsé kontrollrendszer miikédésének értékelése ellenérzési tapasztalatok alapjan

II/1. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaginak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

® A belsd ellenérzés soran javaslat megtételére nem keriilt sor, az ellendrzési jelentés tervezet
egyeztetése megtortént.

Vizsgalat cime Megallapitas Rangsor Kovetkeztetés Javaslat

A Belsé kontrollrendszer | - - - -
(kontrollkornyezet) kialaki-
tasanak €s mikodtetésének
szabalyszerliségi  ellendr-
zése

® Az ellenSrzés soran kiemelten vizsgaltam a gazdasagi folyamatokra jellemzé szabalyokat, va-
lamint azok alkalmazasat az eljarasok soran.

1172. A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése

1. A Hivatal altal kialakitott kontrollkérnyezetben vilagos volt a szervezeti struktira, egyértel-
miiek voltak a felel6sségi, hataskori viszonyok és feladatok. Meghatarozasra keriiltek az etikai
elvarasok és biztositottdk a humaner6forras atlathatosagat.

A Hivatal altal kiadott szabélyzatok és kialakitott folyamatok biztositotték a rendelkezésre 4116 forrdsok
szabalyszerl, szabalyozott, gazdasagos, hatékony, valamint eredményes felhasznalasat. A gazdalkodasi
feladatokat ellato Kozos Onkorményzati Hivatal SZMSZ-ében meghataroztak a szervezet felépitését, az
tigyrendben eldirték a feladatokat és feleldsségi koroket, az ellendrzési nyomvonalban rogzitették fo-
lyamatokat, elkészitették az integritas szabalyzatot.)

A Hivatalnal szabalyoztak a szabélytalansagok kezelésének eljarasi rendjét.

A Hivatal miikodésében érvényesiilt a szakmai felkésziiltség, a partatlansag és az elfogulatlansag, az
erkdlcsi fedhetetlenség, valamint a kozérdekek eldtérbe helyezése.

2. A Hivatal elkészitette az integralt kockazatkezelési rendszerét, amely tartalmazta - a kocka-
zatok meghatarozasat és felmérését, a kockazatok elemzését és kezelését, a kockazatkezelés
teljes folyamatanak feliilvizsgalatat, valamint a csalas és korrupci kisziirését — az integralt koc-
kazatkezelés megfeleld volt a 2025. évben.

A Hivatal altal bels6 szabalyzatokban is el&irt és kialakitott kontrolltevékenységek biztositot-
tak a kontrollstratégidk meghatarozasat, a feladatkorok szétvalasztasat, a feladatvégzés ellenor-
z€sét és folytonossagat.

(98}




A kontrolltevékenység részeként minden tevekenységre vonatkozoéan kialakitasra keriil az ellendrzési
nyomvonal.

4. A Hivatalnal kialakitott informaciédramlas és kommunikacios rendszer kovetkeztében a meg-
felel6 informaciok a megfelels idében eljutottak az illetékesekhez. Az informacios- és kom-
munikaciés rendszerek biztositottak a hatékonysagot, a megbizhatésagot és a pontossagot a
kiilonboz6 beszdmolasi szintek vonatkozasaban.

5. A Hivatalnal miik6dé nyomon kévetési rendszer (monitoring) az operativ tevékenységek ke-
retében megvalésuld folyamatos és eseti nyomon kdvetésbdl, valamint az operativ tevékenysé-
gektdl fiiggetleniil miikods belsé ellendrzésbél allt.

III. Az intézkedési tervek megvalésitisa

° A belso ellendrzés altal javaslat megtételére nem keriilt sor a 2025, évben, igy intézkedési terv
készitési kotelezettség sem terhelte a Hivatalt. Ez alapjan elmondhat6, hogy lejart hatarideji,
tovabba elmaradt intézkedések nem voltak a Hivatalnal. (4. szam melléklet)
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